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ROZDZIAL 1 - WPROWADZENIE

1 ZASTOSOWANIE PODRECZNIKA PNO

1.1 Podrecznik PNO okresla zasady i procedury
postepowania majgce zastosowanie do:

a) Prowadzenia procesow certyfikacji podmiotow
zamierzajgcych podjgé sie i/lub  aktualnie
wykonujgcych operacje przewozéw lotniczych z
wykorzystaniem:
e Samolotéw w klasie osiggowej B w lotach
lokalnych
e Smigtowcéw
lotach lokalnych
e Smigtowcow posiadajacych certyfikat typu
(TC) wydany przez Prezesa Urzedu oraz
Swiadectwo zdatnosci do lotu zgodne z
Zatgcznikiem 8 ICAO;
e Szybowcédw (do 31.03.2015)
e Balonéw (do 31.03.2015)
lub ustug lotniczych innych niz przewdz lotniczy z
wykorzystaniem statkéw powietrznych, dla ktérych
wymagane jest Swiadectwo zdatnosci do lotu
(Ustawa Prawo Lotnicze, art. 160, pkt. 3(1));

nieskomplikowanych ~ w

b) Prowadzenia przez Prezesa Urzedu
ustawowego, biezgcego nadzoru operacyjnego
nad uzytkowaniem cywilnych statkow
powietrznych i operacjami wykonywanymi przez
Operatoréw lotniczych, jednostki organizacyjne
polskiego lotnictwa cywilnego oraz polskie osoby
prawne i fizyczne posiadajgce lub uzytkujgce statki
powietrzne.

1.2 Podrecznik PNO nie zastepuje wymagan
przepiséw, jakie musi spetnia¢ Operator dla
wykazania w procesie certyfikacji trwatej zdolnosci
do bezpiecznego prowadzenia wnioskowanych
operacji zarobkowego przewozu lotniczego i/lub
ustug lotniczych i uzyskania  Certyfikatu
Przewoznika Lotniczego (AOC) i/lub Certyfikatu
Ustug Lotniczych (AWC), nazywanych dalej
wspoélnym okresleniem Certyfikatem AOC.

1.3 Wymagania, jakie musi spetni¢ Operator dla
uzyskania Certyfikatu okreslone sg w majgcych
zastosowanie przepisach panstwowych, wspolnoty
europejskiej oraz miedzynarodowo uznanych
wymaganiach.

1.4 Przez pojecie ,proces certyfikacji Operatora
lotniczego” rozumie sie wszystkie dziatania
podejmowane przez Prezesa Urzedu Lotnictwa
Cywilnego (ULC) w stosunku do podmiotéw w

1.5 Przez pojecie ,biezgcy nadzér operacyjny”
rozumie sie wszystkie dziatania podejmowane
przez Urzad (ULC) w stosunku do Operatoréw i
kazdego innego uzytkownika statku powietrznego
w zwigzku z obowigzkiem zapewnienia ogdlnego
bezpieczenstwa w lotnictwie cywilnym.

1.6 Podrecznik PNO przeznaczony jest dla:

a) Komorek organizacyjnych Urzedu (ULC) oraz
dla inspektorow operacyjnych ULC
prowadzajgcych czynnosci zwigzane z certyfikacjg
Operatora lotniczego dla wydania Certyfikatu
(AOC) oraz Specyfikacji Operacyjnych;

b) Podmiotéw ubiegajgcych sie o wydanie lub
posiadajgcych Certyfikat (AOC) oraz Specyfikaciji
Operacyjnych;

c) Osob fizycznych i prawnych bedacych
wiascicielami  i/lub  uzytkownikami  cywilnych
statkbw powietrznych, bez wzgledu na ich
przeznaczenie i cele uzytkowania w zakresie
wynikajgcym z ustawowej funkcji sprawowania
przez ULC biezagcego nadzoru nad lotnictwem
ogolnym. Do tej kategorii Uzytkownikéw statkow
powietrznych zastosowanie Podrecznika PNO
ogranicza sie w zasadzie wylgcznie do procedur
podanych w PNO-965 Dziat 5 pt. ,Ciggty nadzér
operacyjny”.

1.7 Znajomos¢ przez wszystkich uczestnikow
procesu certyfikacji Operatora zasad i standardow
proceduralnych certyfikaciji podanych w
Podreczniku PNO jest podstawowym warunkiem
dla zilozenia wniosku, prowadzenia procesu
certyfikacji, otrzymania Certyfikatu (AOC) i
Specyfikacji Operacyjnych oraz utrzymania jego
waznosci i wprowadzania kolejnych zmian. Brak
znajomosci tych zasad moze by¢ dostatecznym
powodem dla odmowy przyjecia wniosku i/lub
przerwania procesu certyfikacji.

1.8 Podrecznik PNO nie podaje zasad i
standardéw proceduralnych dot.:
a) Certyfikacji i biezgcego nadzoru

organizacjami obstugi technicznej (AMO), ktdérym
Operator lotniczy powierza wykonanie obstugi
technicznej uzytkowanego sprzetu lotniczego oraz
zatwierdzania  systemu  zarzadzania cigglg
zdatnoscig do lotu przez Operatora. Procesy te sg
realizowane przez Departament Techniki Lotniczej
(LTT) na podstawie odrebnych zasad i procedur

zwigzku z wydaniem, zmiang, przedtuzeniem i/lub opublik’()\{\{anych w  Podrgczniku  Inspektora
ograniczeniem waznosci Certyfikatu (AOC) oraz ~ 2datnosci;

Specyfikacji Operacyjnych.
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b) Certyfikacji i biezgcego nadzoru nad
organizacjami i osrodkami szkolenia lotniczego
(FTO/TRTO - ATO). Procesy te s3g realizowane
przez Departament Personelu Lotniczego (LPL) na
podstawie = odrebnych zasad i  procedur
opublikowanych w zbiorach procedur LPL;

c) Certyfikacji i biezgcego nadzoru nad
podmiotami $wiadczgcymi ustugi pomocnicze i/lub
wspomagania przewozow i ustug lotniczych:
dostarczania i tankowania paliwa oraz obstuga
towaréw niebezpiecznych, sg zdefiniowane w
odrebnym  podreczniku  certyfikacji  obstugi
naziemnej (PNH).

1.9 Pomimo, ze procesy certyfikacji i biezgcego
nadzoru nad organizacjami obstugi technicznej
oraz zatwierdzania systemu zarzgdzania cigglg
zdatnoscig do lotu znajdujg sie w wytgcznej
kompetencji i odpowiedzialnosci LTT , a procesy
zwigzane z certyfikacjg i biezgcym nadzorem nad
organizacjami i osrodkami szkolenia lotniczego
(ATO) znajdujg sie w wylgcznej kompetencji i
odpowiedzialnoéci LPL, Departament Operacyjno
— Lotniczy ULC (LOL) spetnia funkcje
koordynatora catego procesu certyfikacji
Operatora i ponosi 0gdlng odpowiedzialnos¢ za
wydanie mu Certyfikatu (AOC) i dlatego tez w
Podreczniku PNO umieszczono, w $lad za
wytycznymi ICAO i EASA, szereg ogdlnych
informacji i zalecen dotyczgcych powyzszych
zagadnieh w celu ukazania zainteresowanym
wzajemnych zwigzkéw i komplementarnosci
wszystkich tych proceséw.

1.10W 2zwigzku ze zrdéznicowaniem przez ICAO
oraz EASA wymagan merytorycznych, jakie musi
spetni¢ wnioskujgcy o wydanie lub utrzymanie
(zmiang) waznosci zezwolenia na prowadzenie
operacji zarobkowego przewozu lotniczego (AOC)
lub ustug lotniczych (AWC), w Podreczniku PNO
odpowiednio do tego zréznicowano te zasady i
standardy proceduralne dot. certyfikacji tych
rodzajow dziatalnosci lotniczej.

1.11Podrecznik PNO sktada sie z siedmiu Dziatow
uporzgadkowanych w logicznej kolejnosci procesow
certyfikacji i biezgcego nadzoru operacyjnego
Operatora lotniczego i/lub podmiotu swiadczacego
ustugi lotnicze inne niz zarobkowy przewoz
lotniczy. Ogodiny przeglad zawartosci
poszczegbinych  Dziatdbw Podrecznika PNO
zaprezentowano dalej w ust. 3. W miejscach, w
ktérych nadrzedne sa procedury zawarte w nowym
PNO-965 zawarto tekst” Patrz PNO-965" oraz
podano odniesienie do wifadciwego rozdziatu
nowego PNO-965.

2  SYSTEM PRZEPISOW | WYMAGAN
Patrz PNO-965 1-01-03.
3 ZAWARTOSC PODRECZNIKA PNO

3.1 Podrecznik PNO skiada sie z siedmiu
Dziatéw, w ktérych pogrupowano wyodrebnione
tematyczne zadania i procesy certyfikacji oraz
wzory drukéw uzywanych do dokumentowania
tych zdarzen.

Dziat O - ADMINISTROWANIE PODRECZNIKIEM jest
fragmentem Podrecznika PNO, ktoéry zawiera
informacje o charakterze formalno-porzadkowym,
w tym wykaz aktdw prawnych, wykaz
wprowadzonych  zmian, wykaz rozdziatdow
obowigzujgcych, spis tresci, zasady wprowadzania
zmian i bibliografie, a takze ogolne wprowadzenie
do problematyki i miedzynarodowych wymagan
dot. certyfikacji Operatora i biezgcego nadzoru
operacyjnego. Opisane w tym Dziale zasady majg
zastosowanie do wszystkich uczestnikéw procesu
certyfikaciji.

DzIAL 1 - ZASADY OGOLNE — opisuje przeznaczenie
i zastosowanie Podrecznika PNO, jego powigzania
Z innymi przepisami, standardami i wymaganiami
lotniczymi, ogdélny opis zawartosci oraz ogdlne
zasady i standardy proceduralne zwigzane z
procesami certyfikacji, a takze ustalenia dot.
administrowania przebiegiem procesu certyfikacji,
procedur odwotawczych oraz dokumentowania
zdolnosci Operatora do spetnienia majgcych
zastosowanie wymagan lotniczych. Opisane w tym
Dziale zasady majg zastosowanie do kazdego
Operatora i kazdego wnioskowanego przez niego
procesu certyfikacji.

Dziat 2 - PODSTAWOWY PROCES CERTYFIKACJI —
opisuje zasady i standardy proceduralne zwigzane
z przebiegiem podstawowego procesu badania i
udowodnienia zdolnosci Operatora do
bezpiecznego [ wydajnego prowadzenia
wnioskowanych operacji lotniczych. Opisane w
tym Dziale procedury majg takze zastosowanie do
prowadzania procesOw zwigzanych ze zmiang
i/lub przedtuzeniem waznosci Certyfikatu (AOC)
i/lub Specyfikacji Operacyjnych oraz do kazdego i
wnioskowanego przez  Operatora  procesu
certyfikaciji.

DzIAL 3 — SZCZEGOLNE PRZYPADKI CERTYFIKACJI —
Dziat w wigkszo$ci usuniety - Patrz PNO-965 dziat
3

Dziat 4 - CERTYFIKAT PRZEWOZNIKA LOTNICZEGO
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(AWC) - opisuje zasady i standardy proceduralne
zwigzane z administrowaniem procesem wydania,
przedtuzeniem lub wznowieniem waznosci oraz
ograniczeniem, zawieszeniem, rezygnacjg i/lub
cofnigciem waznosci Certyfikatu AOC/AWC i
Specyfikacji Operacyjnych. Opisane w tym Dziale
zasady majg zastosowanie do kazdego Operatora
i kazdego posiadanego przez niego zezwolenia
operacyjnego.

DzIAL 5 — BIEZACY NADZOR OPERACYJNY
Dziat usuniety — Patrz PNO-965 dziat 5.

DzIAL 6 — MATERIALY DORADCZE
Dziat w wiekszosci usuniety.

Dziat 7 - DRUKI — zawiera wzory kazdego druku
majgcego zastosowanie w procesie certyfikacji i
prowadzenia biezgcego nadzoru operacyjnego
oraz przyktady wypetnienia tych drukow.

4. FORMALNA BUDOWA PODRECZNIKA PNO

4.1 Podrecznik PNO skfada sie¢ z siedmiu
Dziatbw numerowanych  kolejnymi liczbami
arabskimi od 1 do 7 oraz Dzialu oznaczonego
liczbg 0 opisujgcego 0ogolne zasady
administrowania Podrecznikiem.

4.2 Kazdy =z Dziatéw podzielony jest na
rozdziaty = numerowane  kolejnymi  liczbami
porzgdkowymi (1, 2, 3 itd.).

4.3 W Podreczniku PNO zastosowano jednolity
system identyfikacji stron. Kazda strona (wyjatki
podano dalej) posiada nagtéwek jednoznacznie
identyfikujgcy jej przynalezno$¢ do okreslonego
Dziatu. Typowego nagtdwka nie posiadajg niektore
strony zatgcznikéw (np. strony bedace wzorami
formularzy). Kazda strona dokumentu (wyjatki
podano ponizej) posiada stopke jednoznacznie
identyfikujgcg poziom jej aktualnosci i kod
pozwalajgcy tatwo zidentyfikowaé, do ktérego
Dziatu i/lub rozdziatu dana strona nalezy oraz ile
stron zawiera ten rozdziat. Kod oznaczenia strony
(np. PNO-1-02-03) czyta sie jak nastepuje:

PNO - identyfikator Podrecznika;

PNO-1 — oznacza, ze strona pochodzi z Dziatu 1;
PNO-1-02 — oznacza, ze strona pochodzi z Dziatu
1, Rozdziatu 2;

PNO-1-02-03 — oznacza, ze strona pochodzi z
Dzialu 1, Rozdzialu 2; Sekcji, 3 co w tytule
rozdziatu oznacza sie jako ,Rozdziat 2.3”).

Pod kodem identyfikacyjnym podany jest numer
kolejnej  strony/liczba  stron w  rozdziale
oznaczonym danym kodem.

4.4  Typowej stopki nie posiadajg niektére strony
zalgcznikow  (np. strony bedace  wzorami

formularzy). W celu zapewnienia identyfikacji tych
stron, ekwiwalentne identyfikatory sg podawane w
dostepnym, optymalnie nie kolizyjnym rejonie,
najczesciej w lewym dolnym rogu stopki z
zastosowaniem dodatkowego identyfikatora druku
(np. ULC-STA-01), ktory czyta sie jak nastepuje:

ULC - oznacza, ze druk nalezy do zbioru drukow
ULC;
ULC-STA - oznacza kod druku (moze nie
wystepowac, kiedy druk nie ma przydzielonego
kodu);
ULC-STA-01 — oznacza numer druku;
Kazdy druk posiada w stopce: nr wydania, zmiany
oraz date jego wydania, np.

Wyd.0, zm.1, 11082011
4.5 Poziom aktualnosci strony okreslajg pola jej
stopki - ,\Wydanie” i ,Zmiana”. Parametr ,Wydanie”
- oznacza date wydania strony/zmiany. Parametr
.Zmiana” - o0znacza numer ostatniej zmiany
wprowadzonej na danej stronie (zero oznacza
brak zmian na danej stronie).

4.6 Wszystkie rysunki, schematy i tabele
zawarte w Podreczniku PNO sg numerowane jako
tzw. oddzielne  obiekty  graficzne przy
zastosowaniu ogolnego kodu identyfikacji.
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ROZDZIAL 2 - OGOLNE ZASADY PROWADZENIA CERTYFIKACJI | NADZORU

Rozdziat usuniety.

Nalezy postugiwa¢ sie procedurami zawartymi w

PNO-965

2-01-00 Zasady ogolne oraz rozdziaty powigzane

CELOWO

POZOSTAWIONO

PUSTE
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Zasady ogdlne

CELOWO

POZOSTAWIONO

PUSTE
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ROzDzIAL 2.1 — ZABEZPIECZENIE STATKU NA ZIEMI

Rozdziat usuniety.
Nalezy postugiwac¢ sie procedurami zawartymi w

PNO-965 1-02-04 Zasady postepowania po
stwierdzeniu naruszenia przepiséw.

CELOWO
POZOSTAWIONO

PUSTE

\Z/vn{%ir;eNzri i8.09.2014 ZABEZPIECZENIE STATKU NA ZIEMI PNO-l-gt?(;r?:llz




Urzad . Dziat:
Lotnictwa PODRECZNIK CERTYFIKACJI | BIEZACEGO Zasady ogélne
. NADZORU OPERACYJNEGO
Cywilnego

CELOWO

POZOSTAWIONO

PUSTE
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Dziat:
Zasady ogdlne

Rozdziat 2.2 - WYDAWANIE ZWOLNIEN OD WYMAGAN ZALACZNIKA lil DO
ROZPORZADZENIA RADY (EWG) NR 3922/91 ZGODNIE Z ART. 8 UST. 2

1. WSTEP

Podstawe prawng wydawania przez
Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego/
Departament Operacyjno-Lotniczy zwolniern od
wymagan zatgcznika Ill do Rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 3922/91, stanowi art. 8 ust. 2.

Zgodnie z tym przepisem Prezes Urzedu
Lotnictwa Cywilnego moze przyzna¢ zwolnienia z
wymagan technicznych i procedur
administracyjnych  okreslonych w niniejszym
rozporzgdzeniu w przypadku:

e nieprzewidzianych, nagtych okolicznosci
operacyjnych lub;

e w przypadku wymagan operacyjnych o
ograniczonym czasie trwania.

Zgodnie z omawianym przepisem, Komisja
Europejska oraz inne Panstwa Czionkowskie
muszg by¢ informowane o wydaniu tymczasowego
zwolnienia od wymagan zatgcznika Il do
Rozporzgdzenia Rady (EWG) nr 3922/91 w
przypadku:

e jezeli ma ono charakter powtarzajgcy (1.
zostatlo wydane w stosunku do danego
podmiotu wiecej niz jeden raz lub dotyczy
tej samej sprawy); oraz

e jest wydawane na okres diuzszy niz dwa
miesigce.

Natomiast, jezeli zwolnienie jest wydawane po

raz pierwszy, a okres jego trwania nie przekracza
dwoch miesiecy, to zgodnie z art. 8 ust. 2
Rozporzadzenia Rady (EWG) nr 3922/91 nie ma
obowigzku zgtaszania faktu wydania
tymczasowego zwolnienia do Komisji Europejskiej
oraz innym Panstwom Cztonkowskim.
Zwolnienia wydawane na podstawie niniejszej
procedury muszg zgodne z celami
bezpieczenstwa okreslonymi w zatgczniku Ill do
Rozporzgdzenia Rady (EWG) nr 3922/91 Ilub
jakimkolwiek  innym  stosownym  przepisem
prawodawstwa wspdélnotowego.

2. CEL | PRZEDMIOT PROCEDURY

Celem niniejszej procedury jest okreslenie
jednolitych zasad postepowania w przypadku
wystgpienia wnioskéw od podmiotéw bedgcych
operatorami lotniczymi posiadajgcymi certyfikat
przewoznika lotniczego, o wydanie zwolnienia od
wymagan zatgcznika Ill do Rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 3922/91, zgodnie z art. 8 ust. 2.

Przedmiotem niniejszej procedury jest
decyzja przyznajgca lub odmawiajgca wydania
tymczasowego zwolnienia od wymagan zatgcznika

[l do Rozporzadzenia Rady (EWG) nr 3922/91,
zgodnie z art. 8 ust. 2.

3. ZAKRES STOSOWANIA.

Procedura dotyczy Departamentu
Operacyjno-Lotniczego, Departamentu Techniki
Lotniczej i Departamentu Prawno-Legislacyjnego
w obszarze wspOipracy i wspétdziatania przy
wydawaniu tymczasowych zwolnien.
Stosowalno$¢ niniejszej procedury w zakresie
dotyczacym zwolnien jest ograniczona do
przypadkow, w ktérych sg spetnione tgcznie nizej
podane warunki:

e zwolnienia wydawane na podstawie
niniejszej procedury mogg dotyczy¢ tylko i
wylgcznie organizacji, nad ktérymi Prezes
Urzedu Lotnictwa Cywilnego sprawuje
nadzor;

e dany podmiot ztozy do Prezesa Urzedu
Lotnictwa Cywilnego odpowiednio
umotywowany  pisemny  wniosek 0
wydanie tymczasowego zwolnienia od
wymogow zatagcznika 1l do
Rozporzgdzenia Rady nr 3922/91.

Zwolnienia muszg by¢é zgodne =z celami
bezpieczenstwa okreslonymi w zatgczniku Il do
Rozporzgdzenia Rady (EWG) nr 3922/91 Ilub
jakimkolwiek  innym  stosownym  przepisem
prawodawstwa wspdlnotowego.

4. DOKUMENTY ODNIESIENIA

e art. 8 ust. 2 Rozporzadzenie Rady (EWG) nr
3922/91 w sprawie harmonizacji wymagan
technicznych i procedur administracyjnych w
dziedzinie lotnictwa cywilnego;

e zalgcznik Il do rozporzgdzenia nr 3922/91,
ktérego tekst zostat opublikowany w
Rozporzgdzeniu Komisji (WE) nr 859/2008 z
dnia 20 sierpnia 2008 r. zmieniajgcym
rozporzgdzenie w odniesieniu do wspolnych
wymagan technicznych i procedur
administracyjnych majgcych zastosowanie do
komercyjnego transportu lotniczego;

e ustawa z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze;

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
Postepowania Administracyjnego;

e wniosek o wydanie zwolnienia od wymagan
zatgcznika 11l do Rozporzadzenia Rady (EWG)
nr 3922/91 — ULC-AOC-02;

e Lista kontrolna— LK _8 2 3922;
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e wzOr decyzji pozytywnej w sprawie wydania
zwolnienia od wymagan zatgcznika Il do
Rozporzgdzenia 3922/91;

e wzor decyzji negatywnej w sprawie wydania
zwolnienia od wymagan zatgcznika Il do
Rozporzgdzenia 3922/91.

5. S:I'OSOWANE SKROTY | OZNACZENIA

L Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego

LO Wiceprezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego
LOL Departament Operacyjno-Lotniczy
LOL-1 Inspektorat  Operacyjny
Lotniczego

LOL-2 Inspektorat Operacyjny Ustug Lotniczych i
Lotnictwa Ogolnego
LOL-3  Wydziat
Operacyjnych
LOL-4 Inspektorat Kontroli Naziemnej SAFA i
SANA

LOL-5 Wydziat Zarzgdzania
Certyfikacji i Nadzoru Operacyjnego

Transportu

Implementacji  Standardow

Procesami

LTT Departament Techniki Lotniczej
LTT-1 Inspektorat Kontroli Cywilnych Statkéw

Powietrznych

LTT-2 Inspektorat  Certyfikacji  Organizacji
Obstugowych i Zarzgdzania Ciggtg Zdatnoscig
LTT-3 Inspektorat Certyfikaciji Wyrobéw
Lotniczych

LEP Departament Prawno-Legislacyjny

KE Komisja Europejska

OPS-1 Wymagania zatgcznika [l do
Rozporzgdzenia Rady (EWG) nr 3922/91

AOC Certyfikat Przewoznika Lotniczego

POK  Punkt Obstugi Klienta Urzedu Lotnictwa
Cywilnego

6. Komoérka odpowiedzialna
Merytorycznie za  opracowanie niniejszej
procedury i jej uzgadnianie z komodrkami
organizacyjnymi odpowiedzialny jest LOL-3.

7. PROCEDURA

71 Opis postepowania w przypadku
rozpatrywania wniosku w ramach LOL

Postepowanie w przedmiocie wydania zwolnienia
jest wszczynane na wniosek zainteresowanego
podmiotu bedgcego posiadaczem certyfikatu AOC.

Wyzej wymieniony wniosek jest sktadany na druku
ULC-AOC-02..

Whniosek podmiotu w przedmiocie wydania
zwolnienia jest rozpatrywany w ramach LOL w
nastepujgcy sposob:

e pod wzgledem merytorycznym przez LOL-

1

e pod wzgledem formalnym przez LOL-3
Przy rozpatrywaniu wyzej wymienionego wniosku
stosuje sie liste kontrolng nr LK _8 2 3922
stanowigcg zatgcznik do niniejszej procedury.

LOL-1 rozpatrujgc wniosek w przedmiocie wydania
zwolnienia przeprowadza konsultacje
merytoryczne z LTT-1iLTT-2.

Efektem konsultacji merytorycznych pomiedzy
LOL-1 a LTT-1 i LTT-2 jest wniosek LOL-1 do
LOL-3 o przygotowanie projektu decyzji L/LO o
wydanie lub odmowe wydania zwolnienia od
wymagan OPS-1.

Projekt decyzji o wydanie lub odmowe wydania
tymczasowego zwolnienia od wymagan OPS-1
jest przygotowywany wedtug wzoru okreslonego
odpowiednio w zatgcznikach do niniejszej
procedury, przez LOL-3.

Projekt wyzej wymienionej decyzji po akceptacji
LOL i LTT jest przesytany przez LOL-3 do LEP w
celu uzgodnienia pod wzgledem prawno-
administracyjnym,

Projekt decyzji w przedmiocie wydania lub nie
wydania tymczasowego zwolnienia jest
przekazywany przez LOL-3 do L/LO celem
akceptacji.

Zaakceptowana decyzja w przedmiocie wydania
lub nie wydania tymczasowego zwolnienia jest
przesytana przez LOL-3 do podmiotu
wnioskujgcego za posrednictwem POK.

Wyzej wymienione pismo jest rejestrowane i
archiwizowane przez LOL-3.

LOL-3 wnioskuje do LEP o poinformowanie
Komisji Europejskiej oraz Panstw Cztonkowskich o
wydaniu zwolnienia w sytuacji gdy zwolnienie ma
charakter powtarzajgcy sie lub jest przyznane na
okres dtuzszy niz dwa miesigce.

7.2 Opis postepowania w zwigzku z powotanie
zespotu opiniujgcego
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Postepowanie w przedmiocie wydania
tymczasowego zwolnienia jest wszczynane na
wniosek zainteresowanego podmiotu bedgcym
posiadaczem certyfikatu AOC.

Wyzej wymieniony wniosek jest sktadany na druku
ULC-AOC-02.

W przypadku duzej zlozonosci badanej sprawy
LOL-1 w porozumieniu z LOL-3 wnioskuje za
posrednictwem LOL do L/LO o powotanie Zespotu
Opiniujgcego.
Zespot Opiniujgcy powinien sie skiada¢ z
nastepujgcych komorek:

e LOL
LOL-1;
LOL-3;
LTT
LTT-1;
LTT-2;

e LEP
Przy rozpatrywaniu wniosku w przedmiocie
wydania tymczasowego zwolnienia stosuje sie
liste kontrolng stanowigca zatgcznik nr 2 do
niniejszej procedury.

Efektem pracy zespolu opiniujgcego jest
wypracowanie projektu decyzji przyznajgcej lub
odmawiajgcej wydania tymczasowego zwolnienia.
Wzér decyzji okreslajg zatgczniki do niniejszej
procedury.

Projekt decyzji jest przekazywany przez LOL-3 do
akceptacji L/LO

Zaakceptowana decyzja jest przesytana przez
LOL-3 do podmiotu  wnioskujgcego za
posrednictwem POK.

Jeden egzemplarz wyzej wymienionej decyzji jest
rejestrowany i archiwizowany przez LOL-3.

LOL-3 wnioskuje do LEP o poinformowanie
Komisji Europejskiej oraz Panstw Cztonkowskich o
wydaniu tymczasowego zwolnienia w sytuacji, gdy
zwolnienie ma charakter powtarzajgcy sie lub jest
przyznane na okres dtuzszy niz dwa miesigce.

Jeden egzemplarz informujacy Komisje
Europejskg oraz Panstwa Cztonkowskie o wydaniu
tymczasowego zwolnienia w  sytuacji gdy
zwolnienie ma charakter powtarzajacy sie lub jest
przyznane na okres diuzszy niz dwa miesigce jest
rejestrowany i archiwizowany przez LOL-3.

CELOWO

POZOSTAWIONE

PUSTE
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ROZDZIAL 2.3 - WYDAWANIE ODSTEPSTW OD WYMAGAN ZALACZNIKA Il DO
ROZPORZADZENIA RADY (EWG) NR 3922/91 ZGODNIE Z ART. 8 UST. 3

1. WSTEP

Podstawe prawng wydawania odstepstw
od wymagan zatgcznika Ill do Rozporzgdzenia
Rady (EWG) nr 3922/91, stanowi art. 8 ust. 3.

Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego
poprzez LEP informuje Komisje Europejskg o
zamiarze przyznania statego odstepstwa od
wymogow zatgcznika Il do Rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 3922/91 z jednoczesnym wskazaniem:

e powodéw przyznania statego odstepstwa;

e warunkéw majgcych zapewni¢ rownowazny
poziom bezpieczenstwa.

Odstepstwa wydawane na podstawie niniejszej

procedury muszg zapewni¢ osiggniecie
rownowaznego poziomu bezpieczenstwa
przewidzianego zatgcznikiem ] do

Rozporzagdzenia Rady (EWG) nr 3922/91.

W  przypadku zastosowania  odstepstwa
rownowazny poziom bezpieczenstwa moze zostaé
osiggniety przez zastosowanie innych srodkéw.

2. CEL | PRZEDMIOT PROCEDURY

Celem niniejszej procedury jest okreslenie
jednolitych zasad postepowania w przypadku
wystgpienia wnioskow od podmiotéw bedgcych
operatorami lotniczymi posiadajgcymi certyfikat
przewoznika lotniczego (certyfikat AOC), o
wydanie odstepstwa od wymagan zatgcznika |l
do Rozporzadzenia Rady (EWG) nr 3922/91,
zgodnie z art. 8 ust. 3.

Przedmiotem niniejszej procedury jest
decyzja przyznajgca lub odmawiajgca wydania
odstepstwa od wymagan zatgcznika Il do
Rozporzadzenia Rady (EWG) nr 3922/91, zgodnie
z art. 8 ust. 3.

3 ZAKRES STOSOWANIA

Procedura dotyczy Departamentu
Operacyjno-Lotniczego, Departamentu Techniki
Lotniczej i Departamentu Prawno-Legislacyjnego
w obszarze wspotpracy i wspoidziatania przy
wydawaniu odstepstw.

4. DOKUMENTY ODNIESIENIA

e art. 8 ust. 3 Rozporzgdzenie Rady (EWG) nr
3922/91 w sprawie harmonizacji wymagan
technicznych i procedur administracyjnych w
dziedzinie lotnictwa cywilnego;

e zatgcznik Il do rozporzgdzenia nr 3922/91,
ktérego tekst zostat opublikowany w
Rozporzgdzeniu Komisji (WE) nr 859/2008 z
dnia 20 sierpnia 2008 r. zmieniajgcym
rozporzadzenie w odniesieniu do wspdélnych
wymagan technicznych i procedur

administracyjnych majgcych zastosowanie do
komercyjnego transportu lotniczego;

e ustawa z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze;

e Kodeks Postepowania Administracyjnego

e wniosek o wydanie odstepstwa od wymagan
zalgcznika Il do Rozporzadzenia 3922/91 —
ULC-AOC-02

e lista kontrolna — LK-8_3_ 3922

e wzOr decyzji pozytywnej w sprawie wydania

odstepstwa od wymagan zatgcznika Il do
Rozporzgdzenia 3922/91
e wzOr decyzji negatywnej w  sprawie

odstepstwa od wymagan zatgcznika Il do
Rozporzagdzenia 3922/91

5. STOSOWANE SKROTY | OZNACZENIA

L Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego

LO Wiceprezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego
LOL Departament Operacyjno-Lotniczy
LOL-1 Inspektorat  Operacyjny
Lotniczego

LOL-2 Inspektorat Operacyjny Ustug Lotniczych i
Lotnictwa Ogdlnego
LOL-3  Wydziat
Operacyjnych
LOL-4 Inspektorat Kontroli Naziemnej SAFA i
SANA

LOL-5 Wydziat Zarzadzania
Certyfikacji i Nadzoru Operacyjnego

Transportu

Implementacji  Standardéw

Procesami

LTT Departament Techniki Lotniczej
LTT-1 Inspektorat Kontroli Cywilnych Statkéw

Powietrznych

LTT-2 Inspektorat  Certyfikacji  Organizacji
Obstugowych i Zarzgdzania Ciggtg Zdatnoscig
LTT-3 Inspektorat Certyfikacji Wyrobdéw
Lotniczych

LEP Departament Prawno-Legislacyjny

KE Komisja Europejska

OPS-1Wymagania zatgcznika i do
Rozporzgdzenia Rady (EWG) nr 3922/91

AOC Certyfikat Operatora Lotniczego

POK  Punkt Obstugi Klienta Urzedu Lotnictwa
Cywilnego

6. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA

Merytorycznie za opracowanie niniejszej
procedury i jej uzgadnianie z komorkami
organizacyjnymi odpowiedzialny jest LOL-3.
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7. PROCEDURA

71 Opis postepowania w przypadku
rozpatrywania wniosku w ramach LOL

Postepowanie w przedmiocie wydania
odstepstwa jest wszczynane na  wniosek
zainteresowanego podmiotu bedacym
posiadaczem certyfikatu AOC.

Wyzej wymieniony wniosek jest skfadany
na druku ULC-AOC-02.

Whniosek podmiotu w przedmiocie wydania
odstepstwa jest rozpatrywany w ramach LOL w
nastepujgcy sposob:

e pod wzgledem merytorycznym przez LOL-1
e pod wzgledem formalnym przez LOL-3
Przy rozpatrywaniu wyzej wymienionego
wniosku stosuje sie liste kontrolng stanowigcag
zatgcznik nr 2 do niniejszego rozporzadzenia.

LOL-1 rozpatrujgc wniosek w przedmiocie
statego odstepstwa, przeprowadza konsultacje
merytoryczne z LTT-1iLTT-2.

Efektem konsultacji merytorycznych
pomiedzy LOL-1 a LTT-1 i LTT-2 jest wniosek
LOL-1 do LOL-3 o przygotowanie projektu decyzji
o wydanie lub odmowe wydania odstepstwa od
wymagan OPS-1.

Projekt decyzji o wydanie lub odmowe
wydania odstepstwa od wymagan OPS-1 jest
przygotowywany wedtug wzoru okreslonego w
zatgcznikach do niniejszej procedury, przez LOL-
3.

Projekt wyzej wymienionej decyzji po
akceptacji LOL i LTT jest przesytany przez LOL-3
do LEP w celu uzgodnienia pod wzgledem
prawno-administracyjnym,

Projekt decyzji w przedmiocie wydania lub
nie wydania odstepstwa jest przekazywany do
L/LO celem akceptaciji.

Zaakceptowana decyzja w przedmiocie wydania
lub nie wydania odstepstwa jest przesytana przez
LOL-3 do podmiotu wnioskujgcego.

Wyzej wymieniona decyzja jest
rejestrowana i archiwizowana przez LOL-3.

LOL-3 wnioskuje do LEP o przygotowanie
pisma informujgcego Komisje Europejskg oraz
Panstw Cztonkowskich o zamiarze wydaniu
odstepstwa.

Jeden egzemplarz wyzej wymienionego
pisma jest rejestrowany i archiwizowany przez
LOL-3.

7.2 Opis postepowania w
powolaniem zespotu opiniujgcego

Postepowanie w przedmiocie wydania
tymczasowego zwolnienia jest wszczynane na
wniosek zainteresowanego podmiotu bedacym
posiadaczem certyfikatu AOC.

Wyzej wymieniony wniosek jest sktadany
na druku ULC-AOC-02.

W przypadku duzej zlozonosci badanej
sprawy LOL-1 w porozumieniu z LOL-3 wnioskuje
za posrednictwem LOL do L/LO o powotanie
Zespotu Opiniujgcego.

Zespot Opiniujgcy powinien  sie
nastepujgcych komorek:
e LOL
LOL-1;
LOL-3;
LTT
LTT-1;
LTT-2;
LEP

Przy rozpatrywaniu wniosku w
przedmiocie wydania odstepstwa stosuje sie liste
kontrolng stanowigca zatgcznik nr 2 do niniejsze;j
procedury.

Efektem pracy zespotu opiniujgcego jest
wypracowanie projektu decyzji przyznajgcej lub
odmawiajgcej wydania tymczasowego zwolnienia.
Wzér decyzji okreslajg zatgczniki do niniejszej
procedury.

Projekt decyzji jest opracowywany i
przekazywany przez LOL-3 do akceptacji L/LO.
Zaakceptowana decyzja jest przesylana przez
LOL-3 do podmiotu wnioskujgcego.

Wyzej decyzja jest archiwizowane przez
LOL-3.

LOL-3 wnioskuje do LEP o przygotowanie
pisma informujgcego Komisje Europejskg oraz
Panstw Czlonkowskich o zamiarze wydaniu
odstepstwa.

Jeden egzemplarz wyzej wymienionego
pisma jest rejestrowany i archiwizowany przez
LOL-3.

zwiazku z

sktada¢ z
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ROZDZIAL 2.4 - INFORMOWANIE KOMISJI EUROPEJSKIEJ O UTRZYMANIU PRZEPISOW
KRAJOWYCH W CZESCI OBJETEJ REGULACJA CZESCI Q ZALACZNIKA 11l DO ROZPORZADZENIA
RADY (EWG) 3922/91, ZGODNIE Z ART. 8 UST.4

1. WSTEP

Art. 8 ust 4 Rozporzadzenia Rady (EWG)
nr 3922/91 w sprawie harmonizacji wymagan
technicznych i procedur administracyjnych w
dziedzinie lotnictwa cywilnego zezwala Panstwom
Cztonkowskim na przyjecie lub utrzymanie
wihasnych przepiséw krajowych dotyczacych:

e OPS 1.1105 punkt 6 — wydluzony okres
petnienie czynnosci lotniczych (FDP);

e OPS 1.1110 punkt 1.3 — zapewnianie przez
operatora lotniczego wypoczynku
dodatkowego w zwigzku z przekraczaniem
stref czasowych;

e OPS 1.1110 punkt 1.4.1 — wyrazanie zgody
przez Wiasciwg Wtadze Lotniczg Panstwa
Czionkowskie na skrocony okres
wypoczynku;

e OPS 1.1115 - wydtuzenie okresu petnienia
obowigzkéw lotniczych z powodu
wypoczynku podczas lotu;

e OPS 1.1125 punkt 2.1 — okre$lanie przez
Wiadciwg Wiadze Lotniczg Panstwa
Cztonkowskiego innych form gotowo$ci.

Niniejsza procedura opisuje czynnosci jakie sg

podejmowane w Urzedzie Lotnictwa Cywilnego w
zwigzku utrzymywaniem przepiséw krajowych
zawartych w rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury
z dnia 13 grudnia 2002 w sprawie czasu pracy i
wypoczynku cztonkow zatdg statkbw powietrznych
oraz kontroleréw ruchu lotniczego w zakresie
uregulowanym przepisami OPS 1.1105 punkt 6,
OPS 1.1110 punkt 1.3, OPS 1.1110 punkt 1.4..1,
OPS 1.1115, OPS 1.1125 punkt 2.1.

2 CEL | PRZEDMIOT PROCEDURY

Celem niniejszej procedury jest opisanie
procesu informowania KE o utrzymaniu przepisow
krajowych w cze$ci Q =zatgcznika Il do
Rozporzgdzenia Rady (EWG) nr 3922/91 w
sprawie harmonizacji wymagan technicznych i
procedur administracyjnych w dziedzinie lotnictwa
cywilnego
Przedmiot procedury stanowi sposdb analizy
przepisdw odnoszacych sie do OPS.

3 ZAKRES STOSOWANIA.

Procedura dotyczy Departamentu
Operacyjno-Lotniczego i Departamentu Prawno-
Legislacyjnego.

4. DOKUMENTY ODNIESIENIA
e Rozporzadzenie Rady (EWG) nr 3922/91 w
sprawie harmonizacji wymagan technicznych i

procedur administracyjnych e dziedzinie
lotnictwa cywilnego;

e Zalgcznik Il do rozporzadzenia nr 3922/91,
ktérego tekst zostat opublikowany w
rozporzgdzeniu Komisji (WE) nr 859/2008 z
dnia 20 sierpnia 2008 r. zmieniajgcym
rozporzgdzenie w odniesieniu do wspodlnych
wymagan technicznych i procedur
administracyjnych majgcych zastosowanie do
komercyjnego transportu lotniczego;

e Ustawa z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze;

o Kodeks Postepowania Administracyjnego

e Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia
13 grudnia 2002 w sprawie czasu pracy i

wypoczynku cztonkow zatdg statkéw
powietrznych oraz kontroleréw  ruchu
lotniczego.

5. STOSOWANE SKROTY | OZNACZENIA

L Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego

LO Wiceprezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego
ds. Standardéw Lotniczych

LOL Departament Operacyjno-Lotniczy

LOL-1 Inspektorat  Operacyjny  Transportu
Lotniczego
LOL-3 Wydziat Implementacji Standardéw
Operacyjnych

LEP Departament Prawno-Legislacyjny

KE Komisja Europejska

OPS-1 Wymagania zatgcznika Il do
Rozporzgdzenia Rady (EWG) nr 3922/91

6. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA

Merytorycznie za opracowanie niniejszej
procedury i jej uzgadnianie z komorkami
organizacyjnymi odpowiedzialny jest LOL-3.

7. PROCEDURA

LOL-3 we wspotpracy z LOL-1 dokonuje
analizy, ktoére przepisy rozporzgdzenia Ministra
Infrastruktury dotyczgce czasu pracy i wypoczynku
cztonkéw zatdég statkbw powietrznych oraz
kontrolerow ruchu lotniczego, nalezy utrzymaé w
zakresie, o ktérym mowa w nastepujgcych
przepisach czesci Q zatgcznika Ill  do
Rozporzgdzenia Rady (EWG) 3922/91:

® (OPS 1.1105 punkt 6
OPS 1.1110 punkty 1.3 oraz 1.4.1

® OPS1.1115
® OPS 1.1125 punkt 2.1

Wydanie z: 31.12.2012
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Wyzej wymieniona analiza obejmuje
sprawdzenie czy przepisy rozporzgdzenia Ministra
Infrastruktury dotyczgce czasu pracy i wypoczynku
cztonkéw zatdg statkdw powietrznych oraz
kontrolerébw ruchu lotniczego zawierajg normy
dotyczace:

e wydluzonego okresu petnienie czynno$ci
lotniczych (FDP);

e zapewniania przez operatora lotniczego
wypoczynku dodatkowego w zwigzku z
przekraczaniem stref czasowych;

e wyrazania zgody przez Wiasciwg Wtadze
Lotniczg Panstwa Cztonkowskie na skrécony
okres wypoczynku;

e wydluzania okresu petnienia obowigzkéw
lotniczych z powodu wypoczynku podczas
lotu;

e okreslania innych form gotowosci.

Przedmiotowa analiza jest dokonywana w oparciu
o liste kontrolng, ktoérej wzér okresla zatgcznik Nr 1
do niniejszej procedury.

LOL-3 wyniki analizy przekazuje do konsultacji do
LEP po uprzedniej akceptacji LOL

Uzgodnione stanowisko z LEP w zakresie
omawianych zagadnien, LOL-3  przesyla do
akceptacji przez L/LO.

Po uzyskanej akceptacji L/LO, LOL-3 wnioskuje do
LEP o poinformowanie KE o utrzymaniu przepisow
krajowych w czesci dotyczace;j:

® OPS 1.1105 punkt 6
e OPS1.1110 punkty 1.3 oraz 1.4.1

® OPS1.1115

® OPS 1.1125 punkt 2.1
Wyzej wymieniony wniosek jest rejestrowany i
archiwizowany przez LOL-3.

Jeden egzemplarza pisma LEP
informujgcego KE o utrzymaniu przepisow
krajowych w czesci dotyczgcej OPS 1.1105 punkt
6, OPS 1.1110 punkt 1.3 oraz 1.4.1, OPS 1.1115,
a takze OPS 1.1125 punkt 2.1 jest archiwizowany
przez LOL-3.

8.Zataczniki

e lista kontrolna — LK-8_4 3922

CELOWO

POZOSTAWIONE

PUSTE
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ROZDZIAL 2.5 - PODEJMOWANIE DZIALAN W ZAWIAZKU Z WYSTAPIENIEM PROBLEMU
BEZPIECZENSTWA W ORGANIZACJI ZGODNIE Z ART. 8 UST. 1 ROZPORZADZENIA RADY (EWG)
NR 3922/91

1 WSTEP

Niniejsza procedura opisuje czynnosci,
jakie sg podejmowane w Urzedzie Lotnictwa
Cywilnego w zwigzku z wystgpieniem problemu
bezpieczenstwa w organizaciji bedacej
przewoznikiem lotniczym posiadajgcym certyfikat
przewoznika lotniczego(certyfikat AOC), wydanym
przez Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego.
Zgodnie z art. 8 ust 1. Rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 3922/91 w sprawie harmonizacji

wymagan technicznych i procedur
administracyjnych w dziedzinie lotnictwa
cywilnego, problem  bezpieczenstwa _jest

nastepstwem niespetnienia wymagan Zatgcznika
Il do Rozporzadzenia Rady (EWG) nr 3922/91,
ktoérego tekst zostat opublikowany w
Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 859/2008 z dnia
20 sierpnia 2008 r. zmieniajgcym rozporzgdzenie

w  odniesieniu  do  wspdlnych  wymagan
technicznych i procedur administracyjnych
majgcych  zastosowanie do  komercyjnego

transportu lotniczego zwanym dalej ,OPS-1”.

Poziom bezpieczenstwa w operacjach
przewozu lotniczego przy uzyciu samolotow,
wyznacza OPS-1.

2. CEL | PRZEDMIOT PROCEDURY

Celem niniejszej procedury jest okreslenie
jednolitych zasad postepowania w przypadku
wystgpienia problemu bezpieczenstwa w
organizacji bedgcej operatorem  lothiczym
posiadajgcym certyfikat AOC.
Przedmiotem niniejszej procedury jest podjecie
decyzji w przypadku wystgpienia problemu
bezpieczenstwa.

3. ZAKRES STOSOWANIA.

Procedura dotyczy Departamentu Operacyjno-
Lotniczego, Departamentu Techniki Lotniczej i
Departamentu Prawno-Legislacyjnego w obszarze
wspoétpracy | wspoidziatania w  przypadku
wystgpienia problemu bezpieczenstwa.

4. DOKUMENTY ODNIESIENIA

e Art. 8 ust. 1 Rozporzgdzenie Rady (EWG) nr
3922/91 w sprawie harmonizacji wymagan
technicznych i procedur administracyjnych w
dziedzinie lotnictwa cywilnego;

e Zatgcznik Il do Rozporzgdzenia Rady (EWG)
nr 3922/91, ktérego tekst zostat opublikowany
w Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 859/2008 z
dnia 20 sierpnia 2008 r. zmieniajgcym
rozporzgdzenie w odniesieniu do wspdélnych
wymagan technicznych i procedur
administracyjnych majgcych zastosowanie do
komercyjnego transportu lotniczego;

e Ustawa z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze;

o Kodeks Postepowania Administracyjnego;

e Lista kontrolna — Zatgcznik nr 1.

5. STOSOWANE SKROTY | OZNACZENIA

L Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego

LO Wiceprezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego
ds. Standarddw Lotniczych

LOL Departament Operacyjno-Lotniczy

LOL-1 Inspektorat Operacyjny Transportu
Lotniczego

LOL-3 Wydziat Implementac;ji Standardow
Operacyjnych

LOL-4 Inspektorat Kontroli Naziemnej SAFA i
SANA

LOL-5 Wydziat Zarzadzania
Certyfikacji i Nadzoru Operacyjnego
LTT  Departament Techniki Lotniczej
LTT-1 Inspektorat Kontroli Cywilnych Statkéw
Powietrznych

LTT-2 Inspektorat Certyfikacji Organizacji
Obstugowych i Zarzgdzania Ciggtg Zdatnoscig
LTT-3 Inspektorat Certyfikacji Wyrobdéw
Lotniczych

LEP  Departament Prawno-Legislacyjny.

KE Komisja Europejska

OPS-1 Wymagania zatgcznika [ do
Rozporzgdzenia Rady (EWG) nr 3922/91

CNO Ciagty Nadzor Operacyjny

SANA Krajowe Inspekcje Statkdw Powietrznych
AOC Certyfikat Przewoznika Lotniczego

POK  Punkt Obstugi Klienta Urzedu Lotnictwa
Cywilnego

ULC Urzad Lotnictwa Cywilnego

Procesami

6. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA

Merytorycznie za opracowanie niniejszej
procedury i jej uzgadnianie z komorkami
organizacyjnymi odpowiedzialny jest LOL-3.
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7. PROCEDURA

Komaérkami mogacymi wykry¢ wystapienie
problemu bezpieczenstwa w organizacji sg LOL-1
lub LOL-4.

LOL-1 posiada mozliwos¢ wykrycia
problemu bezpieczenstwa w ramach inspekc;ji
CNO.

LOL-4 posiada mozliwos¢ wykrycia
problemu bezpieczenstwa w ramach inspekgciji
SANA.

LOL-1 lub LOL-4 przy wykrywaniu
problemu bezpieczehstwa postuguje sie listg
kontrolng, ktdrej wzor okre$la zatgcznik nr 1 do
niniejszej procedury.

W przypadku wykrycia problemu
bezpieczenstwa LOL-1 lub LOL-4 okresla sposoby
rozwigzania problemu bezpieczenhstwa.

Mozliwym sposobem rozwigzania
problemu bezpieczenstwa to jest wezwanie
danego podmiotu do usuniecia niezgodnosci pod
rygorem cofniecia lub zawieszenia certyfikatu
AOC.

Mozliwym sposobem rozwigzania
problemu bezpieczenstwa jest réwniez wydanie na
wniosek zainteresowanego podmiotu:

e zwolnienia od wymagah OPS-1 na
podstawie art. 8 ust.2 Rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 3922/91; lub

e odstepstwa od wymagah OPS-1 na
podstawie art. 8 ust. 3 Rozporzgdzenia
Rady (EWG) nr 3922/91.

Przy wydawaniu zwolnien lub odstepstw od
wymagan OPS-1 stosuje sie odpowiednio
procedure przewidziang dla art. 8 ust. 2 albo art. 8
ust. 3.

W wezwaniu do usuniecia problemu
bezpieczenstwa LOL-1 lub LOL-4 okresla sposob
jego rozwigzania poprzez okreslenie dziatan
naprawczych.

Dziatania naprawcze sg opisywane w liscie
kontrolnej, ktérego wzor okresla zatacznik nr 1 do
niniejszej procedury.

Zakres dziatan
uzgadniany z LTT-1i LTT-2.

naprawczych jest

Uzgodnienia w celu ustalenia zakresu
dziatan naprawczych z LTT-1 i LTT-2, inicjuje
pismo LOL-3 na podpis LOL kierowane do LTT.

Uzgodnienia LOL-1 lub LOL-4 z LTT-1 i
LTT-2 w  przedmiocie  zakresu dziatan
naprawczych muszg by¢ akceptowane przez LOL i
LTT.

LOL-1 lub LOL-4 przekazuje
zaakceptowany przez LOL i LTT zakres dziatan
naprawczych do LOL-3 z wnioskiem o
przygotowanie pisma do podmiotu, u ktoérego
wystgpit problem bezpieczenstwa.

LOL-1 lub LOL-4 ww. wniosku do LOL-3,
okresla czy pismo do podmiotu, u ktérego wystgpit
problem bezpieczenstwa ma wzywac ten podmiot
do podjecia srodkéw w celu usuniecia problemu
bezpieczenstwa pod rygorem zawieszania Iub
cofniecia certyfikatu AOC.

Projekt ww. pisma opracowuje LOL-3, ktory
pod wzgledem formalno-prawnym jest uzgadniany
zZ LEP.

Uzgodnione z LEP pismo wzywajgce do
usuniecia problemu bezpieczenstwa, LOL-3
przekazuje do L/LO celem akceptacji.

Zaakceptowane przez L/LO pismo, LOL-3
przesyta za posrednictwem POK do podmiotu,
ktérego problem bezpieczerstwa dotyczy.

Wyzej wymienione pismo jest rejestrowane i
archiwizowane przez LOL-3.

LOL-3 wystepuje do LEP o poinformowanie
Komisji Europejskiej oraz pozostatych Panstwa
Czlonkowskich o tresci pisma skierowanego do
podmiotu, u ktérego  wystgpit  problem
bezpieczenstwa.

Jeden egzemplarza pisma powiadamiajgce
Komisje Europejskg oraz pozostate Panstwa
Czionkowskie jest rejestrowany i archiwizowany
przez LOL-3

Wydanie z: 04.04.2013
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ROZDZIAL 2.6 - OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO

Rozdziat usunigty

Nalezy postugiwaé sie PNO-965 rozdziat 1-02-01 Ogdlne zasady postepowania administracyjnego
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ROZDZIAL 3 — PROCES CERTYFIKACJI AOC

1. WPROWADZENIE

1.1 W stosunku do podmiotu ubiegajgcego sie o
uzyskanie certyfikatu przewoznika lotniczego
(AOC — Air Operator Certificate) ocenie podlega
spetnianie wymagan w odniesieniu do:

a) samolotéw w klasie osiggowej B uzytkowanych
w lotach lokalnych A-A— okreslonych w zatgczniku
nr lll do rozporzadzenia (EWG) nr 3922/91 z dnia
16 grudnia 1991 r. w sprawie harmonizacji wyma-
gan technicznych i procedur administracyjnych w
dziedzinie lotnictwa cywilnego (Dz. Urz. WE L 373
z 31.12.1991, str. 4, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Pol-
skie wydanie specjalne, rozdz. 7, t. 1, str. 348, z
poézn. zm.);

b) $miglowcéw nieskomplikowanych uzytkowa-
nych w lotach lokalnych A-A — okreslonych w
przepisach JAR-OPS 3 (Zarobkowy przewdz lotni-
czy — smigtowce), wprowadzonych do stosowania
przepisami wydanymi na podstawie art. 3 ust. 4
ustawy albo w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
965/2012 z dnia 5 pazdziernika 2012 r. ustanawia-
jacym wymagania techniczne i procedury admini-
stracyjne odnoszgce sie do operacji lotniczych
zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europej-
skiego i Rady (WE) nr 216/2008;.

c) szybowcoéw i balonéw — okreslonych w przepi-
sach wydanych na podstawie art. 159 ust. 1 usta-
wy.

1.2 Podczas procesu certyfikacji stosuje sie row-
niez przepisy zwigzane:

a) JAR-MMEL/MEL - do oceny Listy Minimalnego
Wyposazenia;

oraz materiaty doradcze TGL, AMC 20 i stosowne
podreczniki ICAQ.

1.3 Ustalenia tego rozdziatu w niczym nie naru-
szajg uprawnien w zakresie certyfikacji zastrzezo-
nych do kompetencji EASA.

1.4 Podane w tym Dziale zasady i procedury pro-
wadzenia proceséw certyfikacji Operatora EU-
OPS i JAR-OPS 3 oparte sg na Materiale Admini-
stracyjnym i Doradczym JAA, Czesc IV Operacje
(JAR-OPS) (JAA Administrative and Guidance
Material (JAA AGM), Section IV Operations (JAR-
OPS) oraz materiale doradczym TGL.44 opubli-
kowanym w Dzienniku Urzedowym Prezesa Urze-
du.

1.5 Zasady i procedury prowadzenia procesow
certyfikacji w czesci dotyczacej zatwierdzania sy-
mulatoréw lotu wykorzystywanych przez Opera-
tora do treningu ciggtego oraz przeprowadzania
okresowych sprawdzianow kwalifikacji jego pilotéw
podane sg w Materiale Administracyjnym i Dorad-

czym JAA, Czes¢ VI - Urzadzania do szkolenia i
treningu (JAA Administrative and Guidance Mate-
rial (JAA AGM), Section VI — Synthetic Training
Devices (JAR-STD).

1.6 Procesy certyfikacji i zatwierdzania systemu
zarzadzania ciggta zdatnoscig do lotu (Conti-
nuing Airworthiness Management System)
prowadzi Departament Techniki Lotniczej (LTT) na
podstawie zasad i procedur nalezgcych do zbioru
dokumentow zarzadzanych przez LTT (Podrecznik
Inspektora zdatnosci) opracowanych na podstawie
wymagan Part-M (Zatgcznik 1 do Rozporzadzenia
Komisji (WE) 2042/2003).

2. ZASTOSOWANIE

2.1 Podane w tym Dziale zasady i procedury majg
zastosowanie do:

a) Prowadzenia proceséw certyfikacji Przewoz-
nika ubiegajgcego sie o wydanie Certyfikatu Prze-
woznika a Lotniczego (AOC) oraz Specyfikacii
Operacyjnych po raz pierwszy.

b) Prowadzenia procesow certyfikacji w celu
wprowadzenia zmian i/IuE[ przedtuzania waznosci
Certyfikatu AOC

3. ZASADY OGOLNE

3.1 Sam Przebieg procesu certyfikacji Przewozni-
ka nie rézni sie od przebiegu certyfikacji podanych
w podreczniku procedur dla inspekcji operacyj-
nych, certyfikacji i biezgcego nadzoru operacyjne-
go (Manual of Procedures for Operations Inspec-
tion, Certification and Continued Inspection -
ICAO Doc. 8335) i oparty jest na Rozporzadzeniu
Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki
Morskiej z dnia 25 marca 2013 r. w sprawie certy-
fikacji dziatalnosci w lotnictwie cywilnym (Dz. U. z
dnia 3 kwietnia 2013, poz. 421)).

Réznice pomiedzy réznymi rodzajami certyfikatu
AOC wystepujg wylgcznie w warstwie wymagan
technicznych, jakie sg zastosowane i jakie Prze-
woznik musi spetni¢ dla uzyskania Certyfikatu
AOC.

3.2 Caty proces certyfikacji podstawowej, procesy
specjalne oraz procesy nadzorowania Przewozni-
ka majg przebiega¢ w kolejnosci faz i wedtug za-
sad i procedur podanych w Podreczniku PNO-965
Dziat 2.

3.3 Stosujgc wszystkie zasady ogélne i proce-
dury opisane Podreczniku, ktére majg zwigzek z
przedmiotem i zakresem wnioskowane] przez

Wydanie z: 30.09.2014 r.
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Przewoznika certyfikacji, w tym takze do procesow
zawieszenia, ograniczenia lub cofniecia Certyfika-
tu AOC, proceséw specjalnych oraz odpowiednio
do prowadzenia biezgcego nadzoru operacyjnego
nad Przewoznikiem.

4. INSPEKTOR PROWADZACY PROCES CERTYFIKA-
CJI (CPM)

4.1 Kluczowg role we wszystkich procesach certy-
fikacji i biezacego nadzoru operacyjnego nad
Przewoznikiem petni:

e Specjalista Koordynator Procesu Certyfi-
kacji (SKPC), ktéry jest odpowiedzialny za
obstuge administracyjng catego procesu cer-
tyfikacji, a takze jest tgcznikiem pomiedzy
Przewoznikiem i ULC oraz

e inspektor prowadzacy proces certyfikacji
(Certification Project Manager — CPM), kt6-
ry jest bezposrednim partnerem i konsultan-
tem Przewoznika we wszystkich sprawach
merytorycznych  dotyczacych  certyfikaciji,
utrzymania waznosci i zmian Certyfikatu AOC
oraz wszelkich biezacych problemoéw i spraw
natury operacyjnej. Inspektor CPM jest sze-
fem zespotu certyfikacyjnego i on jest odpo-
wiedzialny za wilasciwe przydzielenie zadanh
cztonkom zespotu (ASI).

4.2 Inspektora prowadzacego (CPM) wyznacza
Dyrektor Departamentu Operacyjno—Lotniczego
(LOL) indywidualnie kazdemu Przewoznikowi w
momencie zfozenia przez niego aplikacji o pierw-
sze wydanie Certyfikatu AOC.

4.3 Inspektor prowadzgcy (CPM) powinien posia-
da¢ w swoim Zespole inspektora nadzorujgcego
(POI) ktory dysponuje petng wiedzg, o ile taki juz
jest okreslony. CPM lub POI powinien wspétpra-
cowac i kontaktowac sie z osobami funkcyjnymi
odpowiedzialnymi w strukturze organizacyjnej
Przewoznika za planowanie, przygotowanie i wy-
konywanie operacji lotniczych w celu ostatecznych
ustalen co do planowanego procesu certyfikacyj-
nego.

4.4 Inspektor prowadzacy (CPM) powinien orga-
nizowac, we wspotpracy z pracownikami odpowie-
dzialnymi za przygotowanie procesu certyfikacji
(SKPC LOL-5), oraz osobistego prowadzenia oraz
przewodniczenia zespotowi certyfikacji.

4.5 Inspektor prowadzgcy (CPM) powinien infor-
mowac¢ Dyrektora Departamentu Operacyjno -
Lotniczego (LOL) o wynikach prowadzonych przez
niego procesow certyfikacji oraz dokumentowania
prowadzonych czynnosci certyfikacji zgodnie z
ustalonymi dla tego w tym Podreczniku zasadami i
procedurami.

4.6 Inspektor prowadzacy (CPM) powinien posia-
dac¢ kwalifikacje okreslone w PNO-1-08-00.

4.7 Dyrektor Departamentu Operacyjno - Lotni-
czego (LOL) moze zmieni¢ inspektora prowadzg-
cego (CPM), ktérego wczesniej wyznaczyt do pro-
wadzenia proceséw certyfikac;ji .

4.8 W przypadku opisanym w pkt 4.7 SKPC zo-
bowigzany jest powiadomi¢ Operatora o wyzna-
czeniu i kazdej zmianie inspektora prowadzacego
(CPM) w sposob dajgcy pewnosé, ze informacja
dotarta do Przewoznika.

5. 0SOBY WYZNACZONE U PRZEWOZNIKA DO PEt-
NIENIA FUNKCJI KIEROWNICZYCH

5.1 Operator przystepujgcy do procesu certyfikacji
musi posiada¢ wyznaczone i zweryfikowane przez
Prezesa ULC osoby petnigce funkcje kierownicze.
Do takich oséb naleza:

1. KIEROWNIK ODPOWIEDZIALNY (Accounta-
ble);

2. KIEROWNIK zarzadzania operacjami lotni-
czymi (Flight Operations Postholder);

3. KIEROWNIK zarzgdzania Ciggta zdatnoscig
do lotu (Continuing Airworthiness Mana-
gement Postholder)

4. KIEROWNIK zarzgdzania operacjami na-
ziemnymi (Ground Operations Postholder)

5. KIEROWNIK zarzadzania szkoleniem per-
sonelu lotniczego (Flight Crew Training
Postholder)) oraz

Kierownik jakosci (Operator’s Quality System
Manager), ktdry nie nalezy do osdb nomino-
wany ale osoba petnigca te funkcje musi uzy-
skac¢ akceptacje Prezesa ULC.

5.2 Proces uznawania przez Prezesa ULC Kie-
rownika Odpowiedzialnego, Kierownika jakoSci i
os6b nominowanych opisany zostat w PNO1-03-
01.

UwAGA 1:  Zatwierdzenie kandydatury Kierowni-
ka zarzadzania ciggtg zdatnoscig do lotu oraz
Kierownika Jakosci jest realizowane w uzgodnie-
niu z LTT (PNO-1-06-00). LTT jest powiadamiane
takze o kandydaturze Kierownika Odpowiedzial-
nego.

UwAGA 2:  Nazwy stanowisk kierowniczych u
operatora mogg by¢ rézne od podanych, jednak
bez wzgledu na przyjetg nazwe nalezy podaé cha-
rakterystyki zawodowe oséb funkcyjnych, ktére
dajg sie zdefiniowaé opisami wykonywanych przez
te osoby zadan i funkcji (Patrz PNO-1-03-00 dla
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certyfikacji OPS (AOC) oraz PNO-PNO-2-03-00
ust. 9.6(b)) dla ustug lotniczych (AWC).

5.3 Zaleca sie aby, wniosek o zatwierdzenie/
uznanie kandydatury osoby, ktérej powierzone
zostang obowigzki okreslone dla stanowisk poda-
nych w ust 5.1 ztozony byt w Urzedzie przed ich
formalng nominacja w przedsiebiorstwie. Wynika
to z faktu, ze Prezes Urzedu moze odmoéwi¢ ak-
ceptacji kandydatury.

UWAGA 3:  Ztozenie Whniosku o uzyskanie za-
twierdzenia, akceptacji lub uznania kandydatury
na stanowiska okreslone w ust 5.1 powyzej wy-
maga jednoczesnego wprowadzenia nazwiska tej
osoby do Instrukcji Operacyjnej Operatora (Dziat
A, Rozdziat 1).

6. KIEROWNIK JAKOSCI PRZEWOZNIKA

6.1 Ze strony Przewoznika kluczowg role w
procesie certyfikacji i ciggtego nadzoru jest osoba
pelnigca funkcje Kierownika jakosci (Opera-
tor’s Quality System Manager) (OPS 1/JAR-
OPS 3.035(a), M.A.712).

6.2 Zadania Kierownika jakosci (Quality System
Manager) opisane sg w przytoczonych przepisach
i nie bedg tutaj omawiane.

6.3 W przypadku utraty akceptacji Prezesa
ULC dla Kierownika jakosci Przewoznik powinien
zmieni¢ szefa stuzby jakosci na inng osobe, ktéra
takie uznanie uzyskata, w wyznaczonym przez
ULC terminie.

6.4 W zwigzku z brakiem okre$lonych wymaganh
co do kwalifikacji dla Kierownika Jakosci zawar-
tych w wymaganiach operacyjnych zostaty usta-
nowione minimalne kryteria wg. Jakich przepro-
wadza sie weryfikacje kwalifikacji kandydata.

6.5 Kandydature osoby wyznaczonej do petnie-
nia funkcji Kierownika Jakosci Przewoznika uznaje
sie za uzgodniong, jesli w procesie certyfikacji
Prezes ULC zaakceptowat osobe podang przez
Operatora w druku ,Charakterystyka zawodowa
personelu kierowniczego® (Druk ULC-CHZ-01)
oraz druku OPS Form 4, wspartym ,Protokotem
wewnetrznej oceny kandydata” (wraz z kopiami

materiatbw dowodowych) i ujawnionego w Instruk-
cji Operacyjnej cz. A..

6.6 Ze wzgledu na zakres obowigzkow Kierow-
nika Jakosci zaleca sie aby, osoba petnigca te
funkcje posiadata nastepujgce kwalifikacje:

a) Uprawnienia co najmniej audytora we-
wnetrznego systemu jakosci 1SO-9000/19011,
udokumentowane certyfikatem wydanym przez
akredytowang jednostke certyfikujaca.

b) Znajomos¢ wymagan:

e EU-OPS, JAR OPS 3, PL-6
e Part-FCL, ORA
e PartM

oraz, jesli ma to zastosowanie, ze wzgledu na
strukture organizacyjng Operatora i zadania stuzby
jakosci, to takze szczegdtowag znajomosé wyma-
gan:

o PART-145;
o PART-147
e PART 66.

c) Praktyke co najmniej 5 lat na stanowiskach
operacyjnych lub w systemie jakosci;

d) Znajomosc¢ struktury organizacyjnej i zarzg-
dzania Operatora oraz stosowanych przez niego
zasad, metod i procedur prowadzenia operacji;

6.7 Osoba petnigca funkcje Kierownika jakosci
Operatora powinna mie¢ przyznane w strukturze
organizacyjnej Operatora uprawnienia umozliwia-
jace prawidtiowe wykonywanie przez nig powierzo-
nych zadan oraz nieograniczone prawo bezpo-
Sredniego kontaktu z cztonkami najwyzszego kie-
rownictwa Przewoznika (Kierownika Odpowie-
dzialnego)

7. L ACZNIE FUNKCJI | STANOWISK

7.1 W matych organizacjach dopuszczalne jest
taczenie stanowisk, jednakze, dla organizacji za-
trudniajgcych co najmniej 21 petnoetatowych pra-
cownikbw musi byé wyznaczonych co najmniej
dwie osoby funkcyjne (OPS 1/JAR-OPS 3.175(j))
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DOZWOLONE JEST LACZENIE STANOWISKA Z
STANOWISKO OGRANICZENIA | UWAGI
FUNKCJAMI ZARZADZANIA
e  Operacjami lotniczymi; i 7e | Sni i¢ -
Dyrektor/Prezes p | yl Nie moze jednoczesnie petni¢ funk

Accountable Manager ;
( 5 ger) Szefa wyszkolenia.

Operacjami naziemnymi; cji zarzadzajgcego obstuga tech-

niczng.

Dyrektor/Prezes .
(Accountable Manager) | e

Systemem obstugi technicznej;
Operacjami naziemnymi.

Nie moze jednoczesnie petni¢ funk-
Cji zarzadzajgcego operacjami lotni-
czymi.

Zarzadzajacy opera-
cjami lotniczymi .
(Flight Operations .

Postholder)

Szefa wyszkolenia.

Operacjami naziemnymi;

Nie wolno jednoczesnie powierzy¢
funkcji zarzgdzania obstugg tech-
niczng.

Zarzadzajacy Ciagla
Zdatnoscig do Lotu
(Continuing Airworthi- | e
ness Management
Postholder System)

Operacjami naziemnymi.

Nie moze jednoczesnie petni¢ funk-
Cji zarzadzajgcego operacjami lotni-
czymi i/lub szefa szkolenia.

Szef stuzby jakosci
(Operator’s Quality Sys-
tem Manager)

niedozwolone.

tgczenie stanowiska Szefa Stuzby Jako-
Sci z innymi stanowiskami kierowniczymi
w systemie organizacji Operatora jest

Moze by¢ zastgpiony przez zlecenie
nadzorowania systemu jakosci or-
ganizacjom zewnetrznym.

8. UZYSKIWANIE DODATKOWYCH ZEZWOLEN PRE-
ZESA WYMAGANYCH W PRZEPISACH OPS

8.1 Wprowadzenie

8.11 W przepisach EU-OPS/JAR-OPS 3
oprécz obowigzku uzyskania Certyfikatu AOC
(OPS 1.175(a), wielokrotnie wystepuje obowigzek
uzyskania przez Operatora dodatkowych zezwolen
Prezesa Urzedu, ktére uzupetniajg Certyfikat AOC
i Specyfikacje Operacyjne. Typowg grupg takich
zezwolen sg zezwolenia zwigzane bezposrednio z
wykonywaniem okreslonych rodzajow operaciji
lotniczych, ktére wymagajg posiadania szczegol-
nych kwalifikacji lub zastosowania specjalistycz-
nych technologii i praktyk operacyjnych, jak np.
operacje RVSM, MNPS, ETOPS, PBN itd. (patrz
takze rozporzgdzenie Ministra Transportu, Bu-
downictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 25 marca
2013 r. w sprawie certyfikacji dziatalnosci w lotnic-
twie cywilnym (Dz. U. z dnia 3 kwietnia 2013, poz.
421)) oraz Dziat 3 Podrecznika PNO, Szczegdine
przypadki certyfikacji).

8.1.2 Do tej grupy zezwoleh nalezy takze zali-
czy¢ takze zezwolenia specyficzne jak np. zezwo-
lenie na wykonywanie lotéw z czasowym przekro-
czeniem o0siggéw i zastosowaniem formuly czasu
zagrozenia (exposure time), wydanego zgodnie z
Dodatkiem 1 do JAR-OPS 3.175(h); JAR-OPS
3.517 i JAR-OPS 3.540 albo zezwolenia na wyko-
nywanie lotéw z A do A samolotami w klasie osig-
gow B (Dodatek 1 do OPS 1.005(a)).

8.1.3  Konieczno$¢ wprowadzenia odrebnych
zezwolen w tym zakresie wynika takze z koniecz-
nosci okreslenia w nich szczeg6towych warunkow
korzystania z uprawnienia jak tez wpisania ko-
niecznych ograniczen i warunkow eksploatacyj-
nych. Zezwolenia te stanowig formalne uzupetnie-
nie i nieodtagczng czes¢ Certyfikatu AOC oraz to-
warzyszach mu Specyfikaciji Operacyjnych.

8.1.4  Ponizej podane sg zasady i procedury
uzyskiwania wybranych zatwierdzen i zezwolenh
Prezesa Urzedu, wymaganych w przepisach OPS.
Procedury te bedg uzupetniane w miare zgtasza-
nia potrzeb przez przewoznikow.

8.2. Zasady postepowania

8.2.1 Prezes wydaje, na wniosek Operatora, pi-
semne zezwolenie na prowadzenie przez tego
Operatora okre$lonych w tym zezwoleniu dziatan,
albo

8.2.2 Operator opracowuje metode lub procedure
postepowania w okreslonej sprawie, zgodng z
warunkami przepisu lub wymagania, ktéra po za-
akceptowaniu przez Prezesa stanowi dla tego
Operatora obowigzujgcg zasade postepowania w
przedmiotowe] sprawie.
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8.3. Zezwolenia szczegdlne zwigzane z upraw-
nieniami wpisywanymi do Specyfikacji
Operacyjnych

8.3.1 Do zezwolen szczegdlnych zwigzanych z
uprawnieniami wpisywanymi do Specyfikacji Ope-
racyjnych zgodnie z PNO-4-06-00 naleza:

a) Zezwolenia LVO (CAT Il/lll & LVTO);

b) Zezwolenia PBN;

¢) Zezwolenie RVSM

d) Zezwolenie na przewdz DG (materiaty nie-
bezpieczne);

8.3.2  Zasady prowadzenia proceséw certyfika-
cji dla uzyskiwania wpiséw tych uprawnien do
Certyfikatu AOC oraz Specyfikacji Operacyjnych
podane sg w Podreczniku PNO-965, Dziat 3 —
Szczegolne przypadki certyfikacii.

8.3.7 Operator przystepujgcy do procedury
aplikacyjnej dla uzyskania zezwolenia jako uzyt-
kownik urzgdzenia szkoleniowego STD powinien
spetni¢ warunki okreslone w procedurze PNO-1-
03-02.

8.3.8  Szczegdtowe zasady i procedury uzyski-
wania dodatkowych zezwolenn Prezesa Urzedu
podane sg w procedurach w PNO-965 Dziat 3.

CELOWO

POZOSTAWIONO

PUSTE
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ROZDZIAL 3.1 — UZYSKIWANIE ZATWIERDZENIA/UZNANIA KANDYDATUR OSOB NA
STANOWISKA FUNKCYJNE

1. ZASADY OGOLNE

1.1 Osoby funkcyjne powinny spetniac
wymagania ustanowione przez Prezesa Urzedu w
zakresie wyksztatcenia, doswiadczenia
zawodowego oraz uprawnien lotniczych.

1.2 Prezes Urzedu moze uznaé nominacje osoby,
ktéra nie spetnia wszystkich wymagan, ale w takim
przypadku osoba nominowana powinna wykazac¢
sie doswiadczeniem, ktére Prezes uzna za
poréwnywalne do wymaganego, jak tez
zdolnosciami i umiejetnosciami wywigzywania sie
z natozonych zadan, zwigzanych z poprzednio
petniong funkcja.

1.3 Kierownik odpowiedzialny  (Accountable
Manager ACCM) powinien:
a) posiadaé co najmniej 5-letnie
doswiadczenie w zarzadzaniu;
b) posiadaé¢ znajomos¢ przepisow
dotyczacych  zarobkowej  dziatalnosci
lotniczej;

¢) posiadaé znajomos¢ systemow jakosci;

d) wykazaé sie uprawnieniami do
zarzadzania organizacjg;

e) wykaza¢ sie podjeciem odpowiedzialnosci
za polityke jakosci;

f) wykazac¢ sie podjeciem odpowiedzialnosci
za przestrzeganie warunkéw Certyfikatu
Operatora Lotniczego (AOC).

Kierownik  odpowiedzialny (ACCM) oznacza
zwykle Dyrektora wykonawczego organizacji
(CEQ), ktoéry przez swoje usytuowanie ma petng
(w tym szczegolnie finansowg) odpowiedzialno$¢
za dziatanie organizacji. Jezeli ACCM nie petni
jednoczesnie obowigzkéw CEO, Nadzor Lotniczy
musi sie upewni¢, ze taki ACCM ma bezposredni
dostep do CEO i ma dostep do funduszy

zapewniajgcych wiasciwe funkcjonowanie
organizaciji.
ACCM musi posiadaé upowaznienia do

zapewnienia, ze wszystkie operacje lotnicze mogg
by¢ sfinansowane i wykonane zgodnie ze
standardami OPS 1/JAR-OPS 3.

1.4 Wymaga sie, aby whniosek 0
zatwierdzenie/uznanie kandydatury osoby
nominowanej przez Operatora na stanowisko
funkcyjne ztozony byl w Urzedzie przed jej
formalng _nominacja w przedsiebiorstwie.
Zalecanym terminem jest, co najmniej 10 dni
przed objeciem stanowiska.

1.5 Operator sktada wniosek odpowiednio na
druku ULC-AOC-01/ULC-AWC-01 do ktérego
zatgcza: ULC-CHZ, ULC-OPQ, EASA OPS Form 4

i kopie protokolu wewnetrznej oceny kandydata
sporzagdzonej przez Kierownika Odpowiedzialnego
(dla Kierownika Jakosci) oraz Kierownika Jako$ci
(dla pozostatych os6b nominowanych) wraz z
kopiami stosownych materiatéw dowodowych

1.6 Wniosek nalezy zlozy¢ takze w kazdym
przypadku zmiany osoby funkcyjnej, dotgczajgc
ponadto, oprocz wymienionych w ppkt. 1.5, projekt
zmiany do Instrukcji Operacyjnej.

1.7 Dla kazdej osoby, ktorej kandydatura wymaga
uzyskania zatwierdzenia lub uznania przez
Prezesa Urzedu nalezy ztozy¢ odrebny wniosek.
Whnioski wypetnione niekompletnie nie bedg
rozpatrywane.

1.8 Prezes moze zazgdac¢ okazania dodatkowych
dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje
kandydata i ukonczenia szkolen

1.9 Wraz z wnioskiem o akceptacje personelu
nalezy ztozy¢ projekt zmiany do Instrukcji
Operacyjnej cz. A obejmujgca zmiang na
stanowiskach oséb nominowanych

2. PRAWO DO PODPISU WNIOSKU

2.1 Whniosek 0 zatwierdzenie/uznanie
kandydatury osoby funkcyjnej powinien byc¢
podpisany przez upowazniong do tego osobe
funkcyjng w strukturze Operatora. Na przykiad:
wniosek o] zatwierdzenie kierownika
odpowiedzialnego (ACCM) powinien by¢
podpisany przez cztonka Zarzgdu albo przez
przedsiebiorce lub jego prokurenta, odpowiednio
do zapiséw w Krajowym Rejestrze Sadowym
podmiotu. Wniosek o uznanie kandydatury kazdej
z pozostatych oséb funkcyjnych powinien byé
podpisany przez kierownika odpowiedzialnego
(ACCM).

3. PROCEDURY
/AKCEPTACJI

WYDAWANIA ZATWIERDZENIA

3.1 Po wptynieciu wniosku Naczelnik Inspektoratu
Operacyjnego (LOL-1) wyznacza inspektora
prowadzgcego proces oceny.

3.2 Inspektor prowadzgcy sprawe dokonuje jego
merytorycznej oceny, wpisujgc na wniosku opinie
o mozliwodci wydania przez Prezesa Urzedu
zatwierdzenia/uznania kandydatury. W przypadku
watpliwosci co do kwalifikacji kandydata Zada
przekazania stosowanych materiatow
dowodowych (np. kopii certyfikatow ze szkolen).
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3.3 Inspektor operacyjny bada czy kandydat nie
miat wczesniej cofnietego podobnego uznania
oraz czy daje gwarancje prawidtowego
wykonywania obowigzkéw na powierzanym mu
stanowisku. Ocena inspektora wpisywana jest do
druku stosownych list kontrolnych. W tym celu
wykorzystuje Listy Kontrolne zawarte w Dziale 7,
odpowiednio:
a) LK-ACM - do
odpowiedzialnego
b) LK-QM - do oceny Kierownika Jakosci
¢) LK-PH - do oceny Kierownika operaciji
lotniczych, Kierownika Zarzadzania cigglg
zdatnoscig do lotu; Kierownika dziatu

oceny Kierownika

szkolenia i Kierownika Operaciji
naziemnych

UWAGA.:

Dla AOC, przed zatwierdzeniem Kierownika

Zarzadzania cigglg zdatnoscig do lotu, Kierownika
Jakosci oraz Kierownika Odpowiedzialnego nalezy
uzyska¢ pozytywng opinie Departamentu Techniki
Lotniczej (poprzez podpis na Liscie kontrolnej).

3.4 Dalsze postepowanie z wnioskiem odbywa sie
zgodnie z pragmatykg Urzedu.

3.5 Po =zakonczeniu procesu decyzyjnego w

Urzedzie, wnioskujgcy Operator otrzymuje:

a) Decyzje administracyjng, podpisang przez
Prezesa Urzedu, ktéra stanowi zatwierdzenie/
akceptacje kandydatury osoby na stanowisko
funkcyjne.

b) zmiane do Specyfikacji Operacyjnej AOC |

¢) zatwierdzenie zmiany do Instrukcji Operacyjnej
cz. A

3.6 SKPC zobowigzany jest do wprowadzenia
danych osoby nominowanej do Bazy Danych LOL.
W przypadku Kierownika Zarzadzania cigglg
zdatnoscig do lotu, Kierownika Jakosci oraz
Kierownika Odpowiedzialnego nalezy przekazac
kopie dokumentéw do Departamentu Techniki
Lotniczej

4. ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI

4.1 Kopia robocza wniosku sporzgdzona przez
inspektora wraz z materiatami dowodowymi,
podpisana przez osoby funkcyjne w Urzedzie
zostaje archiwizowana w Inspektoracie
Operacyjnym, w teczce dokumentaciji
certyfikacyjnej tego Operatora (PNO-965- Dziat 1
Rozdziat 5).

5. Zataczniki
e Whniosek ULC-AOC-01
e Whniosek ULC-AWC-01
e Druk ULC OPS Form 4

Druk ULC-CHZ

Druk ULC-OPQ

Lista kontrolna ULC-ACM
Lista kontrolna ULC-QM
Lista kontrolna ULC-PH

CELOWO
POZOSTAWIONO

PUSTE

Wydanie z: 30.09.2014
Zmiana Nr: 17

UZYSKIWANIE ZATWIERDZENIA/UZNANIA PRZEZ PREZESA
KANDYDATUR OSOB NOMINOWANYCH NA STANOWISKA
FUNKCYJNE

PNO-1-03-01
Strona 2/2




rz . Dziat:
Lolfnig(\:/iva PODRECZNIK CERTYFIKACJI PRZEWOZNIKA | a Zasadv oaslne
. BIEZACEGO NADZORU OPERACYJNEGO yog
Cywilnego

ROZDZIAL 3.2 — UZYSKIWANIE ZEZWOLENIA UZYTKOWNIKA URZADZENIA SZKOLENIOWEGO

Rozdziat usuniety

STD (STD USER APPROVAL)

Nalezy stosowacé sie do PNO-965 2-05-05
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ROZDZIAL 3.3 — UZNAWANIE INSTRUKTORA CRM

1. ZASADY OGOLNE

Kandydat (operator) sktada wniosek (pismo) o
przyjecie kandydatury na Instruktora CRM wraz z
odpowiednimi zatgcznikami.

Whniosek przekazywany jest bezposrednio do
LOL jako departamentu prowadzacego sprawe.

Dyrektor LOL przekazuje wniosek (pismo) do
LOL-1.

Wyznaczony przez Naczelnika LOL-1 Inspektor,
we wspolpracy ze specjalistg z LOL-3, dokonuje
weryfikacji kompletnosci oraz ocenia pod
wzgledem formalno-prawnym wniosek (pismo):

a) jesli wniosek (pismo) nie jest poprawny —
aplikant jest wezwany do jego uzupetnienia
pod rygorem pozostawienia sprawy bez
rozpatrzenia.

b) jesli wniosek jest poprawny — przejscie do
pkt. 5.

UWAGA. Proces akceptacji bedzie przerwany,
Jjezeli wnioskujgcy nie wykazuje sie dziataniem,
przez okres dtuzszy niz 10 dni od otrzymania
zawiadomienia o brakach.

W oparciu o wstepng ocene wniosku (pisma) wraz
z zatgcznikami naczelnik LOL-1 podejmuje
decyzje o kontynuacji lub zaprzestaniu procesu.
Jezeli:

a) sg uwagi lub ocena negatywna, wyznaczony
Inspektor LOL-1 przygotowuje projekt pisma
informujgcego aplikanta o powodach takiej
oceny i wzywa do usuniecia bledow
(niewtasciwos$ci) pod rygorem pozostawienia
sprawy bez rozpatrzenia. Pismo podlega
akceptacji  naczelnika LOL-1 i jest
zatwierdzane przez dyrektora LOL.
Whioskujgcy dokonuje korekty. W przypadku
nie usuniecia uwag, wnioskujgcy na pismie
jest informowany o zamknieciu sprawy

b) Ocena jest pozytywna — kontynuacja procesu.

Inspektor LOL-1 na podstawie listy kontrolnej
LK-CRM-01 dokonuje oceny merytorycznej, ktorg
przygotowuje i kieruje odpowiednie zatgczniki
wraz z kopig wniosku w celu oceny, do LOL-3
oraz nadzoruje proces uzgadniania.

1) W przypadku braku uzyskania uzgodnienia
Naczelnik LOL-1 podejmuje decyzje o
udzieleniu odmowy w zakresie akceptacji.

2) Ocena kandydata jest pozytywna- przejscie
do nastepnego punktu.

Wyznaczony Inspektor LOL-1 przygotowuje
projekt pisma w sprawie akceptacji kandydatury
na Instruktora CRM. Pisma i dokumenty (drogg
stuzbowg) akceptuje Prezes Urzedu.

2. ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI

2.1 Kopia robocza wniosku sporzadzona przez
inspektora, podpisana przez osoby funkcyjne w
Urzedzie zostaje archiwizowana w Inspektoracie
Operacyjnym, w teczce dokumentaciji
certyfikacyjnej tego przewoznika (PNO-965, Dziat
1 Rozdziat 5 System prowadzenia dokumentacji)
wraz z wypetniona listg LK-CRM-01
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ROZDZIAL 4 - OGOLNE ZASADY PROWADZENIA AUDYTU I/LUB INSPEKCJI OPERACYJNEJ

Rozdziat usuniety

PRZEWOZNIKA

Nalezy postugiwaé sie PNO-965:
1-02-02 Ogodlne zasady prowadzenia audytu i

inspekcji operacyjnej
1-01-03 Kwalifikacje

dobdr inspektora do

wykonywania zadan w nadzorze lotniczym
1-02-05 Zasady postepowania po stwierdzeniu

nieprawidtowosci
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ROZDZIAL 5 - ORGANIZACJA AUDYTOW | INSPEKCJI OPERACYJNYCH OPERATORA
Rozdziat usuniety

Patrz PNO-965 1-02-02
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ROZDZIAL 5.1 — ZASADY PLANOWANIA AUDYTOW | INSPEKCJI OPERACYJNYCH

Rozdziat usuniety

Patrz PNO-965 rozdziat 5-02-01.
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ROZDZIAL 6 — CERTYFIKACJA SYSTEMU ZARZADZANIA CIAGLA ZDATNOSCIA DO LOTU
OPERATORA
1 ZASADY OGOLNE 4, Szczegolowe wymagania dot. zawartosci
CAME podane sg w Zalgczniku | do
1. Obowigzkiem ubiegajgcego sie o wydanie Rozporzgdzenia Komisji (WE) 2042/2003 PART M

Certyfikatu Operatora Lotniczego (AOC) jest
udowodnienie, ze zapewnit on wszelkie Srodki dla
utrzymania uzytkowanych statkbw powietrznych i
ich wyposazenia w stanie ciggtej zdatnosci do lotu.

2. Operator moze wypeti¢ to zobowigzanie
albo poprzez zorganizowanie i prowadzenie
wlasnej bazy obstugi technicznej, bedacej
integralng  czescig  struktury organizacyjne;j
Operatora, albo poprzez zlecanie wykonania
obstug technicznych upowaznionym do tego
organizacjom zewnetrznym Part-145 (tzw. obstuga
zakontraktowania lub powierzona), co ma miejsce
takze wtedy, kiedy jego baza techniczna jest
zakltadem wydzielonym ze struktury Operatora. W
praktyce rzadko zdarza sie, aby Operator byt
zdolny do wykonania w petnym zakresie kazdej
obstugi  technicznej, jaka jest wymagana
programem obstugi i instrukcjami eksploatacji (np.
tacznie z naprawami zespotéw napedowych czy
wyposazenia  elektronicznego), dlatego tez
najbardziej powszechnym modelem jest
wykonywanie czesci obstug we wilasnej bazie
technicznej natomiast te zadania, ktére
przekraczajg mozliwosci techniczne bazy lub,
ktérych wykonywanie we wiasnej bazie jest
ekonomicznie nieuzasadnione zazwyczaj zlecane
jest podwykonawcom zewnetrznym na podstawie
umow  obstugowych  zatwierdzanych  przez
Prezesa.

3. Taki stan rzeczy wymaga od Operatora
wprowadzenia systemu organizacyjnego, ktéry
zapewni koordynacje procesow biezacej
eksploatacji statku z wymaganiami zwigzanymi z
zapewnieniem  ciggtej zdatnosci do lotu
uzytkowanych przez niego statkdw powietrznych,
jak réwniez zagwarantuje koordynacje proceséw
obstugi technicznej Zlecanej réznym
podwykonawcom. Przyjety przez Operatora
system zapewnienia ciggtej zdatnosci do lotu
wymaga certyfikowania organizacji zarzgdzania

ciagta  zdatnoscig do lotu (Continuing
Airworthiness  Management  Organisation -
CAMO). System ten musi byé opisany w

Charakterystyce Zarzgdzania Ciggtg zdatnoscig
do Lotu (Continuing Airworthiness Management
Exposition - CAME). W przypadku certyfikacji
ustug lotniczych (AWC) dopuszcza sie podpisanie
umowy o zarzgdzaniu ciggtg zdatnoscig do lotu z
odpowiednio zatwierdzong organizacjg CAMO.

podczes¢ G M.A. 704 oraz w ,,Podreczniku
Inspektora, Dziat C, Zapewnienie -ciaglej
zdatnosci do lotu”.

5. W przyjetym w ULC systemie certyfikaciji
Operatora lotniczego do prowadzenia procesow
certyfikacji systemu zarzadzania ciagtg zdatnoscig
do lotu oraz do wydawania Certyfikatu organizaciji
zarzgdzania ciggtg zdatnoscig do lotu wyznaczony

jest i upowazniony wylgcznie Departament
Techniki Lotniczej (LTT).
6. Departament Techniki Lotniczej (LTT)

realizuje te zadania zgodnie z procedurami
podanymi w ,,Podreczniku Inspektora, Dzial C,
Zapewnienie ciggtej zdatnosci do lotu”.

2. PROCES CERTYFIKACJI

2.1 Proces certyfikacji systemu zarzgdzania
ciggta zdatnoscig do lotu Operatora zaczyna sie z
chwilg zlozenia przez niego do Departamentu
Techniki Lotniczej (LTT) wniosku o wszczecie
procesu certyfikacji na druku Formularz 2 EASA
wraz z towarzyszacymi mu dokumentami, ktéry
uruchamia procedury podane w ,,Podreczniku
Inspektora, Dziat C, Zapewnienie cigglej
zdatnosci do lotu”.

2.2 Kopia wniosku ULC-AOC-01/ULC-AWC-01
przekazywana jest przez wiasciwy Inspektorat
Operacyjny (LOL-1/LOL-2) do Departamentu
Techniki Lotniczej (LTT) do wiadomosci, jako
informacja o0 wszczeciu procesu certyfikacji
operatora lotniczego.

UWAGA 1: Z chwilg ztozenia wniosku, az do
uzyskania Certyfikatu organizacji zarzgdzania
ciggta zdatnoscig do lotu Operator we wszelkich
sprawach  dotyczgcych certyfikacji  systemu
zarzadzania ciggtg zdatnoscia do lotu ma
wspotpracowaé z wylgcznie z Departamentem
Techniki Lotniczej (LTT).

UWAGA 2:  Proces certyfikacji systemu
zarzgdzania ciggta zdatnoscig do lotu zgodnie z
wymaganiami PART M Cze$¢ G stanowigcymi
zatgcznik 1 do  rozporzgdzenia  Komisiji
Europejskiej Nr 2042/2003 z dnia 20 listopada
2003r. w sprawie ciaggtej zdatnosci do lotu statkéw
powietrznych oraz wyrobdw lotniczych, czesci i
urzadzen a takze w sprawie zatwierdzenia
organizacji i personelu wykonujgcych takie

Wydanie z: 31.12.2012r.
Zmiana Nr: 14
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zadania, opisany jest w ,Podreczniku
Inspektora, Dziat C, Zapewnienie ciggfej
zdatnosci do lotu”.

2.3 Po pozytywnym zakonczeniu procesu
certyfikacji systemu zarzgdzania ciggta zdatnoscig
do lotu Operatora Prezes ULC wydaje
Operatorowi ,,Certyfikat organizacji zarzadzania
cigglag zdatnoscia do lotu”, w ktérym okresla
warunki i ograniczenia dotyczgce tego systemu.

2.4 , Certyfikat organizacji zarzgdzania ciggfa
zdatnoscig do lotu” jest podstawg dla wydania
Operatorowi Certyfikatu Operatora Lotniczego
(AOC).

2.5 Wygasniecie waznosci certyfikatu CAMO
lub umowy na zarzadzanie ciggta zdatnoscig do
lotu jest ré6znoznaczne z zawieszeniem waznosci
Certyfikatu AOC/AWC.
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ROZDZIAL 7 - DOKUMENTOWANIE PRZEBIEGU ORAZ WYNIKOW AUDYTOW | INSPEKCJI

Rozdziat usuniety

Patrz PNO-965

OPERACYJNYCH

1-02-06 Dokumentowanie przebiegu oraz wynikow
oceny, audytow i inspekcji operacyjne;j

Wydanie z: 30.09.2014
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ROZDZIAL 8 — POLITYKA ZATRUDNIENIA | SZKOLENIA INSPEKTOROW NADZORU

Rozdziat usuniety

Patrz PNO-965

OPERACYJNEGO

Dziat 1 System zarzgdzania
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ROZDZIAL 9 — SZKOLENIE INSPEKTORA NADZORU OPERACYJNEGO

Rozdziat usuniety zmiang 14

Zawarto$¢ przeniesiono do ,Zasad szkolenie pracownikow Departamentu Operacyjno-Lotniczego”

Wydanie z: 31.12.2012r.
Zmiana Nr: 14

SZKOLENIE INSPEKTORA NADZORU OPERACYJINEGO

PNO-1-09-00
Strona 1/2




rz Dziat:
Lolinig‘\jva PODRECZNIK CERTYFIKACJI OPERATORA | a Zasady oaéine
. BIEZACEGO NADZORU OPERACYJNEGO y o9
Cywilnego

Wydanie z: 31.12.2012r.
Zmiana Nr: 14

SZKOLENIE INSPEKTORA NADZORU OPERACYJINEGO

PNO-1-09-00
Strona 2/2




rz Dziat:
Lolinig(\:/iva PODRECZNIK CERTYFIKACJI OPERATORA | a Zasadv oaslne
. BIEZACEGO NADZORU OPERACYJNEGO yog
Cywilnego
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ROZDZIAL 9.2 - SZKOLENIE PODSTAWOWE INSPEKTORA
SZKOLENIE PRAKTYCZNE (0OJT)

Rozdziat usuniety zm.17
Patrz PNO-965 Dziat 1 System zarzgdzania
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ROZDZIAL 9.3 - PODSTAWY SYSTEMOW JAKOSCI OPERATORA EU-OPS 1.035 | JAR-OPS 3.035
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ROZDZIAL 9.6 — SZKOLENIE OKRESOWE (REC)

Rozdziat usuniety zm. 17
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PROGRAM SANA
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PROGRAM SAFA
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ROZDZIAL 12.1 — SLEDZENIE | AKTUALIZACJA PRZEPISOW KRAJOWYCH

1. ZASADY OGOLNE 7. po otrzymaniu projektu z LEP, LOL-3 w
Ujednolicenie trybu i sposobu opracowywania i uzgodnieniu z  wiasciwg  komoérkg
uzgadniania projektéw zatozeh do ustaw oraz merytoryczng w LOL dokonuje
projektow aktéw normatywnych i ich zmian celem zatwierdzenia projektu, a nastepnie
zapewnienia przejrzystosci wspOtpracy przesyta go do konsultacji wewnetrznych
wewnatrzkomérkowej w LOL oraz usprawnienia w ULC
postepowania przy uchwalaniu aktu prawnego. 8. LOL-3 dokonuje analizy zgtoszonych w
konsultacjach wewnetrznych uwag, nanosi
Zakres zastosowania: komorki w LOL je na projekt aktu i przekazuje do
akceptacji wlasciwej komorce
Komoérka prowadzaca sprawe: LOL-3 merytorycznej w LOL
Komorki wspélpracujace 9. Po akceptacji przez zainteresowang
w obszarze LOL: LOL-1, LOL-2, LOL-4. komorke w LOL, odpowiednio uzupetniony
w ramach procedury legislacyjnej ULC: LEP projekt wraz z zebranymi w toku
uzgodnien wewnetrznych uwagami, LOL-
Podstawa prawna: 3 przekazuje do LEP
e Ustawa z dnia 3 lipca 2002 r. - Prawo lotnicze 10. LEP w oparciu o materiaty przekazane
(Dz.U. z 2012 r. poz. 933 t.j.) przez LOL-3 formutuje ostateczng wersje
e Zarzadzenie nr 5 Prezesa Urzedu Lotnictwa projektu i przekazuje LOL-3, celem
Cywilnego z dnia 20 sierpnia 2010 r. w akceptacji
sprawie ustalenia regulaminu 11. LOL-3 przedktada projekt do
organizacyjnego Urzedu Lotnictwa Cywilnego zatwierdzenia nadzorujgcemu go
e Decyzja nr 37 Prezesa Urzedu Lotnictwa Wiceprezesowi
Cywilnego z dnia 26 pazdziernika 2011 r. ws. 12. Po zatwierdzeniu przez Wiceprezesa LEP
trybu postepowania legislacyjnego w ULC. przedktada projekt do akceptacji Prezesa
e Zarzadzenie nr 136 Prezesa Rady Ministréw 13. Zaakceptowany przez Prezesa projekt
z dnia 14 listopada 2002 r. w sprawie nadania LEP kieruje do konsultacji spotecznych
statutu Urzedowi Lotnictwa Cywilnego (M.P z ) )
2002 r. Nr 55, poz. 754) 14. Uwagi po konsultacjach spotecznych LEP
przekazuje do LOL-3
Zataczniki: 15. LOL-3 w uzgodnieniu z wtasciwg komorkg
Decyzja nr 37 Prezesa Urzedu Lotnictwa merytoryczng w LOL dokonuje zmian w
Cywilnego z dnia 26 pazdziernika 2011 r. ws. projekcie i przedktada do akceptaciji LEP
trybu postepowania legislacyjnego w ULC. 16. LEP opracowuje nowa wersje projektu
Opis procedury: 17. LOL-3 przy wspdtudziale wtasciwej
komorki merytorycznej w LOL i uzyskaniu
1. komoérka wlasciwa merytorycznie w LOL slr(;;ﬂ?acélanad;?;?éakfegodf Wlfggrezezﬁ
inicjuje procedure, opracowuje projekt ostatecznego  zatwierdzenia  przez
zatlozen aktu i przekazuje swoj wkiad Prezesa
merytoryczny do LOL'3_ ) ) 18. zaakceptowany projekt LEP przesyta do
2. LOL-3 .tworzy prqekt przepisu | MI celem przeprowadzenia konsultaciji
przekazuje komorce wiasciwe;j miedzyresortowych
me,ryf[orycz_nie_w LOL_ celem uzgodnienia 19. Do uwag i opinii zgtoszonych w toku
tresci brzmienia przepisu _ uzgodnien miedzyresortowych lub
3. Komorka_ wlasciwa merytorycznu_a w LOL uzgodnien wewnatrzresortowych do
przekazuje swoje uwagl do projektu zatozen do ustawy lub aktu
przygotowanego LOL-3 projekiu _ normatywnego, stosuje sie odpowiednio
4. LQL-3 dokonu;e angllzy uwag, nanosi pkt 14-18
Zmiany na projekt |'pr_zekazu1e g0 d9 20. Jezeli projekt zatozen do ustawy lub aktu
akceptacji komorki wiasciwej normatywnego wymaga rozpatrzenia na
merytorycznie w LOL , konferencji uzgodnieniowej bierze w niej
5. zaakceptowany propkt LOL-3 uzgadnia z udziat LOL przy wspétudziale LEP
nadzorujgcym LOL Wiceprezesem 21. Jezeli projekt aktu normatywnego jest
6. zatwierdzony przez Wiceprezesa projekt, rozpatrywany na posiedzeniu komisji
LOL-3 przekazuje do LEP prawniczej bierze w  niej  udziat
\Z/vny]/idaa:]r;eNzr; ill.122012r. SLEDZENIE | AKTUALIZACJA PRZEPISOW KRAJOWYCH PNO'l'ét?(;gj 12
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22.

23.
24.

przedstawiciel LEP wraz z
przedstawicielem LOL
Zakonczenie procedur to odpowiednio
akceptacja:

a. Ministra Transportu, Budownictwa

i Gospodarki Morskiej;

b. Prezesa Urzedu Lotnictwa
Cywilnego;
Uchwalenie ustawy

LOL-3 zapoznaje o wprowadzonych

zmianach caty sktad osobowy LOL

Procedura stosowana w sytuacji gdy
zmiany maja charakter obligatoryjny

10.

11.

LEP inicjuie  procedure  dotyczaca
wprowadzenia zmian majgcych charakter
obligatoryjny, ktéry przekazuje do LOL

Na podstawie przekazanych informacji
oraz w oparciu o otrzymany wkitad
merytoryczny wiasciwej komorki w LOL,

LOL-3 opracowuje wstepng wersje
projektu

Wstepna  wersja projektu zostaje
przekazana wilasciwe;j komorce

merytorycznej w LOL celem uzgodnienia
Po akceptacji projektu wewnagtrz LOL, i
uzyskaniu akceptacji przez nadzorujgcego
LOL Wiceprezesa projekt jest
przekazywany do LEP

po otrzymaniu z LEP projektu, LOL-3 w
uzgodnieniu z  wlasciwg  komorkg
merytoryczng w LOL dokonuje jego
zatwierdzenia, a nastepnie przesyta
projekt do konsultacji wewnetrznych w
ULC

LOL-3 dokonuje analizy uwag
zgtoszonych w konsultacjach
wewnetrznych, nanosi je na projekt aktu i

przekazuje do akceptacji wilasciwym
komorkom w LOL
Po akceptacji przez zainteresowane

komorki w LOL, odpowiednio uzupetniony
projekt wraz z zebranymi w toku
uzgodnien wewnetrznych uwagami, LOL-
3 przekazuje do LEP

LEP w oparciu o przekazane materiaty
formutuje ostateczng wersje projektu i
przekazuje LOL-3, celem akceptacji

LOL-3 we wspotpracy z wiasciwg
komérkg merytoryczng w LOL uzgadnia
projekt i przedktada do =zatwierdzenia
nadzorujgcemu go Wiceprezesowi

LEP przedktada projekt do akceptaciji
Prezesa

Zaakceptowany przez Prezesa projekt
LEP kieruje do konsultacji spotecznych

12.

13.

14,
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

Uwagi po konsultacjach spotecznych LEP
przekazuje do LOL-3

LOL-3 w uzgodnieniu z wtasciwg komdrka
merytoryczng w LOL dokonuje zmian w
projekcie i przedktada do akceptacji LEP
LEP opracowuje nowg wersje projektu
LOL-3 przy wspétudziale wiasciwej
komorki merytorycznej w LOL i uzyskaniu
akceptacji nadzorujgcego jg Wiceprezesa

przedktada  projekt do LEP do
ostatecznego zatwierdzenia przez
Prezesa

zaakceptowany projekt LEP przesyta do
MI celem przeprowadzenia konsultacji
miedzyresortowych

Do uwag i opinii zgtoszonych w toku
uzgodnien miedzyresortowych lub
uzgodnien wewnatrzresortowych do

projektu zatozeh do ustawy lub aktu
normatywnego, stosuje sie odpowiednio
pkt 12-16
Jezeli projekt zatozeh do ustawy lub aktu
normatywnego wymaga rozpatrzenia na
konferencji uzgodnieniowej bierze w niej
udziat LOL przy wspétudziale LEP
Jezeli projekt aktu normatywnego jest
rozpatrywany na posiedzeniu komisji
prawniczej bierze w niej udziat
przedstawiciel LEP wraz z
przedstawicielem LOL
Zakonczenie procedur
akceptacja:

a. Ministra Transportu, Budownictwa

i Gospodarki Morskiej;

to odpowiednio

b. Prezesa Urzedu Lotnictwa
Cywilnego;
Uchwalenie ustawy

LOL-3 zapoznaje o wprowadzonych

zmianach caty sktad osobowy LOL

CELOWO
POZOSATWIONO

PUSTE

Wydanie z: 31.12.2012r.
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ROZDZIAL 12.2 — SLEDZENIE | AKTUALIZACJA PRZEPISOW MIEDZYNARODOWYCH

1. ZASADY OGOLNE Konwencji Chicagowskiej, przygotowuje
Ujednolicenie trybu i sposobu opracowywania i projekt stanowiska
uzgadniania projektow zmian/poprawek do aneksu Przedtozony przez LOL-3 projekt
do Konwencji Chicagowskiej celem zapewnienia 5. stanowiska  LOL przekazuje do
przejrzystosci wspoétpracy wewnatrzkomorkowej w konsultacji wewnetrznych w ramach ULC
LOL oraz usprawnienia procesu wdrazania LOL-3 przekazuje projekt
zatwierdzonych poprawek do Konwencji 6 zmiany/poprawki do aneksu do
Chicagowskiej. " | Konwencji Chicagowskiej do konsultacji
spotecznych
Zakres zastoswania: komoérki w LOL 2 Po konsultacjach spotecznych uwagi sg
) analizowane przez LOL-3
Komérka prowadzaca sprawe: LOL-3 LOL-3 przekazuje z uwagi z konsultacji
spotecznych do wtasciwych komorek
Komérki wspétpracujace: 8. | merytorycznych w  LOL  celem
w obszarze LOL: LOL']., LOL'Z, LOL'4, y Zaopiniowania
w ramach procedury legislacyjnej ULC: LEP LOL-3 w oparciu o uzyskany materiat od
wiasciwych komorek merytorycznych w
Podstawa prawna: 9. | LOL opracowuje projekt stanowiska LOL
L] Ustawa z dnia 3 Iipca 2002 r. - Prawo lotnicze do projektu Zmiany/poprawki do aneksu
(ZDZ-U-dZ 2012r. POPZ- 939 tﬂj) 44 Lotnict do Konwencji Chicagowskiej
. arzadzenie nr 5 Prezesa Urzedu Lotnictwa . .
Cywilnego z dnia 20 sierpnia 2010 r. w 10. | LOL-3 przekazuje stanowisko do LEP
sprawie ustalenia regulaminu W przypadku zmian o charakterze
organizacyjnego Urzedu Lotnictwa Cywilnego 11 ztozonym LOL powotuje Zespot ds.
e Decyzja nr 37 Prezesa Urzedu Lotnictwa " | poprawki. Pkt 1-9 stosuje sie
Cywilnego z dnia 26 pazdziernika 2011 r. ws. odpowiednio
trybu postepowania legislacyjnego w ULC Ustalenia z posiedzen Zespotu ds.
e Zarzadzenie nr 136 Prezesa Rady Ministréw 12 | Poprawki przekazywane sg
z dnia 14 listopada 2002 r. w sprawie nadania " | przekazywane oL ] przez
statutu Urzedowi Lotnictwa Cywilnego (M.P z Przewodniczgcego zespotu do LOL-3
2002 r. Nr 55, poz. 754) 13 LOL-3 uwzglednia uwagi i opinie
" | Zespotu ds. poprawki
Zalgczniki: LOL przekazuje kompleksowe
Zarzadzenie nr 7 Prezesa Urzedu Lotnictwa 14. | stanowisko do LEP celem zakonczenia
Cywilnego z dnia 23czerwca 2009r. w sprawie procedury pod wzgledem legislacyjnym
trybu i sposobu postepowania przy wdrazaniu do LOL-3 zapoznaje caly sktad osobowy
prawa krajowego poprawek do zatgcznikéw do 15. | LOL o wejéciu w zycie zatwierdzonej
Konwencji Chicagowskiej oraz w innych sprawach poprawki do Konwencji Chicagowskiej

zwigzanych ze wspétpracg z ICAO
Opis procedury:

LEP informuje LOL o projektach
1. zmian/poprawek do aneksow do
Konwencji Chicagowskiej

LOL przekazuje sprawe LOL-3, ktory
2. rejestruje projekt zmiany/poprawki do
aneksu do Konwencji Chicagowskiej

LOL-3 przekazuje projekt
zmiany/poprawki do  aneksu do
3. | Konwenciji Chicagowskiej do

zaopiniowania przez wiasciwg komorke
merytoryczng w LOL

4 LOL-3 po otrzymaniu zaopiniowanego
) projektu zmiany/poprawki do aneksu do

CELOWO

POZOSATWIONO

PUSTE
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ROZDZIAL 12.3 — SLEDZENIE | AKTUALIZACJA PRZEPISOW TWORZONYCH PRZEZ ORGANY UNII
EUROPEJSKIEJ

1. ZASADY OGOLNE

Ujednolicenie trybu i sposobu przygotowywania
stanowisk ULC wzgledem materiatéw bedgcych
przedmiotem posiedzeh ciat roboczych organow
Unii Europejskiej, celem Zapewnienia
przejrzystosci wspoétpracy wewngtrzkomorkowej w
LOL oraz usprawnienia postepowania przy
wdrazaniu decyzji, dyrektyw, rozporzadzen oraz
innych dokumentéw UE.

Komoérka prowadzaca sprawe: LOL-3

Komoérki wspotpracujace:
w obszarze LOL: LOL-1, LOL-2, LOL-4,
w ramach procedury legislacyjnej ULC: LEP

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 3 lipca 2002 r. - Prawo lotnicze
(Dz.U. z 2012r. poz. 939t.,j.)

e Zarzadzenie nr 5 Prezesa Urzedu Lotnictwa
Cywilnego z dnia 20 sierpnia2010 r. w
sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Urzedu Lotnictwa Cywilnego

e Decyzja nr 37 Prezesa Urzedu Lotnictwa
Cywilnego z dnia 26 pazdziernika 2011 r. ws.
trybu postepowania legislacyjnego w ULC

e Zarzadzenie nr 136 Prezesa Rady Ministrow
z dnia 14 listopada 2002 r. w sprawie nadania
statutu Urzedowi Lotnictwa Cywilnego (M.P z
2002 r. Nr 55, poz. 754)

Zataczniki:

Decyzja nr 37 Prezesa Urzedu Lotnictwa
Cywilnego z dnia 26 pazdziernika 2011 r. ws.
trybu postepowania legislacyjnego w ULC.

Opis procedury:

uwagi.

W oparciu o otrzymane od wihasciwych
komérek w LOL uwagi oraz opinie, a w razie
potrzeby réwniez z podmiotami
zewnetrznymi, LOL-3 opracowuje wstepny
projekt stanowiska i przekazuje go do LEP.

Na podstawie otrzymanych informacji LEP
przygotowuje projekt odpowiedzi do ICAO.
Ostateczne  stanowisko ULC  podlega
akceptacji Prezesa.

LOL-3 informuje 0  wprowadzonych
zmianach wszystkie komorki w LOL

LEP przekazuje do LOL w ramach procedury
koordynacji materiaty bedgce przedmiotem
posiedzen ciat roboczych organéw Unii
Europejskiej, w szczegdlnosci projekty
decyzji, dyrektyw, rozporzadzen i innych
dokumentéw wspoélnotowych.

Przekazane materiaty sq wstepnie
analizowane przez LOL-3 pod katem
zakresu regulacji oraz pod katem potrzeby
2.| dokonywania  ewentualnych zmian w

polskich przepisach dotyczacych
bezpieczenstwa eksploatac;ji statkow
powietrznych.

Po  wstepnej analizie przekazanych
3.| materiatéw LOL-3 wystepuje do wtasciwych
merytorycznie komoérek w LOL o opinie oraz

CELOWO

POZOSATWIONO

PUSTE
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