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1. Wstep

Niniejszy Podrecznik Funkcjonowania Zadeklarowanej Organizacji Szkolenia (zwany dalej: PF DTO)
jest dokumentem wewnetrznym DTO, niepodlegajacym zatwierdzeniu czy akceptacji Wiasciwego
Organu.

Niniejszy dokument opisuje systematyczne podejscie personelu DTO do wymagan dotyczacych
Zadeklarowanych Organizacji Szkolenia zawartych w Zataczniku VIII do Rozporzadzenia Komisji
(UE) NR 1178/2011 z dnia 3 listopada 2011 r. ustanawiajgcego wymagania techniczne i procedury
administracyjne odnoszace sie do zatég w lotnictwie cywilnym zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 216/2008 oraz w innych rozporzadzeniach w zaleznosci
od zakresu prowadzonego szkolenia, w celu wykazania sposobu spetniania tych wymogoéw, w tym
osiggniecie gtéwnych celdéw Polityki bezpieczenstwa.

PF DTO jest waznym dokumentem umozliwiajacym zapoznanie sie personelowi Organizacji oraz
studentom z procesami realizowanymi w trakcie dziatalnosci szkoleniowej, takimi jak zarzadzanie
ryzykiem, czy raportowanie zdarzen oraz propagujacym kulture bezpieczenstwa.

Programy Szkolenia opracowane zgodnie z DTO.GEN.110 oraz DTO.GEN.230 oraz zmiany do tych
programow podlegajg weryfikacji Wtasciwego Organu na zgodno$¢ z wymogami zatagcznika I (czesc
FCL), zatacznika III (cze$¢ BFCL) do rozporzadzenia Komisji (UE) 2020/357 oraz zatacznika III
(czes¢ SFCL) do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) 2020/358. Programy szkolenia sg
oddzielnymi dokumentami bedacymi integralng czesciq dokumentacji DTO.

Za opracowanie i aktualno$¢ zapiséw PF DTO odpowiada Przedstawiciel DTO.
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2. Polityka Bezpieczenstwa

Oswiadczenie o polityce bezpieczeinstwa

Dla DTO-XX Nazwa Organizacji bezpieczenstwo jest zawsze priorytetem.

Jako Przedstawiciel DTO jestem odpowiedzialny/a za zapewnienie bezpieczenstwa wszystkich
naszych operacji i dziatan.

Dopilnuje, aby zapewniono odpowiednie zasoby dla realizacji skutecznego szkolenia i zarzadzania
bezpieczenstwem.

Zachecam wszystkich naszych pracownikéw, instruktordow, studentéw i interesariuszy do
zgtaszania zdarzen zwigzanych z bezpieczenstwem lub potencjalnych zagrozen, niezaleznie od
tego, za jak mato istotne moga je w danym momencie uwazac.

Mamy otwartg kulture raportowania, ktéra zacheca do swobodnego i szczerego zgtaszania zdarzen
i zagrozen opartg na kulturze sprawiedliwego traktowania ,Just Culture”.
Dazymy do osiggniecia:

>  $rodowiska wolnego od wypadkow;
> skutecznego zarzadzania bezpieczenstwem i ciggtego doskonalenia;
>  petnej zgodnosci z przepisami krajowymi i miedzynarodowymi, ktére nas dotycza.

Powyzsze cele stuza dobru DTO, jej pracownikdw, instruktoréw, studentéw i interesariuszy,
dlatego ponosimy wspdlng odpowiedzialnos$¢é za ich osiggniecie.

Zachowanie bezpieczenstwa lezy w zakresie odpowiedzialnosci kazdego z wymienionych powyzej
grup osob.

Podpisane przez Przedstawiciela DTO-XX Nazwa Organizacji
Miejscowos$C, dd.mm.rrrr
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2.1 Cele Polityki bezpieczenstwa
Gtéwne cele Polityki bezpieczenstwa to:

unikanie wypadkoéw;

poprawa bezpieczenstwa;

zwiekszenie wiedzy na temat bezpieczenstwa prowadzonych operacji;

promowanie kultury, w ktérej zgtaszanie problemdw zwigzanych z bezpieczenstwem stuzy
nauce i poprawie bezpieczenstwa operacji, a nie obwinianiu jednostek.

YV V.V V

3. Zarzadzanie bezpieczenstwem
Podstawowe pojecia:

»Zagrozenie” oznacza sytuacje lub przedmiot z potencjatem mozliwosci spowodowania $mierci
lub urazoéw ciata osoby, uszkodzen sprzetu lub konstrukcji, straty materialnej lub zmniejszenia
mozliwosci wypetnienia przez osobe okreslonych funkcji.

~Ryzyko” to ocena, wyrazona w kategoriach przewidywanego prawdopodobienstwa i
dotkliwosci konsekwencji zagrozenia, biorac za punkt odniesienia najgorszg przewidywalng
sytuacje.

3.1 Identyfikacja zagrozen

Proces identyfikacji zagrozen to formalny sposdb gromadzenia, oceny oraz rejestrowania
zagrozen, szacowania powigzanych ryzyk i okreslania srodkéw tagodzacych.

Zaczynajac od procesu identyfikacji zagrozen, wykorzystujac nizej przedstawione tabele, w
DTO prowadzi sie identyfikacje zagrozen i powigzang ocene ryzyka zgodnie z nastepujaca
kolejnoscig etapdw.

Odpowiedzialny za

Etap Narzedzie realizacje

Identyfikacja zagrozenia Formularz zgtoszenia?l Caty personel

Tabela
prawdopodobienstwa,

Ocena powigzanego ryzyka Wyznaczona osoba

S . (art. 6 ust. 1
dotkliwosci, Macierz d ia (UE
Okreslenie dziatan naprawczych | tolerancji ryzyka, Lista ;c;sz/c;rg?Af)zenla (UE) nr

kontrolna oceny ryzyka
Roczny przeglad
wewnetrzny

Kontrola/monitoring Przedstawiciel

3.2 Ocena ryzyka

Prawdopodobiefistwo wystgpienia indywidualnego zagrozenia jest okreslane poprzez
uwzglednienie wszelkich srodkéw tagodzacych, ktére mogqg by¢ zastosowane. Przy okreslaniu
prawdopodobienstwa nie korzystamy ze skomplikowanych obliczen, ale opieramy sie na
logicznej, zdroworozsadkowej analizie ryzyka, aby uzyskaé rozsadng odpowiedz.
Prawdopodobienstwo wystapienia zdarzenia okreslamy zgodnie z ponizszg tabelq:

1 Wzér formularza zgtoszenia znajduje sie w zataczniku nr 1 do niniejszego Instrukcji.
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KI . . = Prawdopodobienstwo
asyfikacja Okreslenie wvstapienia w
prawdopodobienstwa prawdopodobienstwa ystap
okresie roku
Czeste (Frequent) Zdarzenie prawie na pewno > 75%
5 nastapi.
Rzadkie (Occasional) Istnieje prawdopodobienstwo, > 50%
4 ze zdarzenie nastagpi.
Niewielkie (Remote) Zdarzenie prawdopodobnie < 50%
3 kiedy$ nastgpi.
. Mato prawdopodobne jest, aby
Nleprawdopodogne (Improbable) takie zdarzenie miato miejsce, ok. 25%
ale jest mozliwe.
Skrajnie nieprawdopodobne Jest bardzo mato
(Extremely improbable) prawdopodobne, ze zdarzenie <5%
1 wystapi.

Dotkliwos$¢ zdarzenia okreslamy przy uwzglednieniu wszelkich srodkéw tagodzacych, ktére mogg by¢
wdrozone. Dotkliwo$¢ oceniamy w odniesieniu do najgorszego mozliwego realistycznego scenariusza.

Dotkliwos$¢ zdarzenia okreslamy zgodnie z ponizszg tabelq:

Wskazniki dotkliwosci zdarzenia
Klasyfikacja Poziom Poziom Bariery Czynniki operacyjne/ludzkie
dotkliwosci uszkodzen obrazen bezpieczenstwa
zdarzenia (np. _Procedury
awaryjne,
systemy
techniczne)
o Utrata statku |e Wiele ofiar |e Nie pozostaty | e Catkowita redukcja zdolnosci
powietrznego Smiertelnych zadne  bariery operacyjnej;
(I::Zttaasstt:_%f:l:?; Zniszczenie bezpieczenstwa | e Catkowita utrata kontroli;
5 sprzetu e Wynik jest poza kontrolg;
e DTO nie jest w stanie uniknaé
wypadku.

e Znaczne e Ofiary e Brak Ilub bardzo | ¢ Znaczne ograniczenie

uszkodzenia $miertelne mata liczba zdolnosci operacyjnej;
Niebezpieczna statl_<u lub povx_/azne barie_r ) e Stres _fizyczny; o
(Hazardous) powietrznego obrazenlfa u bezpieczenstwa o Na,dmlerne obcigzenie praca,
4 lub sprzetu wielu os6b ktére uniemozliwia doktadne i
kompletne wykonanie
wymaganych zadan przez
DTO.

¢ Nieznaczne e Osoby z | o Pozostato  kilka | e« Znaczne zmniejszenie
uszkodzenia powaznymi barier zdolnosci DTO do radzenia
statku obrazeniami, bezpieczenstwa sobie z niekorzystnymi
powietrznego ale bez ofiar warunkami pracy;
lub sprzetu $miertelnych e Znaczne zwiekszenie

Powazna obcigzenia pracg DTO, oraz
(Major) e Znaczne obawy dotyczace
3 konsekwencji awarii;
e Warunki ostabiajgce wydajnosc
DTO lub powodujace znaczny
dyskomfort;
e Fizyczne cierpienie studentow i
instruktordéw.

e Nieznaczne e Indywidualne | e Pozostato wiele | e Dziatania wymagane przez
uszkodzenia drobne urazy barier DTO mieszczg sie w granicach
statku bezpieczenstwa, ich mozliwosci, ale powodujq

Mata powietrznego procedury nieznaczne zwiekszenie
(Minor) lub sprzetu alternatywne/ obcigzenia praca/ograniczenia
2 awaryjne sg w operacyjne/utrate wydajnosci;
stanie e pewien dyskomfort fizyczny
zrekompensowac dla studentow (nie dla

utrate instruktoréw);
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funkcjonalnosci/ e Ucigzliwosé.

uciazliwosci
e Brak e Brak obrazen | e Stosuje sie | o Utrudnienia/awarie mozna
uszkodzen istniejace wyeliminowadé poprzez
o statku bariery rutynowe dziatanie, lub
Nieistotna ; . . - . .
(Negligible) powietrznego bezpleczenstvya, e nie wymagaja one zadnego
1 lub sprzetu aby zapobiec dziatania.

przeksztatceniu
sie zdarzenia w
maty incydent

Po okresleniu dotkliwosci i prawdopodobienstwa, okreslamy tolerancje ryzyka. Tolerancja jest
definiowana jako akceptowalna, podlegajaca przegladowi lub nieakceptowalna, co pozwala na
opracowanie odpowiedniej strategii tagodzenia ryzyka, jesli jest to wymagane.

Definicje poziomdw tolerancji sg nastepujace:

Klasyfikacja
pozioméw Znaczenie
tolerancji

Ryzyko wchodzace w te kategorie jest uwazane za niedopuszczalne,
niezaleznie od poziomu korzysci zwigzanych z dang dziatalnoscig. Kazda
dziatalnos¢ lub praktyka powodujaca ryzyko wchodzace w te kategorie
bytaby, co do zasady, wykluczona, chyba Ze dziatalnos¢ lub praktyka moze
zosta¢ zmodyfikowana w celu zmniejszenia stopnia ryzyka, tak aby
wpisywata sie w jedna z klasyfikacji wymienionych ponizej lub istniejg
wyjatkowe powody, dla ktérych dziatalnos¢ lub praktyka powinna zostac
zachowana.

Ryzyka w tej kategorii sg typowe dla ryzyk wynikajacych z dziatan, ktére

ludzie sq gotowi tolerowaé w celu zabezpieczenia korzysci, w oczekiwaniu,

ze:

e charakter i poziom ryzyka zostang dokfadnie ocenione, a wyniki
zostang wilasciwie wykorzystane do okreslenia srodkow kontroli. Ocena
ryzyka musi opiera¢ sie na najlepszych dostepnych dowodach
naukowych, a w przypadku braku dowodow, na najlepszych
dostepnych poradach naukowych;

e ryzyka rezydualne nie sa nadmiernie wysokie i sg utrzymywane na
najnizszym mozliwym poziomie (zasada ALARP); oraz

e ryzyka sa okresowo przegladane w celu zapewnienia, ze nadal
spetniajq kryteria ALARP, na przyktad poprzez ustalenie, czy konieczne
jest wprowadzenie dalszych lub nowych $rodkéw kontroli w celu
uwzglednienia zmian w czasie, takich jak nowa wiedza na temat ryzyka
lub dostepno$¢ nowych technik w celu zmniejszenia lub
wyeliminowania ryzyka.

Ryzyka wchodzace w te kategorie s generalnie uwazane za nieistotne i

odpowiednio kontrolowane. Poziomy ryzyka charakteryzujace te kategorie

sg porownywalne do tych, ktére ludzie uwazaja za nieistotne lub trywialne

Akceptowalny w swoim codziennym zyciu. Sg one typowe dla ryzyka zwigzanego z

dziataniami, ktére z natury nie sg bardzo niebezpieczne Iub z

niebezpiecznymi dziataniami, ktére moga by¢ i sg tatwo kontrolowane, aby

generowac bardzo niskie ryzyko.

Dopuszczalny
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Tolerancje indywidualnego ryzyka okreslamy, stosujgc nastepujaca macierz tolerancji ryzyka:

Prawdopodobienstwo

Dotkliwos¢ zdarzenia
(severity)

zdarzenia Katastrofalna | Niebezpieczna | Powazna Mata Nieistotna
(probability) (Catastrophfic) (Hazardous) (Major) (Minor) (Negligible)
5 4. 3 2 1
Czeste
(Frequent) S 10 5
Rzadkie
(Occasional) 4 8 4
Niewielkie
(Remote) 3 6 3
Nieprawdopodobne
2 10 8 6 4 2
(Improbable)
Skrajnie
nieprawdopodobne 1 5 4 3 2 i |
(Extremely improbable)

3.3 Skutecznos¢ srodkow tagodzacych (wdrazanie i monitorowanie)

Srodki fagodzace oraz ich skutecznos¢ okreslamy zgodnie z nizej wymienionymi etapami:

. . . Osoba
Etap Zakres dziatan Narzedzie odpowiedzialna
e Analiza wymaganych dziatan/ |e Lista kontrolna | Osoba
Srodkow; rocznego odpowiedzialna za
e Przeprowadzenie oceny ryzyka; przegladu coroczny  przeglad
o Identyfikacja przyczyny wewnetrznego; wewnetrzny.
zrédtowej i czynnikéw ludzkich; |e Raport o}
e Okreslenie dziatan tagodzacych/ | wystgpieniu
Anali zapobiegawczych; zdarzenia;
naliza ; s .
e Ustalenie planu dziatan | e Informacje o]
naprawczych. Srodkach
bezpieczenstwa
ze zrodet
zewnetrznych
(EASA);
o e
Rozpoczecie dziatan korygujacych |e Lista kontrolna | Przedstawiciel
i zapobiegawczych (kto co robi, rocznego
kiedy i termin realizacji): przegladu
e Korekta w celu wyeliminowania | wewnetrznego;
problemu (skutku); e Lista pozycji
Inicjowanie . \Izzial%.anlie kor_ygujqce w celu oczlgkujgcych na
dziatan i wyeliminowania przyczyny | realizacje.
. . zrodtowej;
srodkow . : .
¢ Dziatanie zapobiegawcze w celu
wyeliminowania potencjalnej
przyczyny zrodtowej;
e Okreslenie kryteriéw pomiaru w
celu oceny skutecznosci
podjetych dziatan.
Monitorowanie | Wgryfilkggja realizacji p,o_djetych e Audyt lub | Przedstawiciel
skutecznoéci dziatan i ich skutecznosci. kontrola
nastepcza

10
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Informacja
zwrotna do
Przedstawiciela

¢ Informowanie Przedstawiciela o |e Lista kontrolna | Osoba
danych, faktach i wynikach. rocznego odpowiedzialna za
przegladu coroczny  przeglad
wewnetrznego. wewnetrzny

3.4 Lista kontrolna oceny ryzyka

W DTO-XX Nazwa Organizacji prowadzona jest ocena pod katem ryzyk organizacyjnych i
operacyjnych.

Listy kontrolne oceny ryzyka w okreslonych obszarach przedstawiajgce zrodto zagrozen,
kalkulacje ryzyka przed zastosowaniem sSrodkéw tagodzacych i po ich zastosowaniu
zamieszczono w zatgczniku nr 2 do niniejszego PF DTO.

3.5 Raportowanie zdarzen

Zgodnie z art. 4 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 376/2014 z
dnia 3 kwietnia 2014 r. w sprawie zgtaszania i analizy zdarzenn w lotnictwie cywilnym oraz
podejmowanych w zwigzku z nimi dziatan nastepczych, zmiany rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 996/2010 oraz uchylenia dyrektywy 2003/42/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady i rozporzadzen Komisji (WE) nr 1321/2007 i (WE) nr 1330/2007
(zwanego dalej rozporzadzeniem (UE) nr 376/2014), DTO-XX Nazwa Organizacji, jako
organizacja majaca siedzibe w panstwie cztonkowskim ustanowita system obowigzkowego
zgtaszania zdarzen, aby utatwi¢ gromadzenie szczegdtowych danych dotyczacych zdarzen.

Na podstawie zatacznika V do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) 2015/1018 z dnia
29 czerwca 2015 r. ustanawiajacego wykaz klasyfikujacy zdarzenia w lotnictwie cywilnym,
ktére musza by¢ zgtaszane zgodnie z rozporzadzeniem (UE) nr 376/2014, w ramach
obowigzkowego systemu zgtaszania zdarzen zgloszeniu podlegaja nizej wymienione
zdarzenia?:

3.5.1 STATKI POWIETRZNE INNE NIZ SILNIKOWE STATKI POWIETRZNE O SKOMPLIKOWANE]
BUDOWIE, Z WYtACZENIEM SZYBOWCOW I STATKOW POWIETRZNYCH LZEJSZYCH OD POWIETRZA

3.5.1.1 Operacje lotnicze

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

Niezamierzona utrata sterowania.

Ladowanie poza wyznaczonym polem wzlotow.

Niezdolnos¢ lub niemoznos¢ osiggniecia wymaganych osiggdéw statku powietrznego
spodziewanych w normalnych warunkach podczas startu, wznoszenia lub lagdowania.
Wtargniecie na pas startowy.

Wypadniecie poza pas startowy.

Kazdy lot wykonany przy uzyciu statku powietrznego, ktdéry nie byt zdatny do lotu, lub
dla ktoérego nie ukonczono przygotowania do lotu, co stworzyto lub mogtoby stworzyc
zagrozenie dla statku powietrznego, oséb znajdujacych sie w nim lub jakichkolwiek
innych oséb.

Niezamierzony lot w IMC (warunkach meteorologicznych dla lotédw wg wskazan
przyrzadéw) statkdw powietrznych nie certyfikowanych do lotdw IFR (przepisy
wykonywania lotéw wedtug wskazan przyrzadow) lub z pilotem niemajacym kwalifikacji
IFR, co stworzyto lub mogtoby stworzy¢ zagrozenie dla statku powietrznego, oséb
znajdujacych sie w nim lub jakichkolwiek innych oséb.

3.5.1.2 Zdarzenia techniczne

1) Nadmiernie wysokie drgania (np. flatter lotki lub steru wysokosci, lub drgania $migta).

2 Z wymienionych w ztgczniku V zdarzen pozostawic tylko te, ktére majg zastosowanie w danej DTO.
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2)
3)
4)
5)
6)

Kazdy przypadek nieprawidtowego dziatania sterowania lotem lub jego roztaczenia.
Awaria lub znaczne pogorszenie stanu konstrukcji statku powietrznego.

Utrata jakiejkolwiek czesci konstrukcji lub instalacji statku powietrznego podczas lotu.
Awaria silnika, wirnika, Smigta, uktadu paliwowego lub innego podstawowego systemu.
Wyciek jakiegokolwiek ptynu powodujacy wystapienie zagrozenia pozarowego lub
stwarzajacy mozliwosci niebezpiecznego zanieczyszczenia konstrukcji, systemow lub
urzadzen statku powietrznego albo zagrozenia dla oséb znajdujacych sie w nim.

3.5.1.3 Wspotdziatanie ze stuzbami zeglugi powietrznej oraz zarzadzania ruchem lotniczym

1)

2)

Wspotdziatanie ze stuzbami zeglugi powietrznej (np. realizowanie nieprawidtowych
ustug, sprzeczne komunikaty lub odstepstwo od zezwolenia), ktore stworzyto lub
mogtoby stworzy¢ zagrozenie dla statku powietrznego, oséb znajdujacych sie w nim lub
jakichkolwiek innych oséb.

Naruszenie przestrzeni powietrznej.

3.5.1.4 Sytuacje awaryjne i inne sytuacje krytyczne

1)
2)
3)

Kazde zdarzenie wymagajace zgtoszenia sytuacji awaryjnej.

Pozar, wybuch, dym, gazy toksyczne lub opary toksyczne w statku powietrznym.
Niezdolnos¢ pilota do dziatania prowadzaca do niemoznosci wykonywania jego
obowigzkdw.

3.5.1.5 Srodowisko zewnetrzne i warunki meteorologiczne

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Kolizja na ziemi lub w powietrzu z innym statkiem powietrznym, terenem Iub
przeszkoda.

Nieomal kolizja na ziemi lub w powietrzu z innym statkiem powietrznym, terenem lub
przeszkoda powodujaca koniecznos¢ wykonania awaryjnego manewru w celu unikniecia
kolizji.

Zderzenie ze zwierzeciem, w tym z ptakiem, ktére spowodowato uszkodzenia statku
powietrznego albo utrate lub zte dziatanie ktdrejkolwiek z jego podstawowych funkcji.
Ingerencja wobec statku powietrznego bedaca skutkiem dziatania broni palnej,
fajerwerkéw, latawcow, iluminacji laserowych, Swiatet wysokiej mocy, laseréw, zdalnie
kierowanych bezzatogowych systemow powietrznych, modeli latajagcych Iub
analogicznych $rodkdw.

Uderzenie pioruna powodujace uszkodzenia statku powietrznego albo utrate funkcji
statku powietrznego.

Wejscie w strefe silnej turbulencji, powodujace uszkodzenia ciata oséb znajdujacych sie
w statku powietrznym lub koniecznos$¢ przeprowadzenia kontroli statku powietrznego po
zakonczeniu lotu, podczas ktérego wystapity turbulencje.

Oblodzenie, w tym oblodzenie gaznika, ktére stworzyto zagrozenie lub mogtoby stworzy¢
zagrozenie dla statku powietrznego, oséb znajdujacych sie w nim lub jakichkolwiek
innych oséb.

3.5.2 SZYBOWCE

3.5.2.

1)
2)

3)

1 Operacje lotnicze

Niezamierzona utrata sterowania.

Zdarzenie, w ktérym pilot szybowcowy nie byt w stanie zwolni¢ linki wyciggarki lub liny
holowniczej i musiat tego dokona¢, stosujac procedury awaryjne.

Jakiekolwiek zwolnienie linki wyciagarki lub liny holowniczej, jezeli takie zwolnienie
stworzyto lub mogtoby stworzy¢ zagrozenie dla szybowca, oséb znajdujacych sie w nim
lub jakichkolwiek innych oséb.
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4)
5)

W przypadku motoszybowca, awaria silnika podczas startu.

Kazdy lot wykonany przy uzyciu szybowca, ktory nie byt zdatny do lotu, lub dla ktérego
nie ukonczono przygotowania do lotu, ktéry stworzyt lub mogtby stworzyé zagrozenie
dla szybowca, 0sdb znajdujacych sie w nim lub jakichkolwiek innych oséb.

3.5.2.2 Zdarzenia techniczne

1)
2)

3)
4)

Nadmiernie wysokie drgania (np. flatter lotki lub steru wysokosci, lub drgania smigta).
Kazdy przypadek nieprawidtowego dziatania systemdéw sterowania lotem lub jego
roztaczenia.

Awaria lub znaczne pogorszenie stanu konstrukcji szybowca.

Utrata jakiejkolwiek czesci struktury lub instalacji szybowca podczas lotu.

3.5.2.3 Wspdtdziatanie ze stuzbami zeglugi powietrznej oraz zarzadzania ruchem lotniczym

1)

2)

Wspétdziatanie ze stuzbami zeglugi powietrznej (np. realizowanie nieprawidtowych
ustug, sprzeczne komunikaty lub odstepstwo od zezwolenia), ktore stworzyto lub
mogtoby stworzy¢ zagrozenie dla szybowca, osdb znajdujacych sie w nim lub
jakichkolwiek innych oséb.

Naruszenia przestrzeni powietrznej.

3.5.2.4 Sytuacje awaryjne i inne sytuacje krytyczne

1)
2)
3)
4)

Kazde zdarzenie wymagajgce zgtoszenia sytuacji awaryjnej.

Jakakolwiek sytuacja, w ktorej nie jest dostepne bezpieczne pole wzlotéw.

Pozar, wybuch, dym, gazy toksyczne lub opary toksyczne w szybowcu.

Niezdolnos¢ pilota do dziatania prowadzaca do niemoznosci wykonywania jego
obowigzkdw.

3.5.2.5 Srodowisko zewnetrzne i warunki meteorologiczne

1)
2)

3)

4)

3.5.3 STATKI

3.5.3.

1)

2)

Kolizja na ziemi lub w powietrzu ze statkiem powietrznym, terenem lub przeszkoda.
Nieomal kolizja na ziemi lub w powietrzu ze statkiem powietrznym, terenem Ilub
przeszkoda powodujaca konieczno$¢ wykonania awaryjnego manewru w celu unikniecia
kolizji.

Ingerencja wobec szybowca bedaca skutkiem dziatania broni palnej, fajerwerkdw,
latawcéw, iluminacji laserowych, $wiatet wysokiej mocy, laseréw, zdalnie kierowanych
bezzatogowych systemoéw powietrznych, modeli latajgcych lub analogicznych srodkow.
Uderzenie pioruna powodujace uszkodzenia szybowca.

POWIETRZNE LZEJSZE OD POWIETRZA (BALONY I STEROWCE)
1 Operacje lotnicze

Kazdy lot wykonany przy uzyciu statku powietrznego lzejszego od powietrza, ktéry nie
byt zdatny do lotu, lub dla ktérego nie ukonczono przygotowania do lotu, ktéry stworzyt
lub mégtby stworzy¢ zagrozenie dla statku powietrznego lzejszego od powietrza, oséb
znajdujacych sie w nim lub jakichkolwiek innych oséb.

Niezamierzony staty zanik ptomyka pilotujacego.

3.5.3.2 Zdarzenia techniczne

1)

Awaria ktérejkolwiek z ponizej wymienionych czesci lub urzadzen sterujacych: rurki
zanurzeniowej zbiornika paliwa, bloczkéw powtoki, liny nawigacyjnej sterujacej, liny
uwiezi (linii korony powtoki), nieszczelno$¢ uszczelki zaworu palnika, nieszczelnosé
zaworu zbiornika (butli) paliwa, ztacza przewodu paliwowego, zaworu gazu gtdwnego
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zasilania, powtoki lub balonetu, dmuchawy, zaworu bezpieczenstwa (balon gazowy),
wciggarki (balony gazowe na uwiezi).

2) Powazny wyciek lub utrata paliwa gazowego (np. porowatos¢, otwarte zawory paliwa
gazowego).

3.5.3.3 Wspdtdziatanie ze stuzbami zeglugi powietrznej oraz zarzgadzania ruchem lotniczym

1) Wspoétdziatanie ze stuzbami zeglugi powietrznej (np. realizowanie nieprawidtowych
ustug, sprzeczne komunikaty lub odstepstwo od zezwolenia), ktore stworzyto lub
mogtoby stworzy¢ zagrozenie dla statku powietrznego Izejszego od powietrza, oséb
znajdujacych sie w nim lub jakichkolwiek innych oséb.

2) Naruszenie przestrzeni powietrznej.

3.5.3.4 Sytuacje awaryjne i inne sytuacje krytyczne

1) Kazde zdarzenie wymagajace zgtoszenia sytuacji awaryjnej.

2) Pozar, wybuch, dym lub opary toksyczne w pojezdzie lzejszym od powietrza (z
wytaczeniem normalnej pracy palnika).

3) Wypadniecie z kosza lub gondoli oséb znajdujacych sie w pojezdzie lzejszym od
powietrza.

4) Niezdolnos¢ pilota do dziatania prowadzaca do niemoznosci wykonywania jego
obowigzkdw.

5) Niezamierzone podnoszenie lub ciggniecie personelu naziemnego prowadzace do ofiar
$miertelnych lub obrazen oséb.

3.5.3.5 Srodowisko zewnetrzne i warunki meteorologiczne

1) Kolizja lub nieomal kolizja na ziemi lub w powietrzu ze statkiem powietrznym, terenem
lub przeszkodg, ktora stworzyta lub mogtaby stworzy¢ zagrozenie dla pojazdu lzejszego
od powietrza, oséb znajdujacych sie w nim lub jakichkolwiek innych osdéb.

2) Ingerencja wobec pojazdu lzejszego od powietrza bedaca skutkiem dziatania broni
palnej, fajerwerkow, latawcéw, iluminacji laserowych, swiatet wysokiej mocy, laserdw,
zdalnie kierowanych bezzatogowych systemoéw powietrznych, modeli latajacych lub
analogicznych srodkéw.

3) Nieoczekiwane napotkanie niekorzystnych warunkéw pogodowych, co stworzyto lub
mogtoby stworzy¢ zagrozenie dla pojazdu |zejszego od powietrza, os6b znajdujacych sie
w nim lub jakichkolwiek innych oséb.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 376/2014 w DTO-XX Nazwa Organizacji
ustanowiono system dobrowolnego zgtaszania zdarzen, ktéry wykorzystuje sie do utatwiania
gromadzenia szczego6towych danych dotyczacych zdarzen Iub informacji zwigzanych z
bezpieczenstwem:

a) nieobjetych obowigzkowym zgtaszaniem zdarzen wymienionych powyzej;

b) zgtaszanych przez osoby nieobjete obowigzkiem zgtaszania zdarzen.

Na podstawie art. 6 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 376/2014 w DTO-XX Nazwa Organizacji
wyznaczono pana/pania Imie i Nazwisko, ktéry/ktédra w sposdb niezalezny zajmuje sie
gromadzeniem, oceng, przetwarzaniem, analizg i przechowywaniem szczegétowych danych
dotyczacych zdarzen zgtaszanych zaréwno w systemie obowigzkowym, jak i dobrowolnym.
Wyznaczona osoba, zgodnie art.6 ust. 5 tegoz rozporzadzenia, prowadzi baze danych zgtoszen
opracowanych na podstawie szczegétowych danych dotyczacych zgromadzonych zdarzen.

Zgtaszania szczegdétowych danych dotyczacych zdarzen zgromadzonych w ramach systemu
obowigzkowego zgtaszania dokonuje sie najszybciej jak to mozliwe, a w kazdym przypadku
nie pézniej niz w ciggu 72 godzin od chwili, w ktérej dowiedziano sie o zdarzeniu.
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Uwaga 1: Odniesienie do ,dowiedzenia sie” o zdarzeniu oznacza, ze osoba w organizacji
identyfikuje zdarzenie jako nalezace do kategorii obowigzkowego zgtoszenia — zwykle poprzez
udziat w zdarzeniu lub obserwowanie go, ale takze w przypadku przeglagdu lub sprawdzania
informacji przekazanych do systemu zgtaszania zdarzen organizacji.

W przypadku zautomatyzowanych systeméw gromadzenia danych, 72-godzinny okres zaczyna
sie w momencie, gdy osoba odpowiedzialna za analize danych wykryje zdarzenie podlegajace
zgtoszeniu.

Uwaga 2: Okres 72 godzin nie dotyczy zgtaszania szczegétowych danych dotyczacych zdarzen,
ktére moggq wigzal sie z rzeczywistym lub potencjalnym ryzykiem dla bezpieczeristwa
lotniczego oraz informacji zwigzanych z bezpieczeristwem zgromadzonych w ramach systemu
dobrowolnego zgtaszania. Nalezy je zgtaszal terminowo.

DTO-XX Nazwa Organizacji wykorzystuje jako narzedzie umozliwiajace zgtaszanie zdarzen
lotniczych, a takze gromadzenie, przechowywanie i przetwarzanie danych o zaistniatych
zdarzeniach lotniczych oprogramowanie Europejskiego Centrum Koordynacji Systemow
Zgtaszania Wypadkow i Incydentow (European Coordination Center for Accident and Incident
Reporting Systems), zwane dalej ,ECCAIRS”.

W ECCAIRS gromadzone sg dane o zdarzeniach lotniczych zgtaszanych w ramach krajowego
systemu zgtaszania zdarzen lotniczych, jak rdéwniez zgtaszanych zgodnie z przepisami
rozporzadzenia (UE) nr 376/2014.

Zgtoszenia zdarzen lotniczych dokonuje sie za posrednictwem platformy ECCAIRS 2 dostepnej
na stronie internetowej pod adresem: https://e2.aviationreporting.eu/reporting albo przy
uzyciu formularza dostosowanego do aktualnych wymogdéw systemu komputerowego,
udostepnianego zgodnie z § 2 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Transportu z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie wypadkdw i incydentdw lotniczych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1995) na stronach
internetowych urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw transportu, Panstwowej
Komisji Badania Wypadkdédw Lotniczych, zwanej dalej ,PKBWL"”, oraz Urzedu Lotnictwa
Cywilnego, zwanego dalej ,,ULC".

Przebieg procesu raportowania zdarzen przez DTO wyglada nastepujaco:
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Zgtoszenie w systemie obowigazkowym
(MORS)

Osoba wymieniona w art. 4 ust. 6
rozporzadzenia (UE) 376/2014

Zgtoszenie w systemie dobrowolnym
(VORS)

Osoba inna niz wymieniona w art. 4 ust. 6
rozporzadzenia (UE) 376/2014

Baza danych zgloszen

Osoba wyznaczona do weryfikacji i selekcji informacji
na podstawie art. 6 ust. 1 rozporzadzenia (UE)
376/2014

\ 4

Analiza zdarzenia i okres$lenie ryzyka dla poziomu bezpieczenstwa

(w tym stosowanie wykazu klasyfikujacego zdarzenia - zatacznik V do
rozporzadzenia (UE) 1018/2015)

W _ECCAIRS2

Grupa ,Risk Management”
Uzupetnic¢ pola:

- analiza/uzupetnienia;

- dziatania tagodzace ryzyko;
- wnioski.

Rvzvko dopuszczalne

Podjecie dziatan
naprawczych/
zapobiegawczych w celu

tagodzenia ryzyka W ECCAIRS2
bezpieczenstwa S [l

Grupa ,Risk”

Wypetni¢ pola:

- klasyfikacje ryzyka;
- metodyka ryzyka;

- ocena ryzyka;

- analiza/uzupetnienia;
- whnioski.

Pole Status zgtoszenia:
~Zamkniete/Closed”

Wiasciwy Organ (ULC)
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4. Personel
DTO-XX Nazwa Organizacji wyznaczyta:

a) Przedstawiciela;
b) Kierownika szkolenia,
c) Zastepce Kierownika Szkolenia3

oraz zapewnia, ze jej instruktorzy szkolenia teoretycznego i praktycznego posiadajag wymagane
kwalifikacje, o ktorych mowa w DTO.GEN.210.

Wykaz 0sdb wyznaczonych przez DTO-XX Nazwa Organizacji, wraz z ich danymi kontaktowymi
znajduje sie w zataczniku nr 3 do niniejszego PF DTO.

Zmiany w wykazie oséb wyznaczonych przez DTO przedktada sie Wtasciwemu Organowi przy
uzyciu formularza zawartego w zatgczniku nr 4 do niniejszego PF DTO. Formularz wypetnia sie
zgodnie z instrukcjg zawartg na koncu tabeli.

Po otrzymaniu informacji od Wtasciwego Organu o pozytywnej weryfikacji zmian w wykazie oséb
wyznaczonych przez DTO, Przedstawiciel aktualizuje odpowiednio wykaz zawarty w zatgczniku nr
3.

Lista instruktoréow szkolenia praktycznego zawierajaca informacje dotyczace ich uprawnien
instruktorskich oraz okreséw waznosci ich uprawnien i certyfikatow, w tym ich orzeczen
lekarskich stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego PF DTO.

W zatgczniku nr 6 do niniejszego instrukcji zamieszczono liste instruktorow szkolenia
teoretycznego przedstawiajacg zakres prowadzonych przez nich szkolen z podziatem na
poszczegolne przedmioty.

Za aktualnos¢ list instruktorow (zatacznik nr 5 i 6) odpowiada Kierownik Szkolenia.

4.1 Przedstawiciel, osoba nalezycie upowazniona, jest odpowiedzialny za wykonywanie
przynajmniej ponizszych zadan:

a) zapewnianie zgodnosci DTO i jej dziatan ze stosownymi wymaganiami oraz ze ztozong
przez nig deklaracja;

b) opracowanie i ustanowienie Polityki bezpieczenstwa, ktdéra zapewnia bezpieczne
prowadzenie dziatan przez DTO;

Cc) zapewnienie przestrzegania przez DTO niniejszego Polityki bezpieczenstwa i
podejmowanie niezbednych dziatan w celu osiagniecia celow tej polityki;

d) propagowanie bezpieczenstwa w obrebie DTO;

e) promowanie bezpieczenstwa jako kultury sprawiedliwego traktowania ,just culture” w
DTO, tj. zachecanie i wspieranie ludzi w przekazywaniu podstawowych informacji
dotyczacych bezpieczenstwa w $rodowisku niestwarzajgcym zagrozenia, przy
jednoczesnym jasnym okresleniu, gdzie przebiega granica miedzy zachowaniem
akceptowalnym i nieakceptowalnym;

f) zapewnienie, ze kazda osoba zaangazowana w DTO jest przeszkolona w zakresie swoich
rél i obowigzkéw oraz posiada wiedze i dziata zgodnie z niniejszym dokumentem;

g) komunikowanie kwestii bezpieczenstwa w DTO zgodnie z opisem w niniejszym
dokumencie, np. za posrednictwem biuletyndw bezpieczenstwa lub zawiadomien
zawierajqcych krytyczne informacje dotyczace bezpieczenstwa;

h) dokonywanie okresowych przegladéw Polityki bezpieczefstwa w celu zapewnienia jej
statego i odpowiedniego dostosowania do prowadzonej dziatalnosci;

i) opracowanie i biezgcq aktualizacje PF DTO;

3 Jesli wtasciwe
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j) zapewnianie dostepnosci wystarczajacych zasobdéw w obrebie DTO, tak by dziatania, o
ktérych mowa w ppkt a) - i), mogty by¢ wykonywane w sposdb skuteczny.

4.2 Kierownik Szkolenia posiada odpowiednie kwalifikacje i jest odpowiedzialny za zapewnienie
przynajmniej nastepujacych kwestii:

a) prowadzenia szkolenia zgodnie z wymogami zatacznika I (cze$¢ FCL) i z programem
szkolenia DTO;

b) zadowalajacej integracji szkolenia w locie na statku powietrznym lub na szkoleniowym
urzadzeniu symulacji lotu (FSTD) i szkolenia teoretycznego;

c) monitorowania postepow studentdéw;

d) nadzoru nad zastepca kierownika szkolenia prowadzacego szkolenie zgodnie z
zatgcznikiem III (cze$¢ SFCL) do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE)
2020/358 i z programem szkolenia DTO.

4.3 DTO-XX Nazwa Organizacji wyznaczyta te sama osobe jako swojego przedstawiciela i
kierownika szkolenia.

4.4 instruktorzy szkolenia teoretycznego posiadajq jedna z nastepujacych kwalifikacji:

a) praktyczne doswiadczenie lotnicze w dziedzinach istotnych z punktu widzenia
prowadzonego szkolenia oraz odbyty kurs w zakresie technik szkoleniowych;

b) doswiadczenie w przekazywaniu wiedzy teoretycznej i odpowiedni zakres wiedzy w
dziedzinie, ktdéra jest przedmiotem prowadzonego przez nich szkolenia teoretycznego.

4.5 Instruktorzy szkolenia praktycznego posiadaja kwalifikacje wymagane zgodnie z
zatacznikiem 1 (cze$¢ FCL) oraz zatacznikiem III (cze$¢ SFCL) do rozporzadzenia
wykonawczego Komisji (UE) 2020/358 w odniesieniu do rodzaju prowadzonego szkolenia.

W zakresie bezpieczenstwa, wszyscy instruktorzy wykonujacy zadania na rzecz DTO sg
odpowiedzialni za:

a) znajomosc Polityki bezpieczenstwa DTO;

b) promowanie wiedzy na temat Polityki bezpieczenstwa wsréd studentéow DTO;

c) promowanie bezpieczenstwa jako kultury sprawiedliwego traktowania ,just culture”,
ktora zacheca i wspiera ludzi do dostarczania podstawowych informacji zwigzanych z
bezpieczenstwem w Srodowisku niestwarzajacym zagrozenia, ale jasno okresla, gdzie
przebiega granica miedzy akceptowalnym a nieakceptowalnym zachowaniem;

d) zgtaszanie incydentow i zagrozen w sposéb okreslony w DTO;

e) przestrzeganie obowigzujacych regulacji prawnych oraz innych ustalen w zakresie
bezpieczenstwa.

4.6 Studenci DTO sg odpowiedzialni za:

a) znajomos¢ Polityki bezpieczenstwa;

b) zwracanie uwagi na informacje o bezpieczenstwie rozpowszechniane w DTO (tablica
ogtoszen o bezpieczenstwie, inne srodki komunikacji4);

c) zgtaszanie incydentow i zagrozen w sposéb okreslony w DTO;

d) przestrzeganie obowigzujacych regulacji prawnych oraz innych ustalen w zakresie
bezpieczenstwa.

5. Zakres szkolenia

4 Wpisa¢ wtasciwe dla danego DTO.
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Zgodnie z DTO.GEN.110 oraz DTO.GEN.230 w DTO-XX Nazwa Organizacji opracowano programy
szkolenia, ktore zostaty pozytywnie zweryfikowane przez Wtasciwy Organ.

Aktualny zakres szkolenia wraz z tytutami programdéw szkolenia, oznaczeniem ich biezgcego
wydania, numeru zmiany i potwierdzeniem weryfikacji przez Wtasciwy Organ przedstawia zatacznik
nr 7 do niniejszego PF DTO.

DTO powiadamia Wtasciwy Organ bez zbednej zwtoki o:

a) wszelkich zmianach w programie lub programach szkolenia (DTO.GEN. 116);
b) zaprzestaniu prowadzenia niektorych lub wszystkich dziatan szkoleniowych objetych
deklaracjg (DTO.GEN.135).

Zmiany w programach szkolenia/zakresie szkolenia przedktada sie Wtasciwemu Organowi przy
uzyciu formularza zawartego w zataczniku nr 4 do niniejszego PF DTO. Formularz wypetnia sie
zgodnie z instrukcjg zawarta na koncu tabeli.

Do wypetnionego formularza dotacza sie wersje programu/programow szkolenia z wprowadzonymi
Zmianami.

Po otrzymaniu informacji od Wiasciwego Organu o pozytywnej weryfikacji zmian do
programu/programow szkolenia, Kierownik Szkolenia aktualizuje odpowiednio wykaz szkolen
zawarty w zatgczniku nr 7.

6. Zaplecze

7.

DTO-XX Nazwa Organizacji dysponuje zapleczem umozliwiajagcym jej wykonywanie wszystkich
dziatan wynikajacych z zakresu prowadzonych szkolen okreslonych w Deklaracji.

Wykaz dostepnego zaplecza, zgodnego z AMC1 DTO.GEN.215, znajduje sie w zatgczniku nr 8 do
niniejszego PF DTO.

Uwaga 1: Aktualny stan zaplecza jest elementem corocznego przegladu wewnetrznego (w
ramach oceny dostepnosci wystarczajgcych zasobdw).

Za aktualno$¢ Wykazu dostepnego zaplecza odpowiada Przedstawiciel.
Szkolne statki powietrzne

DTO-XX Nazwa Organizacji korzysta z odpowiedniej floty statkdw powietrznych wyposazonych
odpowiednio do prowadzonego kursu szkoleniowego. W DTO nie wykorzystuje sie do szkolenia
statkdw powietrznych objetych zakresem zatgcznika I do rozporzadzenia (UE) 2018/1139.

DTO sporzadza i aktualizuje na biezaco wykaz wszystkich statkow powietrznych, wigcznie z ich
numerami rejestracyjnymi, wykorzystywanych w prowadzonych przez nig szkoleniach.

Wykaz statkéw powietrznych wykorzystywanych do szkolenia w DTO-XX Nazwa Organizacji
stanowi zatgcznik nr 9 do niniejszego PF DTO.

Zmiany w wykazie statkdw powietrznych przedktada sie Wiasciwemu Organowi przy uzyciu
formularza zawartego w zataczniku nr 4 do niniejszego PF DTO. Formularz wypetnia sie zgodnie z
instrukcjq zawartg na koncu tabeli.

Od DTO nie wymaga sie posiadania na wiasno$¢ wykorzystywanych do szkolenia statkéw
powietrznych, dlatego jesli zgtaszany statek powietrzny nie jest wiasnosciag DTO, to do
wypetnionego formularza Deklaracji dotacza sie kopie dokumentu potwierdzajgcego mozliwosc
dysponowania tym statkiem powietrznym.
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Po otrzymaniu informacji od Wtasciwego Organu o pozytywnej weryfikacji zmian w wykazie statkow
powietrznych, Kierownik Szkolenia aktualizuje odpowiednio wykaz zawarty w zatgczniku nr 9.

8. Lotniska i miejsca operacji lotniczych

DTO-XX Nazwa Organizacji prowadzi szkolenie w locie na lotnisku/lotniskach/lagdowiskach ujetych
w_zatgczniku nr 10 do niniejszego PF DTO.

W przypadku korzystania z wiecej niz jednego lotniska/lgdowiska DTO wyznacza zastepce
Kierownika Szkolenia, ktéry na tym lotnisku/lgdowisku odpowiada za:

a) prowadzenie szkolenia zgodnie z wymogami w zakresie licencjonowania i programami
szkolenia DTO;

b) zadowalajaca integracje szkolenia w locie na statku powietrznym i szkolenia teoretycznego;

c) monitorowanie postepow studentdw.

Dane zastepcy Kierownika Szkolenia dla kazdego dodatkowego lotniska/ladowiska nalezy wpisac
do Wykazu o0s6b wyznaczonych przez DTO (zatacznik nr 3 do niniejszego PF DTO).

Zmiany w wykazie lotnisk i miejsc operacji lotniczych przedktada sie Wiasciwemu Organowi przy
uzyciu formularza zawartego w zatgczniku nr 4 do niniejszego PF DTO. Formularz wypetnia sie
zgodnie z instrukcjg zawartg na koncu tabeli.

Po otrzymaniu informacji od Wtasciwego Organu o pozytywnej weryfikacji zmian w wykazie lotnisk
i miejsc operacji lotniczych, Przedstawiciel aktualizuje odpowiednio wykaz zawarty w zatgczniku nr
10.

Wykaz dostepnego zaplecza, zgodnego z AMC1 DTO.GEN.215, bedacy zatgcznikiem nr 8 do
niniejszego PF DTO powinien uwzglednia¢ zasoby dostepne na wszystkich lotniskach/ladowiskach,
na ktorych prowadzone jest szkolenie.

9. Sposob postepowania DTO z niezgodnosciami przekazanymi przez Witasciwy Organ

Jezeli podczas sprawowania nadzoru lub w inny sposéb Witasciwy Organ znajdzie dowody
wskazujace, ze DTO nie spetnia obowigzujacych przepisow powiadomi o nich na pismie
Przedstawiciela DTO i wyznaczy rozsadny okres, w jakim DTO ma podja¢ stosowne kroki.

W reakcji na powiadomienie Wtasciwego Organu DTO dogtebnie przeanalizuje zawarte w nim
informacje i:

a) ustali przyczyne zrdédtowg braku zgodnosci ze wskazanym w powiadomieniu przepisem, tj.
ustali przyczyne powstania niezgodnosci eliminujaca mozliwos¢ jej ponownego wystgpienia w
przysztosci;

b) podejmie niezbedne dziatania naprawcze w celu wyeliminowania przyczyny zrodiowej;

c) w stosownych przypadkach, podejmie niezbedne dziatania naprawcze w celu zaradzenia
skutkom braku zgodnosci;

d) poinformuje Wtasciwy Organ o podjetych przez siebie dziataniach naprawczych.

Uwaga 1: Jezeli DTO nie podejmie ww. dziatann naprawczych, Wtasciwy Organ jest zobligowany
do podjecia natychmiastowych i odpowiednich dziatan w celu ograniczenia Ilub
zakazania dziatalnoSci szkoleniowej, na ktérq dana niezgodnos$¢ ma wptyw, do czasu
az DTO podejmie dziatania naprawcze.

Uwaga 2: Ocena adekwatnosci i skutecznosci dziatari naprawczych jest elementem corocznego
przegladu wewnetrznego.

10. Sprawozdanie z corocznego przegladu wewnetrznego
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W DTO-XX Nazwa Organizacji prowadzi sie coroczny przeglad wewnetrzny celem kompleksowej
oceny realizacji zadan i obowigzkdéw okreslonych w DTO.GEN.210. Ocenie podlegajg nastepujace
elementy:

a) dostepnos¢ wystarczajgcych zasobow;

b) prowadzenie szkolen zgodnie z wymaganiami Part-FCL, Part-SFCL i Part-DTO, z programami
szkolenia DTO i Politykg bezpieczenstwa DTO;

c) wyrywkowe kontrole dokumentacji szkoleniowej i certyfikatdw ukonczenia kurséw wydanych
przez DTO;

d) ocena programow szkolenia pod katem ich adekwatnosci i aktualnosci;

e) szkolne statki powietrzne, w tym ich dokumenty i zapisy obstugi technicznej;

f) lotniska i miejsca operacji lotniczych, w tym powigzane zaplecze;

g) ocena adekwatnosci i skutecznosci dziatan nastepczych, naprawczych i, w stosownych
przypadkach, dziatan zaradczych podejmowanych w nastepstwie niezgodnosci wykrytych
wewnetrznie lub uznawanych za niezgodno$¢ przekazanych przez Witasciwy Organ (patrz
rozdziat 10);

h) ocena polityki bezpieczenstwa, w tym jej srodkéw i metod okreslonych w AMC1 DTO.GEN.210,
pod wzgledem jej adekwatnosci i aktualnosci;

i) ocena skutecznosci wdrozenia $rodkdéw tagodzacych, jak przewidziano w polityce
bezpieczenstwa DTO (patrz pkt. 3.3 oraz 3.4 niniejszego PF DTO).

Ocene zgodnosci DTO z obowigzujacymi przepisami wykonywang w ramach rocznego przegladu
wewnetrznego prowadzi sie z wykorzystaniem Listy kontrolnej oceny zgodnosci organizacji, tj.
zatacznika nr 11 do niniejszego PF DTO.

Zgodnie z art. 135d ustawy Prawo Lotnicze z dnia 3 lipca 2002 r. sprawozdanie z corocznego
przegladu wewnetrznego przedkfada sie Wiasciwemu Organowi w terminie do dnia 31 stycznia
kazdego roku, za rok ubiegty.

Sprawozdanie z corocznego przegladu wewnetrznego przesyta Przedstawiciel drogq elektroniczng
na adres |bb-2@ulc.gov.pl oraz inspektora nadzorujacego DTO (mcislowski@ulc.gov.pl).

11. Roczne sprawozdanie z dziatalnosci

DTO-XX Nazwa Organizacji opracowuje, w odniesieniu do ubiegtego roku kalendarzowego, roczne
sprawozdanie z dziatalnosci, ktére zawiera przynajmniej nastepujace wykazy:

a) wszystkich faktycznie oferowanych kurséw szkoleniowych i szkolen od$wiezajacych;

b) nazwisk wszystkich instruktorow szkolenia praktycznego, szkolenia symulatorowego > i
szkolenia teoretycznego zaangazowanych w swiadczenie szkolenia, w tym, w przypadku DTO
oferujacych szkolenia w zakresie samolotow, Smigtowcow i szybowcdw, informacje o lotniskach
i miejscach operacji lotniczych DTO, gdzie w gtéwnej mierze prowadzi szkolenia;

c) liczby studentéw na jednym kursie szkoleniowym;

d) wszystkich wykorzystywanych szkolnych statkéw powietrznych i FSTD®, w tym znaki
rejestracyjne i kody liter kwalifikacji FSTD (stosownie do przypadku)’, w tym, w odniesieniu
do kazdego statku powietrznego, informacje na temat:

i) kurséw szkoleniowych, w ktorych statek powietrzny byt wykorzystywany, oraz
i) lotnisk DTO, na ktorych statek powietrzny byt przede wszystkim wykorzystywany;

e) wszystkich zdarzen, wypadkéw i incydentéw, ktoére miaty miejsce podczas kursow
szkoleniowych oraz

f) wszelkich innych informacji uznanych za istotne przez DTO.

5 Mozna nie ujmowaé, jesli nie korzysta sie z FSTD.
6 Jak wyzej.
7 Jak wyzej.
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Zgodnie z art. 135d ustawy Prawo Lotnicze z dnia 3 lipca 2002 r. roczne sprawozdanie z dziatalnosci
przedktada sie Wtasciwemu Organowi w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku, za rok ubiegty.

Roczne sprawozdanie z dziatalnosci przesyla Przedstawiciel drogg elektroniczng na adres
Ibb-2@ulc.gov.pl oraz inspektora nadzorujgcego DTO (mcislowski@ulc.gov.pl).

12. Prowadzenie dokumentacji

System prowadzenia dokumentacji DTO-XX Nazwa Organizacji umozliwia przechowywanie i
$ledzenie wszystkich jej dziatan i powigzanych danych. System ten zapewnia, ze ewidencja jest
zawsze dostepna i mozliwa do $ledzenia przez caty wymagany okres jej przechowywania oraz, ze
jest chroniona przed uszkodzeniem, zmiang i kradzieza.

0Ogolny schemat prowadzenia dokumentacji w DTO ilustruje ponizszy schemat:

Zbieranie danych Zarzadzanie rekordami, Koniec okresu
przechowywanie i przechowywania
tworzenie kopii zapasowych

Archiwizacja
Utworzenie i Monitorowanie
zapisanie zgromadzonych
rekordu/pliku zasobow

Niszczenie

Dokumentacja dotyczaca studentow obejmuje szczegdty dotyczace szkolenia naziemnego,
lotniczego i symulatorowego?, informacje o postepach indywidualnych oraz informacje o licencjach
i uprawnieniach zwigzanych z prowadzonym szkoleniem, w tym daty waznosci uprawnien i
orzeczen lekarskich.

W DTO-XX Nazwa Organizacji prowadzi sie dokumentacje zgodnie z ponizej przedstawiong tabelq;:

?

© ©

© = e

X © < ©

Osoba B Miejsce 2 g

Nazwa dokumentu o 3 1 ) z 22

odpowiedzialna c przechowywania 3 23

— < =

© nw g [e%]

S vo S50

e} ~x N o N

4 O a aa
. . - . Skoroszyt abinet . .
Dokumentacja studentéw Przedstawiciel Papier vt 9 3 lata | Niszczenie

Przedstawiciela
Skoroszyt, gabinet
Przedstawiciela
Skoroszyt, gabinet
Przedstawiciela
Skoroszyt, gabinet
HT

Sprawozdanie z corocznego

przegladu wewnetrznego Przedstawiciel Papier

3 lata | Niszczenie

Sprawozdanie z dziatalnosci Przedstawiciel Papier 3 lata | Niszczenie

Programy szkolenia HT Papier 3 lata | Niszczenie

Prosze skorygowad, uzupetnic¢
tabele zgodnie ze stanem
rzeczywistym w DTO

8 Mozna nie ujmowac, jesli nie korzysta sie z FSTD.
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ZALACZNIKI
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Miejsce celowo pozostawione puste
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ZArACZNIK NR 1 Formularz zgtoszenia zagrozenia/zdarzenia

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZAGROZENIA/ZDARZENIA

(wypetnia osoba, ktéra zidentyfikowata zagrozenie lub zdarzenie)

Data zdarzenia: .....ccceeeeieeeicieecieeereenee. Czas lokalny: .o

LTy o PO PPPOPPT

(O o] = de ] t= 174 S 1= Tot= OO PTPPRRP

PROSZE DOKLADNIE OPISAC ZDARZENIE LUB ZIDENTYFIKOWANE ZAGROZENIE:

(prosze podac swoje sugestie, jak mozna zapobiec podobnym zdarzeniom)

Jakie jest, twoim zdaniem, prawdopodobienstwo, ze takie zdarzenie lub podobne moze
sie zdarzy¢ lub zdarzy¢ ponownie?

_ Skrajnie Prawdopodobne Niewielkie Rzadkie Czeste
nieprawdopodobne
1 2 3 4 >

Jakie moga by¢, twoim zdaniem, najgorsze mozliwe konsekwencje , jesli takie zdarzenie
nastapi lub nastapi ponownie?

Nieistotne Mate Powazne Niebezpieczne Katastrofalne

1 2 3 4 5

Zgloszenie z zastrzezeniem wykorzystania danych osobowych osoby zgtaszajacej,
prosze zaznaczyc¢:
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TAK

NIE

ZALACZNIK NR 2

a) Lista kontrolna oceny ryzyka — Ryzyka organizacyjne

Kalkulacja
) Kalkulacja ryzyka z
Zrodto ryzyka Dziatanie uwzglednieniem
L.p. Obszar zagrozenia PxD =R korygujace dziatan
korygujacych
D R P D R
1 Zarzadzanie e problemy
Organizacjq finansowe

e ograniczone
zaangazowanie
lub brak
zaangazowania
kierownictwa

e ograniczona
dostepnosc lub
brak dostepnosci
zasobdw lub
planowania
zasobdw

e brak lub
nieskuteczna
polityka
raportowania
(kultura
sprawiedliwego
traktowania)

e brak lub
niewystarczajgce
wdrozenie
Srodkow
zapobiegawczych
przed pandemia

2 Wymagania w
zakresie
personelu

* niejasne linie
raportowania

e brak,
nieprawidtowa lub
niepetna kontrola
niezbednych
certyfikatdw
personelu
(licencji,
uprawnien,
orzeczen
lekarskich).

e zZmiana
instruktora w
trakcie
trwajacego
szkolenia

3 Wymagania w
zakresie
zaplecza i
wyposazenia

e obiekty narazone
na wysoki poziom
hatasu,
rozproszenia
uwagi, itp.

e zmiany,
aktualizacje lub
nowy sprzet

4 Prowadzenie
dokumentacji

e nieautoryzowany
dostep
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e zmiany sprzetu lub
oprogramowania

Procesy i
procedury

e brak,
nieprawidtowe,
niekompletne
dokumenty lub
procedury
operacyjne

e istnienie
nieformalnych
procedur

e bariery jezykowe

etrudnosci w
dostepie do
procedur i
dokumentow

Warunki
deklaracji i
szkolen

e deklaracja
niezgodna ze
stanem
faktycznym

e czeste zmiany

e szeroki zakres
réznych
deklarowanych
kursow
szkoleniowych, w
tym kategorii
statkéw
powietrznych

Czynnik ludzki

e faczenie stanowisk
(obcigzenie praca i
stres)

e brak lub
niewystarczajgce
stosowanie
$rodkow
zapobiegawczych i
$rodkow ochrony
przed pandemig

*zmeczenie
instruktora

e naduzywanie
alkoholu i
substancji
psychoaktywnych

* przyjmowanie
lekow

e samozadowolenie

e stres
psychospoteczny
(finanse, narodziny
dziecka, rozwod,
zatoba itp.)
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ZALACZNIK NR 2

b) Lista kontrolna oceny ryzyka - Ryzyka operacyjne

Kalkulacja
) Kalkulacja ryzyka z
Zrodto ryzyka Dziatanie uwzglednieniem
L.p. Obszar zagrozenia Px D =R korygujace dziatan
korygujacych
D R P D R
1 Przygotowanie |e brak lub niski

do lotu

poziom oceny
zdatnosci do lotu

e brak lub niski
poziom oceny
wyposazenia i
przyrzadow
poktadowych, w
tym niezbednego
wyposazenia i
przyrzadow do
konkretnego lotu
szkoleniowego

e brak, niewtasciwa
lub niekompletna
weryfikacja
ograniczen
eksploatacyjnych
statku
powietrznego

e brak, niewfasciwe
lub niepetne
zaplanowanie lotu

e brak lub
niewtasciwe
obliczenia
potrzebnej ilosci
paliwa

e brak lub
ograniczone
dysponowanie
statkiem
powietrznym

e niewtasciwe

2 Zatadunek
statku rozmieszczenie
powietrznego bagazu
podrecznego
e niewtasciwe
obliczenia masy i
wywazenia
L]
3 Operacje e brak lub
lotnicze nieprawidtowe
instrukcje

uzytkowania w
locie lub mapy na
pokfadzie

e utrata dostepu do
instrukcji
uzytkowania w
locie lub map

e utrata
akumulatora
rozruchowego, w
tym utrata mocy
lub niepetne
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natadowanie
akumulatora

e niewlasciwe
wykonywanie
procedur we
wszystkich fazach
lotu z powodu
szkolenia (np.
wychodzenie z
przeciggnigcia i
korkocigqgu), w
tym kotowanie i
parkowanie

e nieodpowiednie lub
skomplikowane
procedury

e niedostepne lub
niesprawne
wyposazenie i
przyrzady
pokfadowe
niezbedne do
konkretnego lotu
lub operacji

e brak lub staba
komunikacja (ATC,
dyspozytor itp.)

Specjalne e wykorzystanie

operacje statku

lotnicze powietrznego
nieprzystosowane-
go/niezatwierdzo-
nego do
konkretnego lotu
szkoleniowego (np.
noc).

° ...

Lotniska i e korzystanie z

miejsca lotnisk lub miejsc

prowadzenia prowadzenia

operacji operacji lotniczych

lotniczych o duzym natezeniu

ruchu

e korzystanie z
lotnisk
niekontrolowanych
lub miejsc
prowadzenia
operacji lotniczych

e ztozonos$¢ systemu
drog kotowania i
drog startowych

Tankowanie

e nieprawidtowe
tankowanie/
zasilanie/
tadowanie
akumulatora

Parkowanie

e brak, ograniczone
lub nieprawidtowe
procedury
parkowania i
kotwiczenia
statkow
powietrznych
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ZALACZNIK NR 3

Wykaz osdb wyznaczonych przez DTO-XX Nazwa Organizacji

DANE
L.P. STANOWISKO IMIE I NAZWISKO KONTAKTOWE

Nr telefonu

1. Przedstawiciel
adres e-mail
Nr telefonu

2. Kierownik Szkolenia (HT)
adres e-mail
Nr telefonu

3. Z-ca Kierownika Szkolenia
adres e-mail
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ZArACZNIK NR 4 Formularz Deklaracji

(Nazwa wnioskujqcego)
(pieczgc¢ firmowa)

(miejscowosc)

Urzad Lotnictwa Cywilnego
ul. M. Flisa 2
02-247 Warszawa

DEKLARACJA

na podstawie rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 1178/2011

[ Deklaracja pierwotna

O Zgtoszenie zmian @ — numer referencyjny DTO: .................

Zadeklarowana organizacja szkolenia
(DTO)

Nazwa:

Miejsce(-a) prowadzenie dzialalnosci
Dane teleadresowe (adres, telefon, e-mail) glownego

miejsca dziatalnosci DTO:

Personel

Imig i nazwisko oraz dane kontaktowe (adres, telefon, e-
mail) przedstawiciela DTO:

Imig i nazwisko oraz dane kontaktowe (adres, telefon, e-
mail) kierownika szkolenia DTO oraz, w stosownych
przypadkach, zastgpcow kierownika szkolenia

Zakres szkolenia
Wykaz wszystkich prowadzonych szkolen:

Wykaz wszystkich programow szkolenia
wykorzystywanych do prowadzenia szkoleri (dokumenty
naleiy dolgczyé do niniejszego formularza) lub w
przypadku, o ktérym mowa w pkt DTO.GEN.230(d)
zatgcznika VIII (czes¢ DTO) do rozporzqdzenia (UE) nr
1178/2011, odniesienie do wszystkich zatwierdzonych
instrukcji szkolenia wykorzystywanych do prowadzenia
szkolen:

Szkolne statki powietrzne i FSTD

Wykaz statkbw powietrznych wykorzystywanych do
szkolenia:
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Wykaz kwalifikowanych FSTD wykorzystywanych do
szkolenia (w stosownych przypadkach tqcznie z kodem
literowym podanym na certyfikacie kwalifikacji):

6. |Lotnisko(-a) i  miejsce(-a)  operacji
lotniczych
Dane teleadresowe (adres, telefon, e-mail) wszystkich

lotnisk i miejsc operacji lotniczych wykorzystywanych
przez DTO do prowadzenia szkolenia:

7. | Data planowanego rozpoczecia szkolen:

8. |Wniosek o  zatwierdzenie  kursow
standaryzacyjnych na egzaminatoréw oraz

seminariow odswiezajgcych dla
egzaminatoréw (w stosownych
przypadkach)

0 DTO niniejszym zwraca si¢ z wnioskiem o
zatwierdzenie wyzej wymienionego(-ych) programu(-6w)
szkolenia dla kursow egzaminatorskich w zakresie
szybowcdw lub balonéw zgodnie z pkt DTO.GEN.110(b)
oraz DTO.GEN.230(c) zalqcznika VIII (czes¢ DTO) do
rozporzqdzenia (UE) nr 1178/2011.

9. | Os$wiadczenia

DTO opracowata polityke bezpieczenstwa zgodnie z zalgcznikiem VIII (czes¢ DTO) do rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 1178/2011, w szczegdlnosci
z jego pkt DTO.GEN.210 lit. a) pkt 1 ppkt (ii), i bedzie stosowac te polityke we wszystkich dziataniach szkoleniowych objetych deklaracjq.

DTO spetnia i bedzie — podczas wszystkich dziatan szkoleniowych objetych deklaracjq — nadal spetniaé zasadnicze wymogi zatlqcznika 1V do
rozporzgdzenia (UE) 2018/1139, wymogi zalgcznika I (czesé FCL) i zalqceznika VIII (czesé DTO) do rozporzgdzenia Komisji (UE) 1178/2011 oraz
wymogi zalgcznika 11 (czes¢ BFCL) do rozporzgdzenia Komisji (UE) 2018/395 i zalgcznika I (czes¢é SFCL) do rozporzgdzenia wykonawczego
Komisji (UE) 2018/1976.

Potwierdzamy, ze wszystkie informacje zawarte w niniejszego deklaracji, w tym w zalacznikach do niej
(w stosownych przypadkach), sa kompletne i prawdziwe.

Imig, nazwisko, data i podpis Imig, nazwisko, data i podpis
przedstawiciela DTO kierownika szkolenia DTO

O W przypadku zmian nalezy wypetnié tylko pkt 1 i 9 oraz pola, w ktérych nastgpity zmiany.
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ZAXACZNIK NR 5 Lista instruktoréw szkolenia praktycznego z okresleniem termindw waznosci uprawnien, orzeczen lekarskich oraz
zakresem prowadzonego szkolenia®

Termin waznoscl Zakres szkolenia praktycznego
uprawnien

Termin .
Waznosci <
Lp. Imie i nazwisko Licencja orzeczenia g
lekarskiego | <
F1 SEP(L) | [Kasa/data] | =

< %

T|a|x

o n <

XXxXXXXX Yyyyyy PL.FCL.XXXXX.CPL(A) | 31.07.2027 | 31.05.2026 | 1/09.05.2025

DWIN |

Aktualnos¢ listy (wypetnia HT)

4 3 1 F=1 o F= 1 | S ZANI@ oo

% Tabele dostosowaé do wiasnych potrzeb w zaleznosci od zakresu prowadzonego szkolenia
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ZALACZNIK NR 6 Lista instruktoréw szkolenia teoretycznego

,_
©

Nazwisko i Imie

Nr licencji

Kategoria SP

Zakres szkolenia teoretycznego

A | H S B 010 020

030 | 040 | 050 | 060 | 070

080

090

Uwagi

[Ey

O | O |IN|oojlu |~ |W (N

-
o

[Ey
=

-
N

—
w

[ay
D

[ay
(6]

Aktualnos¢ listy (wypetnia HT)

4 2 1110 1= 10 0] ol

34




Podrecznik Funkcjonowania Zadeklarowanej Organizacji Szkolenia DTO-XX Nazwa Organizacji

ZALACZNIK NR 7 Lista prowadzonych szkolen

Nr pisma potwierdzajgcego

Nazwa szkolenia zgodnie z Nazwa stosowanedo proaramu | wvdani . Data fikaci Wiadci U .
DTO.GEN.11010 go prog ydanie | zmiana zmiany weryfi aCJQO[r);er:]z asciwy wagi
Program szkolenia 1 1 11.01.2024 LPL-2.422.128.2024.ULC.1
Szkolenie teoretyczne na potrzeby samolotowego do licencji PPL(A)
) . Program szkolenia 1 1 11.01.2024 LPL-2.422.128.2024.ULC.1
uzyskania LAPL(A) i PPL(A). . .
samolotowego do licencji
LAPL(A)
Program szkolenia 1 1 11.01.2024 LPL-2.422.128.2024.ULC.1
Szkolenie w locie na potrzeby samolotowego do licencji PPL(A)
Program szkolenia 1 1 11.01.2024 LPL-2.422.128.2024.ULC.1

uzyskania LAPL(A) i PPL(A).

samolotowego do licencji
LAPL(A)

Szkolenie na uprawnienie na klase
SEP(lgdowych), SEP(wodnych) i
TMG.

Szkolenie na dodatkowe
uprawnienia: do wykonywania lotow
nocnych, akrobacji, lotdw w terenie
gorzystym, do holowania
szybowcow i banerdw.

Szkolenie teoretyczne na potrzeby
uzyskania LAPL(H) i PPL(H).

Szkolenie w locie na potrzeby
uzyskania LAPL(H), PPL(H).

Szkolenie na uprawnienie na typ
$migtowcdéw jednosilnikowych o
maksymalnej certyfikowanej
konfiguracji miejsc
nieprzekraczajacej pieciu miejsc.

Szkolenie na uprawnienie do
wykonywania lotéw nocnych
($migtowce)

Szkolenie teoretyczne na potrzeby
uzyskania SPL

10w tabeli pozostawié tylko te szkolenia, ktére zostaty pozytywnie zweryfikowane przez Wtasciwy Organ.
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10

Szkolenie w locie na potrzeby
uzyskania SPL

11

Szkolenie na potrzeby rozszerzenia
przywilejéw na szybowce lub
motoszybowce turystyczne zgodnie
z pkt SFCL.150

12

Szkolenie w zakresie dodatkowych
metod startu zgodnie z pkt
SFCL.155

13

Szkolenie na dodatkowe
uprawnienia i przywileje:
podstawowe i zaawansowane
uprawnienia akrobacyjne,
uprawnienie do holowania
szybowcow i baneréow, uprawnienie
do wykonywania lotéw nocnych na
motoszybowcach turystycznych
oraz przywileje dotyczace
wykonywania lotéw chmurowych na
szybowcach

14

Szkolenie na uprawnienia
instruktorskie do szkolenia
praktycznego na szybowce (FI(S))

15

szkolenie odswiezajace dla
instruktoréw FI(S)

16

Szkolenie teoretyczne na potrzeby
uzyskania BPL

17

szkolenie w locie na potrzeby
uzyskania BPL

18

szkolenie na potrzeby uzyskania
rozszerzenia na inng klase lub
grupe zgodnie z pkt BFCL.150

19

Szkolenie na dodatkowe
uprawnienia: do wykonywania lotéw
na uwiezi balonem na ogrzane
powietrze, do wykonywania lotow
nocnych i do wykonywania operacji
zarobkowych
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szkolenie na uprawnienia
20 | instruktorskie do szkolenia
praktycznego na balony (FI(B)

Szkolenie od$wiezajace dla

21 instruktorow FI(B).

Aktualnos¢ listy (wypetnia HT)

ZMIANa NE s z dnia

37




Podrecznik Funkcjonowania Zadeklarowanej Organizacji Szkolenia DTO-XX Nazwa Organizacji

ZALACZNIK NR 8

Wykaz dostepnego zaplecza (zgodnie z AMC1 DTO.GEN.215)

Wymagany element

Element zaplecza w dyspozycji

szkolenia z wiedzy
teoretycznej:

L.p. zaplecza zgodnie z AMC1 DTO Uwagi
DTO.GEN.215
1 | Zaplecze planowania lotow:
a) Odpowiednie i aktualne Lotnicza Mapa Polski ICAO w skali | Wymieniana w cyklu
mapy 1:500 000 (wydanie 2024) rocznym
b) Aktualne informacje AIS Stanowisko komputerowe z Linki do NOTAM,
dostepem do Internetu AUP/UUP, mozliwo$¢
wydruku
c) Aktualne informacje Stanowisko komputerowe z Linki do
meteorologiczne dostepem do Internetu awiacja.imgw.pl
(GAMET, SIGWX,
METAR, TAF, SIGMET,
AIRMET, Mapy
radarowe,
Turbulencje),
mozliwos$¢ wydruku
d) Srodki facznosci z ATC Wpisac wtasciwe lub ,Nie dotyczy”
e) Inne materiaty zwigzane z | Wpisa¢ wtasciwe lub ,Nie dotyczy”
bezpieczenstwem lotu
2 | Zaplecze na potrzeby Wpisac zgodnie ze stanem
briefingu faktycznym np. ,Sala odpraw pok.
nr 12 w porcie lotniczym”
3 | Biuro(a) dla instruktoréw Wpisac zgodnie ze stanem
faktycznym np. ,pokdj nr 9 w
porcie lotniczym”
4 | Miejsca odpoczynku dla Wpisac zgodnie ze stanem
instruktoréw i studentéw faktycznym np. ,Sala odpoczynku
pok. nr 15 w porcie lotniczym”
5 | Zaplecze na potrzeby

a) Wyposazenie
pomieszczen klasowych

Wpisac zgodnie ze stanem
faktycznym np. ,Sala wyktadowa
pok. nr 10 w porcie lotniczym”

b) Sprzet demonstracyjny

Wpisac zgodnie ze stanem
faktycznym np. ,Komputer
multimedialny, rzutnik Swiatta
dziennego, tablice poglagdowe”

c) Biuro(a) dla personelu
instruktorskiego

Wpisac zgodnie ze stanem
faktycznym np. ,Pokéj dla
instruktoréw” pok. nr 8 w porcie
lotniczym”
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ZALACZNIK NR 9 Wykaz statkéw powietrznych wykorzystywanych do szkolenia lotniczego w DTO-XX Nazwa Organizacji

Znaki Status AFM (POH) Statek powietrzny

Typ statku P . . .
" . . wiasciciel klasa | Kategoria - : uzywany w Uwagi
powietrznego rejestracyjne wydanie | zmiana | data

Lp.
kursach

Aktualnos¢ wykazu (wypetnia HT)

ZMiaNa NI e ZANI@ s . 910 | o 1= PRSP
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ZAYrACZNIK NR 10 Wykaz lotnisk i miejsc operacji lotniczych

Lp.

Nazwa i oznaczenie lokalizacji ICAO

Data rozpoczecia dziatalnosci na
lotnisku/miejscu operacji lotniczych

Nr pisma potwierdzajgcego
weryfikacje przez Wiasciwy Organ

Uwagi

Radom - Piastow/EPRP

Aktualnos¢ wykazu (wypetnia Przedstawiciel)

4 1 1110 1= 10 2] ol z dnia
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ZALACZNIK NR 11

LISTA KONTROLNA OCENY ZGODNOSCI ORGANIZACJI

Lista kontrolna oceny zgodnosci DTO z obowigzujacymi przepisami

I. Personel organizacji

Sprawdzono:

Czy nastgpita zmiana Przedstawiciela DTO?

O TAK /On/a

Czy Przedstawiciel DTO posiada kontrole nad finansami i zasobami wymaganymi do
prowadzenia zadeklarowanej dziatalnosci w sposéb bezpieczny?

O TAK /O n/a

Czy nastgpita zmiana Kierownika Szkolenia (HT)?

O TAK /O n/a

Czy wyznaczono Z-ce Kierownika Szkolenia (w przypadku, gdy szkolenie odbywa sie na
kilku lotniskach)?

O TAK /O n/a

Czy Kierownik Szkolenia sprawuje nadzor nad szkoleniem na innych lotniskach?

O TAK /O n/a

II. Zmiany w organizacji Sprawdzono:
Czy w DTO nastgpity zmiany? W szczegdlnosci: OTAK /On/a
Adres DTO O TAK /On/a
Personel DTO (Przedstawiciel DTO, Kierownik Szkolenia, Z-ca Kierownika Szkolenia) O TAK / On/a
Statki powietrzne i/lub FSTD O TAK /O n/a
Programy szkolenia O TAK /O n/a
Lotniska lub baza szkolenia O TAK / On/a
Czy zmiany zostaty zgtoszone do Witasciwego Organu? O TAK /On/a
Czy organizacja zaprzestata prowadzenia ktéregokolwiek ze zgtoszonych szkolen? O TAK /On/a

Czy organizacja powiadomita Wtasciwy Organ o powyzszym fakcie?

O TAK /O n/a

Czy organizacja prowadzita jakiekolwiek szkolenia w okresie ostatnich 36 miesiecy?

O TAK /O n/a

III. Zarzadzanie niezgodnos$ciami i nadzor biezacy Sprawdzono:
Czy organizacja posiada procedure postepowania z niezgodnosciami stwierdzonymi
. .. O TAK /O n/a
wewnetrznie i/lub przez Wtasciwy Organ?
Czy procedura zawiera okreslenie przyczyny powstania niezgodnosci, sposob wdrozenia i OTAK /O n/a

monitorowania dziatan naprawczych?

Czy w przypadku podjecia dziatann naprawczych zastosowane srodki okazaty sie
skuteczne?

O TAK /O n/a

Czy w organizacji byt przeprowadzony audyt w ramach nadzoru biezgacego ULC?

O TAK / O n/a

Czy w ramach audytu lub ,,zza biurka” Wtasciwy Organ stwierdzit nieprawidtowosci?

O TAK /O n/a

Czy w przypadku wykrycia niezgodnosci organizacja podjeta dziatania zgodnie z
procedurg i/lub przepisami?

O TAK / O n/a

IV. Polityka i promocja bezpieczenstwa

Sprawdzono:

Czy pracownicy DTO znajg polityke bezpieczenstwa oraz zasady i zadania zwigzane z
bezpieczenstwem?

O TAK / O n/a

Czy pracownicy majq dostep do dokumentacji i publikacji dotyczacych bezpieczenstwa?

O TAK /O n/a

Czy zdarzenia majace wptyw na bezpieczenstwo zostaty wykryte i zgtoszone?

O TAK / O n/a
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Czy informacje zwigzane z bezpieczenstwem wynikajace z wewnetrznych zgtoszen sg
przekazywane wszystkim pracownikom w odpowiednim czasie?

O TAK /O n/a

Czy organizacja DTO promuje bezpieczenstwo?

O TAK /O n/a

Czy w organizacji DTO stosuje sie zasade just culture?

O TAK / On/a

V. Zglaszanie zdarzen

Sprawdzono:

Czy zdarzenia, ktorych zgtoszenie jest obowigzkowe, zostaty zgtoszone we wtasciwym
terminie, a zgtoszenie prawidtowo wypetnione w ECCAIRS2?

O TAK /O n/a

Czy pracownicy sg zapoznani z systemem i sposobem zgtaszania zdarzen?

O TAK /O n/a

VI. Zaplecze

Sprawdzono:

Czy organizacja DTO zapewnia zaplecze odpowiednie do prowadzenia szkolenia
teoretycznego?

O TAK /O n/a

Czy organizacja zapewnia odpowiednie wyposazenie sal lekcyjnych i pomoce
dydaktyczne?

O TAK /O n/a

Czy organizacja posiada tytut prawny do uzytkowania zaplecza lub zawarta odpowiednig
umowe dotyczaca zaplecza z wtascicielem obiektu?

O TAK /O n/a

Czy organizacja zapewnia odpowiednie pomieszczenia do odpraw o dostatecznej
wielkosci i w odpowiedniej liczbie?

O TAK /O n/a

Czy organizacja zapewnia odpowiednie pomieszczenia dla personelu nadzorujgcego w
celu umozliwienia instruktorom opracowania sprawozdan, pisania dokumentow, raportow
itp.?

O TAK /O n/a

VII. Lotniskailadowiska

Sprawdzono:

Czy organizacja korzysta wytacznie z lotnisk lub miejsc operacji lotniczych posiadajacych
odpowiednie zaplecze i zapewniajacych warunki umozliwiajace szkolenie w zakresie
odpowiednich manewrdw, z uwzglednieniem rodzaju prowadzonego szkolenia oraz
kategorii i typu wykorzystywanego statku powietrznego?

O TAK /O n/a

Czy dla pracownikéw i studentéw dostepne sg odpowiednie informacje lub procedury
dotyczace korzystania z lotniska lub Igdowiska?

O TAK /O n/a

Czy dostepne sq odpowiednie pomieszczenia do przygotowania do lotu / odprawy na
lotnisku lub ladowisku?

O TAK /O n/a

VIII. Szkolny statek powietrzny i FSTD

Sprawdzono:

Czy statki powietrzne s odpowiednio wyposazone i zdolne do prowadzenia zgtoszonych
szkolen?

O TAK / O n/a

Czy statki powietrzne uzywane do szkolenia sg zarzadzane przez certyfikowang
organizacje CAMO? Czy jest podpisana stosowna umowa?

O TAK / O n/a

Czy statki powietrzne uzywane do szkolenia sg obstugiwane przez certyfikowang
organizacje obstugowa? Czy jest podpisana stosowna umowa?

O TAK / O n/a

Czy kazdy statek powietrzny ma wazng polise ubezpieczeniowg?

O TAK /O n/a

Czy organizacja posiada tytut prawny do uzytkowania statkow powietrznych? Czy
zawarto stosowng umowe z wilascicielem?

O TAK /On/a

Czy kazdy samolot ma aktualng dokumentacje (AFM)?

O TAK /O n/a

Czy lista statkéw powietrznych jest aktualizowana?

O TAK / O n/a
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IX. Przechowywanie dokumentow

Sprawdzono:

Czy dokumentacja szkoleniowa studenta jest przechowywana przez co najmniej trzy lata
po ukonczeniu szkolenia?

O TAK /O n/a

Czy programy szkoleniowe sg przechowywane przez co najmniej trzy lata od daty
ukonczenia ostatniego szkolenia prowadzonego zgodnie z tym programem?

O TAK / On/a

Czy DTO, zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych,
przechowuje dokumenty w sposéb zapewniajacy ich nalezytg ochrone oraz podejmuje

niezbedne $rodki w celu ograniczenia dostepu do tych dokumentéow osobom OTAK /0n/a
nieupowaznionym?
X. Dokumenty szkolenia Sprawdzono:

Czy dokumentacja szkoleniowa odzwierciedla rzeczywisty status szkolenia / praktyki?

O TAK / On/a

Czy dokumenty ze szkolenia sa odpowiednio wypetniane i przechowywane?

O TAK /O n/a

Czy dokumentacja szkolenia zawiera monitorowanie postepow kandydata?

O TAK /O n/a

Czy dokumenty ze szkolenia sg kompletne i odzwierciedlajq fakty?

O TAK /O n/a

Czy kandydatom, ktérzy ukonczyli szkolenie, wystawiono zaswiadczenia o ukonczeniu
szkolenia?

O TAK /O n/a

Czy kandydaci przedstawili orzeczenie lekarskie przed rozpoczeciem szkolenia
(najpdzniej przed pierwszym lotem)?

O TAK /O n/a

Czy postepy kandydata sa odnotowywane w karcie przebiegu szkolenia?

O TAK / On/a

XI. Dokumenty instruktorow

Sprawdzono:

Czy instruktorzy szkolenia praktycznego posiadaja licencje i wazne uprawnienia oraz
orzeczenia lekarskie?

O TAK /O n/a

Czy instruktorzy szkolenia teoretycznego posiadajq kwalifikacje wymagane zgodnie z
zatacznikiem I (Part FCL) w odniesieniu do rodzaju prowadzonego przez nich szkolenia?

O TAK /O n/a

Czy instruktorzy majg wazne umowy z DTO?

O TAK /O n/a

Czy listy instruktorow szkolenia praktycznego i teoretycznej sq aktualizowane?

O TAK /O n/a

XII. Programy szkolenia i materiaty dydaktyczne

Sprawdzono:

Czy programy szkolenia i materiaty szkoleniowe sa zgodne z obowigzujacymi przepisami?

O TAK /O n/a

Czy szkolenie praktyczne i szkolenie teoretyczne byto prowadzone z uwzglednieniem
postepéw studenta?

O TAK /O n/a

Czy materiaty dydaktyczne sa odpowiednie do zadeklarowanego zakresu szkolenia?

O TAK / O n/a

Czy studenci i instruktorzy znaja program szkolenia?

O TAK / O n/a

Czy szkolenie teoretyczne odbywa sie w sposdb okreslony w programie szkolenia?

O TAK /O n/a

Czy szkolenie praktyczne jest przeprowadzane zgodnie z programem szkolenia?

O TAK / O n/a

Czy monitorowanie postepéw studenta odbywa sie zgodnie z programem szkolenia?

O TAK /O n/a
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