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TRI Instruktor szkolenia na typ statku powietrznego
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1.

URZAD LOTNICTWA CYWILNEGO

WPROWADZENIE

Niniejsza instrukcja przeznaczona jest dla Senior Egzaminatorow (SE) oraz egzaminatorow
ubiegajacych sie o upowaznienie SE.

Senior Egzaminatorzy to najbardziej doswiadczona grupa egzaminatorow, dodatkowo upowaznionych
do wykonywania planowych lub doraznych kontroli egzaminéw praktycznych na zlecenie Prezesa ULC
oraz do prowadzenia oceny kompetenciji (OK) pozostatych egzaminatoréw celem wydania, zmiany typu
statku powietrznego, przediuzenia lub wznowienia upowaznienia egzaminatora.

Zakres oraz data waznosci upowaznienia SE muszg by¢ dostosowane do zakresu oraz daty waznosci
jego upowaznienia egzaminatora.

Ocena kompetencji jest czescig procesu powotywania doswiadczonych pilotow instruktoréw na czlonkow
komisji egzaminacyjnej zwanych dalej egzaminatorami oraz jednym z warunkow przedtuzenia Iub
wznowienia upowaznienia egzaminatora. Podczas OK kandydat na egzaminatora lub egzaminator
wykazuje sie przed inspektorem ULC lub SE swojg wiedzg oraz praktycznymi umiejetnosciami
prowadzenia egzaminow praktycznych, kontroli umiejetnosci lub ocen kompetencji w odpowiedniej
kategorii statku powietrznego.

Mozliwos¢ wykonywania oceny kompetencji przez Senior Egzaminatorow kandydatow na
egzaminatorow oraz egzaminatorow przy przedtuzaniu upowaznienia, sankcjonuje wymaganie
FCL.1020 zawarte w zatgczniku 1 do rozporzadzenia Komisji (UE) NR 1178/2011 w/s zatog w lotnictwie
cywilnym (Part-FCL), Podcze$¢ K sekcja 1.

Ww. punkt wymagan stanowi, ze: ,Kandydaci ubiegajacy sie o wydanie upowaznienia egzaminatora
wykazujg sie swoimi kompetencjami przed inspektorem wiasciwego organu lub Senior Egzaminatorem
specjalnie w tym celu upowaznionym przez wiasciwy organ odpowiedzialny za wydanie upowaznienia
egzaminatora, przeprowadzajac egzamin praktyczny, kontrole umiejetnosci lub ocene kompetencji w roli
egzaminatora danej specjalnosci, z uwzglednieniem odprawy po locie, przeprowadzajac egzamin
praktyczny, kontrole umiejetnosci lub oceng kompetencji, a takZze ocene kandydata, kitbrego dotyczy
egzamin, kontrola lub ocena, oraz prowadzac odprawe i wypetniajac dokumentacje.”

Podstawowe wymagania kwalifikacyjne dla SE zostaty okre$lone w AMC FCL.1020, FCL1025.

Senior Egzaminator moze wykonywaé swoje obowigzki jedynie w zakresie upowaznienia nadanego
przez Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego.

Nie jest zamiarem aby cokolwiek w niniejszej instrukcji bylo sprzeczne z rozporzadzeniem komisji (UE)
1178/2011 w sprawie zatog w lotnictwie cywilnym lub prawem polskim, tam gdzie to dotyczy.

ULC zastrzega sobie prawo wprowadzania, w miare potrzeb, zmian do niniejszej instrukcji aby
uwzgledni¢ zmiany wprowadzane do podstawowych dokumentéw nadzoru, w celu skorygowania
bledéw, brakdw lub dla odzwierciedlenia zmian w polityce krajowej i stosowania najlepszych lotniczych
praktyk.

Dok. Nr 3, Wyd.| Egz.1 Instrukcja i Procedury dla Starszych Egzaminatoréw
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URZAD LOTNICTWA CYWILNEGO

1.1. Uprawnienia Senior Egzaminatora

Dziatania Senior Egzaminatorow organizuje, koordynuje oraz nadzoruje Szef Egzaminatorow
Praktycznych (SzEP) komisji egzaminacyjnej, zatrudniony w Wydziale Lotniczej Komisji Egzaminacyjne;
ULC.

Czynnosci egzaminacyjne oraz kontrolne SE wykonujg na polecenie SzEP, lub Przewodniczacego
Komisji Egzaminacyjnej (PKE) dziatajacych w imieniu oraz z upowaznienia Prezesa ULC.

Senior Egzaminator moze by¢ upowazniony do:

a) prowadzenia OK w celu nadania pilotowi-instruktorowi upowaznienia egzaminatora;

b) prowadzenia OK w celu wznowienia upowaznienia egzaminatora;

) prowadzenia OK w celu przediuzenia waznosci upowaznienia egzaminatora;

d) prowadzenia OK w celu zmiany typu statku powietrznego, pod warunkiem, ze kandydat posiada
wazne upowaznienie;

e) przeprowadzenia kontroli (obserwacji) kazdego egzaminu praktycznego na zlecenie Prezesa ULC.

SE moze posiada¢ upowaznienie do wiecej niz jednego typu statku powietrznego pod warunkiem, ze
posiada on wazne upowaznienie egzaminatora na kazdym z tych typow.

Jezeli SE zmienia typ statku powietrznego, i uzyskuje kwalifikacje dla tego typu jako egzaminator, to
przeniesienie upowaznien SE jest uzaleznione tylko od zloZenia wniosku i dziatan administracyjnych.

SE moze petni¢ kazda funkcje egzaminatora (TRE, CRE, FE, IRE czy FIE), jesli speinia okreslone dla
niej wymagania dotyczace kwalifikacji i praktyki.

2. MINIMALNE WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE DLA KANDYDATOW NA SENIOR EGZAMINATOROW

2.1. Wymagania organizacyjne

a) egzaminator musi otrzymac rekomendacje Kolegium ds. Senior Egzaminatorow;

b) egzaminator musi udowodni¢ spetnianie zalecen AMC FCL.1020, FCL1025, oraz cieszy¢ sie dobrg
opinig $rodowiska lotniczego;

¢) egzaminator musi powiadomi¢ ULC, ze dokonat uzgodnien z operatorem, producentem lub ATO
zapewniajacych mu wykonanie minimum dwoch ocen kompetenciji rocznie;

d Www. organizacje musza wykonywac operacje na tych kategoriach statkow powietrznych lub
symulatorze danego typu statku powietrznego, dla ktérych SE posiada wazne upowaznienie;

¢) przed odbyciem kursu, kandydat musi uzyskaé pozytywng ocene kompetencji jako egzaminator
prowadzac egzamin praktyczny lub kontrole umiejetnosci pod nadzorem inspektora ULC.

Uwaga: Pierwszy wniosek o powotanie/przediuzenie na SE nalezy zlozy¢ na druku ‘Wniosek wzor nr 1"
Whniosek dostepny na stronie internetowe;j
http://www.ulc.gov.pl/pl/personel-lotniczy/komisja-egzaminacyjna/egzaminy-praktyczne

2.2. Wymagania w zakresie licencji

Whnioskodawca musi:
a) posiada¢ wazna licencje danej specjalnosci;

Dok. Nr 3, Wyd.| Egz.1 Instrukcja i Procedury dla Starszych Egzaminatoréw
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URZAD LOTNICTWA CYWILNEGO

b) posiadaC kwalifikacje do wykonywania czynnosci pilota dowodcy statku powietrznego podczas
przeprowadzania na statku powietrznym egzaminu praktycznego, kontroli umiejetnosci lub oceny
kompetencj;

c) posiadac wazne upowaznienie egzaminatora w kategorii, na ktorg ztozono wniosek o przyznanie
upowaznienia SE.

2.3. Wymagania w zakresie do$wiadczenia kandydata na SE

Kandydat musi:

a) posiada¢ co najmniej trzyletnie do$wiadczenia jako egzaminator bezposrednio przed ztozeniem
wniosku;

b) przedstawic dokumentacje potwierdzajaca przeprowadzenie co najmniej 12 egzaminéw jako
egzaminator danej specjalnosci;

c) utrzymywaé czynng praktyke liniowa jako kapitan jednocze$nie korzystajac ze swoich uprawnien
jako egzaminator (dotyczy egzaminatoréw wykonujacych operacje w AQC)

2.4. Obserwacja przed zakwalifikowaniem na kursu

Niezaleznie od wymagan punktu 2.3 c) powyzej, ULC moze zadecydowa¢ o przeprowadzeniu OK
kandydata podczas przeprowadzania egzaminow panstwowych lub kontroli umiejetnosci, np.
u operatora (Operator Proficiency Check (OPC)) przed przyjeciem kandydata na szkolenie SE.

Dok. Nr 3, Wyd.| Egz.1 Instrukcja i Procedury dla Starszych Egzaminatorow
8§z21



URZAD LOTNICTWA CYWILNEGO

3. ZASADY WYBORU | POWOLYWANIA DO KORPUSU SE

Ze wzgledu na szczegdlng role jaka w systemie egzaminow panstwowych odgrywajg SE, procedura ich
wyboru i powotywania uwzglednia zaréwno udziat organu (Prezesa ULC), jak i Srodowiska reprezentowanego
przez Kolegium ds. Senior Egzaminatoréw. Kolegium ds. SE jest ciatem spotecznym powotywanym przez
Prezesa ULC do oceny merytorycznej kandydata na SE z uwzglednieniem jego postawy i wiarygodnosci
z punktu widzenia srodowiska lotniczego. Pierwszy sktad Kolegium zostat utworzony poprzez przeksztalcenie
Zespolu ds. SE powotanego ds. utworzenia korpusu SE i ustalenia regut dziafania czionkow tego korpusu
w systemie nadzoru nad egzaminami praktycznymi.

Docelowo skiad Kolegium ds. SE (6 osob) bedzie powotywany sposréd najbardziej aktywnych SE.

Powotywanie do korpusu SE odbywa sie wedtug nastepujacej procedury:

a)

Lista Senior Egzaminatoréw uzupetiana jest okresowo — raz w roku lub doraznie w przypadku
zaistnienia pilnej potrzeby.

Kandydatow na SE ocenia i rekomenduje do zatwierdzenia przez Prezesa ULC, Kolegium ds. SE
sktadajace sie z przedstawicieli Srodowiska lotniczego powotanych przez Prezesa, pod kierunkiem
Szefa Egzaminatoréw Praktycznych (SzEP) komisji egzaminacyjnej.

Kandydaci na SE mogg zglaszac si¢ indywidualnie lub ich kandydatury mogg zosta¢ zgtoszone
przez organizacie lotnicze lub sekcje egzaminoéw praktycznych Wydziatu Lotniczej Komis;i
Egzaminacyjnej (WLKE) ULC, po analizie potrzeb z uwzglednieniem rejonizacii i specjalnosci.

Wstepnej oceny speinienia wymagan formalnych zgloszonych kandydatur dokonuje sekcja
egzamindw praktycznych LKE.

Zadaniem Kolegium ds. SE jest ogolna ocena merytoryczna kandydata na SE z uwzglednieniem
jego postawy i wiarygodnosci z punktu widzenia srodowiska lotniczego.

Na wstepna liste moga by¢ wpisani kandydaci, ktorzy uzyskajg peing aprobate Kolegium ds. SE.
SzEP powiadamia zaakceptowanego przez Kolegium kandydata o propozycji powofania na SE.

Po powiadomieniu oraz zapoznaniu si¢ z zakresem praw i obowigzkow, kandydaci zobowigzani sa
pisemnie potwierdzi¢ swojg zgode na powotanie na SE.

W przypadkach gdy kandydature zgtasza organizacja lub kandydat zostat wytypowany przez sekcje
egzamindw praktycznych WLKE, kandydat moze bez podania przyczyn nie wyrazic zgody na
powotanie na SE.

Lista kandydatdw na SE przedstawiana jest po parafowaniu przez dyrektora LPL do wstepnej
akceptacji przez Prezesa ULC.

SzEP odpowiada za zorganizowanie szkolenia dla zaakceptowanych przez Prezesa kandydatow na
SE.

Szkolenie dla SE musi obejmowac czes¢ praktyczng z odgrywaniem rél podczas symulowanego
egzaminu.

Po ukonczeniu szkolenia przez kandydatow, SzEP wystepuje do Prezesa ULC z wnioskiem
0 wydanie upowaznienia SE.

Prezes ULC lub osoba przez niego upowazniona podpisuje upowaznienia, ktére sg wreczane nowo
powotanym SE.

Dok. Nr 3, Wyd. | Egz.1 Instrukeja i Procedury dla Starszych Egzaminatorow
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URZAD LOTNICTWA CYWILNEGO

4. OBOWIAZKI SENIOR EGZAMINATORA

4.1. Zadania Senior Egzaminatora

Do gtéwnych zadan SE nalezy:

a)
b)

¢)
d)

wykonywanie planowych lub doraznych kontroli egzaminéw praktycznych na zlecenie Prezesa ULC:
przeprowadzanie OK w celu potwierdzenia kwalifikacji kandydatow na egzaminatorow
praktycznych;

przeprowadzanie OK w celu zmiany upowaznienia egzaminatora w zakresie innej kategorii;
prowadzenie szkolen praktycznych z kandydatami na egzaminatoréw komisji egzaminacyijnej.

4.2. Odpowiedzialno$¢ SE

SE jest zobowigzany do:

a)
b)

Q. O

)
)
)

1)

=

podnoszenie standardow $wiadomosci oraz dziatan dowodcow i zatog statkow powietrznych;
zachecania egzaminatoréw do utrzymywania najwyzszych standardow egzaminowania;
podnoszenie poziomu wiedzy i umiejgtnosci dowddcow i czionkow zatog statkow powietrznych;
efektywnego przeprowadzania egzaminow zgodnie z przepisami ;

statego podnoszenie swoich kwalifikacji lotniczych;

prowadzenia nadzoréw nad zleconymi egzaminami praktycznymi;

udziatu w kursach standaryzacyjnych i seminariach dla instruktorow i egzaminatoréw.

5. SZKOLENIE SENIOR EGZAMINATORA

SE powolywani sg sposrod najbardziej doswiadczonych i godnych zaufania egzaminatorow komisji
egzaminacyjnej. Powofanie poprzez nadanie odpowiedniego upowaznienia SE, nastepuje na wniosek
SzEP komisji egzaminacyjnej.

5.1 Zakres wiedzy wymagany przed kursem

Przed przystapieniem do szkolenia od kandydatow na SE oczekuje sie odpowiedniego poziomu
znajomosci obowigzujacego prawa i procedur. Wytyczne dotyczace wymaganego zakresu wiedzy
przedstawia Zatacznik 1.

5.2 Szkolenie Senior Egzaminatora

Kandydaci na SE zobowigzani sg ukonczy¢ 2 dniowe szkolenie. Szkolenie odbywa sie w siedzibie ULC
w Warszawie. Wyktady bedg prowadzone przez Inspektoréw ULC lub wyznaczonych SE.

Podczas szkolenia omowione bedq nastepujace zasadnicze elementy:

Dok. Nr 3, Wyd. | Egz.1 Instrukcja i Procedury dla Starszych Egzaminatoréw

Prawo Lotnicze;

wymagania z zakresu szkolenia i egzaminowania;
proces certyfikowania symulatora;

sposob przeprowadzania odprawy przed lotem i po locie;
ocena kompetencji egzaminatora;
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URZAD LOTNICTWA CYWILNEGO

f)  obowigzki i uprawnienia SE;
g) wymagania administracyjne ULC, dokumentacja i rejestracja, odpowiedzialnos¢ i ochrona danych
osobowych.

Szkolenie praktyczne - warsztaty

W trakcie szkolenia, kandydaci wykonajg praktyczne Cwiczenia, odgrywajac role SE
przeprowadzajacego OK egzaminatora pod nadzorem IULC. Po zakonczeniu ¢wiczenia praktycznego,
IULC przeprowadzi ocene kompetencji kandydata na SE z uwzglednieniem elementow, takich jak:
przeprowadzenie odprawy przed lotem, przeprowadzanie oceny kompetencji, prowadzenia odpraw
i udokumentowanie oceny kompetencji a takze oceny kandydata, ktérego dotyczy ocena. Sposéb
przeprowadzenia oceny bedzie taki sam jak w przypadku oceny kompetencji opisanej w punkcie 6
ponizej.

6. OCENA KOMPETENCJI SENIOR EGZAMINATORA

6.1 Wiadomosci ogélne

Wazno$¢ upowaznienia SE nie powinna przekroczy¢ okresu waznosci upowaznienia egzaminatora,
i w zadnym razie nie powinna przekroczy¢ okresu 3 lat.

Whiosek o przedtuzenie waznosci nalezy ztozy¢ w ULC z wyprzedzeniem przynajmniej trzech miesiecy
przed wnioskowang datg przedtuzenia.

Przedituzenie wazno$ci upowaznienia SE bedzie zalezalo od decyzji Prezesa ULC, po spetnieniu
nastepujacych warunkow:

SE przeprowadzit przynajmniej dwie OK jako SE w kazdym roku 3-letniego okresu waznosci
upowaznienia i bez opdznien przesytat sprawozdania z przeprowadzonych OK do ULC;

co najmniej co druga ocena kompetencji SE w ramach przediuzania waznosci upowaznienia SE musi
odby¢ sie pod nadzorem inspektora ULC (1/6 lat). W tym celu, SE musi dokonaé uzgodnien z LKE co do
dogodnego terminu przeprowadzenia OK w okresie ostatnich 12 miesiecy przed uplywem terminu
waznosci upowaznienia. W takim przypadku kolejny trzy letni okres waznosci bedzie sie liczyt od dnia
uptywu waznosci, a nie od daty egzaminu;

SE w ostatnich 12 miesigcach waznosci upowaznienia musi uczestniczy¢ w seminarium dla SE.
Uczestnictwo w seminarium dla SE jest zarazem spefnieniem wymagania do przediuzenia upowaznienia
egzaminatora. JednakZe uczestnictwo w seminarium dla egzaminatoréw nie bedzie zaliczane do
przedtuzenia upowaznienia SE.

Procesy oceny kompetencji w ramach przedtuzania upowazniei SE i egzaminatora nie moga by¢
taczone. Oznacza to, ze OK. musza zostaé przeprowadzone oddzielnie w ramach upowaznienia
egzaminatora i oddzielnie w ramach upowaznienia SE.

Ocena kompetencji SE, jako warunek przediuzenia wazno$ci jego upowaznienia, ma na celu
potwierdzenie utrzymywania przez SE jego wiedzy i umiejetnosci na odpowiednio wysokim poziomie.
W przypadku nie zaliczenia OK przez SE, egzaminowany otrzyma informacje o niezaliczeniu OK,
a przed kolejnym sprawdzeniem swoich umiejetnosci musi przejs¢ dodatkowe szkolenie okreslone przez
IULC lub SE prowadzacego OK.

Dok. Nr3, Wyd.! Egz.1 Instrukcja i Procedury dla Starszych Egzaminatorow
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URZAD LOTNICTWA CYWILNEGO

Jezeli oceniany SE posiada upowaznienie starszego egzaminatora na inny typ(-y) statku powietrznego,
w przypadku nie zaliczenia OK na jednym z tych typdw, nie bedzie mogt korzystac ze swoich uprawnien
starszego egzaminatora na zadnym typie.

Warunkiem uzyskania uprawnienia przez SE na inny typ statku powietrznego jest w pierwszej kolejnosci
uzyskanie kwalifikacji jako egzaminator na danym typie. Kazda zmiana (rozszerzenie) upowaznienia SE
realizowane jest tylko w oparciu 0 wniosek i dziatania administracyjne. Data waznosci upowaznienia SE
na poprzedni typ nie ulegnie zmianie. Nadzér nad egzaminem, prowadzony przez IULC w celu
przediuzenia waznosci upowaznienia SE, bedzie oparty na trzyletnim cyklu waznosci niezaleznie od
zmiany typu w tym czasie.

6.2 Prowadzenie ST/PC

ST/PC przeprowadza sie pilotom licencjonowanym w Polsce zgodnie z aktualng wersjg dokumentacii
dla egzaminatorow. Dokumentacja zawiera instrukcje dla egzaminatorow i jest ostatecznym
przewodnikiem co do sposobu prowadzenia egzamindw polskim pilotom przez egzaminatorow ULC. Od
SE, jako najbardziej doswiadczonych egzaminatorow, oczekuje sig bardzo dobrej znajomosci ww.
dokumentacji. Znajomos¢ dokumentacji dla egzaminatorow i jej praktyczne stosowanie stanowi
podstawe zachowania nalezytego standardu i oceny egzaminatora podczas prowadzonej OK.

6.3 Czynnosci SE podczas prowadzenia oceny kompetencji (OK)

Kazdy Senior Egzaminator musi by¢ wzorem dla pozostatych egzaminatorow i wykazywac sie
najwyzszymi umiejetnosciami jakich oczekuje sie od egzaminatora ULC.

Uwaga: Egzamin przeprowadzany przez kandydata na egzaminatora (PC, ST illub OPC) i obserwowany
przez SE musi by¢ przeprowadzony w rzeczywistych warunkach, tzn. musi to by¢ faktyczny
egzamin jednego lub dwoch cztonkow zalogi. Nie dopuszcza sie ¢wiczen w odgrywaniu rél
podczas prowadzenia OK egzaminatora.

Odprawa egzaminatora:

a) Briefing dotyczacy OK egzaminatora, SE przeprowadza przed gtownym briefingiem zatogi. SE musi
podac cel i zakres egzaminu, sprawdzajac czy egzaminator posiada odpowiednig znajomosé
dokumentaciji w zakresie prowadzenia PC/ST lub OPC, zasad i przepisow dotyczacych posiadanego
upowaznienia egzaminatora.

b) Sprawdzi¢ czy skiad zatogi i nadzér nad egzaminem jest zgodny z planem.

¢) SE musi sprawdzi¢ zakres nadzorowanego egzaminu lub kontroli oraz w jaki sposéb bedzie
przeprowadzony egzamin.

d) SE musi sprawdzi¢ czy nie wystepujg zadne ograniczenia tego dnia, np. czas/choroba/problemy ze
statkiem powietrznym lub symulatorem.

e) SE powinien przypomnie¢ egzaminatorowi, ze odprawa przed i po egzaminie musi by¢ skierowana
do zalogi, a nie do SE, a takze powinien podkresli¢, Ze nie bedzie brat czynnego udziatu
w prowadzonym przez egzaminatora briefingu i podawaniu szczegotow egzaminu.

f)  SE musi upewni¢ sig, ze egzaminator przed wejsciem do symulatora przeprowadzit petng odprawe
dotyczaca bezpieczenstwa i higieny pracy dotyczaca pomieszczenia odpraw i symulatora.

Uwaga: ULC kiadzie duzy nacisk na bezpieczenstwo i higieng pracy na kazdym etapie szkolenia/kontroli
pilota. Bezpieczenstwo w symulatorze jest szczegolnie wazne, gdyz w momencie wigczenia
symulatora, zamkniety jest bezposredni dostep na zewnatrz symulatora. Znajomos¢ procedur
awaryjnego opuszczenia symulatora oraz wykorzystanie urzadzen bezpieczenstwa jest istotna,
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gdyz pozar wewnatrz symulatora moze by¢ przyczyng smierci catego zespotu. Gdy egzaminator
dokonuje sprawdzania symulatora i urzadzen bezpieczenstwa, SE ma obowigzek nadzorowac
i oceni¢ odprawe dotyczacy przestrzegania przepisow bezpieczenstwa i higieny niezaleznie od
stopnia znajomosci urzadzenia przez SE.

g) SE dokonuje oceny egzaminatora, ktory musi zademonstrowat swoje kompetencje jako
egzaminator oceniajacy umiejetnosci kandydata zaréwno w zakresie elementow technicznych jak
i pilotazowych.

h) Nalezy poinformowa¢ egzaminatora, aby nie wahat sie pouczy¢ SE jezeli ten przeszkadza
w prowadzeniu egzaminu.

i) Podczas briefingu egzaminator przekazuje SE kopie dokumentéw egzaminacyjnych
przygotowanych przed egzaminami, takich m.in. jak kopie uzywanych map lotnisk i list kontrolnych.

j)  SE powinien poinformowa¢ egzaminatora, ze bedzie musiat sprawdzi¢ licencje egzaminatora oraz
licencje cztonkéw zatogi po ich sprawdzeniu przez egzaminatora.

k) SE powinien poinformowa¢ kontrolowanego egzaminatora, ze po zakonczeniu lotu lub sesji w
symulatorze, bedzie musiat przeprowadzi¢ z nim odprawe w celu uzgodnienia wspdinej oceny
przeprowadzonej sesji. Bez uzgodnienia z SE oceny, egzaminator nie ma prawa poda¢ zatodze
wyniku egzaminu.

[)  SE powinien poinformowac kontrolowanego egzaminatora, ze jednym z ocenianych elementow jest
sposéb zarzadzania przez egzaminatora czasem, tzn. prawidiowe zaplanowanie przebiegu
egzaminu z uwzglednieniem czasu na briefing i debriefing.

m) Po zakonczonej ocenie egzaminatora, powinien on udostepni¢ SE notatki z przeprowadzonej sesji.

n) Na zakonczenie briefingu z egzaminatorem, SE powinien upewni¢ sie czy poddany ocenie
egzaminator wszystko zrozumiat.

Wstepny briefing dla zatogi przeprowadzony przez SE

a) Po przedstawieniu sie, SE powinien poinformowaé zaloge, Ze jego zadaniem jest obserwacja
i ocena czynnosci wykonywanych podczas egzaminu przez egzaminatora, a nie zatoge. Nalezy
zapewni¢ zatoge, ze egzaminator bedzie prowadzit normalng kontrole umiejetnosci obowiazujacg w
danej organizaciji, a rola SE podczas OK. polega jedynie na prowadzeniu obserwacji. Egzaminator
bedzie prowadzit egzamin bez zwracania sie do SE, stosujac obowiazujace standardy
egzaminowania.

b) SE wyjasni, ze po zakonczeniu egzaminu (lotu lub sesji symulatorowej) przeprowadzi
Z egzaminatorem omowienie przeprowadzonego egzaminu bez udziatu zatogi.

Podczas odprawy egzaminatora z zatogq :

a) SE nie powinien angazowac sie w odprawe prowadzong przez egzaminatora;

b) SE dopilnuje, aby egzaminator zwracat sie do zatogi, a nie do SE;

¢) SE musi notowa¢ swoje spostrzezenia i uwagi, ktore bedzie chciat omowic podczas odprawy po
egzaminie;

d) jezeli wazne elementy egzaminu zostaty pominiete podczas odprawy przez egzaminatora, SE musi
dopilnowat aby zostaly one omdwione przed wejsciem do samolotu / symulatora.

Przeprowadzenie OK w samolocie / symulatorze.

a) SE musi upewnic sig, ze egzaminator sprawdzit dokumentacje statku powietrznego / symulatora
i jej zatwierdzenie przez uzytkownika.
b) SE musi upewnic sie, Zze egzaminator dokonat wpisow w dokumentacji samolotu / symulatora.

Dok. Nr 3, Wyd.1 Egz.1 Instrukcja i Procedury dla Starszych Egzaminatoréw
13z2



URZAD LOTNICTWA CYWILNEGO

c) SE musi upewni¢ sie, ze egzaminator dokonat przegladu technicznego statku powietrznego/
sprawnos$ci symulatora oraz dokonat stosownych wpisow w poktadowym dzienniku technicznym.

d) Podczas sesji egzaminacyjnej SE dopilnuje, aby swojg obecnoscig nie przeszkadzat
egzaminatorowi w prowadzeniu sesji egzaminacyjnej. SE w zadnym wypadku nie moze wprowadzac
jakichkolwiek zmian do trwajacej sesji, ingerowa¢ w zarzadzanie OK przez egzaminatora, jak
rowniez zadawac pytan ktéremukolwiek z uczestnikow sesji.

e) SE powinien notowa¢ uwagi dotyczace dziatan zatogi jak rowniez egzaminatora.

f) SE powinien monitorowal zakres i sposob prowadzenia egzaminu/kontroli oraz wykorzystanie
funkcji symulatora dla stworzenia realistycznych warunkdw kontroli.

g) Egzaminator powinien skutecznie korzystat z dostepnych funkcji symulatora i tak zarzadzaé
czasem, aby stworzy¢ realistyczne warunki szkolenia i kontroli. Nalezy oceni¢ prowadzenie
wiasciwej korespondenciji z ATC stosowanej przez egzaminatora i utrzymywania procedur.

Procedury po zakonczeniu sesji egzaminacyjnej na statku powietrznym lub w symulatorze

a) Po zakonczeniu sesji egzaminacyjnej, nalezy poprosi¢ zatoge do przejscia do sali odpraw lub
poczekalni. Wczesniej nie nalezy sugerowac zatodze zadnego wyniku egzaminu.

b) Egzaminator musi mie¢ czas na wypelnienie dokumentacji technicznej- SE powinien sprawdzi¢
prawidtowos¢ wpisow do dokumentacii.

¢) SE powinien poprosi¢ egzaminatora o podsumowanie przeprowadzonej sesji. Egzaminator powinien
mie¢ czas na przejrzenie notatek i podjecie wiasnych wnioskow przed przekazaniem wyniku SE.

d) Jezeli ocena przeprowadzonej kontroli zatogi jest zgodna z oceng SE, nalezy poprosi¢ egzaminatora
0 przeprowadzenie odprawy z zatoga.

e) Jezeli ocena egzaminatora rozni sie od oceny SE, wynik egzaminu nalezy przedyskutowac
w oparciu ¢ obowigzujace standardy. W czasie prowadzonej OK zdarza si¢ czesto, Zze egzaminator
jest bardziej krytyczny w stosunku do zatogi. Jezeli SE jest pewien, ze standardy egzaminacyjne
oraz wszystkie aspekty cwiczenia zostaty wykonane w sposéb zadawalajgcy powinien pozwolic
egzaminatorowi na przeprowadzenie odprawy zalogi. JezZeli wszystkie inne aspekty cwiczenia
zostaly wykonane w sposob zadawalajacy mozna dokonac przediuzenia waznosci upowaznienia
egzaminatora. Oceng odnotowa¢ w protokole egzaminacyjnym.

f) Jezeli SE jest przekonany, ze w trakcie egzaminu lub OK, egzaminator nie speinit wymaganych
standardéw egzaminacyjnych powinien osobiscie przeprowadzi¢ odprawe z zatogg i wypelnic
dokumentacje egzaminacyjna.

Odprawa zatogi prowadzona przez egzaminatora.
Senior Egzaminator powinien:

e Zwroci¢ uwage na forme i strukture odprawy;
e Uwzgledni¢ bledng analize i wskazéwki szkoleniowe.

Skuteczna analiza np. CRM jest wymagana dla przediuzenia waznosci upowaznienia egzaminatora.
Po zakonczeniu odprawy przez egzaminatora, SE musi omowic i wyjasni¢ wszystkie punkty wynikajace
z OK. Powyzszg analize nalezy przeprowadzi¢ bez udziatu zatogi.

Sprawdzenie dokumentacji egzaminacyjnej przez SE.
SE powinien sprawdzi¢c prawidlowo$¢ wypetnienia wszystkich pozycji dokumentacji egzaminacyjnej, co
bedzie miato zastosowanie:

a) wszystkie druki kontrolne,
b) data waznosci uprawnienia, wznowienia oraz oceny kompetenciji wpisanych do licencji zatogi;
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c) protokot egzaminacyjny.

Sprawdzenie wiedzy egzaminatora (bez udziatu zatogi).
SE moze przeprowadzi¢ ustny sprawdzian dla stwierdzenie znajomo$ci przepisow przez egzaminatora.
Pytania mogg wynika¢ z obserwowanej kontroli. Nalezy rowniez sprawdzi¢ znajomo$¢ najnowszych
zmian wprowadzonych do obowiazujacych przepisow.

Odprawa z egzaminatorem prowadzona przez SE (bez udziatu zatogi).

a) Nalezy przeprowadzi¢c wszechstronng odprawe z egzaminatorem i szczegdlowo omowic kazde
zadanie egzaminu, ktore bylo przeprowadzane bez zachowania standardoéw egzaminacyjnych.

b) Wykorzystac wszystkie mozliwie dostepne formy powadzenia odprawy.

¢) Nalezy omowic zgodnosc organizacii i prowadzenia egzaminu z obowigzujgcymi procedurami.

d) Jezeli egzaminator nie OK, nalezy do protokotu wpisa¢ przyczyny i zalecenia celem usuniecia
niedociggniec.

Obowigzki administracyjne SE.
a) Przechowywac osobistg dokumentacije z przeprowadzonych OK.
b) Sprawozdanie z OK powinno zawiera¢ opis umiejetnosci egzaminatora.

¢) Mozna stosowac pojecie ,zadowalajacy”, ale jako zasada odpowiednie beda trafne i rozwinigte
uwagi (np. gdzie konkretna umiejetnos¢ byta widoczna, lub gdzie w konkretnej sytuacji wskazana
jest poprawa). Nalezy odnies¢ sie do oceny CRM egzaminatora (opis moze byc przydatny, np. przy
ocenie kandydata na SE). Tre$¢ powinna odpowiadac¢ ocenie ZAL/NZAL.

Obowigzki administracyjne SE dotyczace zmiany typu statku powietrznego przez egzaminatora.
Gdy egzaminowany zaliczyt (ZAL) OK:
Informacje dotyczace kwalifikacji, SE odnotowuje w protokole egzaminacyjnym, oryginat protokotu
wrecza kandydatowi natomiast kopie z oryginalnymi podpisami przekazuje do ULC.
Gdy egzaminowany nie zaliczyt (NZAL) OK:

W przypadku nie zaliczenia egzaminu, SE w protokole egzaminacyjnym w rubryce ,Uwagi” wpisuje
niedociggniecia stwierdzone podczas egzaminu oraz zakres szkolenia uzupetniajgcego.

Obowiazki administracyjne SE dotyczace przedtuzenia waznosci upowaznienia egzaminatora.
Gdy egzaminowany zaliczyt (ZAL) OK:
Informacje dotyczace kwalifikacji, SE odnofowuje w protokole egzaminacyjnym, oryginat protokotu
wrecza kandydatowi natomiast kopie z oryginalnymi podpisami przekazuje do ULC. Musi poinformowac
egzaminatora, ze moze on korzysta¢ z uprawnien wynikajacych z upowaznienia tylko przy zachowaniu
aktualnosci uprawnienia instruktora.
Gdy egzaminowany nie zaliczyt (NZAL) OK:

W przypadku nie zaliczenia egzaminu, SE w protokole egzaminacyjnym w rubryce ,,Uwagi” wpisuje
niedociggniecia stwierdzone podczas egzaminu oraz zakres szkolenia uzupetniajacego.
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7. SZKOLENIE ODSWIEZAJACE SE

Aby utrzymac¢ waznos¢ upowaznienia, SE muszg w ostatnim roku okresu waznosci upowaznienia
uczestniczy¢ w seminarium od$wiezajacym zorganizowanym przez ULC dla SE. Celem seminarium jest
uaktualnienie posiadanej wiedzy SE z zakresu obowigzujacych przepisow, roli egzaminatora oraz omowienie
zagadnien zwigzanych ze szkoleniem w ATO.

SE zobowiazani s do zgtaszania propozyciji tematow do dyskusji na seminarium.
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Zalacznik 1
PRZYGOTOWANIE SENIOR EGZAMINATORA

Oczekuie sie, aby przed rozpoczeciem szkolenia kandydaci zapoznali sie z nastepujacymi dokumentami:

a) Prawo lotnicze z dnia 3 lipca 2002 r. (Dz. U. 2 2012 r. poz. 933 z pdzn. zm.)

b) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1178/2011 z dnia 3 listopada 2011 ustanawiajgce wymagania
techniczne i procedury administracyjne odnoszace sie do zatdég w lotnictwie cywilnym zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 216/2008

¢) Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 290/2012 z dnia z dnia 30 marca 2012 r. zmieniajace rozporzadzenie
(UE) nr 1178/2011 ustanawiajace wymagania techniczne i procedury administracyjne odnoszace sie do
zaldg w lotnictwie cywilnym zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr
216/200 Rozporzadzenie Ml z dnia 18 lipca 2003 r. (Dz. U. Nr 168, poz. 1637) w sprawie egzaminow
panstwowych na licencje lub uprawnienia lotnicze;

d) Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 2 wrzesnia 2013 w
sprawie licencjonowania personelu lotniczego poz. 1077

e) Dokumentacja operacyjna i egzaminacyjna.

f)  INNE DOKUMENTY:

e Wytyczne i Decyzje Prezesa ULC
e aktualne informacje lotnicze,
e AIP Polska

o Podrecznik egzaminatora
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Zatacznik 2
KURS STANDARYZACYJNY SE - SYLLABUS

1. Wprowadzenie
a) Podziat rél,
b) System oceny,
c) Korzystanie z urzadzen audiowizuainych.

2. Szkolenie
a) zasady egzaminowania,
b) instruowanie a egzaminowanie - porownanie,
c) odprawa przed lotem(Briefing) - roznice miedzy odprawg do lotu szkolnego a odprawa do lotu
egzaminacyjnego.
d) odprawa po locie (Debriefing):
e niezaliczony egzamin — czynnosci SE,
e unikanie konfrontacji z egzaminowanym,
e notatki z egzaminu (materiat do debriefingu)
e) przepisy:
e Konwencja Chicagowska z 1944
e Prawo EU
e Prawo Lotnicze i rozporzadzenia,
e Decyzje | wytyczne Prezesa ULC
o Podrecznik egzaminatora,
f)  Part-OPS:
e Przepisy Part-OPS,
e OPC wymagania,
e Zasady przeprowadzania OK w przypadku posiadania uprawnienia na wigcej niz jednym typie
statku powietrznego,
g) Part-FCL:
Przepisy Part-FCL porownanie z przepisami PArt-OPS:
o loty wg wskazan przyrzadow (IR) przywileje,
o R faczenie z typem/klasq statku powietrznego,
e Limit wilosci posiadanych uprawnien na typ statku powietrznego,
e (Okresy waznosci uprawnien i upowaznien ,
o Wspotpraca w zatodze wieloosobowej (MCC),
h) Przeprowadzenie szkolenia praktycznego i OK,
i)  Przediuzenie upowaznienia SE,
)  Wznowienie a przediuzenie upowaznienia SE,
k) Wypelnienie protokotu egzaminacyjnego,
[)  Pordwnanie OPC z LPC,
m) Nie zaliczenie OK SE - konsekwencie,
n) LST/LPC protokot:
e wypetnienie rubryk i przez kogo?
e  M"éwiczenia obowigzkowe,
e wymogi symulatora:
e minima pilota, dla LPC stanowi oddzielng czes¢ egzaminu.
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o) Powody przerwania lub nie zaliczenia egzaminu:

sposob zakonczenia egzaminu,
prawo do odwofania,

p) Sprawdzenie licencji i innych dokumentdw pilota:

. CRM:

niepodpisana licencja / $wiadectwo kwalifikacji,

niewazna licencja / $wiadectwo kwalifikacji,

niewazne badania lotniczo-lekarskie,

nieaktualny adres zameldowania,

wygasniecie terminu waznosci uprawnienia,

upowaznienie do wpisywania wznowien do licencji / $wiadectw kwalifikacji,

Ogdine wiadomosci,
Podziat przestrzeni powietrznej - przepisy ogoine, procedury ustawienia wysokosciomierzy.

Przyktady lotnisk niekontrolowanych — rejony lotnisk,

CRM w odniesieniu do Part-OPS czes¢ N,

s) Symulator — zatwierdzenie

proces zatwierdzenia symulatora,
Part - FCL wymagania

t)  Wykorzystanie symulatora:

warunki bezpieczenstwa,

ksigzka techniczna symulatora,

korzystanie z przepisdéw bezpieczenstwa podczas pracy urzadzenia,
czynnosci SE gdy egzaminowany ma uwagi do pracy symulatora,
czas sesji symulatorowe;j,

u) Przepisy:

Przepisy dotyczace odpowiedzialnosci SE,

v) Debriefing:

przyczyny niezaliczonych elementéw egzaminu,

krotkie ale rzeczowe omowienie niezaliczonych elementéw egzaminu,
koniecznos¢ przedstawienia konkretnych dowodéw niezaliczonych elementow,
analiza CRM,

elementy lotu, za ktore nalezy udzieli¢ pochwaty (jezeli zachodzi koniecznos¢),
przyktadowy de briefing,
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Zatacznik 3

ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIE UTRZYMYWANIA PRZEZ EGZAMINATOROW
STANDARDOW EGZAMINACYJNYCH.

Egzaminatorzy odgrywaja istotng role w utrzymywaniu standardéw lotniczych i promowaniu bezpieczenstwa
lotniczego poprzez prowadzenie egzaminow praktycznych i/lub na ziemi na licencje lub uprawnienia. Wazne jest

aby egzaminatorzy mieli zaufanie i uznanie ULC, egzaminowanych kandydatow i catej spotecznosci lotnicze;.

1. Dziatania dyscyplinarne
Jezeli egzaminator nie utrzymuje oczekiwanych standardéw egzaminowania, ULC podejmie
odpowiednie dziatania celem podniesienia poziomu egzaminowania. Wsréd dostepnych dziatan znajduja
sig jak nizej:
a) rozmowa.
b) formalne ostrzezenie.
c) wymég przeszkolenia i/lub ponownego sprawdzenia umiejetnosci egzaminatora.
d) zawieszenie upowaznienia egzaminatora.

e) cofniecie upowaznienia egzaminatora.

2. Konkretne dziatania dyscyplinare beda podejmowane przez ULC w porozumieniu z Kolegium ds. SE.
Moze on nakaza¢ podjecie dziatan naprawczych, takich jak przeszkolenie/przeprowadzenie ponownej
OK, rozmowy lub formalnego ostrzezenia. Upowaznienie w tym przypadku zostaje zawieszone do czasu

zamkniecia dziatania naprawczego.

3. Prezes ULC w porozumieniu z Kolegium ds. SE podejmie dziatania zawieszajace lub cofajace
upowaznienie SE, gdy uzna, ze egzaminator nie stosuje sig do przepisow egzaminowania, utracit
umiejetnosci i kwalifikacje lotnicze. W przypadku zawieszenia lub cofnigcia upowaznienia egzaminatora,

egzaminator bedzie miat prawo do odwotania sie od decyzji ULC.
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Dziatania

CZYNNOSCI

1.
Otrzymanie skargi

2.
Przewodniczacy KE

3.

Badanie skargi

URZAD LOTNICTWA CYWILNEGO

WYMAGANIA

e Informuje SEP
e  SEP zaktada teczke sprawy
e  SEP przeprowadza wyjasnienie sprawy

e Jezeli

e Jezeli skarga nie jest poparta dowodami, SzEP przygotowuje notatke i

zamyka sprawe.

skarga jest poparta dowodami nalezy rozwazy¢
natychmiastowe zawieszenie upowaznienia SE w oczekiwaniu na

dziatania naprawcze.

e ULC wysyla do egzaminatora pismo zawieszajace jego upowaznienie

4. do czasu dalszego zbadania lub podjecia dziatan naprawczych (oraz
informuje Kolegium ds. SE)

e Pismo zawieszajgce nalezy wysla¢ natychmiast po zebraniu
wystarczajacych dowodéw potwierdzajacych problem; opéZnienie
moze skutkowaé kontynuowaniem nieprawidtowego prowadzenia
egzaminow przez SE

Jezeli konieczne jest
Zawieszenie

Zawiesi¢ upowaznienie SE

e ULC w porozumieniu z Kolegium decyduje o podjeciu dzialan

naprawczych.
5. Mozliwe dziatania naprawcze:
¢  Upomnienie.
Poinformowanie SE o e Rozmowa.
koniecznym dziataniu s Przeszkolenie.
L e Ponowny egzamin dla egzaminatora.
e  Zawieszenie w prawach egzaminatora.
Nalezy poinformowa¢ SE o zgdanym dziataniu naprawczym.
e  Dziatanie naprawcze e  Wdrozone i monitorowane
przez
6. e Upomnienie. e Przewodniczacy KE.
Wdrozyé/monitorowat i e Rozmowa. *  Przewodniczacy KE.
zamknag dzialanie naprawcze s Przeszkolenie. « IULC
e Ponowny egzamin dla « |ULC.
egzaminatora.
o Cofniecie praw egzaminatora e Przewodniczacy KE informuje
Dep. Prawny

e  Przywrbcenie praw egzaminatora pismem po zamknieciu dziatania
7. naprawczego — Prezes ULC.

e Poinformowa¢ Departament Prawny.

e Odnotowat zamkniecia dziala naprawczych.

e Zamkna¢ sprawe i wpiaé do teczki personalnej SE

Zamknigcie dziatan
zwigzanych ze sprawa.
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