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DEPARTAMENT ZEGLUGI POWIETRZNEJ ULC

Inspektorat Personelu Stuzb Ruchu Lotniczego

Tytut procedury: Procedura wystepowania o wydanie tymczasowego
upowaznienia osoby oceniajgcej

Symbol: 30/LOZ-6

Tytut procedury:
Procedura wystepowania o wydanie tymczasowego upowaznienia

osoby oceniajgcej

Imie i nazwisko Stanowisko Data Podpis
Opracowat tukasz SNOCH Naczelnik LOZ-6 29 LIP. 2019 %Z&&’Z 5,;,1 g/g
Akceptowat Marek CISLOWSKI Dyrektor LOZ 2019 -07- 11
Zatwierdzit Michat WITKOWSKI Stan“:;:gg:fii:i'zych 31 LIp, 2019
Uwaga:

Wszelkie prawa do Procedury zastrzezone. Zabrania sie: dokonywania zmian

i rozpowszechniania dokumentu bez zgody Naczelnika inspektoratu.

tresci, kopiowania

Naczelnik inspektoratu przechowuje zatwierdzony oryginat Procedury i odpowiada za zgodno$é¢ treéci, wersji
papierowej i elektronicznej dokumentu. Nadzorowany jest tylko oryginat Procedury. Uzytkownik egzemplarza
jest zobowigzany do $ledzenia zmian w dokumencie.

Procedura jest udostepniana na stronie internetowej ULC oraz dysku sieciowym Departamentu Zeglugi

Powietrznej.
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2.

Wykaz obowigzujacych stron
Numer 2 :
Zmiana Data zmiany

strony
1 0
2 0
3 1 19.10.2023 r.
4 1 19.10.2023r.
5 1 19.10.2023 r.
6 1 19.10.2023 .
7 1 19.10.2023 .
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3.

4,

Cel opracowania Procedury wystepowania o wydanie tymczasowego upowaznienia
osoby oceniajgcej

Procedure wystepowania o wystepowania o wydanie tymczasowego upowaznienia osoby
oceniajgcej opracowano w celu okreélenia czynnosci, ktére powinien wykonaé kandydat
podczas ubiegania sie o wydanie tymczasowego upowaznienia osoby oceniajacej.

Weryfikacja aktualnosci procedury

Aktualnos¢ niniejszej procedury poddawana jest corocznej weryfikacji. Weryfikacje
przeprowadza wtasciciel procedury/naczelnik wiasciwego inspektoratu w miesigcach listopad-
grudzien. Weryfikacja polega na uwaznym przestudiowaniu tekstu procedury pod katem jego
zgodnosci ze stanem faktycznym oraz pod katem zgodnosci z majacymi zastosowanie
przepisami prawa. W uzasadnionych przypadkach zmiany do niniejszej procedury mogg by¢
wprowadzane czesciej niz raz do roku.

Konieczno$¢ wprowadzenia zmian do procedury moze wynikaé:

— ze zmian w przepisach prawa unijnego lub krajowego regulujgcego obszar, ktérego
dotyczy procedura;

— zezmian w regulaminach organizacyjnych Urzedu i departamentu;

— 2z zalecen z audytéw/kontroli zewnetrznych;

— zzalecen z audytéw/kontroli wewnegtrznych;

— zuzasadnionych wnioskéw oséb postugujacych sie procedurg w codziennej pracy.

Projekt zmiany opracowuje wtasciciel procedury, a zatwierdza dyrektor Departamentu Zeglugi
Powietrznej.

Wprowadzenie zmiany polega na wymianie stron w zatwierdzonej procedurze z zaznaczeniem
na marginesie pionowa kreska, zmienionych fragmentéw tekstu procedury. Kazda
z wymienionych stron odzwierciedla nr zmiany.

W Karcie zatwierdzenia zmian w dokumencie Wpisuje sie date zatwierdzenia Zmiany oraz
wstawia date wraz z pieczecia i podpisem osoby zatwierdzajacej.

W Wykazie obowiqzujgcych stron przy wymienianym numerze strony wpisuje sie numer
zmiany oraz date zmiany.
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5.

Okolicznoéci wydawania tymczasowego upowaznienie osoby oceniajacej

Tymczasowe upowaznienie osoby oceniajacej moze by¢ wydane jezeli niemozliwe jest
spetnienie przez posiadacza uprawnienia uzupefniajagcego osoby oceniajacej wymogu
posiadania uprawnienia uzupetniajacego w jednostce zwigzanego z oceng przez bezposrednio
poprzedzajacy okres co najmniej jednego roku oraz jezeli (na zazada Prezes ULC) instytucja
zapewniajaca stuzby Zeglugi powietrznej przedstawi analizg bezpieczeristwa okreslajaca
przyczyny, dla ktorych wymog dotyczacy uprawnienia uzupetniajacego w jednostce nie moze
by¢ spetniony i w jaki sposdb, za pomoca innych érodkéw, zapewniony bedzie rownowazny
poziom bezpieczeristwa.

Tymczasowe upowaznienie osoby oceniajacej moze byé¢ wydane dla celéw dokonania
ocen:

— praktykantéw-kontrolerow ruchu lotniczego na potrzeby wydania uprawnienia
uzupetniajacego w jednostce i w stosownych przypadkach uprawnien uzupetniajacych;

_ kontroleréw ruchu lotniczego na potrzeby wydania uprawnienia uzupetniajacego
w jednostce i w stosownych przypadkach uprawnien uzupetniajacych, a takze
przedtuzenia i wznowienia uprawnienia uzupetniajacego w jednostce.

Warunki, jakie powinien spefnia¢ posiadacz uprawnienia uzupetniajgcego osoby
oceniajacej w celu udzielenia mu tymczasowego upowaznienia osoby oceniajjcej

1) posiadanie w licencji kontrolera ruchu lotniczego waznego uprawnienia
uzupetniajgcego w jednostce wraz z powigzanym uprawnieniem oraz, w stosownych
przypadkach, uprawnieniem uzupetniajacym (istotnymi dla oceny), przez bezposrednio
poprzedzajacy okres co najmniej jednego roku;

2) posiadanie waznego uprawnienia uzupetniajacego osoby oceniajgcej;

3) posiadanie waznego orzeczenia lekarskiego;

4) posiadanie waznego uprawnienia uzupetniajacego w zakresie jezyka polskiego*
i angielskiego.

Przebieg realizacji Procedury wystepowania z wnioskiem o wydanie tymczasowego
upowatznienia osoby oceniajacej

Osoba ubiegajaca si¢ o wydanie tymczasowego upowaznienia osoby oceniajacej,
zobowigzana jest do dostarczenia do Punktu Obstugi Klienta (POK) w siedzibie ULC
wypetnionego i podpisanego wniosku o wydanie tymczasowego upowaznienia osoby
oceniajacej wraz z niezbgdnymi zatgcznikami.
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Whiosek wraz z zatacznikami moze by¢ dostarczony do POK osobiécie lub przestany za
posrednictwem poczty na adres:
Urzad Lotnictwa Cywilnego
ul. Marcina Flisa 2
02-247 Warszawa
W celu uzyskania dodatkowego uprawnienia, nalezy ztozy¢ wniosek zawierajacy m. in.
nastgpujace dane dotyczace posiadacza uprawnienia uzupetniajgcego osoby oceniajgcej:
a) Imie, nazwisko,
b) nrlicencji ATCL,
c) adres zamieszkania oraz adres do korespondenciji.
Do wniosku nalezy dotaczyé:
a) kopie licencji ATCL (kopia nie musi by¢ uwierzytelniona);
a) kopie orzeczenia lekarskiego (kopia nie musi by¢ uwierzytelniona);
b) na i3adanie Prezesa ULC - analize bezpieczeristwa sporzgdzong przez instytucje
zapewniajacq stuzby zeglugi powietrznej.

Zaewidencjonowany w Punkcie Obstugi Klienta ULC wniosek bedzie procedowany zgodnie
z ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2000 z p6in. zm.) oraz z opracowana na podstawie rozporzadzenia Komisji (UE) 2015/340
Procedurq wydawania tymczasowego upowaznienia osoby oceniajqcej.

* Wymogu posiadania uprawnienia uzupeiniajgcego w zakresie jezyka polskiego nie stosuje sie do cztonka
personelu ATC wykonujacego czynnosci lotnicze, o ktdrych mowa w § 49 ust, 13 rozporzadzenia MIiB w sprawie
licencji i Swiadectw kwalifikacji personelu stuzb ruchu lotniczego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1640 z péin. zm.).
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