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ePUAP - wprowadzenie

Profil Zaufany
ePUAP

Bezptatny klucz do e-Administracji



ePUAP - wprowadzenie

Profil Zaufany ePUAP

- Darmowe narzedzie, dzieki ktoremu obywatel moze
zatatwi¢ sprawy administracyjne droga elektroniczng
bez koniecznosci wychodzenia w domu.

« To zestaw informacji identyfikujgcych i opisujacych
osobe bedaca uzytkownikiem konta na elektronicznej

Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).
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ePUAP - wprowadzenie

Korzysci
Bezptatna alternatywa dla drogiego podpisu

elektronicznego (z certyfikatem kwalifikowanym)

Wigzgce komunikowanie sie (sktadanie oswiadczen
woli) obywatela z administracjq

Pozwala na zatatwienie wiekszosci spraw
administracyjnych

- Brak wymogu korzystania z urzadzen i kart - tylko
przegladarka internetowa (PC, tel. komorkowy)
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ePUAP - wprowadzenie

Punkty Potwierdzania Profilu
Zaufanego

« Warunkiem postugiwania sie Profilem Zaufanym jest
zatozenie konta (profilu) na platformie ePUAP oraz
potwierdzenie danych osobowych w Punktach
Potwierdzania Profilu Zaufanego, ktore znajdujg sie w:

Jednostkach ZUS
Urzedach wojewddzkich
Urzedach skarbowych

Konsulatach
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ePUAP - wprowadzenie

/'-

Krok 2 - uwierzytelnienie

Krok 1

PN
A4
klient ™

Krok 6

Krok 5

UNIA EUROPEISKA
FUROPE 51 FUNDUSZ
SOEWOI FESONALNE G0
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ePUAP - wprowadzenie

Profil Zaufany na platformie ePUAP

Informacje o profilu
Whniosek o nadanie profilu
Lista Punktéw Potwierdzen

Sktadanie i weryfikacja waznosci profilu (takze z
innych systeméw przez interfejs sieciowy)

« Ochrona danych uzytkownikéw

Instrukcje, pomoc techniczna (Service Desk)

INNOWACYINA A RUROPEISKA
i GOSPODARKA SN FEABAALTE -

MARGDIN STRAT LA §MINOREI

04.12.2019 Urzad Lotnictwa Cywilnego 8



ePUAP - wprowadzenie

“@PUAP B s

elektroniczna
Platforma Uslug
Administracji Publiczne]

Instrukcja uzytkownika
Moje dokumenty
wersja 7.1
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ePUAP - wprowadzenie

myowscons <pupela .z

B OIS, STEATEGLA 5 PC0M D41

ePUAP

Jak zatatwic sprawe?
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ePUAP - wprowadzenie

' UNIA EUROPEJSKA
E ENOPEOP\(%‘)VDAEE{(“AA Ie p U n p E EUROPEJSKI FUNDUSZ
NARCDOVA STRATEGIA SEOINOLC] ROZWOJU REGIONALNEGO

ePUAP

Zaktadanie konta podmiotu | dodawanie ustug
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ePUAP - wprowadzenie

il administracji

“ePUAP
w praktyce




ePUAP — zarzgdzanie kontem

“erlAPA

ata Odebrane
ola Wystane
Dﬁ Robocze
i=a Moje pliki
b Operacie
04.12.2019

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI
Zalatw sprawe Domysina

D V¥ nadawcal

© MAREK PASZOWSKI Mazowi. ..

© WMAREK PASZOWSKI, URZAD. ..

© MAREK PASZOWSKI; URZAD...

M Moja
[~ skrzynka
POMOC
Pokaz zaawansowane
Temat |

Wydanie karty EKUZ w zwigzku z pobytem czasowym za gr. ..

korekta wniosku nr 1465068/2019/5176927/01 o wydanie ..
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ePUAP — zarzgdzanie kontem

&

“edPuAPA QT Paszonsk ¥

marekpaszowski
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

4% zarzadzanie kontem MAREK PASZOWSKI

osoba fizyczna
Konto autoryzowane do: 01.03.2022

ane autoryzowane

’ 1 ZNjiana jest mozliwa tylko w . . -
= TR T [ Pyhfilu Zaufanym Pierwsze imie MAREK o

=T dia firmy lub instytucji

A, Uprawnienia Drugie imig ~ ANDRZE] Zmier

Nazwisko  PASZOWSKI
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ePUAP — zarzgdzanie kontem

[

“erunrA B . PASZOWSKI Y
marekpaszowski

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

4L Zzarzadzaniekontem  Utworz nowy profil

@ Historia logowania i i
1 Wybierz typ konta i forme prawng

— . Utworz nowy profil

=t e firmy lub instytucji \") I

2 v o Hﬁl L

rawnienia . . . .
? Firma Instytucja Podmiot publiczny
Wybierz forme prawna:

O Jednoosobowa dziatalnosé gospodarcza O spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia (sp. 2.0.0)
O  spotka akcyjna O  spotka cywilna
O  spotka socjaina O  spotka jawna
O  Innafirma
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ePUAP — kwestia reprezentacji wieloosobowej

Przedsiebiorca na ePUAP a kwestia reprezentacji wieloosobowej

Wieloosobowa reprezentacja przedsiebiorcy nie stanowi problemu, aby skutecznie wysytaé
dokumenty w licznych sprawach zatatwianych przez organy administracji publicznej, za
posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publiczne;.

Elektroniczna platforma ustug administracji publicznej przewiduje takze mozliwos¢
przydzielania uprawnien do konta na rzecz innych oséb. Mogg to by¢ tytutem przyktadu
pozostali cztonkowie zarzgdu spotki, prokurenci czy petnomocnicy. Rozszerzenie uprawnien
do konta wymaga przestania zaproszenia do wybranej osoby.
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ePUAP — kwestia reprezentacji wieloosobowej

Przedsiebiorca na ePUAP a kwestia reprezentacji wieloosobowej

Kwestia przydzielenia uprawnien do konta jest o tyle istotna, ze w przypadku np. spdotek
prawa handlowego naruszenie zasady tgcznej reprezentacji skutkuje bezwzgledna
niewaznoscig czynnosci prawnej. Przydzielenie uprawnien do konta przedsiebiorcy dla
innych oséb umozliwia podejmowanie decyzji w zgodzie z przyjetymi zasadami reprezentacji,
w szczegolnosci mozliwe jest podpisywanie dokumentéw w formie elektronicznej przez
wiecej niz jedng osobe. Postepowanie w takim przypadku polega na podpisywaniu
przygotowanego dokumentu kolejno przez poszczegdlne osoby. Pierwsza osoba sporzadza
projekt dokumentu oraz sktada podpis, natomiast ostatnia osoba sktada podpis oraz wysyta
dokument.
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ePUAP — kwestia reprezentacji wieloosobowej

Instrukcja podpisania dokumentu na ePUAP przez wigcej nii jedna

osobe

UWAGA! Aby dokument zostat podpisany przez wiecej niz jedng osobe na ePUAP,
kaida z osob podpisujgcych powinna posiadac konto na ePUAP oraz Profil Zaufany
bagd: certyfikowany podpis elektroniczny.

ledna z osob podpisujgcych (zwana dale] Administratorem Podmiotu) po
zalogowaniu sie na platforme ePUAP tworzy podmiot danej organizacji (np. konto dla
danej zbiérki) z poziomu Moje konto>Zarzgdzanie kontem=Utworz nowy podmiot.

Seukaj w portalu BPURP | colorenie o v, sorav:

Ligtaspraw = Mnpekosdn = DePLAP - Profilpaufany + Podmicty Publiopne - Pomoc - Konbskt - Konfiguras -
Mein oo b rnky Zarzadzanis ksstom Mzin crofin zaufars

Jestad wi Spon gilens > Mgle kool > Zaezadzaese kostem

Ubwsz iy
- T
Baebuy konia
& Jestem csoba feycang Jastem csobsg fizpczng Feprazeniuy ooy Raprazantujq fedreethy
prowadzaes didanest  prawnd | chog zakdyt OIgaN TR,
QuEpodancy erganzacyq da ] nipEiadaia
_ waoby oscbownl prawrs]
sk uermanisnia
o
[EE T
ok fizyczna jest Kaddy. kio ukorezyl Skarb Parfstwa | Jadnostka
Bedufiyi podmig kadddy od chwil 18 lat | pociada petng thi arganizacyina
nancdzania do zdcinaged do CryTwesc organzacyjneG, ktdnm L BT
Lyt by g im kg mamnanku Smiarci. prasenych, Prispisy s2ciegding prawing, kidraj ustawa
podajmegacy prayznajq esoboweds prayanae zdeinodd
daiataing sl pranTE. prang,
gospodarcra
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ePUAP — zatatwianie spraw droga elektroniczna

UNIA EUROPEJSKA
INNOWACYINA “aPUAQP ROZHON SEGIORAUNEGO

NARDDOWA STEATECIA SPCINOACT

Jak zalozyt konto

by dokument miat moc prawna powinien byt podpisany przed wystaniem. Jest to sytuacia

analogiczna jak w przypadku korespondencji droga tradycyjng — na wnioskach, ktore
skiadamy w urzedach osobiscie, rowniez skiadamy podpisy.

Krok 4
Uzytkownik klika na Podpisz [1] (Rysunek 12) aby przejs¢ do podpisu dokumentu.
Rysunek 12. Podpisywanie formularza
@PUAPE o =) erey =

KATALOG SFRAW AKTUM NOSCI FOMOC O ePUAR KIONTAKT

Domyéiny

Zehutw 3prawe

« Wrac g Robacryeh Kopta os rmbocryeh
ok Coebrne -
* Daswavowae
ole  Viysize
= Podglad:
i - ey ]
4 Noepaz Wiy e pockin

yap
& Noe dotyezigsych staly. xml
B Operce o1 Mot

Do MALOSOUSK) URZAD WONEWCDZK) W KRAKDAE |
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ePUAP — zatatwianie spraw droga elektroniczna

Serwis Rzeczypospaolitej Polskiej

Méj Gov

@ > MéjGov > Pismo ogolne do podmiotu publicznego

Pismo ogolne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucje, do ktorej sktadasz pismo *

Wpisz minimum 3 znaki

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swoja sprawe

Rodzaj pisma *

Zalqczniki ® Rozmiar wszystkich zalgcznikéw: maksimum
Wybierz rodzaj pisma 150 MB.
Mozesz dofaczy¢ do pisma zataczniki Rozszerzenie: .7z, .avi, .CAdES, .css, .csv, .dgn,
Tytut pisma * .doc, .docx, .dwf, .dwg. .dxf, .geotiff, .gif, .gml,

.82, .gzip, .html, .jp2, .jpeg. .jpg, .mda, .mp3,
.mp4, .mpeg. .mpegd, .mpg. .odp, .ods, .odt,

Dodaj zatacznik
Wpisz tytut pisma

Dodaj plik z dysku Q .0gg, .0gv, .ott, .PAES, .pdf, .png, .ppt, .pptx.
.rng, .rtf, .svg, .tar, .tif, .4ff, .tls, .txt, .wav, .XAdES,
Tresc pisma * xhtml, .xls, .xlsx, .xml, XMLenc, XMLsig, .xps,
Opis zatacznika xsd, .xsl, xslt. .zip

Whisz tres¢ pisma
Opisz zatacznik
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ePUAP — zatatwianie spraw droga elektroniczna

8082019 Fismo ogeine do padmiotu publicznege

Dokument elektroniczny

Miejsce i data sporzadzenia dokumentu

2018-05-08
Dane nadawcy Dane adresata
URZAD LOTNICTWA CYWILNEGD

02-247 WARSZAWA

PESEL WARSZAWA
Telefon UL. MARCINA FLISA 2
Email:

WHNIOSEK

Whniosek o wykonanie przegladu zdatnosci do lotu i wydanie poswiadczenia przegladu zdatnosci do
lotu dla SP-[AEC] z zalacznikami

W zalgcznikach wniosek o wykonanie przegladu ARG dia Statku Powistrznego SP{ABC|wraz z potwierdzeniem opfaty | Lisig

konirzing
Zataczniki:
z OnsCa%AaazanzealthCa A %20
S Lista kontroina 2018 SHABCE20%281%:20. pdf

Dokurnent zostal pedpisany, aby go zweryfikowad naleZy uzyc cprogramowanis do weryfikacji podpisu. Data zlozenia podpisu:
2019-05-08T 14:41:12.015+02:00

Podpis elektroniczny
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ePUAP — podpis zaufany

Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

fr » Gowv.pl > Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany

£ Powrot

Podpisz dokument elektronicznie -
wykorzystaj podpis zaufany

Masz profil zaufany i chcesz go wykorzystac do podpisania dokumentu elektronicznego podpisem
zaufanym? Chcesz sprawdzic, czy dokument elektroniczny jest podpisany i kto go podpisaf? A
moze chcesz poznac tres¢ podpisanego juz dokumentu? Sprawd?z, jak to zrobic.

Skorzystaj z ustugi, w ktdrej mozesz:

e podpisa¢ dokument - réwniez taki, ktéry podpisat ktos inny,
e sprawdzi¢, czy ztozone podpisy sa prawidtowe,
e 7obaczy¢ podpisane dokumenty (ukryte w pliku .xml)

Dzieki ustudze mozesz np. podpisac sprawozdanie finansowe. Wiecej informacji na temat
e-sprawozdan znajdziesz na portalu podatki.gov.pl

Pamietaj, samo podpisanie sprawozdania nie oznacza, ze zostato ono zlozone.

PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT
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ePUAP — podpis zaufany

Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Moj Gov

Podpisz dokument
elektronicznie

za pomocg podpisu
zaufanego

Mozesz:

* podpisywac dokumenty - réwniez te, ktore podpisat ktos inny
® sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyly prawidtowy podpis
® zobaczyc podpisane dokumenty

@ Rozmiar dokumentu nie moze przekraczac 10 MB.

Rozszerzenie: .txt, .rif, .pdf, .xps, .odt. .ods, .odp.
.doc, .xls, .ppt. .docx, xlsx, .pptx, .csv, Jpg. Jpeg, .tif,
1iff, geotiff, .png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg,

.mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .ogg, .0gV, .Zip. .tar, .gz,
gzip, .7z, .html, xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng,
xsl, xslt, TSL, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, jp2.

Zalecane przegladarki internetowe:
- Google Chrome od wersji 71.0.3

- Firefox od wersji 65.0.1

- Safari od wersji 12.0.2

WYBIERZ DOKUMENT Z DY SKU

albo przeciagnij i upusc tutaj
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ePUAP — podpis osobisty

Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

04.12.2019

E'dOWOd Czym jest e-dowdd?  Funkcje e-dowodu
r » e-dowdd > Podpis osobisty

< Powrot

Podpis osobisty

Podpis osobisty - zaawansowany podpis elektroniczny

Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny. Prawdziwos¢ danych posiadacza podpisu
potwierdza certyfikat podpisu osobistego, zawierajacy imie (imiona), nazwisko, obywatelstwo oraz
numer PESEL.

Aby certyfikat podpisu osobistego znalazt sie w e-dowodzie, powinienes wyrazi¢ na to zgode
podczas sktadania wniosku o nowy dokument. W przypadku dziecka, ktore ukeonczyto 13 lat,
rodzic lub opiekun prawny moze wyrazic taka zgode, jesli chce, zeby w dowodzie dziecka znalazt
sie certyfikat podpisu osobistego. W takim przypadku podpis osobisty bedzie wazny dopiero w
dniu uzyskania przez dziecko petnoletnosci. Podpis osobisty wywotuje dla podmiotu publicznego
taki sam skutek prawny jak podpis wiasnoreczny. Podpis osobisty moze by¢ wykorzystywany
rowniez w kontaktach z podmiotami innymi niz publiczne, ale tylko jezeli obie strony wyraza na to
zgode. Podpis osobisty moze stuzy¢ m.in. do podpisu dokumentéw elektronicznych wysytanych
do urzedu.

Urzad Lotnictwa Cywilnego
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ePUAP — podpis osobisty - weryfikacja

Weryfikacja podpisu elektronicznego

Wybrane pliki (1)

Zaznacz wszystkie W

test.BES.docx.xades
Status: Zweryfikowany
Rozmiar: 19 kB

B

@e-dowsd

04.12.2019

Weryfikuj

IMinisterstwo
Spraw Wewnetrznych
I Adrministracj

Qwse) O )

Nazwa testBES.docxxades
Stan Poprawnie zwerylikowany

Podpis 1 v

Sygnatura FPrawidtowa

Format XAdES
Typ Otaczajgcy Status
Wariant BES (nie zawiera znacznika czas  Certyfikat podpisu

Funkcja skrétu SHA-256

Typ zobowigzania Brak

Czas podpisu 2013-06-19 2252:44 +0200

Status Poprownie aweryfikowany

Certyfikat podpisu @ @

Poprawnie zwerylikowany

1
Certylikat nie jest certyfikatem
kwalifikowanym (w kontekécie
elDAS)!

Ustawienia * Pomoc

Wersja aplikacji: 1.0.14

Urzad Lotnictwa Cywilnego
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ePUAP — petnomocnictwo w formie dokumentu

elektronicznego (KPA)

Art. 33. § 1. Pelnomocnikiem strony moze by¢ osoba fizyczna posiadajgca

zdolnos¢ do czynnosct prawnych.

§ 2. Pelnomocnictwo powinno byc¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu
elektronicznego lub zgloszone do protokotu.

§ 2a. Pelnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno byc
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo

podpisem osobistym.
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ePUAP — petnomocnictwo w formie dokumentu

elektronicznego (KPA)

§ 3. Pelnomocnik dolacza do alt oryzinal lub wrzedowo poswiadezony odpis
pelnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy, a takZe doradca
podatkowy moga sami vwierzytelnic odpis ndzielonego im pelnomocnictwa craz
odpisy mnych delmmentow wykazujacych ich vmocowame. Organ administracy
publiczne] moze w razie watpliwosci zazadac wzedowego poswiadezenia podpisu
stromy.

§ 3a ]ezeli@ehmnncnictwa b odpisy innych dokumentéw

wykazuyjacych umocowamie zostaly sporzadzone w formue dolumentu
elektronicznego, ich vwierzytelnienia, o kicrym mowa w § 3, dokonuje sie

opatryjac odpisy kwalifikowanym podpisem elektronicznym podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym. Odpisy pelnomocnictwa lub edpisy innych dolumentow
wykazuyjacych umocowanie uwierzytelmane elektromicznie sa sporzadzane w
formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 phkt 1
pstawy z dmia 17 Ilutegeo 2005 r. o informatyzac)i dzialalnosc: podouotow
realiznjacych zadania publiczne.
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ePUAP — petnomocnictwo w formie dokumentu

elektronicznego (CEIDG)

Dz. U. 2018 poz. 647

USTAWA
z dnia 6 marca 2018 1.

o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej i Punkcie

Informacji dla Przedsiebiorcy”

Rozdzial 6
Zasady publikowania w CEIDG informacji o pelnomocnikach i prokurentach

Art. 38. 1. Przedsiebiorca wpisany do CEIDG moze opublikowaé za
posrednictwem  systemu teleinformatycznego CEIDG informacje o swoim

pelnomocniku lub prokurencie.
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ePUAP — petnomocnictwo w formie dokumentu

elektronicznego (CEIDG)

Art. 39. 1. Publikacja mformacji, o ktorych mowa w art. 38, oraz ich zmiana
nastepujg na wniosek sktadany w sposob okreslony w art. 8 ust. 1.

2. Publikacja informacji, o ktorych mowa w art. 38, w zakresie pelnomocnictwa
do dokonywania wpisow w CEIDG oraz ich zmiana moga nastapi¢ takze na wniosek
sktadany w sposob okreslony w art. 8 ust. 2. Przepisy art. 8 ust. 3-—5 oraz art. 9 stosuje

sie¢ odpowiednio.

3. Opublikowanie za posrednictwem systemu telemnformatycznego CEIDG
informacji o pelnomocniku  jest rownoznaczne w skutkach z udzieleniem

pelnomocnictwa na pismie.
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Sktadanie wnioskéw i pism do ULC
za posrednictwem ePUAP

Dziekuje za uwage

Przygotowat: Marek Paszowski
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