
 
Urząd Lotnictwa Cywilnego 

LISTA KONTROLNA  
Nr LK-CC-AT-01 

 

Nazwa organizacji: 
    
 

Nr certyfikatu: 
PL. 

Temat:  
Upoważnienie Organizacji/Operatora do WYDAWANIA 
Świadectw dopuszczenia do pracy dla personelu 
pokładowego.  
Art. przepisu: Rozporządzenie Komisji (UE) 290/2012 z dnia 
30 marca 2012 roku zmieniające rozporządzenie Komisji (UE) 
1178/2011 ustanawiające wymagania techniczne i procedury 
administracyjne odnoszące się do załóg w lotnictwie cywilnym, 
art. 11a, Załącznik V (Part-CC), Załącznik VI ( Part- ARA, 
podczęść CC, Dodatek II, ARA.CC200 b). 

Data rozpoczęcia  
(dd/mm/yyy): 

 

Data zakończenia  
(dd/mm/yyyy): 

Przepis 
Treść pytania 

Odpowiedź 
Uwagi 

Tak Nie 
 Czy operator złożył kompletny Wniosek?  

• Wniosek    
• Załączniki    
• Opłata lotnicza    

OPS1.1045 
TGL.44. 
ARA.CC.100 b). 
 

Instrukcja Operacyjna cz. A, rozdział 1 „Wstęp”-   

Czy zawarte są informacje dotyczące wydawania Świadectw 
dopuszczenia do pracy? 

   

   

Czy szkolenia będą prowadzone bezpośrednio przez przewoźnika?    

Czy szkolenie będzie prowadzone przez zatwierdzoną organizację?     
OPS1.1045 
TGL.44 

Instrukcja Operacyjna cz. A rozdział 2 „System wprowadzania poprawek i zmian”  

Czy aktualizowany jest wykaz obowiązujących stron?    
Czy aktualizowany jest wykaz wprowadzanych zmian?    

Sprawdzenie informacji dot. osób odpowiedzialnych za wprowadzanie poprawek i zmian. 
Czy jest zawarty rejestr poprawek i zmian .Opis systemu dokonywania adnotacji, wykazy obowiązujących stron, 
zmiany tymczasowe (TR), opis systemu dystrybucji I.O.  

OPS1.1045 
TGL.44 

Instrukcja operacyjna cz. A rozdział 3 „System jakości”  
Czy zostały zawarte informacje oraz zmiany dot. systemu jakości?    
Czy nowy obszar został uwzględniony w planach audytowych?    
Sprawdzenie czy program zapewnienia jakości zawiera plan audytów i rozkład inspekcji okresowych w odniesieniu 
do prowadzonych działań. Wszelkie aspekty prowadzonych operacji mają być zbadane i zgodne  z programem w 
cyklu 12 miesięcznym, chyba że Operator/Organizacja może wg własnego uznania zwiększyć częstotliwość 
swoich audytów, ale nie może zmniejszyć bez zgody organu.    

CC.TRA.220 
Załącznik 1 
ARA.CC.200 b) 

Instrukcja Operacyjna cz. D rozdział Wstępny kurs szkoleniowy 
i egzamin 

 

Czy zostały zawarte informacje dot. formy egzaminowania?    
Czy został podany czas trwania egzaminów?    
Czy zostały wzory testów?    
Czy egzaminujący szkolących posiada klucz zaliczeń szkolenia?    

Inspektor sprawdza formę egzaminów: czas trwania , testy (jednokrotnego wyboru, wielokrotnego wyboru, forma 
oceniania, ilość % zaliczających test). 

CC.TRA.220.a) 
CC.GEN.020  
 

Instrukcja Operacyjna cz. A, rozdział 5 Wymogi dotyczące kwalifikacji 
kandydata 

 

Czy kandydat przed wydaniem Świadectwa musi ukończyć z wynikiem 
pozytywnym szkolenie wstępne? 

   

Czy kandydat spełnia wymogi minimalne?    
Sprawdzenie kwalifikacji kandydata pod kątem odbytego szkolenia. Czy kandydat dostarcza zaświadczenie z 
wynikiem z egzaminu ze szkolenia wstępnego. Kandydat musi mieć ukończone 18 lat. 
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CC.CCA.100 
ARA.CC.100 b 
Załącznik IV 
 

Instrukcja Operacyjna cz. A/D Procedura wydawania Świadectw.  
Czy Świadectwo zawiera wszystkie pozycje określone w Dodatku II do 
Załącznika VI Part-ARA? 

   

Czy wskazana została osoba odpowiedzialna za podpisywanie 
Świadectwa? 

   

Czy materiały wykorzystane do druku są odporne na zniszczenia?    
Czy Świadectwo jest dwujęzyczne?    
Czy został dołączony wzór Świadectwa?    
Czy zawarty został wykaz kwalifikacji odnoszący się do typów/ wariantów 
statków powietrznych? 

   

Należy ocenić przedłożony wzór Świadectwa pod katem jego wymiarów, użytych materiałów 
zapobiegających  ewentualnemu podrobieniu dokumentu oraz dwujęzyczności. 

ARA.CC.105 
CC.CCA.100 

 
 
 
 
 
 
 

Instrukcja Operacyjna cz. A/D Zawieszania lub cofania Świadectwa 
i informowanie o tym fakcie ULC. 

 

Czy zostały podane przykłady przypadków naruszeń powodujących 
zawieszanie/cofanie Świadectwa? 
 

   

Czy została zawarta procedura wstępnego zawieszania Świadectw?    
Czy posiadacz o zawieszeniu/cofnięciu jest informowany pisemnie?    
Czy posiadacz jest informowany o wszczęciu procesu 
zawieszania/cofania? 

   

Czy opracowana jest procedura zwrotu zawieszonego/cofniętego 
Świadectwa? 

   

 
CC.GEN.030 
ARA.GEN.220. 
 
 
 

Czy rejestry są prowadzone zgodnie z obowiązującymi przepisami?    
Czy dokumentacja związana z rejestrami będzie regularnie przekazywana 
do organu ? 

   

Czy został zapewniony dostęp do dokumentacji Inspektorom ULC – 
w rozsądnym czasie? 

   

Należy sprawdzić zapisy dot. praw posiadacza zawieszonego lub cofniętego  Świadectwa od tej decyzji jest 
zgodnie z KPA. 
Sprawdzenie procedury zwrotu cofniętego Świadectwa. 
Udostępnienie wykazu posiadaczy Świadectwa na żądanie ULC w rozsądnym czasie, ale nie dłuższym niż 
72 h.  

TAK/NIE/Z ograniczeniami* 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Data/Nazwisko/Podpis inspektora 
 

*-wpisz właściwe  
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