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ROZDZIAL 11 - PRZYJMOWANIE ZGLOSZEN OPERACJI NIEZAROBKOWYCH PRZY WYKORZYSTANIU
SKOMPLIKOWANYCH STATKOW POWIETRZNYCH NCC

1.Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest ustalenie i
opisanie zasad dotyczgcych przyjmowania
zgtoszen od podmiotéw deklarujgcych
wykonywanie operacji niezarobkowych przy
uzyciu skomplikowanych statkow
powietrznych.
2.Podstawa prawna stosowania
procedury

Podstawg do przyjmowania zgtoszen
operacji  niezarobkowych przy uzyciu
skomplikowanych statkow powietrznych jest
ORO.DEC.100 zatgcznika 1 do
rozporzadzenia (UE) 965/2012 z dnia 5
pazdziernika 2012 r. z pézn. zm.

3.Zastosowanie

Procedura ma zastosowanie do operacji
niezarobkowych przy uzyciu
skomplikowanych statkow powietrznych.

4.0dpowiedzialnosé¢

Za realizacje
odpowiedzialny jest:

niniejszej procedury

e W zakresie przyjmowania zgtoszen,
weryfikacji formalnej, prowadzenia
ich wykazu i archiwizacji — naczelnik

LOL-5
e W zakresie merytorycznej oceny
przesytanych dokumentow -

naczelnik LOL-2.
5. Opis procedury

5.1 Operator przesyta do ULC zgtoszenie
wykonywania niezarobkowych operacji
przy uzyciu skomplikowanych statkéw
powietrznych zgodnie z ORO.DEC.100,
na druku ULC-NCC_SPO_965.
Zgtoszenie jest przekazywane do LOL-5,
zgodnie z PR-ADM-01. Nastepnie
zgtoszenie jest przekazywane z LOL-5
do LOL-2 w celu merytorycznej oceny
tresci. LOL-5 w czasie do 10 dni od
przyjecia zgtoszenia do ULC
przygotowuje pismo przyjecie zgtoszenia

lub w przypadku stwierdzonych uwag
potwierdzajgce otrzymanie zgtoszenia z
uwagami LOL-2 wzywajac strone do
uzupetniania na podstawie
ARO.GEN.345 lit. ,b” pod rygorem
stwierdzenia niezgodnosci zgodnie z
przepisem ARO.GEN.350,. Po
otrzymaniu  odpowiedzi pismo jest
procedowane jak przy pierwszym
wptywie.

5.2 Po stwierdzeniu nieprawidtowosci z
wymaganiami rozporzgdzenia (WE)

2018/1139 i jego przepisami
wykonawczymi po przeprowadzeniu
inspekcji u operatora, na podstawie
ARO.GEN.345 lit. ,b” i zgodnie z
ARO.GEN.350 inspektor opiniujgcy
wystawia niezgodnos¢ i po uzyskaniu

akceptacji naczelnika LOL-2 przekazuje jg
do naczelnika LOL-5. LOL-5 przygotowuje
pismo informujgce operatora o wystawionej
niezgodnosci  wskazujagc  termin  jej
usuniecia.

5.3 Z chwilg, gdy operator przedstawia
wiasdciwe zgtoszenie:

+ LOL-5 nadaje numer przyjetemu
zgtoszeniu (na druku zgtoszenia) i
uzupetnia rejestr przyjetych
zgtoszen;

« SAR wspdlnie z wyznaczonym
inspektorem POl z LOL-2/LOL-1
opracowujg program ciagtego
nadzoru (nie pozniej niz w ciggu 12
miesiecy od daty otrzymania
zgtoszenia, zgodnie z Kkryteriami
zawartymi w PNO 5-02-00 - AMC1
ARO.GEN.305(d)).

54 W ramach programu CNO nalezy
uwzgledni¢ przeprowadzenie audytu w
czasie nie dtuzszym niz 12 miesiecy od
przyjecia zgtoszenia. Corocznie nalezy
przeprowadza¢ analize ryzyka danego
operatora  NCC zgodnie z Kkryteriami
zawartymi w PNO 5-02-00.

UWAGA: Kazda zmiana danych zawartych
w zgtoszeniu podlega zgtoszeniu
(aktualizacji) przed datg obowigzywania
zmiany - ORO.DEC.100(d). Zgodnie z art.
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163d ust. 3 — nie pdzniej niz 10 dni przed
dniem planowanej operacji danego rodzaju. 7.Druki
+ Zgloszenie NCC - Druk ULC-
6. Zatwierdzenia szczegélne NCC_SPO_965
+  Whniosek w sprawie Wykazu
W przypadku, gdy operator chce uzyskac zatwierdzen szczegdlnych - druk
zatwierdzenie szczegdlne musi niezaleznie ULC-WZS_965
ztozy¢ stosowny wniosek ULC-WZS-01 965
wraz z niezbednymi zatgcznikami. Whnioski
takie sg procedowane  zgodnie z
procedurami zawartymi w Dziale 3 PNO.
CELOWO
POZOSTAWIONO
PUSTE
Wydanie z: 30.11.2021 PNO-4-11-00

Zmiana Nr: 14

PRZYJMOWANIE ZGLOSZEN OPERACJINCC

Strona 2/4




Dziat:
LOLtJI:iZCat(\:/iva PODRECZNIK CERTYFIKACJI | NADZORU CERTYFlKATY, ZGLOSZENIA
Cywilnego OPERACYJINEGO PNO-965 | ZEZWOLENIA

Departament Operacyjno-Lotniczy

Tytut procedury: ]
PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN NCC

Nr PR-NCC-01

Lp.

Dziatanie

Uwagi

Wplyw zgtoszenia dziatalnosci NCC do LOL.

ULC-
NCC_SPO_965

LOL-5 weryfikuje zgtoszenie pod wzgledem formalnym. Nastepnie LOL-5
przekazuje wniosek do merytorycznej oceny do LOL-2.

Naczelnik LOL-2 wskazuje inspektora odpowiedzialnego za ocene
merytoryczng przestanego zgtoszenia. Ocena jest realizowana
zgodnie z LK-SPO-01. Jezeli inspektor oceniajgcy zgtoszenie
stwierdza, ze nie zawiera ono wszystkich wymaganych informacji lub
zawiera informacje $wiadczgce o niezgodnosci ze stosownymi
wymaganiami, to przygotowuje on uwagi na druku GEN-03 i
przekazuje je do akceptacji naczelnika LOL-2.

LK-SPO-01

LOL-5 przygotowuje pismo potwierdzajgce przyjecie zgtoszenia lub w
przypadku stwierdzonych uwag pismo potwierdzajgce otrzymanie
zgtoszenia z uwagami LOL-2 wzywajgc strone do uzupetniania na
podstawie ARO.GEN.345 lit. ,b” pod rygorem stwierdzenia niezgodnosci
zgodnie z przepisem ARO.GEN.350, nadaje numer zgtoszeniu (na druku
zgtoszenia) i uzupetnia prowadzony rejestr zgtoszen.

Po otrzymaniu odpowiedzi pismo jest procedowane jak przy pierwszym

wptywie.

Do 10 dni od
wpltywu
dokumentu do
POK

Po wprowadzeniu do rejestru, SAR wspdlnie z wyznaczonym
inspektorem, opracowuje program ciggtego nadzoru. W ramach CNO
nalezy zaplanowac¢ pierwszy audyt w terminie nie dtuzszym niz 12
miesiecy od przyjecia zgtoszenia.

Po stwierdzeniu nieprawidtowosci z wymaganiami rozporzadzenia
(WE) 2018/1139 i jego przepisami wykonawczymi po przeprowadzeniu
inspekcji u operatora, na podstawie ARO.GEN.345 lit. ,b” i zgodnie z
ARO.GEN.350 inspektor wystawia niezgodnosc¢ i po uzyskaniu
akceptacji naczelnika LOL-2 przekazuje jg do naczelnika LOL-5

LOL-5 przygotowuje pismo informujgce operatora o wystawionej
niezgodnosci wskazujgc termin usuniecia niezgodnosci.

Po otrzymaniu od operatora dowoddw na usuniecie
b. niezgodnosci LOL-5 przekazuje catos¢ dokumentacji do LOL-2
w celu merytorycznej weryfikacji.
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C. Dalsze postepowanie jak w pkt. 2 — 5.
Koniec procedury
CELOWO
POZOSTAWIONO
PUSTE
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