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ROZDZIAL 3.1 — UZYSKIWANIE ZATWIERDZENIA/UZNANIA KANDYDATUR OSOB NA
STANOWISKA FUNKCYJNE

1. ZASADY OGOLNE

1.1 Osoby funkcyjne powinny spetniac
wymagania ustanowione przez Prezesa Urzedu w
zakresie wyksztatcenia, doswiadczenia
zawodowego oraz uprawnien lotniczych.

1.2 Prezes Urzedu moze uzna¢ nominacje osoby,
ktéra nie spetnia wszystkich wymagan, ale w takim
przypadku osoba nominowana powinna wykazaé
sie doswiadczeniem, ktére Prezes uzna za
porownywalne do wymaganego, jak tez
zdolnosciami i umiejetnosciami wywigzywania sie
z natozonych zadan, zwigzanych z poprzednio
petniong funkcja.

1.3 Kierownik odpowiedzialny (Accountable
Manager ACCM) powinien:
a) posiadaé co najmniej 5-letnie
doswiadczenie w zarzgdzaniu;
b) posiadaé znajomosc¢ przepisow
dotyczacych  zarobkowej  dziatalnosci
lotniczej;

c) posiadaé znajomos¢ systemow jakosci;

d) wykazaé sie uprawnieniami do
zarzadzania organizacjg;

e) wykaza¢ sie podjeciem odpowiedzialnosci
za polityke jakosci;

f) wykazac¢ sie podjeciem odpowiedzialnosci
za przestrzeganie warunkéw Certyfikatu
Operatora Lotniczego (AOC).

Kierownik  odpowiedzialny (ACCM) oznacza
zwykle Dyrektora wykonawczego organizacji
(CEQO), ktéry przez swoje usytuowanie ma petng
(w tym szczegdlnie finansowg) odpowiedzialno$é
za dziatanie organizacji. Jezeli ACCM nie petni
jednoczesnie obowigzkéw CEO, Nadzér Lotniczy
musi sie upewni¢, ze taki ACCM ma bezposredni
dostep do CEO i ma dostep do funduszy

zapewniajagcych wiasciwe funkcjonowanie
organizaciji.
ACCM musi posiadaé upowaznienia do

zapewnienia, ze wszystkie operacje lotnicze moga
by¢ sfinansowane i wykonane zgodnie ze
standardami EU-OPS/JAR-OPS 3.

1.4 Wymaga sie, aby wniosek o]
zatwierdzenie/uznanie kandydatury osoby
nominowanej przez Operatora na stanowisko
funkcyjne ztozony byl w Urzedzie przed jej
formalng nominacja w  przedsiebiorstwie.
Zalecanym terminem jest, co najmniej 10 dni
przed objeciem stanowiska.

1.5 Operator sktada wniosek odpowiednio na
druku ULC-AOC-01/ULC-AWC-01 do ktorego
zatgcza: ULC-CHZ, ULC-OPQ, EASA OPS Form 4

i kopie protokotu wewnetrznej oceny kandydata
sporzgdzonej przez Kierownika Odpowiedzialnego
(dla Kierownika Jakosci) oraz Kierownika Jako$ci
(dla pozostatych o0s6b nominowanych) wraz z
kopiami stosownych materiatéw dowodowych

1.6 Wniosek nalezy ztozy¢é takze w kazdym
przypadku zmiany osoby funkcyjnej, dotgczajgc
ponadto, oprécz wymienionych w ppkt. 1.5, projekt
zmiany do Instrukcji Operacyjne;j.

1.7 Dla kazdej osoby, ktorej kandydatura wymaga
uzyskania zatwierdzenia lub uznania przez
Prezesa Urzedu nalezy ztozy¢ odrebny wniosek.
Whnioski wypetnione niekompletnie nie beda
rozpatrywane.

1.8 Prezes moze zazada¢ okazania dodatkowych
dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje
kandydata i ukohczenia szkolen

1.9 Wraz z wnioskiem o akceptacje personelu
nalezy zilozy¢ projekt zmiany do Instrukciji
Operacyjnej cz. A obejmujgca zmiane na
stanowiskach os6b nominowanych

2. PRAWO DO PODPISU WNIOSKU

2.1 Whniosek o] zatwierdzenie/uznanie
kandydatury osoby funkcyjnej powinien byc¢
podpisany przez upowazniong do tego osobe
funkcyjng w strukturze Operatora. Na przykiad:
whniosek o zatwierdzenie kierownika
odpowiedzialnego (ACCM) powinien by¢
podpisany przez czionka Zarzadu albo przez
przedsiebiorce lub jego prokurenta, odpowiednio
do zapiséw w Krajowym Rejestrze Sadowym
podmiotu. Wniosek o uznanie kandydatury kazdej
z pozostatych oséb funkcyjnych powinien byé
podpisany przez kierownika odpowiedzialnego
(ACCM).

3. PROCEDURY
/AKCEPTACJI

WYDAWANIA ZATWIERDZENIA

3.1 Po wptynieciu wniosku Naczelnik Inspektoratu
Operacyjnego wyznacza inspektora
prowadzgcego proces oceny.

3.2 Inspektor prowadzacy sprawe dokonuje jego
merytorycznej oceny, wpisujgc na wniosku opinie
o0 mozliwosci wydania przez Prezesa Urzedu
zatwierdzenia/uznania kandydatury. W przypadku
watpliwosci co do kwalifikacji kandydata zgda
przekazania stosowanych materiatow
dowodowych (np. kopii certyfikatéw ze szkolen).
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3.3 Inspektor operacyjny bada czy kandydat nie
miat wczesniej cofnietego podobnego uznania
oraz czy daje gwarancje prawidlowego
wykonywania obowigzkéw na powierzanym mu
stanowisku. Ocena inspektora wpisywana jest do
druku stosownych list kontrolnych. W tym celu
wykorzystuje Listy Kontrolne zawarte w Dziale 7,
odpowiednio:
a) LK-ACM - do oceny Kierownika
odpowiedzialnego
b) LK-QM — do oceny Kierownika Jakosci
¢) LK-PH - do oceny Kierownika operaciji
lotniczych, Kierownika Zarzgdzania cigglg
zdatnoscig do lotu (nie dotyczy lotéw
lokalnych); Kierownika dziatu szkolenia i
Kierownika Operacji naziemnych
UWAGA:
Dla AOC, przed zatwierdzeniem Kierownika
Zarzadzania ciggtg zdatnoscig do lotu, Kierownika
Jakosci oraz Kierownika Odpowiedzialnego nalezy
uzyskac¢ pozytywng opinie Departamentu Techniki
Lotniczej (poprzez podpis na Liscie kontrolnej).

3.4 Dalsze postepowanie z wnioskiem odbywa sie
zgodnie z pragmatykg Urzedu.

3.5 Po =zakonczeniu procesu decyzyjnego w

Urzedzie, wnioskujgcy Operator otrzymuje:

a) Decyzje administracyjng, podpisang przez
Prezesa Urzedu, ktéra stanowi zatwierdzenie/
akceptacje kandydatury osoby na stanowisko
funkcyjne.

b) zmiane do Specyfikacji Operacyjnej AOC

c) zatwierdzenie zmiany do Instrukcji Operacyjnej
cz. A

3.6 SKPC zobowigzany jest do wprowadzenia
danych osoby nominowanej do Bazy Danych LOL.
W przypadku Kierownika Zarzadzania ciggtg
zdatnoscig do lotu, Kierownika Jakosci oraz
Kierownika Odpowiedzialnego nalezy przekazac
kopie dokumentéw do Departamentu Techniki
Lotniczej

4. ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI

4.1 Kopia robocza wniosku sporzadzona przez
inspektora wraz z materiatami dowodowymi,
podpisana przez osoby funkcyjne w Urzedzie
zostaje archiwizowana w Inspektoracie
Operacyjnym, w teczce dokumentaciji
certyfikacyjnej tego Operatora (PNO-965- Dziat 1
Rozdziat 5).

5. Zataczniki
e Whniosek ULC-AOC-01
e Whniosek ULC-AWC-01
e Druk ULC OPS Form 4

Druk ULC-CHZ

Druk ULC-OPQ

Lista kontrolna ULC-ACM
Lista kontrolna ULC-QM
Lista kontrolna ULC-PH

CELOWO
POZOSTAWIONO

PUSTE
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