DECYZJA NR..L..
PREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO
z dnia 2‘( stycznia 2018 1.

W sprawie sposobu organizacji egzaminu z jezyka angielskiego dla kontroleréw ruchu
lotniczego, praktykantow-kontroleréw ruchu lotniczego i kandydatéw
na praktykantéw-kontroleréw ruchu lotniczego w Krajowym Systemie Egzaminow
Jezykowych (KSEJ)

Na podstawie art. 21 ust. 2 pkt 7 oraz ust. 2a ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo
lotnicze (Dz. U. z 2017 r. poz. 959 i 1089) i art. 6 ust. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr
2015/340 z dnia 20 lutego 2015 r. ustanawiajgcego wymagania techniczne i procedury
administracyjne dotyczace licencji i certyfikatow kontroleréw ruchu lotniczego zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) na 216/2008, zmieniajacego
rozporzagdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 923/2012 i uchylajgcego rozporzadzenie
Komisji (UE) nr 805/2011 (Dz. Urz. UE L 63 z 06.03.2015, str. 1) w zwigzku z ATCO.B.030
lit. ¢ 1ATCO.B.040 lit. a zalagcznika I do tego rozporzadzenia oraz § 27 ust. 1 i 2
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie egzamindéw
panstwowych na licencje lub uprawnienia lotnicze (Dz. U. Nr 168, poz. 1637 oraz z 2013 r.
poz. 1465) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Procedur¢ KSEJ ATC do przeprowadzania egzaminu z jezyka
angielskiego dla kontroleréw ruchu lotniczego, praktykantéw-kontroleréw ruchu lotniczego i
kandydatow na praktykantow-kontrolerow ruchu lotniczego™, stanowiaca zalgcznik do
decyzji.

§ 2. Uchyla si¢ decyzje nr 21 Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego z dnia 4 maja 2015 r.
w sprawie sposobu organizacji egzaminu z jezyka angielskiego dla kontroleréw ruchu
lotniczego, praktykantéw-kontroleréw ruchu lotniczego i kandydatéw na praktykantéw-
kontrolerow ruchu lotniczego w Krajowym Systemie Egzaminow Jezykowych (KSEJ),
zmieniong decyzja nr 31 Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego z dnia 12 czerwca 2015 1.

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania. RJQ/ g :

PREZES
URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO



Zalgcznik do decyzji nr -
Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego
z dnia L., stycznia 2018 r.

Procedura KSEJ ATC do przeprowadzania egzaminu z jezyka angielskiego dla kontroleréw

ruchu lotniczego, praktykantéw-kontroleréw ruchu lotniczego i kandydatow na
praktykantéw-kontroleréw ruchu lotniczego

Rozdziat 1
Przepisy ogoélne

§ 1. 1. Procedura KSEJ] ATC do przeprowadzania egzaminu z jezyka angielskiego dla

kontrolerow ruchu lotniczego, praktykantow-kontrolerow ruchu lotniczego i kandydatéow na
praktykantow-kontroleréw ruchu lotniczego, zwana dalej ,,Procedurg KSEJ ATC”:

1))

2)

3)

4)

5)

)

stanowi metode oceny bieglosci jezykowej, o ktorej mowa w ATCO.B.040 zalgcznika 1 do
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2015/340 z dnia 20 lutego 2015 r. ustanawiajgcego
wymagania techniczne i procedury administracyjne dotyczgce licencji i certyfikatow
kontroleré6w ruchu lotniczego zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(WE) nr 216/2008, zmieniajacego rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 923/2012 i
uchylajacego rozporzadzenie (UE) nr 805/2011, zwanego dalej .rozporzadzeniem nr
2015/3407;

umozliwia wydanie, zgodnie z ATCO.B.030 lit. e zalgcznika I do rozporzadzenia nr 2015/340,
certyfikatu bedacego dowodem bieglosci jezykowej w zakresie jezyka angielskiego;

zapewnia, ze kandydat ubiegajacy si¢ o uprawnienie uzupelniajgce w zakresie jezyka spelnia
wymagania zawarte w ATCO.B.030 lit. ¢ zalgcznika I do rozporzadzenia nr 2015/340;
zapewnia, zgodnie z ATCO.B.030 lit. b zalacznika I do rozporzadzenia nr 2015/340, ze poziom
bieglosci jezykowej kontroleréw ruchu lotniczego, praktykantéw-kontroleréw ruchu lotniczego
i kandydatéw na praktykantow-kontroleréw ruchu lotniczego jest ustalany wedlug skali
klasyfikacji podanej w dodatku 1 do zalgcznika I do tego rozporzadzenia;

stanowi realizacj¢ zadan wlasciwego organu okreslonych w ATCO.AR.A.010 lit. a pkt 9 oraz
13 zalacznika II do rozporzadzenia nr 2015/340.

2. Procedura KSEJ ATC okresla:

ogolne reguly prowadzenia egzamindw z jezyka angielskiego dla kontroleréw ruchu
lotniczego, praktykantéw-kontroleréw ruchu lotniczego i kandydatéw na praktykantow-
kontrolerow ruchu lotniczego zgodnie z wymogami rozporzadzenia nr 2015/340;

wymagania w zakresie kwalifikacji 1 wyszkolenia egzaminatorow Krajowego Systemu
Egzamindw Jezykowych, zwanego dalej ,,KSEJ”;

zadania administratora krajowego 1 administratoréw lokalnych KSEJ;

elementy skltadowe egzaminu i sposéb ich oceny;

tryb 1 sposob prowadzenia egzaminu;

zapoznanie z wynikami egzaminu;

procedowanie z odwolaniem od wynikow egzaminu;

szczegdlowe wymagania w zakresie dokumentowania egzaminu.

3. Illekro¢ w Procedurze KSEJ ATC jest mowa o:

Prezesie — nalezy przez to rozumieé¢ Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego;

Urzedzie — nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Lotnictwa Cywilnego;

ICAO —nalezy przez to rozumie¢ Organizacj¢ Migdzynarodowego Lotnictwa Cywilnego;
rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumiec¢ rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18
lipca 2003 r. w sprawie egzamindw panstwowych na licencje lub uprawnienia lotnicze (Dz. U.
Nr 168, poz. 1637 oraz z 2013 r. poz. 1465);



5) Zalaczniku 1 — nalezy przez to rozumieé Zalgcznik 1 do Konwencji o miedzynarodowym
lotnictwie cywilnym, sporzadzonej w Chicago dnia 7 grudnia 1944 r. (Dz. U. z 1959 r. Nr 35,
poz. 2121214, z pézn. zm.");

6) egzaminie — nalezy przez to rozumieé¢ egzamin panstwowy w KSEJ w celu uzyskania
uprawnienia uzupelniajacego w zakresie jezyka angielskiego lub przedtuzenia albo
wznowienia przez kontroleréw ruchu lotniczego, praktykantow-kontroleréw ruchu lotniczego
1 kandydatow na praktykantéw-kontrolerow ruchu lotniczego terminu waznosci tego
uprawnienia;

7) egzaminatorze — nalezy przez to rozumie¢ osobg, ktora odbyla odpowiednie szkolenie
w Urzedzie, uzyskala rekomendacje i otrzymala upowaznienie Prezesa do prowadzenia
egzaminu wedlug Procedury KSEJ ATC;

8) uprawnieniu jezykowym — nalezy przez to rozumieé¢ uprawnienie uzupelniajace w zakresie
jezyka angielskiego, o ktorym mowa w ATCO.B.001 lit. b pkt 4 oraz ATCO.B.005 lit. ¢ pkt 4
zalacznika I do rozporzadzenia nr 2015/340,wpisywane do licencji i stanowiace jej czesc;

9) osrodku egzaminacyjnym Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ osrodek egzaminacyjny
dzialajacy wramach Urzedu oraz prowadzgcy egzaminy panstwowe na licencje lub
uprawnienia lotnicze;

10) odwotlaniu — nalezy przez to rozumie¢ odwotanie od wynikow egzaminu, ktorego zlozenie
powoduje uruchomienie procedury odwotawczej;

11) upowaznieniu — nalezy przez to rozumie¢ dokument, o ktorym mowa w § 7 ust. 1
rozporzadzenia;

12) kandydacie — nalezy przez to rozumie¢ kontrolera ruchu lotniczego, praktykanta-kontrolera
ruchu lotniczego lub kandydata na praktykanta-kontrolera ruchu lotniczego, ubiegajacego sie o
uzyskanie certyfikatu poswiadczajgcego uzyskany poziom bieglosci jezykowej;

13) skali klasyfikacji — nalezy przez to rozumie¢ skale klasyfikacji bieglosci jezykowej okreslona
w dodatku 1 do zalacznika I do rozporzadzenia nr 2015/340;

14) certyfikacie bieglosci jezykowej — nalezy przez to rozumie¢ dokument poswiadczajgcy
przeprowadzenie egzaminu generowany przez oprogramowanie KSEJ na serwerze Urzedu;

15) wniosku KSEJ — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o egzamin na wydanie lub przedhuzenie
albo wznowienie terminu waznosci uprawnienia w zakresie jezyka angielskiego, ktorego wzor
stanowi zalacznik nr 1 do Procedury KSEJ ATC.

Rozdziat 2
Ogolne reguly prowadzenia egzaminow z jezyka angielskiego dla kontroleréw ruchu lotniczego,
praktykantéw-kontroleréw ruchu lotniczego i kandydatéw na praktykantow-kontroleréw ruchu
lotniczego

§ 2. 1 KSEJ jest systemem egzaminacyjnym opracowanym przez Urzad, stluzacym do
sprawdzania bieglosci jezykowej, o ktorej mowa w rozporzadzeniu nr 2015/340 i Zalaczniku 1,
kontroleréw ruchu lotniczego, praktykantéw-kontroleréw ruchu lotniczego oraz kandydatow na
praktykantow-kontroler6w ruchu lotniczego ubiegajacych si¢ o uzyskanie, przedluzenie albo
wznowienie uprawnienia jezykowego.

2. Bieglos¢ w postugiwaniu si¢ jezykiem angielskim przez kandydatow jest weryfikowana za
posrednictwem testu w wersji odpowiedniej dla kandydata zgodnie z wymogami ATCO.B.030
zalacznika I do rozporzadzenia nr 2015/340.

3. Bieglos¢ jezykowa kandydatow ustalana jest wedtug skali klasyfikacji.

§ 3. Egzaminy w KSEJ przeprowadza si¢ w osrodku egzaminacyjnym Urzedu i w miejscach
wyznaczonych przez Prezesa — w zaleznoéci od potrzeb i dostepnosci egzaminatoréw KSEJ.

! Zmiany wymienionej konwencji zostaly ogloszone w Dz. U. z 1963 r. Nr 24, poz. 137 i 138, z 1969 r. Nr 27, poz. 210 i
211,z 1976 1. Nr 21, poz. 1301 131, Nr 32, poz. 188 1 189 i Nr 39, poz. 227 i 228, z 1984 r. Nr 39, poz. 199 i 200, z 2000 r.
Nr 39, poz. 446 1 447, z 2002 r. Nr 58, poz. 527 1 528, z 2003 r. Nr 78, poz. 700 1 701 oraz z 2012 r. poz. 368, 369, 370 i
371.



§ 4. 1. W wyniku egzaminu przeprowadzonego z uzyciem KSEJ kontroler ruchu lotniczego
oraz praktykant-kontroler ruchu lotniczego moga uzyska¢ maksymalnie poziom 6 biegtosci jezykowe;j
ICAO.

2. Kandydat na praktykanta-kontrolera ruchu lotniczego moze uzyskaé maksymalnie poziom 4
bieglosci jezykowej ICAO.

3. Uzyskany w wyniku egzaminu poziom 4 bieglosci jezykowej ICAO jest progowym
poziomem znajomosci jezyka angielskiego uznawanym za pozytywny i uprawniajacym do ubiegania
si¢ 0 uzyskanie wpisu do licencji.

4. Kandydat, ktory zda egzamin, uzyskujac poziom 4, 5 lub poziom 6 bieglosci jezykowej
ICAO, otrzymuje wpis do licencji nastgpujacej tresci:

English/level../[DATE]

Rozdzial 3
Wymagania w zakresie kwalifikacji, wiedzy i szkolenia egzaminatoréw KSEJ

§ 5. W celu prawidtowej oceny biegtosci jezykowej kandydatow oraz w celu zapewnienia
sprawnej realizacji egzaminow prowadzonych wedtug KSEJ, egzamin prowadzony jest przez osoby
petnigce funkcje:

1) administratora krajowego — odpowiadajacego za obstuge calego KSEJ;

2) administratora lokalnego — odpowiedzialnego za organizacje sesji i kompletowanie
dokumentacji z egzamindéw prowadzonych w osrodkach poza Urzedem:;

3) egzaminatora prowadzacego — odpowiadajacego za realizacj¢ i ocene czgsci Speaking
egzaminu, o ktorej mowa w § 15 i 16, oraz obstuge egzaminu w KSEJ. Egzaminator
prowadzacy posiada dostep tylko do zestawu testow wykorzystywanych podczas egzaminu
ktéry ma przeprowadzi¢ i ocenic;

4) egzaminatora oceniajacego — odpowiadajacego za ocen¢ czgsci Speaking egzaminu, o ktérej
mowa w § 15 1 16. Egzaminator oceniajgcy posiada dostep tylko do egzamindw, ktére ma
ocenic.

§ 6. W ramach prowadzenia egzaminow z uzyciem KSEJ egzaminator moze sprawowac wiecej
niz jedng sposrod funkcji, o ktérych mowa w § 5, po odbyciu przeszkolenia na warsztacie
akredytacyjnym organizowanym przez Urzad — stosownie do petnionych funkc;ji.

§ 7. Kandydaci na administratoréw i egzaminatoroOw powinni spelnia¢ wymogi ustanowione
przez Urzad w zakresie pelnienia poszczegélnych funkcji w KSEJ, a w tym, w szczegdlnosci, w

przypadku:
1) administratora krajowego i administratora lokalnego konieczna jest dobra znajomosé jezyka
angielskiego;

2) egzaminatora prowadzacego konieczne sg:
a) doswiadczenie operacyjne w pracy na stanowisku pilota, kontrolera ruchu lotniczego lub
informatora stuzby informacji powietrzne;j,
b) znajomos¢ frazeologii lotniczej oraz stownictwa z zakresu lotnictwa,
¢) bardzo dobra znajomos$¢ jezyka angielskiego;
3) egzaminatora oceniajacego konieczne s3:
a) biegla znajomos¢ jezyka angielskiego,
b) znajomos¢ frazeologii lotniczej oraz stownictwa z zakresu lotnictwa.

§ 8. W celu uzyskania upowaznienia, o ktéorym mowa w § 7 rozporzadzenia, warsztat
akredytacyjny, o ktorym mowa w § 6, musi zakonczy¢ si¢ wydaniem kandydatom na egzaminatora
pozytywnej rekomendacji Urzedu.



§ 9. Egzaminatorzy przechodza co najmniej raz na trzy lata szkolenia doskonalgce
organizowane przez Urzad.

Rozdziat 4
Zadania administratora krajowego i administratora lokalnego KSEJ

§ 10. 1. W celu koordynowania dziatan zwigzanych z organizacjg i realizacjg zadan KSEJ oraz
w celu zapewnienia nadzoru nad przebiegiem egzaminéw, Prezes wyznacza administratora krajowego
KSEJ, zwanego dalej .administratorem krajowym”. Administrator krajowy przy realizacji
powierzonych zadan dziala w porozumieniu z przewodniczgcym komisji egzaminacyjnej, o ktorej
mowa w art. 99 ust. 1 ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze, a w szczeg6lnosci moze dzialaé z
jego upowaznienia.

2. Administrator krajowy w szczegolnosci:

1) posiada dostep do informacji znajdujacych si¢ w narodowej bazie danych;

2) odpowiada za wprowadzanie i aktualizacj¢ danych na temat kandydatow;

3) odpowiada za =zapewnienie odpowiednich warunkéw egzaminowania dla wszystkich
kandydatow;

4) koordynuje realizacj¢ egzaminow;

5) odpowiada za opracowanie rocznego planu sesji egzaminacyjnych;

6) zapewnia spelnienie minimalnych wymogéw technicznych do prowadzenia egzaminu;

7) wyznacza lokalnych administratorow;

8) wyznacza egzaminatoréw KSEJ do prowadzenia egzaminow w osrodku egzaminacyjnym

Urzedu i w miejscach wyznaczonych przez Prezesa;

9) zapewnia poufnos¢ danych uzyskanych w trakcie procesu egzaminowania;
10) okresla termin i miejsce egzaminu poszczegolnych kandydatow;
11) informuje kandydatow o miejscu i terminie egzaminu;
12) wspoétuczestniczy w rozpatrywaniu odwolan i okresla sposoby ich zalatwienia, na zasadach
okreslonych w rozporzadzeniu;
13) opracowuje roczny raport ze swojej dziatalnosci;
14) w procesie egzaminowania w osrodku egzaminacyjnym Urzedu:
a) ustala maksymalng przepustowos¢ osrodka do egzaminowania kandydatow,
b) analizuje mozliwos¢ osrodka do przeprowadzenia sesji egzaminacyjnej pod katem:
— dostgpnosci egzaminatorow,
—  sprawnosci stanowisk do egzaminowania,
— mozliwosei 1 terminéw opracowania wynikéw koncowych w celu poinformowania o
nich kandydatow,
— sposobu informowania kandydatow o wynikach egzaminu,

¢) nadzoruje przebieg sesji egzaminacyjnej w osrodku,

d) w przypadku zaistnienia koniecznosci przydzielenia trzeciego egzaminatora w celu
rozstrzygnigcia watpliwosci odnos$nie wyniku egzaminu — wyznacza egzaminatora
posiadajacego doswiadczenie operacyjne,

€) kieruje praca osob zaangazowanych w przygotowanie oraz przebieg sesji egzaminacyjnej,

) weryfikuje wnioski KSEJ zlozone przez kandydatéw,

g) odpowiada =za wlasciwe przygotowanie dokumentacji z przeprowadzonej sesji
egzaminacyjnej,

h) odpowiada za rzetelne i terminowe zbieranie dowodow w sprawach odwotan od wynikéw
egzaminu,

i) wydaje certyfikaty bieglosci jezykowe;j.

§ 11. 1. W miejscach wyznaczonych przez Prezesa, w ktorych prowadzone sg egzaminy przy
uzyciu KSEJ administrator krajowy wyznacza sposrod egzaminatoréw administratora lokalnego.

2. Administrator lokalny wykonuje swoje zadania za zgoda i wiedzg administratora krajowego
oraz wspolpracuje z administratorem krajowym w celu zapewnienia jak najlepszej organizacji i
realizacji egzaminow.

3. Administrator lokalny w szczegd6lnosci:



1) ustala maksymalng liczbe kandydatow mozliwych do egzaminowania w miejscu wyznaczonym
przez Prezesa;

2) wspodlpracuje z administratorem krajowym w kwestiach zwiazanych z koniecznoscig
przeprowadzenia dodatkowych sesji egzaminacyjnych;

3) przyjmuje zapisy kandydatéw na egzaminy;

4) przesyla zgloszenia sesji egzaminacyjnych KSEJ do administratora krajowego;

5) informuje egzaminatoréw prowadzacych o ilosci kandydatéw w sesji;

6) przyjmuje od kandydatow wypelnione wnioski KSEJ wraz z wymagang dokumentacjg;

7) zapewnia sprawno$¢ stanowisk do egzaminowania;

8) nadzoruje przebieg sesji egzaminacyjnej w miejscu prowadzenia egzaminu;

9) odpowiada za rzetelne zbieranie dowodéw w sprawach odwotan od wynikéw egzaminu i ich
terminowe przesylanie do administratora krajowego;

10) zapewnia poufnos¢ danych uzyskanych w trakcie procesu egzaminowania;

11)zbiera 1 przesyla do administratora krajowego uwagi i wnioski z dzialalnosci w zakresie
egzaminowania majace na celu ciggte udoskonalanie tego procesu.

Rozdzial 5
Elementy skladowe egzaminu w KSEJ oraz sposob jego oceny

§ 12. Egzamin w KSEJ sktada si¢ z czgsci:
1) Listening — rozumienie ze stuchu;
2) Speaking — interakcja stowna.

§ 13. 1. Cze¢s¢ Listening egzaminu ma formeg testu z wykorzystaniem komputera i ma na celu
sprawdzenie rozumienia korespondencji w relacji pilot/kontroler ruchu lotniczego w sytuacjach
rutynowych i nadzwyczajnych.

2. Nagrania wykorzystywane w czesci Listening egzaminu nawigzuja tematyka do typowych
sytuacji majacych miejsce w pracy kontrolera ruchu lotniczego, w tym w szczeg6lnosci do informacji
przekazywanych podczas sytuacji rutynowych

3. Czgs¢ Listening egzaminu trwa okolo pél godziny i polega na odstuchaniu 6 nagran audio,
do ktérych przyporzadkowane s3a pytania. W wersji testu dla kontrolerow ruchu lotniczego i
praktykantow-kontrolerow ruchu lotniczego do kazdego nagrania przyporzadkowane sg po 3 pytania,
natomiast w wersji testu dla kandydatow na praktykantéw-kontroleréw ruchu lotniczego do kazdego
nagrania przyporzadkowane sa po 4 pytania.

4. W czgsci Listening egzaminu, gdy kandydat czego$ nie zrozumial lub nie ustyszatl w trakcie
pierwszego odstluchiwania kazdego nagrania, w czasie 10 sekund po jego zakonczeniu ma on prawo
wyboru powtérnego jego odstuchania.

5. Wykorzystanie funkcji powtdrnego odstuchania wigcej niz raz w trakcie czesci Listening
wplywa na obnizenie ostatecznego wyniku z tej czesci egzaminu, a tym samym na wynik koncowy
catego egzaminu.

§ 14. 1. W przypadku egzaminu kontrolera ruchu lotniczego lub praktykanta-kontrolera ruchu
lotniczego czes$¢ Listening egzaminu sklada si¢ z nagran o stopniu trudnosci umozliwiajgcym
zakwalifikowanie wyniku jako poziom od 1 do 6 bieglosci jezykowej ICAO odtwarzanych na
komputerze podlaczonym do serwera KSEJ.

2. W przypadku egzaminu kandydata na praktykanta-kontrolera ruchu lotniczego nagrania majg
stopien trudnosci umozliwiajgcy zakwalifikowanie wyniku jako poziom od 1 do 4 bieglosci jezykowej
ICAO odtwarzanych na komputerze podlaczonym do serwera KSEJ.

3. Poprawnos$¢ udzielonych przez kandydata odpowiedzi sprawdzana jest przez system
komputerowy.

4. Koncowy wynik czesci Listening egzaminu obliczany jest przez system w oparciu o
algorytm przeliczajacy liczb¢ poprawnych odpowiedzi przy uwzglednieniu liczby wykorzystanych
powtdrzen. Zwigkszenie liczby powtdérzen ogranicza mozliwos$¢ uzyskania wyzszej oceny za czesé
Listening egzaminu przy tej samej liczbie poprawnych odpowiedzi.

5. Koncowy wynik czg¢sci Listening egzaminu, o ktérym mowa w ust. 4, w przypadku
egzaminu dla kontroleréw i praktykantéw-kontroleréw oblicza si¢ nastepujaco:



Liczba Liczba powtdrzen
poprawnych 3
odpowiedzi | | powtérzeni

- B

6. Koncowy wynik czgséci Listening egzaminu, o ktorym mowa w ust. 4, w przypadku
egzaminu kandydatéw na praktykantow-kontrolerow oblicza si¢ nastepujaco:

Liczba Liczba powtérzen

poprawnych
odpowiedzi 0 powtérzen 2 powtérzenia 5 powtérzen

§ 15. 1. Czes¢ Speaking egzaminu polega na sprawdzeniu bieglosci w udzielaniu odpowiednich
informacji na komunikaty pilota, przechodzeniu od frazeologii do potocznego jezyka angielskiego,
przedstawianiu opinii, ocen, hipotez oraz udzielaniu dtuzszych wypowiedzi w kontekscie lotniczym.

2. Czes¢ Speaking egzaminu trwa okoto 20 minut i skiada sie z dwoch zadan:

1) zadanie 1 — sprawdzenie komunikacji w sytuacjach standardowych (routine) z uzyciem
frazeologii lotniczej w relacji pilot/kontroler ruchu lotniczego oraz sprawdzenie komunikacji w
przypadku wystapienia komplikacji lub nieoczekiwanego obrotu sytuacji (non-routine) z
odejs$ciem od frazeologii lotniczej odpowiednio do specyfiki wykonywanego zawodu;

2) zadanie 2 — opisanie fotografii, a nastgpnie na wyrazenie opinii na tematy lotnicze w kontekscie
ogdlnym, nawiazujace do przedstawionej wczesniej fotografii.

§ 16. 1. W czesci Speaking egzaminu kandydat jest oceniany na podstawie skali klasyfikacji w
kategoriach:
1) rozumienie;
2) stownictwo;
3) wymowa;
4) pltynnosc¢;
5) struktury;
6) interakcja.
2. Koncowy wynik czesci Speaking egzaminu ma charakter progresywny, co pozwala ocenié
egzaminatorom umiejetnosci jezykowe kandydata wraz z nastepujacymi po sobie zadaniami.
3. Koncowy wynik czgsci Speaking egzaminu, o ktorym w ust. 2, oblicza si¢ nastepujaco:



Rozumienie Stownictwo Wymowa Plynnos¢ Struktury Interakcja
Zadanie 1 4 5 4 5 4 6
Zadanie 2 5 5 6 6 4 6
Srednia 4,5 5 5 55 4 6
sskgoi 4 s s s . ;

§ 17. 1. Pozytywny wynik egzaminu uzyskuje kandydat, ktory zaliczyl cze$é Listening i czgsé
Speaking egzaminu. Uzyskanie negatywnego wyniku z czeéci Listening egzaminu lub z czesci
Speaking egzaminu uznawane jest za uzyskanie wyniku negatywnego z calego egzaminu.

2. Najnizsza sposrod wszystkich ocen czastkowych przyznanych w trakcie czgsci Listening i
czesci Speaking egzaminu stanowi jego wynik koncowy.

Rozdzial 6
Tryb i sposob prowadzenia egzaminu

§ 18. 1. Egzaminy organizowane sa w formie sesji, ktdrych terminy sg publikowane w
obwieszczeniu Prezesa w sprawie rocznego planu egzaminow teoretycznych zamieszczonym w
Dzienniku Urzgdowym Urzedu.

2. Terminy egzaminow prowadzonych w miejscach wyznaczonych przez Prezesa i w osrodku
egzaminacyjnym Urzgdu publikowane sg na stronie internetowej Urzedu.

3. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ organizowanie dodatkowych sesji
egzaminacyjnych.

4. Administrator krajowy decyduje o terminie dodatkowych sesji egzaminacyjnych.

5. Egzaminy w systemie KSEJ moga by¢ prowadzone w o$rodku egzaminacyjnym Urzedu
oraz w innych miejscach wyznaczonych przez Prezesa.

6. Egzaminu z uzyciem KSEJ nie moze prowadzi¢ egzaminator, ktory bral udziat w szkoleniu
danego kandydata.

7. Kandydat ma prawo wyboru miejsca i terminu egzaminu, ktére w zaleznosci od miejsca
prowadzenia egzaminu, uzgadnia z administratorem krajowym lub z administratorem lokalnym.

8. Administrator krajowy aprobuje termin i miejsce egzaminu lub w zaleznosci od obciazenia
miejsc wyznaczonych przez Prezesa okresla inny termin i/lub miejsce egzaminu.

9. Kandydat po uzgodnieniu miejsca i terminu egzaminu przesyla do Urzedu wypehiony
wniosek KSEJ.

10. Administrator krajowy na podstawie informacji zebranych od kandydatow i
administratoréw lokalnych wprowadza do serwera systemu informatycznego KSEJ:

1) terminy sesji egzaminacyjnych;
2) nazwiska kandydatow wnioskujacych o przeprowadzenie egzaminu;
3) nazwiska egzaminatorow, o ktorych mowa w § 7 pkt 2 1 3.

§ 19. Przed przystgpieniem do egzaminu egzaminator podejmuje czynnosci, o ktorych mowa w
§ 12 ust. 2 pkt 11 § 15 rozporzadzenia.

§ 20. Egzaminator odmawia przeprowadzenia egzaminu w przypadkach, o ktorych mowa w §
12 ust. 5 pkt 11 2 rozporzadzenia.

§ 21. 1. W czgsci Listening egzaminu zdajacy ma do odstuchania 6 nagran, do ktorych
przyporzadkowane sa po trzy pytania w przypadku egzaminu dla kontroleréw ruchu lotniczego i
praktykantow-kontroleréw ruchu lotniczego oraz po 4 pytania w przypadku egzaminu dla kandydatow
na praktykantow-kontroleréw ruchu lotniczego. Przy kazdym z pytan kandydat ma do wyboru trzy
odpowiedzi, z ktorych jedna jest prawidlowa.



2. Na udzielenie odpowiedzi na pytania powigzane z danym nagraniem przeznaczona jest
okreslona ilo$¢ czasu, po uplywie ktérego na ekranie automatycznie pojawiajg si¢ pytania do
kolejnego nagrania.

3. Kandydat moze poprawia¢ lub zmienia¢ udzielone odpowiedzi w ramach limitu czasowego
okreslonego dla poszczegoélnego nagrania. Zdajacy ma mozliwos¢ udzielania odpowiedzi zaréwno w
czasie trwania nagrania, jak i po jego zakonczeniu.

4. W momencie zakonczenia egzaminu kandydat styszy komunikat: ,,That is the end of the
test”.

5. Administrator krajowy po negatywnym wyniku z czesci Listening egzaminu, moze przerwac
caly egzamin.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5, ocena koncowa z calego egzaminu begdzie
negatywna, a fakt jego przerwania bedzie widoczny w historii egzaminu w KSEJ.

§ 22. 1. Przed rozpoczeciem czesci Speaking egzaminu egzaminator prowadzacy korzysta z
przykltadowych pytan rozgrzewajacych (warm-up questions), majacych na celu wprowadzenie
kandydata do egzaminu. Ten etap egzaminu nie jest rejestrowany i nie podlega ocenie.

2. Przebieg czesci Speaking egzaminu jest w catosci rejestrowany w formie pliku audio.

3. Plik audio z przeprowadzonego egzaminu jest automatycznie umieszczany przez system na
serwerze Urzedu zaraz po zakonczeniu czg¢sci Speaking egzaminu.

4. Zamieszczone na serwerze Urzedu pliki, o ktérych mowa w ust. 3, uzywane sg w
szczegolnosci do powtdrnego odstuchania jesli zaszlaby potrzeba powotania trzeciego egzaminatora,
rozpatrzenia ewentualnego odwolania oraz oceny utrzymania poziomu bieglosci jezykowej kandydata.

§ 23. Kolejno$¢ realizacji czgécei Listening i czesci Speaking egzaminu jest dowolna.

§ 24. Egzamin obejmujacy czg¢s¢ Listening i czg$¢ Speaking egzaminu odbywa si¢ w trakcie
jednej sesji egzaminacyjnej.

Rozdzial 7
Zapoznanie z wynikami egzaminu

§ 25. Kandydat jest niezwlocznie zapoznawany z wynikiem egzaminu i informowany o
wprowadzeniu wynikow do KSEJ.

§ 26. 1. Informacja o sposobie powiadomienia o wyniku egzaminu jest kazdorazowo
przekazywana kandydatowi przed jego rozpoczeciem.

2. Informacja o wynikach egzaminu powinna by¢ udostgpniona w miejscu jego
przeprowadzenia najpdzniej w trzecim dniu od jego zakonczenia.

§ 27. 1. Kandydat, w zalezno$ci od mozliwosci, moze by¢ powiadomiony o wyniku egzaminu
W sposoéb:
1) ustny — po zakonczonym egzaminie w dniu jego przeprowadzenia;
2) elektroniczny — na podany przez kandydata adres e-mail;
3) telefoniczny — na podany przez kandydata numer telefonu;
4) listem poleconym za posrednictwem poczty — na podany przez kandydata adres.

2. W przypadku powiadomienia kandydata o wyniku egzaminu w sposéb, o ktérym mowa w
ust. 1 pkt 1-3, za dat¢ powiadomienia przyjmuje si¢ date przekazania lub przestania informac;ji.

3. W przypadku powiadomienia kandydata o wyniku egzaminu w sposob, o ktérym mowa w
ust. 1 pkt 4, wysylka listu poleconego powinna nastgpi¢ najpdzniej w széstym dniu od
przeprowadzenia egzaminu. Za dat¢ powiadomienia przyjmuje si¢ dat¢ pokwitowania dorgczenia listu
poleconego.

§ 28. W przypadku niezaliczenia egzaminu kandydat wraz z wynikiem otrzymuje informacje
wskazujgcg obszary, w ktérych powinien si¢ doszkoli¢ przed nastgpnym podejsciem do egzaminu.



Rozdzial 8
Wymagania w zakresie dokumentowania egzaminu

§ 29. Administrator krajowy opracowuje i publikuje na stronie internetowej Urzedu roczny
plan sesji egzaminacyjnych uwzgledniajacy obwieszczenie Prezesa, o ktorym mowa w § 18 ust. 1.

§ 30. Poszczegolne etapy procesu egzaminowania udokumentowane sg we wniosku KSEJ.

§ 31. Po uzgodnieniu miejsca i terminu egzaminu kandydat sklada wypeliony w czgsci A i
podpisany wniosek KSEJ.

§ 32. Administrator krajowy dokumentuje w czesci B wniosku KSEJ termin oraz wyniki
przeprowadzonego egzaminu.

§ 33. 1. W efekcie przeprowadzonego egzaminu kandydatowi, na jego zadanie, wydawany jest
certyfikat bieglosci jezykowe;.

2. Certyfikat bieglosci jezykowej moze by¢ wydany przez egzaminatora prowadzacego lub
administratora krajowego.

§ 34. Z przeprowadzonych czynnos$ci w sesji egzaminacyjnej egzaminator sporzadza protokot,
o0 ktérym mowa w § 19 ust. 1 rozporzadzenia.

§ 35. Administrator lokalny przesyla do administratora krajowego wniosek KSEJ kazdego
kandydata.

§ 36. Administrator krajowy wypetnia i podpisuje czg$¢ C wniosku KSEJ.

§ 37. Administrator krajowy dotgcza do dokumentacji kandydata duplikat certyfikatu, o ktérym
mowa w § 33, w celu potwierdzenia wyniku z przeprowadzonego egzaminu.

§ 38. Duplikat certyfikatu, o ktorym mowa w § 37, wraz z dokumentacja z przeprowadzonego
egzaminu kandydata, administrator krajowy przekazuje do Inspektoratu Personelu Stuzb Ruchu
Lotniczego w Urzedzie celem dalszego procedowania przy wpisaniu uprawnienia jezykowego do
licencji kandydata.

§ 39. Administrator krajowy opracowuje roczny raport z dziatalnosci.

Rozdzial 9
Procedowanie z odwolaniem od wynikéw egzaminu

§ 40. Kandydat, zgodnie z § 20 rozporzadzenia, ma prawo odwolania si¢ od wyniku egzaminu.

§ 41. 1. Odwolanie od wyniku egzaminu moze by¢ zlozone w miejscu przeprowadzenia

egzaminu na formularzu, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do Procedury KSEJ ATC.

2. Odwotlanie od wyniku egzaminu moze by¢ zlozone:

1) osobiscie przez kandydata — bezposrednio po przeprowadzonym egzaminie;

2) osobiscie przez kandydata — w terminie, o ktérym mowa w § 20 rozporzadzenia;

3) za posrednictwem poczty.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, terminem zlozenia odwolania jest data stempla
pocztowego.



§ 42. Administrator lokalny na podstawie uzasadnienia zawartego w rozpatrywanym odwotaniu
gromadzi potrzebne dowody i w terminie 5 dni roboczych od zlozenia odwolania przesyla catosé
dokumentacji do administratora krajowego za posrednictwem poczty.

§ 43. Administrator krajowy moze zada¢ od administratora lokalnego lub kandydata
odwolujacego si¢ od wyniku egzaminu dodatkowych wyjasnieh w zakresie niezbednym do
obiektywnego rozstrzygniecia odwolania.

§ 44. 1. Rozpatrzenie odwolania 1 propozycja dotyczaca sposobu jego zalatwienia powinna by¢
sporzadzona w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania ostatniego dowodu w sprawie.

2. Rozpatrzenie oraz propozycja, o ktorych mowa w ust. 1, sporzgdzane sg w formie
oddzielnego pisma, ktore wraz z dowodami dolaczonymi do odwotania, stanowia zalacznik do
wniosku kandydata o egzamin.

§ 45. 1. O wyniku rozpatrzenia odwotlania administrator krajowy informuje kandydata w
sposob:
1) elektroniczny — na podany przez kandydata adres e-mail;
2) telefoniczny — na podany przez kandydata numer telefonu;
3) za posrednictwem poczty — na podany przez kandydata adres.
2. W przypadku powiadomienia kandydata o wyniku rozpatrzenia odwotania, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 3, datg wystania tego wyniku jest data stempla pocztowego.

§ 46. Jezeli w wyniku rozpatrywanego odwotlania uznano o koniecznosci przeprowadzenia
ponownego egzaminu, jego termin ustala si¢ na najblizszy mozliwy w rocznym planie sesji
egzaminacyjnych.

§ 47. Egzamin prowadzony na skutek procedury odwolawczej odbywa sie w osrodku
egzaminacyjnym Urzedu na warunkach okreslonych w § 21 ust. 2-5 rozporzadzenia.

Zalaczniki

do Procedury KSEJ ATC

do przeprowadzania jezyka angielskiego

dla kontroleréw ruchu lotniczego, praktykantow-
kontroleréw ruchu lotniczego i kandydatow na
praktykantéw-kontroleréw ruchu lotniczego
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URZAD LOTNICTWA CYWILNEGO
DEPARTAMENT PERSONELU LOTNICZEGO
ul. M. Flisa 2

02-247 Warszawa

Zalacznik
Wzor
Miejscowosc i data
(Place and date)

Numer ewidencyjny ULC

WNIOSEK O EGZAMIN NA WYDANIE*' / PRZEDLUZENIE*' / WZNOWIENIE*) UPRAWNIENIA W
ZAKRESIE JEZYKA ANGIELSKIEGO

do licencji ......

(An application for examination for the issue* /revalidation* /renewal™ of English language endorsement)

nrl

Czes¢ A (wypetnia kandydat)

(Part A (to be filled in by the candidate))

1.

Miejsce przeprowadzenia egzaminu:
(Place of the exam)

Dane osobowe
(Personal details)

1) Nazwisko:
(Last name)

2) Imiona:
(Forename(s))

3) PESEL:

4) Miejsce zatrudnienia:
(Place of employment)

5) Numer licencji:
(Licence number)

Dane kontaktowe
(Contact details)

1) adres zameldowania:
(permanent address)

2) adres do korespondencji:
(address for correspondence)

3) adres e-mail:
(e-mail address)

4) numer telefonu:
(telephone number)

5) preferowana forma kontaktu z
wymienionych powyzej:
(preferred form of contact from 1-4 above)

Data waznosci posiadanego uprawnienia jezykowego:
(Validity date of present language endorsement)

Zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 922) wyrazam zgode
na przetwarzanie  moich  danych  osobowych  przez  Urzad Lotnictwa  Cywilnego w  celu

wydania/przedtuzenia/wznowienia uprawnienia w zakresie jezyka angielskiego.
(In accordance with the Act on the Protection of Personal Data of 29 September 1997 (Journal of Laws of 2016 item 922), | hereby consent to the
processing of my personal data by the Civil Aviation Authority.)

Zataczniki do wniosku (zaznaczyé we wtasciwym miejscu):
(Attachments to the application (tick as appropriate)):

Do wniosku zatgczam kopie waznej licencjiz .....coocvceiecvvicrccnnrennn
(Attached please find copy of valid licence)

Potwierdzenie przelewu W KWOCIE .......occvieiiieieciine e
(Payment confirmationa in the amount of)

(data i podpis kandydata/date and signature of the candidate)

* Niewtaséciwe przekreéli¢/ Delete as appropriate




Czes¢ B (wypetnia Urzgd Lotnictwa Cywilnego)

1. Data przeprowadzenia egzaminu:

2. Wyniki egzaminu
1) czescé Speaking”:

2) czeéd Listening ™:

3) uzyskany poziom biegtosci jezyka
angielskiego w skali ICAO?:

3. Sposéb powiadomienia kandydata o wynikach egzaminu”:
|:| ustnie — po zakoriczonym egzaminie |:| telefonicznie
|:| pocztg elektroniczng |:| listem poleconym za posrednictwem poczty
Data powiadomieniad’:
Egzaminator prowadzacy / Nr upowaznienia Egzaminator oceniajgcy / Nr upowaznienia

(imig i nazwisko) (imie i nazwisko)

Egzaminator oceniajacy / Nr upowainienia

(imie i nazwisko)

CZEéC C (wypetnia Urzqd Lotnictwa Cywilnego)

1. Do wniosku dotgczono certyfikat KSEJ:
a)  id kandydata: ..o s

b) data generowania certyfikatu: ....c.cooevvreeiivevereennnne

(data, podpis i imienna pieczec administratora krajowego)

Y Whisaé uzyskany poziom znajomodci jezyka np. »Poziom 4" lub w przypadku niezaliczenia: ,Nie zaliczyt”

2 W przypadku uzyskania wyniku ponizej poziomu 4 biegtosci jezykowej ICAO wpisaé: ,— "

3 Zaznaczyé we wiaéciwym miejscu

9 Nalezy wpisa¢ datg powiadomienia (w przypadku powiadomienia listem poleconym nalezy wpisac date pokwitowania odbioru listu poleconego)



Zatacznik nr 2
Wzor

(imig i nazwisko kandydata)

Przewodniczacy Koisji Egzaminacyjnej
KSEJ

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Marcina Flisa 2

02-247 Warszawa

FORMULARZ ODWOLANIA OD WYNIKU EGZAMINU

Odwoluj¢ sie¢ od wyniku egzaminu z jezyka angielskiego przeprowadzonego w KSEJ, ktéry odbyt sie w dniu

(ezytelny podpis kandydata)









