DECYZJA NR..L..
PREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO
z dnia '24 stycznia 2018 r.

W sprawie sposobu organizacji egzaminu z j¢zyka angielskiego dla kontroleréw ruchu
lotniczego, prakiykantéw-kontroleréw ruchu lotniczego i kandydatéw
na praktykantéw-kontroleréw ruchu lotniczego w Krajowym Systemie Egzaminéw
Je¢zykowych (KSEJ)

Na podstawie art. 21 ust. 2 pkt 7 oraz ust. 2a ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo
lotnicze (Dz. U. z 2017 r. poz. 959 i 1089) i art. 6 ust. |1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr
2015/340 z dnia 20 lutego 2015 r. ustanawiajgcego wymagania techniczne i procedury
administracyjne dotyczgce licencji i certyfikatéw kontroleréw ruchu lotniczego zgodnie z
rozporzagdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) na 216/2008, zmieniajgcego
rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 923/2012 i uchylajacego rozporzadzenie
Komisji (UE) nr 805/2011 (Dz. Urz. UE L 63 z 06.03.2015, str. 1) w zwigzku z ATCO.B.030
lit. ¢ i ATCO.B.040 lit. a zalgcznika 1 do tego rozporzadzenia oraz § 27 ust. 1 i 2
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 lipca 2003 r. wsprawie egzamindéw
pafistwowych na licencje lub uprawnienia lotnicze (Dz. U. Nr 168, poz. 1637 oraz z 2013 r.
poz. 1465) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Procedurg KSEJ ATC do przeprowadzania egzaminu z jezyka
angielskiego dla kontroleréw ruchu lotniczego, praktykantéw-kontroleréw ruchu lotniczego i
kandydatéw na praktykantéw-kontroleréw ruchu lotniczego”, slanowigca zalacznik do
decyzji.

§ 2. Uchyla sig decyzj¢ nr 21 Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego z dnia 4 maja 2015 r.
w sprawie sposobu organizacji egzaminu z jezyka angielskiego dla kontroleréw ruchu
lotniczego, praktykantéw-kontroleréw ruchu lotniczego i kandydatéw na praktykantow-
kontroleréw ruchu lotniczego w Krajowym Systemie Egzaminéw Jgzykowych (KSEJ),
zmieniong decyzjg nr 31 Prezesa Urzgdu Lotnictwa Cywilnego z dnia jglcgerwca 2015,

UireMi rl wi Cywilnego
§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania. Rﬁ/ Iél ;

Piotr Scunson

PREZES
URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO



Zalgeznik do decyzji or e
Prezesa Urzgdu Lotnictwa Cywilnego
z dnia /L., stycznia2018 .

Procedura KSEJ ATC do przeprowadzania egzaminu z jezyka angielskiego dla kontrolerdw
ruchu lotmiczego; prakiykantow-konirolerdw ruchu lotniczego i kandydatéw na
praktykantéw-kentreleréw ruchn lotmiczego

Rozdzial 1
Przepisy ogbine

§ 1. 1. Procedura KSEJ ATC do przeprowadzania egzaminii z jqzyka angielskiego dla
kontrolerdw muchn Jlotniczego, praktykantéw-kontrolerow rucha lotniczeégo i kandydatéw' na
praktykantow-kontralerdw rochu lotniczego, zwana dalej ,Procedura KSEI ATC™:

1) stanéwi metodg oceny- bieglosci ]qzykowe_], o ktorej mowa w ATCOB.040 zalgeznika I do
rozporzqdzema Koms_u (UE) fr 2015/340 z dnia 20 lutego 2{}15 T ustanama,mcego
wymiggania techiigzne 1 procedury admlmstracmne dotyczqce licencjt i certyﬁkatﬁw
kontralersw ruchiu iomlczegu zgodnie z rozpo:zqdzemem Parlameriti Europejskwgo i Rady
(WE) nr 216/2008, Zmieniajgcego rozporzadzeniie wykonawcze Komls_]x {UEY o 923/2012 i
uchylajacego’ rozporzadzenie (UE) mr 805/2011, ZWanego dalej rozporzadzemiem mnr
2015/340%

2) umozlmua wydanie, zgodnie z ATCO.B.030 lit. e zalacziika I do rozparzqdzema ar 2015/340Q,
certyﬁkatu bedgeego dowodein b:egiosc; J¢zykowej w zikiesie J?ZYka angielskiego;

3) zapewsia, ze kandydat ubxegqqcy sig-0 uprawnienie uzupelmagqce w zakresie Jezyka spelnia
wymagania zawarte w ATCOB.030 Iit. ¢ zalaeznika I do rozporzqdzema nr2015/340;

4) zapewnia, zgodnie Z ATCO. B.0301it. b za}qcmka Ido rozporzqdzema fr 2015/340, ze: poziom
bwglosc: jszykowej kontrolerbw nichn lotniczego, prakiykafitdw-kontrolerdw ruchn lothiczego
i kandydatéw na prakfykantéw—konh'oleréw achu lotniczego- jest ustalany wedh:g skali
Klasyfikacji- podarie] w dodatku 1 do zalgeznika I do tego rozporzgdzenia;.

5) stanowi reahzacjg zadad wlasciwego organu okreslonych w ATCO.AR.A.010 lit. a pkt 9 oraz
13 zalacznika Il do rozporzadzénia nr 2015/340.

2. Procediira KSEJ ATC okresla;

1) ogflrie reguly prowadzenis egzaminéw z jezyka anglelsk:ego dla kontroleréw ruchw
lotniczégo, praktykantéw-kentrolerdw mchu ]otmczego i kandydatéw na praktykantow-
konttolerdw ruchi lothiczego zgodniez wymoganu rozporzqdzema nr 2015/340;

2) wymagania w -zakiesie kwalifikacii -i wyszkolenia egzaminatoréw Kigjowego Systemu
Egzaminbw. Jezykewych, zwanego dalej . KSEJ”;

3) zadaria administratora krajowego 1 atministiatordw lokalhych KSET;

4) elementy skladowe egzamitiu i sposeb ich aceny;

5) trybi sposob prowadzema egzarmimi;

6) zapoznanie z wynikdini egzaminu;

7) procedowanie z odwciamem od'wynikéw egzaminu;

8) szczegdlowe wymagania w zakresie dokumeéntowania egzaminu,

3. llekroé w Procedurze KSEJ ATC J&it ™mowa 0;
1§ Prezesxe naleZy przez to rozumicé Prezesa Urzgdu Lotnictwa Cywilnego;
2) Urzedzie — nalezy przez to rozumies Urzad Lotnictwa Cywilnego;
3} ICAO- nalezy przez to rozumieé Organizacje Migdzynarodowego Lotnictwa Cywilnego;
4y rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumieé rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18
lipca 2003 r. w sprawie egzamindw panstwowych na licencje lub uprawnienia lotnicze (Dz. U.
Nr 168; poz. 1637 oraz z 2013 r. poz. 1465);



5) Zalagcziiku 1 - nalezy przéz to rozumieé Zalgeznik 1 do Konwencji o migdzynarodowym
lotniciwie cywilnym, sporzadzonej w Chicago dnia 7 grudnia 1944 1. (Dz. U. 21959 . Nr 35,
poz. 212§ 214,z péin. zin'); ‘

6) egeaminie — naleZy przez to rozumieé egzamin paistwowy w KSEJ wcelu uzyskania

- uprawnienia uzupelniajacego w zakresie jezyka angielskiego Tub przedhuzenia albo
wznowienia przez kontroleréw ruchu lotniczego, praktykantéw-kontroler6w ruchu lotniczego
i kendydatéw na praktykant6w-kontroletéw ruchu lotniczego ferminu waznodei tego
uprawrnienia;

7) egzaminatorze — naleZy przez to rozumieé osobg, kitéra odbyla odpowiednie szkolenie
w Urzedzie, wezyskala rekomendacje i ofrzymala upowainienie Prezesa do prowadzénia
egzaminu wediug Procedury KSEJ ATC; _

8) uprawnicniu jezykowym - nalezy przes to rozumieé uprawnienie uzupelniajgce w zakresie
jezyka angiclskiego, o ktérym mowa w ATCO.B.001 lit. b pkt 4 oraz ATCO.B.005 lit. ¢ pkt 4
zakgeznika I do rozporzgdzenia nr 2015/340,wpisywane-do licencji i stanowigce jej czedé;

9) ofrodku egzaminacyjnym Urzedu — nalezy przez to rozumieé ofrodek egzaminacyjny
dziatajacy wramach Urzedu oraz prowadzacy egzaminy paistwowe na licencje lub
uprawnienia lotnicze;

10) odwolaniu — malezy przez to rozumieé odwolanie od wynikéw egzaminu, ktérego zlozerie
powoduje uruchomierie procedury odwolawczej;:

11) upowaznieniu — naley pizéz to rozumieé¢ dokwient, o ktGrym mowa w § 7 ust. 1
rozporzadzenia;

12) kandydacie — nalezy przez to rozumieé kontroleta ruchu lotmiczego, praktykanta-kontrolera
ruchu lotniczego lub kandydata na praktykanta-kontrolera ruchu lotniczego, ublegajgcego sie o
uzyskante certyfikatu poswiadezajacego uzyskany poziom bieglodei jezykowe];

13) skali klasyfikacji — nalezy przez to rozumieé skale klasyfikacji bieglosci jezykowej okreslona
w dodatku 1 do zalgeznika I do rozporzgdzenia nr 2015/340;

14) cettyfikacie bicglodci jézgkowsj — nalezy przez to rozumieé dokument poswiadczajaey
przeprowadzenie egzaminu generowany przez oprogramowanie KSEJ na serwerze Urz¢du;

15) wniosku KSET ~ nalezy przez to rozumiéé wniosek o egzamin na wydanie lub przedhuzenie
albo wznowienie terminu waznosei uprawnienia w zakresie jezyka angielskiego, kiérego wzér
stanowi zalgezaik nr 1 do Procedury KSEJ ATC.

Rozdziat 2
Ogolue reguly prowadzenia egzaminéw z jezyka angiclskiego dla kontroleréw ruchu loiniczego,
praktykantéw-kontroleréw ruchu lotmiczégo i kandydatéw na piaktykantéw-kontroleréw ruchn
lotniczego

§ 2. 1 KSEJ jest systemern egzaminacyjnym opracowanym pizez Urzad, stuzacym do
sprawdzania bieglosci j¢zykowe], o kiére] mowa w rozporzgdzeniu nr ‘2015/340 i Zalaczniku 1,
koniroler6w ruchu lomiczego, praktykantéw-konfrolerdéw ruchu lotniczego oraz kandydatéw na
prakiykant6w-kontrolerdw ruchu lomiczego ubiegajacych. si¢ o uzyskanie, przediuzenie albo
wznowienie uprawricnia jezykowego. N

2. Bieglo$¢ w poslugiwaniu si¢ jezykiem angielskim przez kandydatw jest weryfikowana za
posrednictwem festu w wersji odpowiedniej dla kandydata zgodnie z wymogami ATCO.B.030
zalgeznika I do rozporzadzenia nr 2015/340.,

3. Bieglo§¢ jezykowa kandydatéw ustalana jest wedtug skali klasyfikacji.

§ 3. Egzaminy w KSEJ przeprowadza si¢ w ofrodku egzaminacyjnym Urzgdu i w miejscach
wyznaczonych przez Prezesa — w zaleZnosci od potrzeb i dostepnosci egzaminatoréw KSEJ.

Y Zmiany wymienionej konwencji zostaly ogloszone'w Dz, Ui z 1963 r. Nr 24, poz. 1371 138, z 1969 r. Nr27, poz. 2101
211,z 1976 7. Nr.21, poz, 13037 131, Nr32, poz. 1881 180 iNr 39, poz. 2271228, 21934 . Nr39, poz. 1991 200,z2000r.
Nr 39, poz. 446 i 447, z 2002 r. Nr §8, poz. 527 i 528, 22003 r. Nr 78, poz 700 i 701 oraz 22012 r. poz. 368,369, 370 i
371,




§ 4. 1. W wyniku egzaminu przeprowadzoniego z uzyciem KSEJ kontroler ruchu lotniczego
otaz praktykant-kontroler ruchu lotniczego moga uzyskaé maksymalnie poziom 6 bieglosci jezykowej
ICAQ.

2. Kandydat na praktykanta-kontrolera ruchu lotniczego moze uzyskaé maksymalnie poziom 4
biegloci jezykowej ICAO.

3, Uzyskany w wynika egzaminu poziom 4 bieglosci _]szkowqj ICAO jest progowym
poz:omem znajomoécl J¢zyka angiclskicgo uznawanym za pozytywny i uprawniajacym do ubjegania
sig 0 uzyskanie wpist do licencit.

4. Kandydat, ktory zda -egzamin, uzyskujze poziom 4, 5 lub poziom 6 bieglosci Jf;zykoweg
ICAQ, otrzymuje wpis do licencji nasigpujace] tresei:

Englishflevel. /{DATE]

Rozdzial 3
Wymiagania w zakvesie kwalifikacji, wiedzy i szlolenis egzaminatoréw KSEJ

§ 5. W celu pramdlqu; oceny bieglodcel jezykowej kandydatéw oraz w celu zapewnienia
sprawnej realizacii egzaminéw prowadzonych wedlug KSEJ, egzamin prowadzony- jest przez osoby
pelnigee funkcje:

1) administratora krajowego — odpowiadajgcego za obsluge calego KSEJ;

2) administratera. loka]nego ~ odpowiedzialnego za organizacje sesjii i kompletowanic
dokumentacii z egzaminéw prowadzonych w ofrodkach poza Ulzgdem,

3) egzammatora prowadzacegs — odpowaadajacego za realizacje 1 oceng czeSci Speaking
egzamim, o kidrg] mewa w § 15 i 16, oraz obshige egzaminu w KSEJ. Egzammator
prowadzacy posiada. dostqp tyiko do zestawu testow wykorzystywanych podezas egzaminu
ktdry ma przeprowadzlé i oeenid;.

4) epzaminatora ocema_;qcego -0dpowiadajacego za ogeng czgsci Speaking egzaminu, o ktérej
mowa w § 15 i 16, Egzaminator océnidjgey posiada dostgp tylko do egzaminéw, ktore ma
ocenic.

§ 6. W ramach prowadzenia egzamindw z uzyciem KSEJ egzaminator moze sprawowaé wigcej
niz jedna sposrod ﬁlﬂkcjl, o kitrych mowa w § 5, po odbyciu przeszkolema na warsziacie
akreclytacygnym orgdnizowanym przez Vrzad — stosownie do pelnionych fankcji,

§ 7. Kandydaci na administratoréw i egzaminatoréw powinni spelniaé wymogi ustanowione
przez Urzqd w zakresie pe}mema poszezegolnych ftmkcjx w KSEJ, a w tym, w' szczegdlnodel, w
przypadku:
1) administratora krajowego i administratora Iokalnego- konieczna jest dobra zngjomosé jezyka
angw]sklego
2} egzaminatora prowaﬁzqcego konieczne sg:
) do$wiadczenie operacyjne w pracy na. stanowisku pilota, kontrolera ruchu lotniczego lub
informatora’ Shuzby informacji powietrznej,
b) znajomosé frazeologii lotmczej oraz stownictwa z zakresu lotnictwa,
€) bardzo dobra :«:najomosc jézyka angielskiego;
3) egzaminatora ocema_]a,cego konieczne sy
a) biegla znaj OImosE _]i;zyka anglelsklego,
b) znajomoéd frazeologii lotniczej oraz stownictwa z zakresu lotnictwa.

§ 8. W celu uzyskania upowaznienia; o ktorym mowa w § 7 rozporzadzenia, warsziat
akredytacyjiy, ¢ kibrym mowa w § 6, musi zakoficzyé si¢ wydaniem kandydatom na egzaminatora
pozytywnej rekomendacji Urzedu.



§ 9. Egzaminatorzy przechodzg co najmniej raz na trzy lata szkolenia doskonalgce
organizowane przez Urzad.

Rozdzial 4
Zadania administratora krajowego i administratora lokalnego KSEJ

§ 10. 1. W celu koordynowania dziatan zwigzanych z organizacjq i realizacjg zadain KSEJ oraz
w celu zapewnienia nadzoru nad przebiegiem egzamindw, Prezes wyznacza administratora krajowego
KSEJ, zwanego dalej ,administratorem krajowym”. Administrator krajowy przy realizacji
powierzonych zadan dziala w porozumieniu z przewodniczagcym komisji egzaminacyjnej, o ktérej
mowa w art. 99 ust. 1 ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze, a w szczegdlnodci moze dziala¢ z
jego upowaznienia,

2. Administrator krajowy w szczegoélnosci:

1) posiada dostgp do informacji znajdujacych sig¢ w narodowej bazie danych;

2) odpowiada za wprowadzanie i aktualizacjg danych na temat kandydatow;

3) odpowiada za zapewnienie odpowiednich warunkéw egzaminowania dla wszystkich
kandydatow;

4) koordynuje realizacjg egzaminéw;

5) odpowiada za opracowanie rocznego planu sesji egzaminacyjnych;

6) zapewnia spelnienie minimalnych wymogéw technicznych do prowadzenia egzaminu;

7) wyznacza lokalnych administratoréw;

8) wyznacza egzaminatorow KSEJ do prowadzenia egzaminéw w osrodku egzaminacyjnym

Urzgdu i w miejscach wyznaczonych przez Prezesa;

9) zapewnia poufno$¢ danych uzyskanych w trakcie procesu egzaminowania;
10) okresla termin i miejsce egzaminu poszczegdlnych kandydatow;
11) informuje kandydatéw o miejscu i terminie egzaminu;
12) wspodluczestniczy w rozpatrywaniu odwolan i okresla sposoby ich zalatwienia, na zasadach
okreslonych w rozporzadzeniu;
13) opracowuje roczny raporl ze swojej dziatalnoéci;
14) w procesie egzaminowania w odrodku egzaminacyjnym Urzedu:
a) ustala maksymalng przepustowosé odrodka do egzaminowania kandydatow,
b) analizuje mozliwo$¢ osrodka do przeprowadzenia sesji egzaminacyjnej pod katem:
- dostgpnosci egzaminatoréw,
—  sprawnosci stanowisk do egzaminowania,
- mozliwosci i terminéw opracowania wynikéw koficowych w celu poinformowania o
nich kandydatow,
~  sposobu informowania kandydatéw o wynikach egzaminu,

¢) nadzoruje przebieg sesji egzaminacyjnej w osrodku,

d) w przypadku zaistnienia koniecznodci przydzielenia ftrzeciego egzaminatora w celu
rozstrzygnigeia watpliwodci odnosnie wyniku egzaminu — wyznacza egzaminatora
posiadajgcego do$wiadczenie operacyjne,

e) kieruje praca os6b zaangazowanych w przygotowanie oraz przebieg sesji egzaminacyjnej,

f) weryfikuje wnioski KSEJ zlozone przez kandydatow,

g) odpowiada za wlaciwe przygotowanie dokumentacji 2z przeprowadzonej sesji
egzaminacyjnej,

h) odpowiada za rzetelne i terminowe zbieranie dowodéw w sprawach odwolan od wynikéw
egzaminu,

i) wydaje certyfikaty bieglosci jezykowe;.

§ 11. 1. W miejscach wyznaczonych przez Prezesa, w ktorych prowadzone sq egzaminy przy
uzyciu KSEJ administrator krajowy wyznacza sposrod egzaminatoréw administratora lokalnego.

2. Administrator lokalny wykonuje swoje zadania za zgoda i wiedzg administratora krajowego
oraz wspolpracuje z administratorem krajowym w celu zapewnienia jak najlepszej organizacji i
realizacji egzaminow.

3. Administrator lokalny w szczegélnosci:



1) ustala maksymalngliczbe kandydatow mozliwych do egzaminowania wmiejscu wyznaczonym
przez Prezesa;

2) wspblpracuje z administratorern krajowym w kwestiach zwiazanych. z koniécznoscia
przeprowadzama dodatkowych sesji egzaxmnacyjnych

3) przyjmuje zapisy kandydatow na egzaminy;

4) przesyla zZgloszenia sesji egzaminacyjnych KSEJ do administratora krajowego?

5) mformtlje egzaminatoréw prowadzacych o ilosci kandydatow w sesji;

6) przyjmuje od kandydatéw ‘wypelnione waioski KSEJ wraz z wymagana dokumnentacjs;

7) zapewnia sprawno$¢ stanowisk do egzaminowania;,

8) nadzoruje przebieg sesji egzaminacyjnej w miejscu prowadzenia egzaminu;

9) odpowiada za rZetelie zbieranie dowoddw w sprawach odwolan od wynikéw egzaminu 1 ich
terminowe przesyltanie do administratora krajowego;

10) zapewnia poufnosé danych nzyskanych w trakcie procesa egzaminosvania;

11} zbiera. i przesyla do administratora krajowego uwagi i wiioski z dzdatalno$ci w zakresie
egzaminowania majgce na celu ciggle udoskonalanie tego procesu.

. Rozdziat 5 o
Elementy skladowe egzaminuw KSEJ oraz sposéb jego oceny

§ 12. Egzamin w KSEJ sklada sig z czgdci:
1) Listerting —rozumienie ze shuchu;
2) Speaking -~ interakcja stowna.

§ 13. 1. Czg8¢ Listening ¢gzaminu ma forre testu z wykorzystaniem komputera i ma na ¢elu
sprawdzenie rozumienia korespondencii w- relacji pilot/kontroler ruchu lotniczego w sytuacjach
rutynowych i nadzwyczajnych..

2. Nagrania wykorzystywane w czedcei Listening egzaminu nawigzujg tematykq do typowych

sytuacji majacych miejsce wpracy kontrolera ruchu lotniczego, w tym w- szczegelno sci do informacji
przekazywanych podczas sytuacp rutynowych

3. Czes€ Listening egzaminu trwa okoto p6t godzmy i polega na odstuchaniu 6 nagran audlo,
do ktorych przyporzadkowane sa pytania. W wersji testu dla kontroléréw michu lotniczego i
praktykant6w - kontroleréw ruchu Jotniczego do kazdego nagrania przyporzadkowane sq pe 2 pytania,
natomniast wwersji testu dla’kandydatéw na praktykantow — kontroleréw ruchu lotniczego do kazdego
nagrania przyporzagdkowane sapod pytama

4. W czesci Listening egzaminu, gdy kandydat tzegos nie zrozumial lub nie ustyszal w trakcie
pierwszego odstuchiwania kazdego nagrania, ‘w czasie 10 sekund po jego zakoficzeniu ma on prawo
wyboru powidrnego jego odshichania,

5. Wykorzystanie funkeji powtdrnego odshuchania’ mgcej ni% raz w trakeie czesei Listening.

wplywa na obuizenie ostatecznego wyniku z t8] czesel egzaminu, a tym samym na wynik koficowy
calego egzamimi.

§14.1. 'Wprzypadku egzanunu kontrolera ruchu lotniczego lub praktykanta - kontrolera rachu
lotniczego cze$¢ Listéning. egzaxmnu skfada si¢ z nagrafi o stopniu trudnosci umozliwigjgeym

zakwalifikowanie wyniku jako poziom -od 1 do 6 bieglosci jezykowej ICAQ odtwarzanych na
komputerze podiaczonym do serwera KSEJ.

2. Wprzypadku egzaminu kandydata na praktykanta - kontrolera ruchu lotniczego nagrania.

maja stopiel trudnosci umozliwiajgey zakwalifikowanie wyniku jako poziom od 1 do 4 bieglosci
]e;zykowej ICAO odtwarzanych na kemputerze podigczonym do serwera KSEJ.
3. Poprawnosé udzielonych przez kandydata odpowiedzi sprawdzana jest przez system
komputerowy
4. Koficowy wynik ¢ze$ci Listening egzaminm. obliczany jest przez. system woparciu o algorytin
przeliezajgcy liczbg poprawnych odpomedz'.l .przy uwzglednieniu liczby wykorzystanych powtlrzen.
Zmekszeme liczby powtézzen ogranicza mozliwosé uzyskanta wyzszej oceny za czeéé Listening
egzaminu przy tef samej liczbie poprawnych odpomedn
5. Koficowy wymk czesci Listening'egzaminu, o ktérym mowa wust. 4, w przypadku egzaminu
dla kontrolerdw i praktykantéw-kontroleréw oblicza sie nastgpujgco:



Liczba Liczba powtorzen

poprawnych
odpowiedzi

6 i ponizej

6. Koncowy wynik czesci Listening egzaminu, o ktérym mowa w ust. 4, w przypadku
egzaminu kandydatow na praktykantow-kontroleréw oblicza sie nastepujgco:

Liczba Liczba powtdrzen

poprawnych
odpowiedzi 0 powtérzen : 2 powtérzenia

3
owtdrzenia

5 powtérzen

§ 15. 1. Czes¢ Speaking egzaminu polega na sprawdzeniu bieglosci w udzielaniu odpowiednich
informacji na komunikaty pilota, przechodzeniu od frazeologii do potocznego jezyka angielskiego,
przedstawianiu opinii, ocen, hipotez oraz udzielaniu dluzszych wypowiedzi w kontekscie lotniczym.

2. Czgs¢ Speaking egzaminu trwa okoto 20 minut i sklada si¢ z trzech zadan:

1) zadanie 1 i 2 — sprawdzenie komunikacji w sytuacjach standardowych (routine) z uzyciem
frazeologii lotniczej w relacji pilot/kontroler ruchu lotniczego oraz sprawdzenie komunikacji

w przypadku wystgpienia komplikacji lub nieoczekiwanego obrotu sytuacji (non-routine) z

odejsciem od frazeologii lotniczej odpowiednio do specyfiki wykonywanego zawodu;

2) zadanie 3 — opisanie fotografii, a nast¢pnie na wyrazenie opinii na tematy lotnicze w kontekscie
og6lnym, nawiagzujace do przedstawionej wczesniej fotografii.

§ 16. 1. W czesci Speaking egzaminu kandydat jest oceniany na podstawie skali klasyfikacji w
kategoriach:
1) rozumienie;
2) stownictwo;
3) wymowa;
4) plynnos¢;
5) struktury;
6) interakcja.
2. Koncowy wynik czesci Speaking egzaminu ma charakter progresywny, co pozwala ocenié
egzaminatorom umiej¢tnosei jezykowe kandydata wraz z nastepujgcymi po sobie zadaniami.
3. Koncowy wynik czesci Speaking egzaminu, o ktérym w ust. 2, oblicza si¢ nastepujaco:



Rozumienie Stownictwo Wymowa Pltynnos¢ Struktury Interakcja
Zadanie 1 4 5 4 5 4 6
Zadanie 2 5 5 6 6 4 6
Zadanie 3 £ 5 5 5 4 6
Srednia 4,3 5 5 53 4 6
Wizorsl 4 s s s 4 6

§ 17. 1. Pozytywny wynik egzaminu uzyskuje kandydat, ktéry zaliczyt cz¢s$¢ Listening i czgsé
Speaking egzaminu. Uzyskanie negatywnego wyniku z czg$ci Listening egzaminu lub z czesci
Speaking egzaminu uznawane jest za uzyskanie wyniku negatywnego z catego egzaminu.

2. Najnizsza sposrod wszystkich ocen czastkowych przyznanych w trakcie czgséci Listening i
czescei Speaking egzaminu stanowi jego wynik koncowy.

Rozdzial 6
Tryb i sposéb prowadzenia egzaminu

§ 18. 1. Egzaminy organizowane sg w formie sesji, ktérych terminy sg publikowane w
obwieszczeniu Prezesa w sprawie rocznego planu egzaminow teoretycznych zamieszczonym w
Dzienniku Urzgdowym Urzedu.

2. Terminy egzaminéw prowadzonych w miejscach wyznaczonych przez Prezesa i w o$rodku
egzaminacyjnym Urzedu publikowane sa na stronie internetowej Urzedu.

3. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ organizowanie dodatkowych sesji
egzaminacyjnych.

4. Administrator krajowy decyduje o terminie dodatkowych sesji egzaminacyjnych.

5. Egzaminy w systemie KSEJ moga by¢ prowadzone w oérodku egzaminacyjnym Urzedu
oraz w innych miejscach wyznaczonych przez Prezesa.

6. Egzaminu z uzyciem KSEJ nie moze prowadzi¢ egzaminator, ktory brat udziat w szkoleniu
danego kandydata.

7. Kandydat ma prawo wyboru miejsca i terminu egzaminu, ktére w zaleznosci od miejsca
prowadzenia egzaminu, uzgadnia z administratorem krajowym lub z administratorem lokalnym.

8. Administrator krajowy aprobuje termin i miejsce egzaminu lub w zaleznosci od obcigzenia
miejsc wyznaczonych przez Prezesa okres$la inny termin i/lub miejsce egzaminu.

9. Kandydat po uzgodnieniu miejsca i terminu egzaminu przesyla do Urzgedu wypelniony
wniosek KSEJ.

10. Administrator krajowy na podstawie informacji zebranych od kandydatow i
administratoréw lokalnych wprowadza do serwera systemu informatycznego KSEJ:

1) terminy sesji egzaminacyjnych;
2) nazwiska kandydatéw wnioskujacych o przeprowadzenie egzaminu;
3) nazwiska egzaminatorow, o ktérych mowa w § 7 pkt 21 3.

§ 19. Przed przystapieniem do egzaminu egzaminator podejmuje czynnosci, o ktérych mowa
w § 12 ust. 2 pkt 11 § 15 rozporzadzenia.

§ 20. Egzaminator odmawia przeprowadzenia egzaminu w przypadkach, o ktérych mowa w §
12 ust. 5 pkt 1 i 2 rozporzadzenia.

§ 21. 1. W czgdei Listening egzaminu zdajagcy ma do odstuchania 6 nagran, do ktorych
przyporzadkowane sg po dwa pytania w przypadku egzaminu dla kontroleréw ruchu lotniczego i
praktykantow - kontrolerow ruchu lotniczego oraz po 4 pytania w przypadku egzaminu dla kandydatow
na praktykantow — kontroleréw ruchu lotniczego. Przy kazdym z pytan kandydat ma do wyboru trzy
odpowiedzi, z ktérych jedna jest prawidiowa.



2. Na udZielenie odpowiedzi na pytania powiazane z danym nagraniem przeznaczona jest
okredlona ilo§é czasu, po uplywie ktérego na ekranie automatycznie pojawiajs sig pytania do
kolejnego nagrania,

3. Kandydat moze poprawiaé lub zmieniaé udzielone odpowledzn w ramach limitu czasowego

okreslonego dla poszezegdlnego nagrania. Zdajgey ma mozliwo$6 udzielania odpowiedzi zarbwno w

czasie trwania nagrania, jak i po jego zakoficzeniu.

4. W momencie zakoiiczenia egzaminu kandydat styszy komunikat: ,That is the end of the
test”,

5. Administrator krajowy po negatywnym wyniku z czeéci Listening egzaminu, moze pizerwaé
-caly egzamin,

6. W przypadkn, o kiérym mowa w ust. 5, ocena koficowa z calego egzaminu bedzie
‘negatywna, a fakt jego przerwania bgdzie widoczny w historii egzaminu w KSEJ.

§ 22. 1. Pized rozpoczgeiem czgdel Speaking egzaminu egzaminator prowadzacy korzysta z

przykladowych pytaﬁ rozgrzewa}qcych (wamz-up questions), ma,}qcych na celu wprowadzenie

kandydata do egzaminu, Ten etap egzammu nie jest rejestrowany i nie podlega ocenie.

2. Przebieg czedel Speaking egzaminu jest w calogei rejestrowany w formie plikn audio.

3. Plik audio z przeprowadzonego egzammu jest automatyczme umieszczany pizez system na
serwerze Urzedu zaraz po zakoficzenin czg¢Sci Speaking egzaminu,

4, Zamieszezone na serwerze Urz¢du pliki, o ktorych mowaz w ust 3, uZywane s3 w
-szezegdinosei do powtérego odstuchania jesh zaszlaby polrzeba powolania trzeciego egzaminatora,
rozpatrzenia ewentualnego odwolania oraz oceny utrzymaria poziomu bieglosci jezykowej kandydata.

§ 23. Kolejnosé realizacji czgsel Listening i czedoi Speaking egzaminu jest dowolna,

§ 24. Egzamin obejmujgey czgéé Listening i czgéé Speaking egzaminu odbywa si¢ w trakeic
Jjednej sesji egzaminacyjnej.

Rozdzial 7
Zapoznanie z wynikami egzaminu

§ 25. Kandydat jest niezwlocznie zapoznawany z wynikiem egzaminu i informowany o
wprowadzeniu wynikéw do KSEJ.

§ 26. 1. Informacja o sposobze pomadomlema o wyniku egzaminu jest kazdorazowo
przekazywana kandydatowi przed jego rozpaczqclem

2. Informagia o wynikach egzaminu powinna byé udostepniona w  miejseu ;ego
przeprowadzenia najpéZniej w trzecim dniu od jego zakoficzenia.

§ 27, 1. Kandydat, w zalezno$ci od mozliwosci, moze byé powiadomiony o wyniku egzaminu
w sposdb:
1) ustny— po zakoficzonym egzarinie w dniu jego przeprowadzenia;
2). elektroniczny — na podany przez kandydata adres e-mail;
3) telefoniczny —na podiany przez kandydata numer telefoniy;
4) listem poleconym za poSrednictwem poczly —nd podany przez kandydata adres.

2. W przypadku powiadomienia kandydata o wyniku egzaminu w sposdb, o ktérym mowa w
ust. 1 pkt 1-3, za date powiadomienia przyjmuje sig datg plzekazama Jub przestinia informacji.

3. W pzypadku. powiadomienia kandydata o wyniku egzaminu w spos6b; o ktérym mowa w
ust, 1 pkt 4, wysylka listu poleconege powinna nastgpxé najpéinie] w szbstym dnin od
przeprowadzenia egzaminu, Za datg powiadomienia przyjmuje si¢ date pokwitowania doreczenia listu
poleconiego.

§ 28, W przypadku niezaliczenia egzaminu kandydat wraz z wynikiem otrzymuje informacje
wskazujgca obszary, w ktérych powinien si¢ doszkoli¢ przed nastgpnym podejéciem: do egzaminu.

e——r———— 1.8

pa—



Rozdzial &
Wymagania w zakresie dokumesntowania egzaminn

§ 29, Administrator krajowy opracowuje i publikaje na stronie internetowej. Urzedu rocziy
plan sesji egzaminacyjnych uwzgledniajacy obwieszczerie Prezesa; o ktérym mowa w § 18 ust. 1,

§ 30. Poszczegolne etapy procesu egzaminowarnia-udokumentowane sg we wniosku KSEJ..

§ 31. Po uzgodnienin miejsca i tenminu egzaminu kandydat sklada wypstniony w czesci A i
podpisaity wniosek KSEJ.

§ 32. Administrator krajowy dokumentuje w czgéci B wniosku KSEJ termin oraz wyniki
przeprowadzonego egzaminu.

§ 33. 1. W efekeie przeprowadzonego egzaminu kandydatowi, na jego zadanie, wydawany jest
certyfikat bieglosci Jezykowe).

2. Certyfikat biegloéei jezykowej moze byé wydany przez egzaminatora prowadzacego lub
administratera krajowego.

§.34. Z przeprowadzonych czynmosel w sesji egzaminacyjnej egzaminator sporzadza protokdl,
o ktérym mowa w § 19 ust. 1 tozporzadzenia.

§ 35, Administrator lokalny przesyla do administratora krajowego wrniosek KSEJ kazdego
kandydata,

§ 36. Adminisirator keajowy wypehnia i podpisuje czgé¢ C wniosku KSEJ

§ 37. Administrator kra_;owy dolgcza do dokumentacji kandydata. duphkat certyfikatu, o ktérym
mowa W § 33, w celu potwierdzenia wyniku z przeprowadzonego egzaminu.

§ 38. Duplikat cartyﬁkatu o ktérym miowa w § 37, wraz z dokumentacjg z przeprowadzonego
egzaminu kandydata, administrator krajowy przekazuje do Inspektoratu Personeln Sluzb Ruchu

Lotniczego w Urzedzie celem dalszego procedowania przy wpisaniu uprawnienia jezykowego do
licencji kandydata.

§ 39. Administrator krajowy opracownje roczny raport z dziatalnosci.

- Rozdzial'9 _
Procedowanie z odwolaniem od wynikéw egzariinu

§ 40. Kandydat, zgodnie 2 § 20 rozporzadzenia, ma prawo odwolania si¢ od wyniku egzaminu,

§ 41. 1. Odwolanie od wyniku egzaminu moze byé zloione w miejscu przeprowadzenia

egzaminu na formularzu, ktérego wzdr stanowi zalgeznik nr 2 do-Procedury KSEJ ATC.

2. Odwolanie od wyrniiku egzaminu moze by¢ ziozone:

1) osobiécie pizez karidydata - bezpogrednio po przeprowadzonym egzaminic;

2) oscbifcie przezkandydata — wterminie, o ktérym mowa w § 20 rozporzgdzenia;

3) za posrednictwem poczty.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, terminem zlozenia odwolania jest data stempla
pocztowego.




§ 42. Administrator lokalny na podstawie uzasadnienia zawartego w rozpatrywanym odwolaniy
gromadzi potrzebne dowody i w terminie 5 dni roboczych od zlozenia odwolania przesyla catods
dokumentacji do administratora krajowego za posiednictwem poczty.

§ 43. Adminisirator krajowy moZe Zgdaé od administratora lokalnego lnb kandydata
odwolujgcego sig od wyniku egzaminu dodatkowych wyjasnien w zakresxe niezbgdnym do
obiektywiiego rozstrzygaigcia odwolania.

§d44.1. Rozpahzeme adwolania i propozycia dotyczaca sposubu jego zalatwienia powinna byé
sporzgdzona w terminie 7 dni roboczych od dnig-olrzymania ostatniego dowodu w sprawie,

2. Rozpatrzeme oraz propozycja, o Ktdrych mowa w ust. 1, sporzadzane s3 w formie
oddzielnego pisma, kibre wraz z dowodami dolgezonymi do odwolania, stanowia zalgeznik do
wniosku kandydata-o egzamin.

§ 45. 1. O wyniku rozpalizenia odwolania atdministrator krajowy informuje kandydata w
sposéb:
I) elekironiczny — na podany przez kandydata adres-e-mail;
2) telefoniczny — na podany przez kandydata numer telefonu;
3) za posrednictwem poczty — na podany przez kandydata adres.
2. W przypadku powiadomiénia kandydata o wyniku rozpatrzenia odwolania, o ktbrym mowa
wust, 1 pkt 3, datg wyslania tego wyniku jest data stempla pocztowego.

§ 46. Jezeli w wyniku rozpatiywanego odwolania uznano o koniecznoéci przeprowadzema.
ponownege egzaminu, jego termin wustala si¢ na najblizszy mozliwy w rocznym planie sesji
egzaminacyjniych,

§ 47. Egzamm prowadzony na skutek procédury odwolawezej odbywa sie w odrodku
egzaminacyjnym Urzgdu na warunkach okreélonych w § 21 ust. 2—5 rozporzgdzenia.

Zalaceniki

do Procedusy KSEYATC

do przeprowadzania jezyka anglelskiego.

dla kontrolerdw ruchu iotmczego, praktykantSw-
kontrolerdw ruchu lotniczego i kandydatéw na
praktykantéw-kontrolerdw ruchu Iotniczego




Zalacanik nr |

Wzér
‘Miefscowoséi data
{Ploce and dote}
URZAD LOTNICTWA CYWILNEGO
DEPARTAMENT PERSONELU LOTNICZEGD
ul. M. Flisa 2 e
02-247 Warszawa Mumer ewidencyny ULC

WRNIOSEK O EGZAMIN NA WYDANIE* / PRZEDLUZENIE®) / WZNOWIENIE™ UPRAWNIENIA W
ZAKRESIEJEZYKA ANGIEISKIEGO-

do licengji.

{an app!ftatim forexi:mimﬁon for the issue™'frevalidation™ /rénewal* of Eriglish languege endorsement)

1 Naszsko 2} Imiona:

(J,agtnamej (Forenamefs})

3) PESEL:

4) MIE]SCG zatrudmema. 5} Numer iicencji;
{Place’af e:ﬂploymmt} {ticence nuinber)

3. Danekontdltowe
: [Contact defatls)”

1) adres zameldnwania
(pemarient address)

2) adres dokorespondencjl:
fodiitess for cotrespondence)

3) Adrese-nizil;
fe-tnglt dddress)

4) numertelefonu;
(telephone auriber}

5} preferowana forma kantaktu z

wymlenionych powylej:
{oreferred form of contoct from -4 above)

4, Data-widinoiel posmdanego Uprawnienia jezykowego!
{validity-dote of present finguoge endorsement)

5. Zgodiie z ustawq ¢ ochronie danych osohowych 2 dnia 29 sterpnia 1997 r. {Dz. U. z 2016 1. poz. 922.)'wraiam 2gode
na  przetwarzanie moich danych  oschowych przez  Urzgd  Lotnictwa  Cywilnego w  celu

wy;lania/przedluiema/wznow:en|a uprawnienia w zakresie jgzyka angielskiego.
{In-gechrddnce- with the Act 'on the Protectisn of Personol Data of 28 Septémber 1597 (iowne! of Laws of 2015 item 922), 1 hereby consent to the
processing of iy personsl data by the Cvil Aviction Authority.)

6. Zalacniki do wnlosku (zeznaczyé we wiasciwym migjscu):
{Atlachments to thé application {tick-os appropricte))::
Do wniosku zafaczam kopig Waingj liCentii: .. e
(Attoched please find copy of volid licence)
Potwisrdzenje przelewu w kwocié
{Payrient confirmationt in the omount of)

Bramay e

{dam i podpis kanu'ydata/date uiyl sigriature oj‘ the cnndldate)

* Niewlaciwe prekreslid/ Defete as oppropriate’




Cz2e5¢ B (wypelnia Urzqd Lotpictwa Cywilnego)

1. Dataprzeproweadzenia egzaminu:

2, Wyniki egzaming

1) rze$t Speaking™:

2) czeéé Listening 't

3) uzyskany pozlom biegloscijezyka
.angielskiego w skali 1can®

3. 5posth powiadomlenta kandydata o wynlkach egzamiini’:
I:I uitnle— po zakoficzonym egzaminie

' D pocaty elektroniczng

D telefonicznle

I:l fistern poleconym 2a poérednictwem poczty

Data powiadomlenta®;

Egzaminator prowadzgcy / Nr upowainienta

rigven .

(tmig f naxwvisko) ‘

TP tErnran /: Secauninving rrannp- FIPFTTS

Egzaminator ocenlalgcy / Nr upowainlenia

..... ressensas e ..../' srane

[imiz i norvisko)

Egzaminator ecenlajgcy / Wr upowainlenta

(imle I noiviske)

: CZ_Eéf C {wypelnia Urzqd Lotnictwa Cywlinego)

1. Downiosku dolgczono certyfikat KSE:
a) idkandydata: ..

b) date generowania CertyfiKatu: v mmimunerismmisinssia

e P T A

{date, podpis | fni!_gbnﬁ:p&'czeé adhﬁimf_stmmnf j:quwegd}-

"Pviplaé vzyikasy patiom anaemode Juryid Tip. , Poriom 47 Job w praypadhu ptrshett i BN et
Ty PaYPIGRY uTysLans wynd porle} potiomu 4 biegtold firkawe] ICAD wiphad: ,—~*
* s znrerydwe wlalswymn pi '

T Katety wrlset date penladomiania w pravrrdiu powisdorient Retesn gobecony Ratedy wiiad datq pob

b oEbknd b peletona ga)




Zalgeznik nr 2
Wrdr

, R R reonmrnrmsarenemnsnos O cemsdoresend i
fimig | przwisko kandydaia)

Przewodniczacy Koisji Egzaminacyjnej

Urzad Lotaictwa Cywilnego,
Marcina Flisa 2
02-—24.7 ‘Warszawa

FORMULARZ ODWOLANIA OD WYNIKU EGZAMINU

Odwoluje sig-od wyniku egzaminu z jgzyka angielskiego przeprowadzonego w KSEJ, ki6ry odbyt sig w dnix

...... T T e et = T T P P L R P By e

Powodem zfozenia odwolania jest:

------

-------

avtavesastsever revaiv I IRARSEF

aapmasveanund

{ezyleiny podpis kandvdata)
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