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2. WYKAZ OBOWIAZUJACYCH STRON

Numer strony | Zmiana wy[/)da;gia Numer strony | Zmiana w;?daz:zia
tytulowa 0 19.02.2013 03-S5 0 19.02.2013
00-S2 0 19.02.2013 03-S6 0 19.02.2013
00-S3 0 19.02.2013 03-S7 0 19.02.2013
00-S4 0 19.02.2013 03-S8 0 19.02.2013
00-S5 0 19.02.2013 03-S9 0 19.02.2013
00-S6 0 19.02.2013 03-S10 0 19.02.2013
00-S7 0 19.02.2013 04-S1 0 19.02.2013
00-S8 0 19.02.2013 04-S2 0 19.02.2013
00-S9 0 19.02.2013 04-S3 0 19.02.2013
00-S10 0 19.02.2013 04-54 0 19.02.2013
00-S11 0 19.02.2013 04-S5 0 19.02.2013
00-S12 0 19.02.2013 04-S6 0 19.02.2013
00-S13 0 19.02.2013 04-S7 0 19.02.2013
01-S1 0 19.02.2013 04-S8 0 19.02.2013
01-S2 0 19.02.2013 04-S9 0 19.02.2013
01-S3 0 19.02.2013 04-S10 0 19.02.2013
01-S4 0 19.02.2013 04-S11 0 19.02.2013
01-S5 0 19.02.2013 04-S12 0 19.02.2013
01-S6 0 19.02.2013 04-S13 0 19.02.2013
02-S1 0 19.02.2013 04-S14 0 19.02.2013
02-S2 0 19.02.2013 04-S15 0 19.02.2013
02-S3 0 19.02.2013 04-S16 0 19.02.2013
02-S4 0 19.02.2013 04-S17 0 19.02.2013
03-S1 0 19.02.2013 04-S18 0 19.02.2013
03-S2 0 19.02.2013 04-S19 0 19.02.2013
03-S3 0 19.02.2013 04-S20 0 19.02.2013
03-S4 0 19.02.2013 04-S21 0 19.02.2013
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04-S22 0 19.02.2013 Z.01-1/1 0 19.02.2013
04-S23 0 19.02.2013 Z2.02-1/1 0 19.02.2013
04-S24 0 19.02.2013 Z.03-1/1 0 19.02.2013
04-S25 0 19.02.2013 Z2.04-1/2 0 19.02.2013
04-S26 0 19.02.2013 Z2.05-1/2 0 19.02.2013
04-S27 0 19.02.2013 Z2.06-1/5 0 19.02.2013
04-S28 0 19.02.2013 Z2.07-1/1 0 19.02.2013
04-S29 0 19.02.2013 Z2.08-1/2 0 19.02.2013
04-S30 0 19.02.2013 Z.09-1/1 0 19.02.2013
04-S31 0 19.02.2013 Z2.10-1/6 0 19.02.2013
04-S32 0 19.02.2013 Z.11-1/4 0 19.02.2013
04-S33 0 19.02.2013 Z.12 -1/27 0 19.02.2013
04-S34 0 19.02.2013 Z.13-1/3 0 19.02.2013
04-S35 0 19.02.2013 Z.14-1/4 0 19.02.2013
04-S36 0 19.02.2013 Z.15-1/30 0 19.02.2013
04-S36 0 19.02.2013 Z2.16-1/1 0 19.02.2013
04-S37 0 19.02.2013 Z.17-1/1 0 19.02.2013
04-S38 0 19.02.2013
04-S39 0 19.02.2013
04-S40 0 19.02.2013
04-S41 0 19.02.2013
04-S42 0 19.02.2013
04-S43 0 19.02.2013
04-S44 0 19.02.2013
04-S45 0 19.02.2013
05-S1 0 19.02.2013
05-S2 0 19.02.2013
05-S3 0 19.02.2013
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3. WYKAZ WPROWADZONYCH ZMIAN
Numer Identyfikator / Podstawa
wprowadzonej | Data aktualizacji dokumentu nazwisko osoby wprowadzenia
zmiany wprowadzajacej zmiang zmiany
zmiananed || JLJLJLJL
D D M M R R
zmiananc2 | [ JLJLJLJL
D D M M R R
zmianants | | JLJLJL L
D D M M R R
zmiananrd | ]| JLJLJL L
D D M M R R
zmiananrs || || JLJLJL L]
D D M M R R
zmiananr6 || || JL JLJLJL ]
D D M M R R
zmianane? || J L JLJLJLJL ]
D D M M R R
zmiananr8 || || JLJLJLJL ]
D D M M R R
zmiananr® | ]| JLJLJL L
D D M M R R
Zmiananr10 || || JL JLJLJL ]
D D M M R R
Wydanie: I Zmiana: 0 )
z dnia: 19-02-2013 00-S11
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wproNlejlgzjezronej Data aktualizacji dokumentu nI;jzev?/glziok?Jts%rb/y wpprg\?vsatg\éve?ﬂa
amiany wprowadzajacej zmiang zmiany
Zmiana nr 11 LJLIL L JL JL ]
Zmiana nr 12 LJLIL L JL JL ]
Zmiana nr 13 LJLIL L JL JL
Zmiana nr 14 LDJ LDJ LMJ LMJ LRJ LRJ
Zmiana nr 15 LDJ LDJ LMJ LMJ LRJ LRJ
Zmiananr 16 LDJ LDJ LMJ LMJ LRJ LRJ
Zmiana nr 17 LDJ LDJ LMJ LMJ LRJ LRJ
Zmiana nr 18 LJLIL L JL JL ]
Zmiana nr 19 LJLIL L JL JL ]
Zmiana nr 20 LJLIL L JL JL
Zmiana nr 21 LDJ LDJ LMJ LMJ LRJ LRJ
A
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4. WYKAZ UZYTKOWNIKOW

f : .. . : Nr ewidencyjny
Lp. Symbol komorki organizacyjnej lub nazwa uzytkownika egzemplarza
1. [Naczelnik LPL-3 (wzorzec) 01
2. |Inspektorzy LPL-3 02

00-S13
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1. DOKUMENTY ZEWNETRZNE

Lp.

Nazwa dokumentu Uwagi

1

Rozporzadzenie (WE) nr 216/2008 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
20 lutego 2008 r. w sprawie wspolnych zasad w zakresie lotnictwa
cywilnego i1 utworzenia Europejskiej Agencji Bezpieczenstwa Lotniczego
oraz uchylajace dyrektywe¢ Rady 91/670/EWG, rozporzadzenie nr
1592/2002 i dyrektywe 2004/36/WE.

(Regulation (EC) No 216/2008 of the European Parliament and of the Council of 20 February 2008 on common
rules in the field of civil aviation and establish a European Aviation Safety Agency).

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 2042/2003 z dnia 20 listopada 2003 r. w
sprawie ciaglej zdatnosci do lotu statkow powietrznych oraz wyrobow
lotniczych, czgséci 1 wyposazenia, a takze w sprawie zezwolen udzielanych

instytucjom i personelowi zaangazowanym w takie zadania.

(Commission Regulation (EC) No 2042/2003 of 20 November 2003 on the continuing airworthiness of aircraft
and aeronautical products, parts and appliances, and on the approval of organizations and personnel involved in
these tasks.)

Decyzja Dyrektora Wykonawczego Europejskiej Agencji Bezpieczenstwa
Lotniczego Nr 2003/19/RM z 28 listopada 2003 w sprawie akceptowalnych
sposobow spetnienia wymagan 1 wytycznych do Rozporzadzenia Komisji
(WE) Nr 2042/2003 z 20 listopada 2003 w sprawie nieprzerwanej zdatno$ci
do lotu statkow powietrznych oraz wyrobow lotniczych, czesci 1
wyposazenia, a takze w sprawie zezwolen udzielanych instytucjom i

personelow1 zaangaZowanym w takie zadania. (Decision No 2003/19/RM of The Executive
Director of the Agency of 28 November 2003 on acceptable means of compliance and guidance material to
Commission Regulation (EC) No 2042/2003 of November 2003 on the continuing airworthiness of aircraft and
aeronautical products, parts and appliances, and on the approval of organizations and personnel involved in these
tasks.)

Decyzja Nr 2012/004/R Dyrektora Wykonawczego Agencji z 19 kwietnia
2012 zmieniajaca Zataczniki I, II, IV, V, VI, VII i VIII do Decyzji
Dyrektora  Wykonawczego Europejskiej  Agencji  Bezpieczenstwa
Lotniczego Nr 2003/19/RM z 28 listopada 2003 w sprawie akceptowalnych
sposobow spetnienia wymagan 1 wytycznych do Rozporzadzenia Komisji
(WE) Nr 2042/2003 z 20 listopada 2003 w sprawie nieprzerwanej zdatnosci
do lotu statkbw powietrznych oraz wyrobow lotniczych, cze$ci i
wyposazenia, a takze w sprawie zezwolen udzielanych instytucjom i

personelowi zaangazowanym w takie zadania.

(Decision N02012/004/R of The Executive Director of the Agency of 19 April 2012 amending the Annexes |, 11,
1V, V, VI, VIl and VIII to Decision No 2003/19/RM of the Executive Director of the European Aviation Safety
Agency of 28 November 2003 on acceptable means of compliance and guidance material to Commission
Regulation (EC) No 2042/2003 of 20 November 2003 on the continuing airworthiness of aircraft and aeronautical
products, parts and appliances, and on the approval of organizations and personnel involved in these tasks.)

Wydanie: I Zmiana: 0
z dnia: 19-02-2013
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Decyzja Dyrektora Wykonawczego EASA Nr 2006/10/R z 24.11.2006

ustanawiajaca system numeracji zatwierdzen dla organizacji
(Decision No. 2006/10/R of the Executive Director of the Agency of 24th November 2006 laying down a system
of reference numbers for organization approvals).

Ustawa z dnia 3 lipca 2002 r. - Prawo lotnicze (Dz. U. z 2012 r. p0oz.933 i
951 z pézn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 06 maja 2003 w sprawie
certyfikacji dziatalnosci w lotnictwie cywilnym — (Dz. U. Nr 146, poz.
1421).

01-S4

Wydanie: I Zmiana: 0
z dnia: 19-02-2013
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Certyfikacja i Biezacy Nadzor gélﬁj I\}IENTY
Organizacji Part-147 - Podrecznik
POWOLANE
2. DOKUMENTY WEWNETRZNE
Lp. Nazwa dokumentu Uwagi
1 Licencjonowanie Personelu Obstugi Technicznej
Samolotow i Smigtowcow - Podrecznik, dok. PP.LPL3.02
Zasady szkolenia pracownikéw Departamentu Personelu Lotniczego —
5 zatacznik do Polityki szkoleniowej Urzgedu Lotnictwa Cywilnego,| tylko do uzytku
(Zarzadzenie Dyrektora Generalnego ULC Nr 13 z 13 listopada 2009 | wewngtrznego
r)
3 Zbior procedur certyfikacji 1 nadzoru organizacji szkolenia
mechanikow lotniczych , dok. Z.LPL3.01
Wydanie: I Zmiana : 0 i
z dnia: 19-02-2013 01-55
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Certyfikacja i Biezacy Nadzér DZIAL 2
Organizacji Part-147 - Podrecznik TERMINY'I
) : eeent DEFINICJE

3. DEFINICJE
Nazwa Definicja
Certyfikat - dokument wydawany przez organ certyfikujacy, potwierdzajacy

spetnienie przez jego posiadacza wymagan ustanowionych dla
uzyskania certyfikatu oraz trwala zdolno$¢ jego posiadacza do
bezpiecznego wykonywania okreslonej w nim dziatalnosci lotniczej;

Certyfikacja i Biezacy
Nadzor Organizacji
Part-147- Podrecznik

dokument wydany przez Prezesa ULC zawierajacy wytyczne i
instrukcje w sprawach certyfikacji i nadzoru dziatalno$ci organizacji
szkolenia personelu obstugi technicznej w zakresie wymagan
przepisu Part-147.

Duzy statek - statek powietrzny zaklasyfikowany jako samolot 0 maksymalnej

powietrzny masie startowej powyzej 5 700 kg lub $§migltowiec wielosilnikowy

Dziatania korygujace | - dziatania podejmowane przez podmiot certyfikowany w celu trwalego
usunigcia przyczyn powstatego uchybienia, braku lub btedu,
stwierdzonego podczas certyfikacji, okresowych lub doraznych
inspekcji tego podmiotu;

Inspektor - pracownik ULC posiadajacy kwalifikacje, umiejgtnosci 1 praktyke
oraz potwierdzone uprawnienia zawodowe w okreslonej specjalnosci,
wlasciwe do prowadzenia certyfikacji, inspekcji 1 nadzoru.

Inspektor - inspektor wyznaczony przez Prezesa ULC do sprawowania biezacego

nadzorujacy nadzoru nad dzialalnoS$cia lotnicza posiadacza certyfikatu w okresie
waznosci zatwierdzenia.

Inspektor prowadzacy | - inspektor wyznaczony przez Prezesa ULC do kierowania okreslonym
procesem certyfikacji 1 przewodniczenia zespotowi certyfikujacemu

Obstuga techniczna - czynnos¢ lub zespot czynnosci obejmujacych przeglad, naprawe,
kontrolg, wymiang, modyfikacjg statku powietrznego badz jego
podzespotu lub naprawg usterek, z wyjatkiem kontroli przed startem

Osrodek/Organizacja | - o0soba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna. Taka
instytucja moze zosta¢ ustanowiona w wigcej niz jednej lokalizacji na
terytorium Panstw Cztonkowskich lub poza nim

Personel - personel licencjonowany, ktoremu Organizacja wydata

poswiadczajacy Upowaznienie do Poswiadczania Obstugi, odpowiedzialny za

dopuszczenie statku lub podzespotu do eksploatacji po obstudze
technicznej

Przedmiot certyfikacji

organizacja szkolenia personelu obstugi technicznej

Statek powietrzny - kazde urzadzenie, ktoére moze utrzymaé si¢ w powietrzu w wyniku
oddzialtywania powietrza innego niz oddzialywanie powietrza
odbitego od powierzchni ziemi;

Zespot certyfikujacy - inspektorzy i inni pracownicy ULC oraz eksperci, wyznaczeni lub
upowaznieni przez Prezesa do przeprowadzenia procesu certyfikacji
lub biezacego nadzoru.
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4. OZNACZENIA I SKROTY

LPL-3 - Inspektorat Licencjonowania Personelu Technicznego w ULC

EASA - European Aviation Safety Agency

ULC - Urzad Lotnictwa Cywilnego

Part-147 - Zatacznik IV do Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 2042/2003 z dnia 20 listopada
2003

Part-66 - Zatacznik III do Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 2042/2003 z dnia 20 listopada
2003

Part - ktorykolwiek z zatacznikow do Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 2042/2003 z
dnia 20 listopada 2003

MTO Maintenance Training Organization (Organizacja Szkolaca w Zakresie Obstugi
Technicznej)
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1. INFORMACJE OGOLNE

1.1 W Urzedzie Lotnictwa Cywilnego:

a) przeprowadzono identyfikacj¢, a nastgpnie zastosowano procesy niezbedne do
certyfikacji i nadzoru organizacji wg wymagan Part-147;

b) okreslono sekwencje procesow i ich wzajemne oddzialywanie;

c) okreslono kryteria i metody potrzebne do zapewnienia skuteczno$ci przebiegu
I nadzorowania procesow zapewnienia zgodnosci z Part-147,

d) zapewniono dostgpno$¢ zasobow i informacji niezbednych do wspomagania
przebiegu 1 monitorowania tych procesow;

e) dokonywany jest ciagly monitoring i analiza procesow biezacych;

f) wdrazane sa niezbg¢dne dziatania do ciaglego doskonalenia tych procesow;

g) wykazano zdolno$¢ do ciaglego spelniania wymagan majacych zastosowanie do
przepiséw Part-147 i z nimi zwiazanych.

1.2 Na bazie doswiadczen wyszczegdlnionych w pkt.1.1 opracowano Procedury Certyfikacji
1 Nadzoru wg wymagan Part-147.

1.3 Procedury Certyfikacji i Nadzoru wedtug Wymagan Part-147 w Urzgdzie Lotnictwa
Cywilnego pozwalaja na zapewnienie, ze kazdy element dziatalnosci zaréwno
Inspektoratu Licencjonowania Personelu Technicznego LPL-3, jak i zatwierdzonych
organizacji Part-147, odpowiada obowiazujacym przepisom prawa i znajduje si¢ w
stanie zapewniajacym bezpieczenstwo lotnicze.

1.4  Procedury Certyfikacji i Nadzoru wedlug Part-147 sa akceptowalne dla obszaru
lotnictwa cywilnego i utrzymywane w statej zgodno$ci z wymaganiami przepisoOw
przedstawionych w rozdziale 02.00.00.

1.5 Procedury Certyfikacji i Nadzoru wg Part-147 uwzgledniaja zarzadzanie procesami i
czynno$ciami, podzial uprawnien 1 odpowiedzialno$ci za jako$¢ nadzoru oraz
posiadane zasoby, wyposazenie i $rodki. Meritum Stanowi §wiadomo$¢ personelu
inspektorskiego 0 ponoszonej odpowiedzialno$ci za Sposoby spetnienia wymagan
obowiazujacych przepiséw, znajomos$¢ tresci 1 przestrzeganie postanowien zawartych
w dokumentacji nadzoru.

1.6 Nadzor nad funkcjonowaniem Procedur Certyfikacji i Nadzoru wedlug Part-147
sprawuje Naczelnik Inspektoratu Licencjonowania Personelu Technicznego.

1.7 W Urzedzie Lotnictwa Cywilnego ustanowiono, udokumentowano i wdrozono
Procedury Certyfikacji i Nadzoru wedlug Wymagan Part-147 oraz ciagle doskonali si¢
ich skutecznos¢.
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1.8  Przy tworzeniu Procedur Certyfikacji i Nadzoru wg wymagan PART-147 szczeg6lna
uwage zwrdcono na nastgpujace zagadnienia :

a)  audyt
Audyt jest to systematyczne i niezalezne dziatanie majace na celu poréwnanie
sposobu, w jaki dana czynno$¢ lotnicza jest prowadzona z tym jak powinna zosta¢ wykonana
zgodnie z zatwierdzonymi procedurami.
e Audyty zawieraja co najmniej nast¢pujace procedury i dziatania jakoSciowe:
- zdefiniowanie zakresu audytu;
- planowanie i przygotowanie;
- gromadzenie i rejestracj¢ dowodow;
- analiz¢ dowodow.
e Do elementoéw wspomagajacych prace audytorow naleza:
wywiady i dyskusje z personelem;
przegladanie publikowanych dokumentow;
sprawdzanie odnosnych probek zapisow;
obserwacja dziatan, ktore sktadajq sig¢ na operacje;
zabezpieczanie dokumentoéw 1 zapiséw z obserwaci.

b)  audytorzy
W ULC przyjeto, ze audyty w wigkszosci beda przeprowadzane przez wydzielony zespot
audytorski, sposréd wykwalifikowanych 1 posiadajacych odpowiednia wiedz¢ oOraz
doswiadczenie inspektorow ULC, ktorzy sa upowaznieni do:
- przeprowadzania audytéw i1 nadzorowania spelniania wymagan przepisow
lotniczych;
- identyfikacji 1 rejestrowania wszelkich wnioskow 1 spostrzezen oraz
dowodow;
- podjecia lub zalecania wdrozenia, ustalona droga sluzbowa, rozwiazan
w stosunku do wnioskow 1 spostrzezen;
- sprawdzania wprowadzonych rozwigzan w ustalonym okresie czasu;
- bezposredniego raportowania Naczelnikowi LPL-3.
Odpowiedzialno$¢ audytoréw jest jasno okreslona w dokumentacji 1 obowiazkach
personalnych. Audytorzy podlegaja bezposrednio Naczelnikowi LPL-3.

¢) kwalifikacje i szkolenie inspektorow

e ULC zatrudnia inspektorow wyszkolonych na specjalistycznych kursach w
uprawnionych o$rodkach krajowych 1 zagranicznych. Inspektorzy posiadaja
stosowne Certyfikaty oraz Upowaznienia (wzor wg zalacznika Z.02).

® Wszystkie zapisy dotyczace doboru, szkolenia i upowazniania inspektorow sa
przechowywane w LPL-3.

e \Wymagania stawiane zatrudnianym inspektorom LPL-3:
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- posiadanie wiedzy praktycznej i umiejgtnosci w zakresie wprowadzania standardow
bezpieczenstwa lotniczego:
- posiadanie wyczerpujacej wiedzy w zakresie:

> odpowiednich  czg$ci  obowiazujacych  przepisow,  specyfikacji

certyfikacyjnych i materialdéw przewodnich;

> wilasciwych procedur obowigzujacych w Nadzorze lotniczym;

> systemow jakosci i technik audytowania;

> zarzadzania Systemami ciaglej zdatnosci do lotu.

- posiadanie odpowiedniej praktyki, umozliwiajacej samodzielna pracg. Moze by¢
do tego wiaczona praktyka nabyta podczas szkolen prowadzonych w celu nabycia
kwalifikacji okreslonych ponize;.

- posiadanie odpowiedniego wyksztalcenia (wyzsze techniczne, preferowane w
kierunku lotniczym) i/lub dodatkowych studiow w zakresie obstugi statkow
powietrznych, jakos$ci, pedagogiki. ,,Wyksztalcenie wyzsze” oznacza uzyskanie
tytulu co najmniej inzyniera w zakresie specjalnosci lotniczych, elektrycznych,
elektronicznych, awionicznych lub ukonczenie innych, studidow zwiazanych z
obstuga techniczna 1 ciagla zdatnoscia do lotu statkow powietrznych /
podzespolow statkow powietrznych.

- posiadanie znajomos$ci wybranych typow statkow powietrznych, odpowiednich do
przydzielonych zadan.

- posiadanie znajomosci standardéw szkolen obstugowych.

Poza kompetencjami technicznymi inspektor powinien posiada¢ wysoki poziom
uczciwosci, powinien by¢ bezstronny podczas wykonywania swoich zadan,
taktowny oraz powinien posiada¢ wysoki poziom zrozumienia czynnika ludzkiego.

W celu zapewnienia ciagte] kompetencji inspektorow w wykonywaniu powierzonych im
zadan opracowano ,Instrukcje szkolenia i oceny kwalifikacji inspektorow LPL-3” (dok.
IW.LPL3.03), ktora uwzglednia:

- wstepna 1 okresowa oceng kompetencji inspektoréw;

- stale uaktualnianie wiedzy 1 znajomos$ci norm oraz wymagan dotyczacych

przepisow lotniczych;
- stale uaktualnianie wiedzy oraz znajomosci procedur i metod audytu;
- uczestniczenie w szkoleniach uzupetniajacych.

d)  zakres audytu.
Audytom podlegaja:
- organizacje ubiegajace si¢ o zatwierdzenie (w ramach Certyfikacji);
- zatwierdzone organizacje PART-147 (w ramach Nadzoru Biezacego).

e) planowanie audytu.

e System audytow gwarantuje sprawdzenie zgodnos$ci wszystkich obszarow
Organizacji Part-147 nie rzadziej, niz co 24 miesiace. Planowanie jest tak
przeprowadzane, aby w przypadku wykrycia niekorzystnych tendencji mozliwe byto
przeprowadzenie audytu nieplanowego. Planowane sa takze audyty pokontrolne,
majace na celu sprawdzenie czy przeprowadzono nakazane dzialania naprawcze
oraz jaka jest ich skutecznos¢.
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Podczas opracowywania harmonograméw uwzgledniane sa wszystkie znaczace
zmiany w zarzadzaniu, organizacji, stosowanych procedurach, jak rowniez
zmiany w przepisach oraz zmiany wewngtrzne organizacji.

Programy prowadzenia nadzoru biezacego opracowywane sa wylacznie dla
zatwierdzonych organizacji (formularz Z.03).

Sposob planowania audytow w ramach nadzoru biezacego zapewnia réwniez
mozliwo$¢ realizacji audytow certyfikacyjnych.

f)  Monitorowanie i dziatania korygujace

Celem monitorowania jest przede wszystkim badanie i ocenianie efektywnosci
procedur obowiazujacych w Organizacjach Part-147, a przez to zapewnienie, ze
przepisy Part-147 sa w sposob ciagly przestrzegane. Monitorowanie polega przede
wszystkim na sprawdzaniu funkcjonowania wewngtrznego systemu jakos$ci
Organizacji oraz $ledzeniu rezultatdow podejmowanych dziatan korygujacych.

1.9 Procedury Certyfikacji i Nadzoru okreslaja:
a) szczegotowe zasady, tryb dokonywania i zakres oraz kryteria oceny, czy dany

podmiot spetnia wymagania niezbgdne w procesie certyfikacji;

b) wzory certyfikatu oraz innych dokumentow systemu wykorzystywanych w procesie

certyfikacji i biezacego nadzoru;

¢) sposoby spetnienia wymagan Part-147;
d) wymagania dotyczace kwalifikacji oraz szkolenia inspektoréw;
e) sposob dokumentowania.

1.10 Procedury Certyfikacji 1 Nadzoru dzialalno$ci w zakresie okre§lanym przez przepis
Part-147 obejmuyja:
a) podstawowy proces certyfikacji, obejmujacy szereg uporzadkowanych, odpowiednio

udokumentowanych dzialan Urzedu Lotnictwa Cywilnego, ktore maja na celu
zbadanie zdolnos$ci podmiotu do trwatego spetniania wymagan Part-147,

b) dodatkowe procesy certyfikacyjne, ktore wymagaja od podmiotu wykazania sig

w procesie certyfikacji kwalifikacjami innymi niz badane w podstawowym procesie

certyfikacji, a w szczego6lnos$ci wymagajacymi:

e dostosowania podmiotu lub przedmiotu certyfikacji do spetnienia szczegolnych
wymagan organizacyjnych, sprzetowych albo technologicznych w celu
uzyskania takiej zmiany ich charakterystyk, ktora zapewni prawidlowa i
bezpieczna realizacje szkolenia personelu obstugi technicznej dla lotnictwa
cywilnego;

e posiadania przez personel kierujacy, nadzorujacy lub wykonawczy, ktory
zwigzany jest z dziatalnoScia lub nadzorem organizacji Part-147
specjalistycznych kwalifikacji zawodowych lub lotniczych;

e zastosowania specjalistycznych procedur lub technik wykonawczych.

C) procesy zwiazane z utrzymaniem wazno$ci posiadanego certyfikatu, obejmujace

szereg uporzadkowanych, odpowiednio udokumentowanych dziatan Urzedu
Lotnictwa Cywilnego, ktére maja na celu okresowe i dorazne sprawdzanie, czy
podmiot stale spetnia wymagania Part-147. Do dziatan tych naleza:

e okresowe i dorazne kontrole, o ktorych mowa w art. 162 ust. 1 ustawy,
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kontrole, o ktérych mowa w art. 27 ustawy,
czynnos$ci nadzoru, o ktéorych mowa w art. 157 ust. 1 ustawy.

1.11 Za dziatanie Procedur Certyfikacji i Nadzoru wg wymagan Part-147 odpowiedzialny
jest Naczelnik LPL-3, ktéry bezposrednio podlega Dyrektorowi Departamentu Personelu
Lotniczego. Zapewnia on monitorowanie zgodnosci dziatan personelu LPL-3 z wymaganiami
przepisOw Part-147, a w przypadku stwierdzenia niezgodnos$ci powoduje wprowadzenie
dziatan naprawczych i zapobiegawczych
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2. DOKUMENTACJA

2.1 INFORMACJE OGOLNE
2.1.1 Dokumentacja Certyfikacji i Nadzoru wg Part-147 jest zorganizowana w nastepujacy,

uporzadkowany sposéb:

a)  Podrecznik Certyfikacji i Biezacego Nadzoru Organizacji Part-147, dok.
PP.LPL3.01 wraz z pismami zwigzanymi (np. zmiany, zatwierdzenia,
korespondencja dotyczaca podrecznika).

b) Zbior procedur certyfikacji i1 nadzoru organizacji szkolenia mechanikow
lotniczych, dok. Z.LPL3.01.

c) Podrecznik Licencjonowania Personelu Obstugi Technicznej Samolotow i
Smiglowcodw, dok. PP.LPL3.02 wraz z pismami zwigzanymi.

d) Zasady szkolenia pracownikoéw Departamentu Personelu Lotniczego — zatacznik
do Polityki szkoleniowej Urzedu Lotnictwa Cywilnego, (do uzytku wewngtrznego)
wraz z pismami przewodnimi oraz zatacznikiem, na ktory sktadaja si¢ teczki
inspektorow LPL-3 zawierajace:

- zaswiadczenia o ukonczeniu szkolen;
- dyplomy $wiadczace o posiadanych kwalifikacjach.

Ponadto gromadzone s aktualne przepisy zwiazane z obszarem wymagan Part-147 oraz
segregatory zatwierdzonych (i ubiegajacych si¢ o zatwierdzenie) Organizacji Part-147.

Teczki licencjonowanego personelu technicznego przechowywane sa w Rejestrze
Personelu Lotniczego (RPL).

2.1.2 Podreczniki udostgpniane sa wszystkim zainteresowanym podmiotom. Pozostate

dokumenty sa udostepniane wytacznie osobom bgdacym w strukturze LPL-3.

2.1.3 Wszystkie urzadzenia komputerowe wykorzystywane do przechowywania kopii danych

sq umieszczane w innych lokalizacjach niz dane robocze, w warunkach ktore
Zapewniaja utrzymywanie ich w dobrym stanie. Gdyby urzadzenia komputerowe lub
oprogramowanie byly zmieniane, Naczelnik LPL-3 jest odpowiedzialny za to, aby
zadba¢ o kontynuacj¢ dostgpnosci danych przez co najmniej 4 lata.

2.1.4 Przechowywanie dokumentacji

a) Cata dokumentacja, ewentualne no$niki danych (CD) oraz dane elektroniczne sa
zabezpieczone przed dostgpem osdb nieupowaznionych, zaborem, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

b) Dokumentacj¢ prowadzi si¢ i przechowuje w specjalnie do tego celu
przeznaczonych szafach. Teczki Organizacji przechowywane sa w szafach
zamykanych na klucz.

C) Zapisy przechowywane na komputerach sa okresowo zgrywane na nosniki danych
(CD/DVD), a te przechowywane sa w szafach zamykanych na klucz.
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2.2 PODRECZNIK CERTYFIKACIJI | BIEZACEGO NADZORU

ORGANIZACJI Part-147

2.2.1 Urzad Lotnictwa Cywilnego ustanowil i utrzymuje niniejszy Podrecznik, ktéry zawiera
m.in.:
- zagadnienia ogoélne,
- procedury wymagane przez Part-147,
- stosowane wzory drukow,
- opis sposobow spetnienia wymagan przepisu Part-147.

2.2.2 Podrecznik Certyfikacji i Biezacego Nadzoru Organizacji Part-147 spelnia wymagania
sekcji B Part-147, dotyczacej obowiazkéw Nadzoru Lotniczego w zakresie tego
przepisu. Podrecznik zawiera zatem wszystkie elementy wymagane przez
rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 2042/2003 z dnia 20 listopada 2003 r. w sprawie
nieprzerwanej zdatnosci do lotu statkow powietrznych oraz wyrobow lotniczych, czesci i
wyposazenia, a takze w sprawie zezwolen udzielanych instytucjom i personelowi
zaangazowanym W takie zadania (Aneks 1V: Part-147).

2.2.3 W procesie certyfikacji oraz przy wszelkich oficjalnych kontaktach aplikanta z organem
certyfikujacym (ULC), jak np. zgloszenia zamiaréw, wymiana informacji,
przekazywanie decyzji itp. nalezy stosowaé ustanowione W Podreczniku zasady,
procedury oraz formularze.

2.2.4 Zachowania niestandardowe (inne niz opisane w niniejszym Podreczniku) musza by¢
pisemnie uzgodnione pomigdzy stronami procesu certyfikacji (np. poprzez protokor
odstegpstw lub procedura specjalna) 1 ograniczone do niezbednego minimum.
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1. P.147.B.05 - ZAKRES

Niniejszy rozdzial przedstawia wymagania, ktorych musi przestrzega¢ Urzad
Lotnictwa Cywilnego jako organ odpowiedzialny za stosowanie i wykonanie sekcji A
Rozporzadzenia Komisji (WE) NR 2042/2003 z dnia 20 listopada 2003 r. w sprawie ciaglej
zdatnos$ci do lotu statkéw powietrznych oraz wyrobow lotniczych, czgs$ci 1 wyposazenia, a
takze w sprawie zezwolen udzielanych instytucjom i personelowi zaangazowanym w takie
zadania.

Wykaz dokumentow prawnych zwiazanych z Procedurami Certyfikacji i Nadzoru wg
wymagan Part-147 przedstawia rozdziat 02 niniejszego Podrecznika.
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2.

P.147.B.10 — WEASCIWY NADZOR LOTNICZY

Niniejszy rozdziat przedstawia wymagania i procedury jakie ma przestrzega¢ Nadzor

Lotniczy prowadzacy certyfikacje i nadzor w zakresie Part-147.

2.1

POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy rozdzial przedstawia zasady, ktore musi przestrzega¢ Urzad Lotnictwa

Cywilnego jako organ odpowiedzialny za stosowanie i wykonanie sekcji A rozporzadzenia
Komisji (WE) NR 2042/2003 z dnia 20 listopada 2003 r. w sprawie ciqgtej zdatnosci do lotu
Statkow powietrznych oraz wyrobow lotniczych, czesci i wyposaZenia, a takie w sprawie
zezwolen udzielanych instytucjom i personelowi zaangazowanym w takie zadania.

211

2.1.2

2.1.3

2.14

Na podstawie Art. 20 ust 1. ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. - Prawo lotnicze (Dz. U. z
2006 r. Nr 100, poz. 696 z p6ézn. zm..), zwane]j dalej ustawa, centralnym organem
administracji rzadowej wlasciwym w_sprawach lotnictwa cywilnego jest Prezes
Urzedu Lotnictwa Cywilnego.

Zgodnie z art. 21. ustawy do kompetencji Prezesa Urzedu naleza wszystkie sprawy
zwiazane z lotnictwem cywilnym, niezastrzezone w tej ustawie, innych ustawach oraz
umowach migdzynarodowych na rzecz ministra wlasciwego do spraw transportu lub
innych organdéw administracji publicznej. Do zadan i1 kompetencji Prezesa ULC
nalezy wykonywanie funkcji organu administracji lotniczej i nadzoru lotniczego,
okreslonych w ustawie, oraz funkcji wtadzy lotniczej w rozumieniu umow 1 przepisoOw
migdzynarodowych, w tym zwiazanych z regulacja rynku ustug lotniczych, a wsrod
nich sprawowanie nadzoru nad eksploatacja statkow powietrznych i certyfikacja
podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie lotnictwa cywilnego. Oznacza to, ze
do kompetencji Prezesa ULC nalezy roéwniez przeprowadzanie certyfikacji
dziatalnosci szkolenia personelu obstugi technicznej wg przepiséw Part-147.

Zgodnie z art. 160 ustawy podjecie i wykonywanie dziatalno$ci w lotnictwie
cywilnym wymaga uzyskania certyfikatu. Wtasciwym Nadzorem Lotniczym
odpowiedzialnym za certyfikacj¢ organizacji podejmujacych wykonywanie
dziatalnosci w lotnictwie cywilnym (w tym szkolenie personelu w celu uzyskania
licencji czlonka personelu lotniczego oraz wpisywanych do niej dodatkowych
uprawnien) jest Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego

Zasady certyfikacji i nadzoru przedstawiaja:

a) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 06 maja 2003 w sprawie certyfikacji
dziatalnosci w lotnictwie cywilnym — (Dz.U. Nr 146, poz. 1421).,

b) rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 2042/2003 z dnia 20 listopada 2003 r. w sprawie
ciqgtej zdatnosci do lotu statkow powietrznych oraz wyrobow lotniczych, czesci i
wyposazenia, a takie w sprawie zezwolen udzielanych instytucjom i personelowi
zaangazowanym w takie zadania (tu zasady dotyczace os$rodkéw szkolenia
personelu obstugi techniczne;j);

04-S4
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¢) Decyzja Dyrektora Wykonawczego EASA nr 2003/19/RM z dnia 28 listopada
2003 r. w sprawie akceptowalnych sposobow spetnienia oraz materiatow
doradczych do ww. rozporzqdzenia ze zmianami — po wprowadzeniu Ogloszeniem
Nr 3 Prezesa ULC z dnia 25.04 2006r. polskiego wydania, uwazana za integralna
czgS¢ wymagan EASA;

d) Decyzja Dyrektora Wykonawczego EASA nr 2012/004/R z dnia 19 kwietnia 2012
r. zmieniajaca Zalaczniki I, II, IV, V, VI, VII i VIII do Decyzji Dyrektora
Wykonawczego Europejskiej Agencji Bezpieczenstwa Lotniczego Nr 2003/19/RM
z 28 listopada 2003 r.;

e) Rozdzialy niniejszego Podrgcznika.

2.1.5  Dyrektor Generalny ULC jest odpowiedzialny za zapewnienie odpowiedniej kadry
w celu spelnienia wymagan okreslonych w Part-147. Struktura organizacyjna
zapewnia, aby rdzne zadania i obowiazki wtasciwego Nadzoru Lotniczego nie byly
zalezne tylko od pojedynczych pracownikéw. Oznacza to ciagle i niezaktocone
realizowanie zadan 1 obowiazkow Inspektoratu Licencjonowania Personelu
Technicznego. Ciaglo$¢ jest zagwarantowana rowniez w przypadkach chordb,
wypadkow lub zwolnienia z pracy poszczeg6lnych pracownikow.

2.1.6 Inspektorat Licencjonowania Personelu Technicznego zostal powotany przez
Prezesa ULC do zajmowania si¢ caloksztaltem zagadnien zwiazanych z
wymaganiami Part-147:

- odpowiada za przeprowadzenie catosci procesow certyfikacji i recertyfikacji;
- odpowiada za prowadzenie catosci dokumentacji zwiazanej z Part-147, m.in.:
- prowadzenie ,,Podrecznika Procedur Certyfikacji i Nadzoru Biezacego”
- prowadzenie dokumentacji korespondenciji;
- prowadzenie dokumentacji audytow i biezacego nadzoru,;
- ciagly przeglad 1 zmiany procedur certyfikacji 1 nadzoru wg wymagan Part-

147;
- dba o Dbezpieczenstwo szkolenia lotniczego poprzez realizacje zadan
inspekcyjnych i audytow organizacji szkolenia lotniczego;

- nadzoruje 1 kontroluje poziom szkolen i1 egzamindéw w zatwierdzonych
organizacjach Part-147, prowadzonych w celu uzyskania kwalifikacji
umozliwiajacych otrzymanie i1 utrzymanie licencji personelu obstugi technicznej
i uprawnien do nich wpisywanych;

- przeprowadza procesy certyfikacji osrodkoéw szkolenia personelu obshlugi
technicznej na zgodno$¢ z przepisami Part-147. Przedstawia do podpisu
Prezesowi ULC odpowiednio przygotowane projekty certyfikatow na druku

EASA Form 11 (Z.04) I decyzji.
Wydanie: I Zmiana : 0 )
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2.2  SRODKI

2.21  Urzad Lotnictwa Cywilnego wymaga odpowiedniej kadry w celu spelnienia
wymagan Part-147, stad Inspektorzy LPL-3 powinni posiada¢ odpowiednie
kompetencje (patrz pkt.1.8.b — strona 03.01.00-S2).

2.2.2 Niezalezno$¢ i samodzielno$¢ Inspektorow Nadzoru Lotniczego jest prawem
inspektora do:

e drogi bezposredniego raportowania 0 Stwierdzonych naruszeniach
bezpieczenstwa Prezesowi ULC,;

e swobody inspektoréw/audytorow ULC w wyborze obszardw i sposobow
poszukiwania dowoddéw na potwierdzenie zgodno$ci z wymaganiami przy
podejmowaniu czynnosci kontrolnych

e swobodnego dostepu inspektoréw/audytorow ULC do wstgpu i/lub
prowadzenia dochodzen w kazdej z czgéci Organizacji Part-147 na
terytorium Rzeczpospolitej Polskie;j.

2.2.3 Niezalezno$¢ personelu LPL-3 ULC polega na $cistym oddzieleniu wykonywanych
przez ten personel czynnosci, funkcji 1 zadan kontrolnych od odpowiedzialno$ci za
wykonanie zadan, ktore personel ten kontroluje. Nalezy przez to rozumieé, ze
niedopuszczalne jest aby osoba odpowiedzialna za wykonanie danej czynnosci czy
zadania, byta jednoczesnie zaangazowana w oceng lub nadzor nad jego wykonaniem.

) Wydanie: | Zmiana: 0
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2.3 PROCEDURY

Urzad

Lotnictwa Cywilnego ustanowit procedury (tabela 2.3-1), okres$lajace sposoby

przestrzegania postanowien zawartych w Part-147. Procedury te podlegaja przegladowi i
zmianie w celu zapewnienia trwatej zgodnosci z wymaganiami (zgodnie z procedura 2.3.7).

Wykaz procedur rozdzialu 2.3

Tabela 2.3-1
Numer Nazwa procedury
procedury
2.3.1 Desygnowanie wtasciwego Nadzoru Lotniczego przez panstwo czlonkowskie
2.3.2 Stanowiska 1 nazwiska kierownikéw ULC, ich obowiazki i odpowiedzialno$¢
2.3.3 Schematy organizacyjne odzwierciedlajace wzajemne zalezno$ci migdzy
personelem kierowniczym
234 Procedura okreslajaca kwalifikacje personelu oraz zawierajaca list¢ personelu
upowaznionego do podpisywania certyfikatow
2.35 Ogolny opis infrastruktury
2.3.6 Procedury opisujace jak ULC zapewnia spetnienie wymagan Part-147
2.3.7 Zasady przegladu i zmian procedur
Wydanie: | Zmiana: 0
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2.3.1

DESYGNOWANIE WLASCIWEGO NADZORU LOTNICZEGO
PRZEZ PANSTWO CZL.ONKOWSKIE

Naczelnym organem administracji rzadowej wilasciwym w sprawach lotnictwa
cywilnego jest zgodnie z Art.16 ustawy Prawo Lotnicze, minister wlasciwy do spraw
transportu.

Zgodnie z Art.20 ustawy Prawo Lotnicze, centralnym organem administracji rzadowe;j
wlasciwym w sprawach lotnictwa cywilnego jest Prezes urz¢du Lotnictwa Cywilnego.

Na mocy ustawy Prawo Lotnicze (Art.21 pkt. 2a) Prezes ULC, jako Wtasciwy Nadzor
Lotniczy, wykonuje uprawnienia panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej,
wlasciwego organu panstwa cztonkowskiego oraz kompetentnej wiladzy panstwa
cztonkowskiego w sprawach lotnictwa cywilnego, o ktérych mowa m.in. w
Rozporzadzeniach: Nr 1592/2002/We i Nr 2042/2003/WE.

Do uprawnien tych nalezy m.in. sprawowanie nadzoru nad eksploatacja statkow
powietrznych, certyfikacja podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie lotnictwa
cywilnego, sprawdzanie kwalifikacji personelu lotniczego.

Wynika stad, ze Prezes ULC posiada uprawnienia w zakresie certyfikacji i nadzoru wg
Zatacznika IV do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 2042/2003/WE z dnia 20 listopada 2003 r.
w sprawie utrzymywania ciqglej zdatnosci do lotu statkow powietrznych oraz wyrobow
lotniczych, czesci i wyposazenia, a takie w sprawie zezwolen udzielanych instytucjom i
personelowi zaangazowanym w takie zadania (Dz. Urz. WE L 315 z 28.11.2003, str. 1in.), a
wigc Part-147.

Wyciag sformutowan dotyczacych uprawnien Prezesa ULC przedstawia zatacznik nr

Z.05 do niniejszego Podrgcznika.

04-S8
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2.3.3 SCHEMATY ORGANIZACYJNE ODZWIERCIEDLAJACE
WZAJEMNE ZALEZNOSCI MIEDZY PERSONELEM KIEROWNICZYM

Schemat organizacyjny odzwierciedlajacy wzajemne zalezno$ci migdzy personelem
kierowniczym ULC przedstawia zatacznik Z.01 do niniejszego Podrgcznika.

Wydanie: I Zmiana: 0
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2.3.4 PROCEDURA OKRESLAJACA KWALIFIKACJE PERSONELU

A. Kwalifikacje personelu certyfikacji i nadzoru biezacego

1. Kwalifikacje personelu uczestniczacego w procesie prowadzenia nadzoru nad
szkoleniem lotniczym maja decydujace znaczenie dla prawidlowego wykonania
zaplanowanych zadan inspekcyjnych i uzyskania prawdziwego obrazu poziomu
szkolenia lotniczego.

2. Kwalifikacje kadry kierowniczej zarzadzajacej tymi procesami, inspektorow
przygotowujacych procedury i techniki inspekcyjne, a w szczegolnosci kwalifikacje
inspektorow prowadzacych audyty i inspekcje osrodkow szkolenia sa przedmiotem
statego nadzoru i szkolenia.

3. Kreowana przez ULC polityka szkoleniowa (Polityka Szkoleniowa Urzedu Lotnictwa
Cywilnego z 27.07.2007 roku) polega na tworzeniu warunkéow do podnoszenia przez
personel LPL-3 posiadanych kwalifikacji, przy jednoczesnym wymaganiu statego
nadazania za biezacym stanem prowadzonych rodzajéow szkolen lotniczych,
podnoszenia i1 rozszerzania kwalifikacji, umiejgtnosci i uprawnien zawodowych i
formalnych.

4. Zasadniczym celem prowadzenia polityki szkoleniowej jest zapewnienie doptywu
dostatecznej liczby odpowiednio wykwalifikowanego i upowaznionego personelu dla
terminowego wykonania zaplanowanych zadan.

5. Realizowana przez ULC polityka szkoleniowa ukierunkowana jest na to, aby:

o kazda inspekcja, audyt, ocena, decyzja byta przeprowadzona przez fachowy
personel, posiadajacy niezbgdne i wiasciwe kwalifikacje 1 uprawnienia
zawodowe;

o nabyte (posiadane) przez inspektoréw umiejetnosci i1 kwalifikacje bytly
utrzymywane w na poziomie wymaganym przepisami i regulaminami;

. personel uczestniczacy w procesie inspekcjonowania znat 1 $cisle stosowat sig

do aktualnych wymagan przepisow panstwowych, regulamindéw, procedur,
technologii 1 kazdego innego wymagania majacego zastosowanie na jego
stanowisku pracy;

. utrwali¢ nawyki przestrzegania dyscypliny pracy, wykonywania pracy zgodnie
z ustalonymi dla niej procedurami, wydajnie 1 oszczgdnie;

. wyksztalci¢ umiejgtnosci wspdipracy w zespole oraz utrwali¢ $wiadomos$¢
zwiazkow jakosci wykonywanej pracy z szeroko pojgtym bezpieczenstwem;

o kadra kierownicza i personel nadzoru posiadat umiejetnosci sprawnego i

wydajnego kierowania zespotami inspekcyjnymi 1 analitycznymi.

Wydanie: I Zmiana: 0
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ZASADY REALIZACJI POLITYKI SZKOLENIOWEJ

Polityka szkoleniowa ULC realizowana jest przez organizowanie roéznych form
szkolen zawodowych i specjalistycznych wlasciwych dla zakresu podejmowanych
przez ten personel czynnosci inspekcyjnych, wymagan przepisow i potrzeb ULC.

Prezes ULC zapewnia niezbedne $rodki, takze finansowe, na to, aby cata dziatalnos¢
LPL-3 mogla by¢ prowadzona zgodnie z majacymi zastosowanie wymaganiami,
przepisami, zasadami, regulaminami i1 procedurami przez wlasciwa dla zakresu
wykonywanych zadan inspekcyjnych liczbg odpowiednio wykwalifikowanych
inspektoréw. Dla spetnienia tych wymagan Prezes ULC (poprzez Dyrektora
Generalnego) tworzy i realizuje polityke zatrudnienia w ULC.

Prezes ULC zapewnia, aby personel uczestniczacy w procesie sprawowania nadzoru
nad szkoleniem lotniczym posiadat i utrzymywat wymagane przepisami panstwowymi
oraz regulaminami wewngtrznymi ULC, kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe,
wlasciwe dla zakresu wykonywanych przez ten personel funkcji i zadan.

Prezes ULC zapewnia, aby:

. zatrudniono dostateczna liczbg¢ odpowiednio wykwalifikowanego personelu do
terminowego zaplanowania i przeprowadzenia wymaganego przepisami nadzoru
szkoleniowego oraz innych zaplanowanych zadan inspekcyjnych ULC;

e  przestrzegano procedur wstgpnego oceniania kwalifikacji zawodowych
kandydata na wakujace stanowisko;

o przestrzegano procedur okresowych kontroli kwalifikacji personelu inspekcji
szkoleniowej;

. nie dopuszczano do samodzielnego wykonywania czynno$ci inspekcyjnych
wymagajacych posiadania specjalnych kwalifikacji 1 uprawnien (np. licencji 1
szkolen) osob, ktore nie posiadaja udokumentowania takich kwalifikacji;

e  zapewniono dla zatrudnionego personelu inspekcyjnego nastgpujace szkolenia,
wiasciwe dla zakresu podejmowanych prac, wymagan przepisow i potrzeb ULC:
- podstawowe:

v wstepne;
v na stanowisku pracy
v' okresowe
v doskonalace
v’ od$wiezajace
- specjalistyczne:
v wdrazajace
v' techniczne
v lotnicze specjalistyczne (np. Human Factors, SAFA itp.)

Szkoleniu podlega zardwno personel bezposrednio prowadzacy inspekcje jak i
kierownictwo ULC uczestniczace w zarzadzaniu nadzorem obszaru Part-147. Zakres
tego szkolenia bgdzie uzalezniony od podejmowanych przez te osoby czynnosci i
odpowiedzialnosci.

Wydanie: I Zmiana: 0
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Forma realizacji okreslonego szkolenia bedzie zalezna od jego rodzaju, zakresu i
wymagan formalnych ustanowionych dla tego szkolenia przepisami panstwowymi lub
procedurami wewngtrznymi i moze nia by¢:

e szkolenie na zorganizowanym kursie, z oderwaniem od pracy;

e szkolenie na zorganizowanym kursie, bez oderwania od pracy (np. praktyki
zawodowe, kursy wieczorowe, zaoczne itp.);

e szkolenie realizowane metoda konsultacyjna, oparte o materialy szkoleniowe,
okresowe wyktady, zajecia praktyczne, konsultacje i inne formy edukacyjne (e-
learning), wtasciwe dla tego rodzaju szkolen;

e szkolenie realizowane metodami mieszanymi, bedacymi kombinacja ww. form i
metod.

Szkolenia okresowe oraz szkolenia dla utrzymania lub wznowienia waznosci
kwalifikacji bgda w pierwszym rzg¢dzie prowadzone w drodze szkolen
stanowiskowych (on-job training) oraz towarzyszacym im wyktadow i zajeé
teoretycznych wg zatwierdzonych programéw.

Szczegolowe zasady szkolenia oraz oceny kwalifikacji personelu LPL-3 okresla
Instrukcja Szkolenia i Oceny Kwalifikacji Inspektorow LPL-3, dok. IW.LPL3.03.
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2.35 OGOLNY OPIS INFRASTRUKTURY

Infrastruktura Inspektoratu  Certyfikacji Organizacji Szkolenia Lotniczego i
Licencjonowania Personelu Technicznego LPL-3 umozliwia inspektorom wlasciwe
wykonywanie swoich obowiazkow. Jest to mozliwe dzigki zapewnieniu odpowiedniego:

a) pomieszczenia do pracy i przechowywania dokumentéw i danych;

b) umeblowania;

¢) odpowiedniego zabezpieczenia informatycznego w postaci tacznosci telefonicznej,
internetowej, komputerdéw, drukarek i materiatow archiwizacyjnych;

d) zabezpieczenia w materialy pi$miennicze, niezbgdne druki, segregatory, itp.

Inspektorat LPL-3 zajmuije jedno pomieszczenie biurowe (18m?) w siedzibie gtéwnej ULC
przy ul. M. Flisa w Warszawie.

Dane teleadresowe:

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Inspektorat Certyfikacji Organizacji Szkolenia Lotniczego i Licencjonowania Personelu
Technicznego (LPL-3)

ul. M. Flisa 2

02-247 Warszawa

tel./fax (022) 520 7457 (Naczelnik LPL-3)
tel. (022) 520 74 46 lub 520 74 48

Wydanie: I Zmiana : 0 )
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2.3.6 PROCEDURY OPISUJACE SPOSOB SPELNIENIA PRZEZ URZAD
LOTNICTWA CYWILNEGO WYMAGAN Part-147

Caly dziat 4 niniejszego Podrecznika opisuje sposob, w jaki Urzad Lotnictwa
Cywilnego zapewnia spetnienie wymagan Part-147.
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2.3.7 ZASADY PRZEGLADU I ZMIAN PROCEDUR

Naczelnik LPL-3 odpowiada za:

- przygotowanie merytoryczne i edycyjne projektu zmiany do dokumentacji LPL-3,
- sprawdzenie projektu na zgodnos¢ z obowiazujacymi przepisami i normami,

- dystrybucje¢ zmian.

Koniecznos¢ wprowadzenia zmian do Podrecznikow Procedur moze by¢ podyktowana
nastgpujacymi czynnikami:

a) zmiana struktury organizacyjnej ULC;

b) zmiany zaplecza, wyposazenia, zakresu obowiazkow;

) zmiany przepisow;

d) poprawa efektywnosci procedur istniejacych

e) inne.

Przyjeto nastepujacy schemat dziatania:

1. Osoba inicjujaca zmiang moze by¢ kazda osoba uzytkujaca Podreczniki.

2. Osoba ta zglasza do Naczelnika LPL-3 w dowolnej formie notatke (e-mail, fax) o
koniecznosci (lub sugestii) wprowadzenia zmian.

3. Naczelnik LPL-3 analizuje notatke i opracowuje projekt zmiany (tworzac konkretne
strony do danego Podregcznika).

4. Naczelnik LPL-3 przedstawia Prezesowi ULC projekt zmiany z uzasadnieniem oraz
starg wersj¢ Podrgcznika.

5. Po zatwierdzeniu zmiany przez Prezesa ULC Naczelnik LPL-3 wprowadza zmiang do
wzorca oraz przekazuje do dystrybucji w pozostatych egzemplarzach.

6. Zmiany do Podrgcznikow publikowane sa w Dzienniku Urzgdowym ULC w drodze
Zarzadzenia Prezesa ULC.

Wydanie: I Zmiana : 0 i
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3. P.147.B.15 - SPOSOBY SPELNIENIA WYMAGAN

Dyrektor EASA w dniu 28 listopada 2003 r. wydal Decyzje nr 2003/19/RM, ktora
zawiera akceptowalne $rodki spetnienia wymagan (AMC) oraz materialy doradcze (GM).

Urzad Lotnictwa Cywilnego wykorzystat je w celu ustanowienia sposobu
przestrzegania postanowien zawartych w Part-147. Tre$¢ Decyzji zostata przettumaczona na
jezyk polski i wprowadzona do stosowania Ogloszeniem nr 3 Prezesa ULC z 25.04.2006,
opublikowanym w Dzienniku Urzgdowym ULC nr 4 z 05-05-2006. Jednoczesnie ULC
wprowadza do stosowania wszystkie kolejne zmiany do Decyzji nr 2003/19/RM wydawane
jako decyzje Dyrektora Wykonawczego EASA.

AMC 1 GM zostaly przyjete jako podstawa opracowania Podrgcznika Procedur
Certyfikacji i Nadzoru Biezacego. Przestrzeganie przedstawionych w niniejszym Podreczniku
wymagan 1 procedur jest wigc forma spelnienia wymagan Part-147.

Dziat 4 niniejszego Podrgcznika przedstawia szczegoétowe sposoby spelnienia
wymagan sekcji B wymagan Part-147.

Wydanie: I Zmiana: 0
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4.

4.1

4.2

4.3

4.4

P.147.B.20 PROWADZENIE ZAPISOW

Kazdy proces certyfikacji lub nadzoru oraz wykonane w ramach tych procesow
sprawdzenia i czynno$ci inspekcyjne oraz kontrolne musza by¢ dokumentowane i
archiwizowane.

ULC ustanowil system prowadzenia zapisow, ktory umozliwia odpowiednie
przesledzenie procesu wydawania, zmiany, zawieszania 1 cofania kazdego
zatwierdzenia.

Wydane certyfikaty wpisywane sa do prowadzonego przez LPL-3 ,,Wykazu
zatwierdzonych organizacji Part-147 (zatacznik Z.06)”. W ewidencji gromadzone sa i
archiwizowane, jako oddzielne zbiory przypisane osobno kazdemu podmiotowi,
wszystkie znaczace dokumenty i dane dotyczace certyfikacji i nadzoru:

a) drugie egzemplarze wydanych podmiotowi certyfikatow i specyfikacji oraz
certyfikaty zwrocone lub zmienione,

b) wszelkie zlozone przez podmiot dokumenty, $wiadectwa, materialty dowodowe,
polisy ubezpieczenia, wykazy oraz zataczniki do sktadanych wnioskow,

c) pelny komplet korespondencji urzgdowej wymienianej pomigdzy organizacja
szkolenia a ULC, a w szczegllnoSci postanowienia 1 decyzje wydawane przez
Prezesa w trybie Kodeksu Postgpowania Administracyjnego w zwiazku z
prowadzonymi procesami certyfikacji i nadzoru,

d) programy, harmonogramy, plany audytu, kontroli oraz inspekcji przeprowadzanych
w ramach procesow certyfikacji 1 biezacego nadzoru,

e) sprawozdania, notatki, protokoty, raporty i listy kontrolne z kazdej przeprowadzone;j
czynnos$ci inspekcyjnej, kontrolnej lub sprawdzenia oraz dokumentacje wykrytych
uchybien, brakéw Iub niezgodnos$ci z obowiazujacymi przepisami, normami,
zasadami lub procedurami,

f) programy i sprawozdania z podejmowanych przez podmiot dziatan korygujacych,
jesli byty realizowane,

g) raporty z audytow sprawdzajacych skuteczno$¢ podjgtych przez podmiot dziatan
korygujacych,

h) ekspertyzy, orzeczenia, analizy oraz opracowania syntetyczne wynikow audytu,
kontroli oraz inspekcji,

i) wypelione formularze EASA Form 4 dla personelu kierowniczego i
egzaminatorow,

j) inne dokumenty i dowody uzyskane lub wykorzystywane w procesach certyfikacji
dla potrzeb audytu, kontroli lub inspekcji.

System przechowywania dokumentacji archiwalnej zapewnia, ze wszystkie dokumenty
archiwalne sa dostgpne w rozsadnym czasie w przypadku zaistnienia potrzeby
skorzystania z ich tre$ci. Dokumentacja jest zorganizowana w sposob uporzadkowany.
Kazda organizacja

Wydanie: I Zmiana: 0
z dnia: 19-02-2013
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posiadajaca badz ubiegajaca si¢ o certyfikat (od momentu zlozenia wniosku o zatwierdzenie)
ma zatozony oddzielny segregator do przechowywania wszystkich dokumentéw lub zapisow
dotyczacych tej organizacji. Niezaleznie przechowywane sa rowniez kopie elektroniczne
wybranych zapisoOw (np. pisma, projekty zmian dokumentow, etc.).

45 Zapisy w segregatorze zawieraja wszystkie dokumenty zgromadzone podczas procesu
certyfikacji umozliwiajace doktadne odtworzenie historii procesu. Obejmuja m.in.:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

a takze:
g)
h)
i)
j)
k)

1)

whniosek aplikacyjny o zatwierdzenie organizacji,

certyfikat zatwierdzenia organizacji, wlacznie z wszelkimi zmianami,

EASA Form 22,

kopie korespondenciji,

pierwotne MTOE,

zatwierdzone formularze osobowe personelu Kierowniczego i
egzaminatorow/asesorow,

kopi¢ Programu Prowadzenia Nadzoru Biezacego,

zapisy ze statego nadzoru, wlacznie ze wszystkimi zapisami audytowymi,

kopie odnosnej korespondencji,

informacje szczegolowe dotyczace kazdego wyltaczenia/odstgpstwa,

wszelkie sprawozdania od innych wlasciwych organow odnoszace si¢ do nadzoru
nad organizacja,

aktualna charakterystyke organizacji (MTOE) i zmiany do niej.

Zawarto$¢ segregatora Organizacji okreslona jest w Zataczniku Z.07.

4.6 Minimalny okres przechowywania zapisow okreslonych w punkcie 4.6 wynosi cztery

lata.

4.7 Wszystkie dokumenty dotyczace zatwierdzonych Organizacji sa przechowywane w
bezpieczny sposob, z odpowiednio ograniczonym dostepem (szafa zamykana na klucz),
w celu zapewnienia poufnosci danych.

04-518
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S. P.147.B.25 ODSTEPSTWA

5.1  Prezes ULC moze w ramach odstepstwa zwolni¢ szkot¢ panstwowa (nadzorowang z
ramienia Ministerstwa odpowiedzialnego za szkolnictwo panstwowe) z obowiazku:

a)  posiadania statusu organizacji opisanej w punkcie 147.A.10.

b)  posiadania kierownika odpowiedzialnego, pod warunkiem, ze ministerstwo
wyznaczy osobg¢ wyzszej rangi [senior person] do kierowania organizacja
szkoleniowa oraz ze taka osoba bedzie dysponowaé s$rodkami finansowymi
wystarczajacymi do  prowadzenia dzialalnosci organizacji zgodnie Z
wymaganiami Part-147.

€) poddawania si¢ niezaleznym audytom systemu jakosci, pod warunkiem
posiadania przez ministerstwo niezaleznego inspektoratu szkolnictwa, ktory
wykonuje audyty organizacji szkoleniowych obstugi z czestotliwos$cia wymagana
przez Part-147.

5.2  Wszystkie odstgpstwa przyznane zgodnie z art. 10 ust. 3 rozporzadzenia podstawowego
sa rejestrowane i przechowywane przez LPL-3 w segregatorze organizacji.

Wydanie: I Zmiana: 0
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6.

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

P.147.B.100 WYDAWANIE ZATWIERDZENIA — INFORMACJE OGOLNE

Wymog posiadania Certyfikatu (Certificate) (udzielenia zgody na prowadzenie

szkolenia lotniczego) wynika z:

a) rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 2042/2003 z dnia 20 listopada 2003 r. w sprawie
nieprzerwanej zdatnosci do lotu statkow powietrznych oraz wyrobow lotniczych,
czesci i wyposazenia, a takie w sprawie zezwolen udzielanych instytucjom i
personelowi zaangazowanym w takie zadania.

b) Ustawy Prawo lotnicze

c) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 6 maja 2003 r. w sprawie certyfikacji
dziatalnosci w lotnictwie cywilnym.

Certyfikat Part-147 jest dokumentem upowazniajacym do prowadzenia szkolenia
lotniczego zgodnie z takimi warunkami 1 ograniczeniami jakie sa w jego zakresie
wymienione.

Wydany przez ULC Certyfikat Part-147 jest poswiadczeniem zdolnosSci
Osrodka/Organizacji do prowadzenia zatwierdzonych kurséw do uzyskania licencji oraz
uprawnien wpisywanych do licencji, w sposdb zgodny z majacymi zastosowanie
wymaganiami krajowymi i migdzynarodowymi.

Certyfikat moze by¢ wydany w wyniku stwierdzenia w procesie certyfikacji
Osrodka/Organizacji przez organ certyfikujacy, jego pozytywnej oceny jako organizacji
skutecznie dzialajacej 1 odpowiedniej do natury i zakresu prowadzonych szkolen
lotniczych oraz nadzorowania tych szkolen, wg zatwierdzonych programéw szkolenia.

Warunki dotyczace rodzajow dokumentow, zakresu informacji oraz przebiegu procesu
certyfikacji dla uzyskania Certyfikatu Osrodka Szkolenia Lotniczego okresla niniejszy
Podrecznik.

Organem certyfikujacym, wilasciwym dla skladania wnioskdw o wydanie, zmiang,
przedtuzenie i/lub wznowienie waznosci Certyfikatu jest Prezes ULC. Zatwierdzenie
organizacji szkolacej w zakresie obstugi technicznej statkow powietrznych przyznawane
jest organizacji przez Prezesa ULC.

Wniosek o poczatkowe zatwierdzenie organizacji szkolacej w zakresie obstugi
technicznej statkow powietrznych lub zmiang zatwierdzenia organizacji szkolacej,
sktadany jest na formularzu EASA form 12 (zalacznik Z.08).

6.8 Organizacja nie zarejestrowana jako osoba prawna w UE skfada wniosek o poczatkowe

6.9

zatwierdzenie lub zmiang zatwierdzenia organizacji szkolacej na formularzu EASA nr
12 do EASA.

Zmiana zatwierdzenia wedlug Part-147 oznacza potrzeb¢ uzupehlienia zakresu
zatwierdzonych szkoleh (np. przy przejsciu ze szkolenia na licencj¢ kategorii A, na
szkolenie wyzszej kategorii) albo potrzebe zatwierdzenia lub akceptacji zmian wedlug
147.A.150.

6.10 Do wszczecia postegpowania w sprawie certyfikacji i/lub ztozenia wniosku upowazniona

jest kazda z zainteresowanych certyfikacja stron:
e posiadacz koncesji ubiegajacy si¢ o wydanie Certyfikatu po raz pierwszy

04-S20
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6.11

6.12

6.13

6.14

e posiadacz ubiegajacy si¢ o jego zmiang i/lub utrzymanie waznosci oraz
e organ certyfikujacy — z urzedu.

ULC pobiera optaty za czynnosci certyfikacji prowadzone na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej zgodnie z ustawa z dnia 3 lipca 2002 r. - Prawo lotnicze (Dz.
U. 2 2006 r. Nr 100, p0oz.696 z p6zn. zm.).

Whnioskujacy o przeprowadzenie procesu certyfikacji zobowiazany jest dostarczy¢
wlasnym staraniem i na wlasny koszt kazdy dokument, urzadzenie, probe i/lub ustuge,
jaka bedzie uznana przez ULC za niezbedna dla udowodnienia (uzasadnienia) wniosku
lub wykazania zgodno$ci z obowiazujacymi wymaganiami.

W kazdym przypadku, kiedy Organizacja/Osrodek wnioskuje o prowadzenie procesu
certyfikacji poza granicami RP zobowiazana jest ona do pokrycia wszystkich
faktycznych kosztoéw zwiazanych z zagraniczna podrdza stuzbowa inspektorow ULC
zgodnie z zasadami ustalonymi w odr¢bnych przepisach.

W kazdym przypadku, kiedy wnioskujacy (certyfikowany) nie jest zadowolony z
decyzji organu certyfikujacego (Prezesa ULC) przystuguje mu prawo ztozenia wniosku
do Prezesa ULC o ponowne rozpatrzenie sprawy w trybie okreSlonym przepisami
postgpowania administracyjnego (KPA).

Wydanie: I Zmiana: 0 04-S21
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1. P.147.B.105 WNIOSEK O ZATWIERDZENIE LUB ZMIANE
ZATWIERDZENIA

7.1 Wniosek o zatwierdzenie lub zmiang zatwierdzenia jest opracowany na podstawie
formularza EASA nr 12, ktory przedstawiony jest w zataczniku Z.08. Zawiera on
nastgpujace informacje:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

nazwg zarejestrowang i adres wnioskodawcy,

nazw¢ handlowa (opcjonalnie);

lokalizacj¢ wymagajaca zatwierdzenia lub zmiany,
numer telefonu, faksu oraz e-mail;

zamierzony zakres zatwierdzenia lub zmiany,
nazwisko, imi¢ i podpis kierownika odpowiedzialnego,
date ztozenia wniosku.

7.2 Do wniosku o zatwierdzenie organizacja dotacza nast¢pujace dokumenty:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

9)
h)

wypis z wlasciwego rejestru, okreslajacy status prawny podmiotu, w ktorym
okreslony bedzie zakres dozwolonej dziatalnosci

dowdd wniesienia optaty lotniczej, w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia 3
lipca 2002 r. - Prawo lotnicze (Dz. U. z 2006 r. Nr 100, poz.696 z p6zn.zm.),
harmonogram procesu certyfikacji, w ktorym okreslone beda gldéwne zadania
procesu, nazwiska 1 funkcje os6b odpowiedzialnych za ich realizacj¢ oraz
deklarowane terminy gotowosci podmiotu do poddania tych elementoéw audytowi,
charakterystyki zawodowe personelu kierowniczego na druku EASA Form nr 4
(zatacznik Z.09),

szczegblowy wykaz zasobOw oraz wurzadzen technicznych, jakie beda
wykorzystane do prowadzenia wnioskowanej dziatalnos$ci w lotnictwie cywilnym,
facznie z ich petnymi charakterystykami uzytkowymi,

inne dokumenty niezbedne dla udowodnienia stanu prawnego, merytorycznego 1
kondycji finansowej podmiotu, wymagane zgodnie z przepisami ustawy,

promes¢ zezwolenia albo koncesji, jesli zostata wydana,

kopie innych posiadanych certyfikatow.

Organizacja moze ztozy¢, zamiast wypisu wymaganego w ppkt. a):

a)
b)

akt zatozycielski szkotly lub placowki publiczne;,

wyciag z rejestru szkot 1 placowek publicznych.

W przypadku ztozenia przez Organizacje¢ niekompletnego wniosku lub braku wymaganych
zatacznikow ULC wysle pisemne wezwanie do uzupehienia brakéw w dokumentacji w
okreslonym terminie z informacja o mozliwosci anulowania procesu certyfikacji w razie nie
uzupehienia brakdow w wyznaczonym terminie lub nie poinformowaniu ULC o mozliwym
terminie uzupetnienia brakow.

7.3 Z wyjatkiem sytuacji, o ktorych mowa w punktach 7.3 do 7.5, organizacja sktada
wniosek na druku nr 12 EASA (zalacznik Z.08) do Prezesa ULC. Organizacja moze
posiada¢ wigcej niz jeden osrodek szkoleniowy na terenie Rzeczpospolitej Polskiej i
moze dziata¢ albo jako jedna organizacja Part-147, majaca wspdlnego kierownika
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odpowiedzialnego, lub dziata¢ w oparciu o pojedyncze, odrebne zatwierdzenia Part-147,
w kazdym przypadku z osobnym kierownikiem odpowiedzialnym. ULC zaleca
pojedyncze zatwierdzenie calej organizacji Part-147 z jednym kierownikiem
odpowiedzialnym, szczegodlnie tam gdzie stosowana jest jedna polityka bezpieczenstwa i
jakosci dla catej organizacji.

7.4 Jezeli organizacja ma swoja siedzibg poza terytorium Unii Europejskiej, sktada wniosek
na druku nr 12 EASA do AESA.

7.5 Jezeli organizacja posiada o$rodki szkoleniowe zaréwno na terenie jak i poza krajami

UE i jednego kierownika odpowiedzialnego, ktory ma swoja siedzibg na terenie
kraju UE, to taka organizacja sktada wniosek na druku nr 12 EASA i wydane zostanie
jedno zatwierdzenie Part-147 przez ten Nadzor Lotniczy, na terenie ktorego ma siedzibg
kierownik odpowiedzialny.
Zatwierdzenie takie jest wydawane w porozumieniu z ULC lub innymi Nadzorami, na
terenie ktorych znajduja si¢ inne osrodki szkoleniowe tej organizacji. Ze wzgledow
praktycznych pierwsze zatwierdzenie powinno by¢ wydane w oparciu o audyt
przeprowadzony wspoélnie przez Nadzor prowadzacy zatwierdzanie i nadzor, na terenie
ktérego znajduje si¢ osrodek szkoleniowy. Audyt zwiazany ze wznowieniem/zmiang
zatwierdzenia w danym os$rodku szkoleniowym powinien by¢ zlecony Nadzorowi, na
terenie ktorego obiekt si¢ znajduje, a druk nr 12 EASA przekazany do Nadzoru
prowadzacego zatwierdzanie.

7.6 Jezeli organizacja posiada osrodki szkoleniowe zar6wno na terenie jak i poza krajami
UE 1 jednego kierownika odpowiedzialnego, ktory ma swoja siedzibg poza
terenem UE, zastosowanie begdzie mial punkt 7.4, chyba ze os$rodki szkoleniowe
znajdujace si¢ na terenie krajow UE mozna uznaé za osobne organizacje Part-147,
wowczas zastosowanie ma punkt 7.3 lub 7.5.
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8.

8.1.

8.2.

8.3.
8.4.

8.5.

8.6.
8.7.

P.147.B.110 PROCEDURA ZATWIERDZANIA

Podjecie 1 wykonywanie dziatalnosci szkoleniowej w lotnictwie cywilnym w zakresie
szkolenia personelu obstugi technicznej w celu uzyskania licencji obstugi technicznej
statku powietrznego Part-66 oraz wpisywanych do niej dodatkowych uprawnien
wymaga uzyskania zatwierdzenia wg Part-147 (uzyskania certyfikatu).

Wydanie certyfikatu Part-147 jest poprzedzone procesem certyfikacji, ktory jest
sprawdzeniem trwatej zdolnosci podmiotu do zgodnego z wymaganiami Part-66/147
szkolenia personelu obstugi techniczne;.

Certyfikacje przeprowadza Prezes ULC na wniosek zainteresowanego podmiotu.

Proces certyfikacji moze dotyczy¢ odpowiednio:

a) wydania certyfikatu po raz pierwszy;

b) rozszerzenia zakresu uprawnien nadanych w certyfikacie;
¢) wznowienia waznosci certyfikatu po jego zawieszeniu.

Pozytywny wynik sprawdzenia spelnienia wymagan, Prezes ULC stwierdza wydaniem
certyfikatu Part-147, w ktorym okresla nazwe¢ podmiotu, zakres, warunki i ograniczenia.

Certyfikat wydaje si¢ na czas nieokreslony.

Prezes ULC odmawia wydania certyfikatu, jezeli stwierdzi, ze wnioskodawca nie
spelnil wymagan ustanowionych dla wnioskowanej dziatalnos$ci lotniczej. Prezes ULC
moze cofnaé, zawiesi¢ waznos¢ lub ograniczy¢ uprawnienia wynikajace z certyfikatu,
jesli stwierdzi, ze jego posiadacz przestal spelnia¢ wymagania przewidziane przepisami
prawa.

8.8. Prezes ULC wydaje, odmawia wydania, zawiesza wazno$¢ lub ogranicza uprawnienie

8.9.

wynikajace z certyfikatu w drodze decyzji administracyjne;.

Certyfikacjg przeprowadza zesp6tl certyfikujacy. Certyfikacja prowadzona jest zgodnie
ze szczegblowymi wytycznymi i instrukcjami zawartymi w Procedurach Certyfikacji i
Nadzoru Organizacji Szkolenia Personelu Technicznego. Poszczegélne etapy
procesu certyfikacji i dokumenty tworzone po zakonczeniu danego etapu zostaty ujete w
postaci listy kontrolnej procesu certyfikacji (Zatacznik Z.17), ktora wypetnia inspektor
prowadzacy proces certyfikacji wpisujac datg zakonczenia danego etapu.

8.10. Proces certyfikacji sktada si¢ z nastepujacych etapow:

a) informacyjnego - polegajacego na zapoznaniu podmiotu ubiegajacego si¢ o
certyfikat z obowigzujacymi przepisami, wymaganiami technicznymi,
zasadami oraz procedurami prowadzenia procesow certyfikacji. Na tym etapie
powinno zosta¢ zorganizowane spotkanie mig¢dzy przedstawicielami wnioskujacej
organizacji a przedstawicielami ULC w celu okreslenia, czy dzialalnos¢
wnioskujacej organizacji w zakresie szkolen uzasadnia podjecie dziatan
zmierzajacych do wydania zatwierdzenia zgodnie z Part-147 oraz w celu
zapewnienia, Ze organizacja wnioskujaca jest Swiadoma jakie dzialania powinny by¢
przeprowadzone podczas procesu zatwierdzania zgodnie z Part-147. Spotkanie to nie
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ma na celu ustaleniec zgodnoSci z wymaganiami, a raczej stwierdzenie, czy
dzialalno$¢ organizacji jest dziatalno$cia, ktéra mozna zakwalifikowac jako zgodna
z Part-147.

b) zlozenia wniosku - polegajacego na ztozeniu przez podmiot wniosku, na formularzu
EASA FORM 12 (Zatacznik Z.08), wraz z wymaganymi dokumentami oraz na
ocenie zgodnosci dostarczonych przez podmiot dokumentow z przepisami |
wymaganiami technicznymi ustalonymi dla wnioskowanego procesu certyfikacji.
Whiosek o wydanie certyfikatu podpisuje Kierownik Odpowiedzialny organizacji.

c) oceny i zatwierdzania Charakterystyki Organizacji Szkolenia Personelu Obstugi
Technicznej (MTOE) wraz z Programami Szkolenia. Rozpoczgcie etapu oceny i
zatwierdzania nastgpuje z chwilg zlozenia przez zainteresowany podmiot
Charakterystyki Organizacji Szkolenia Personelu Obstugi Technicznej (MTOE).

d) =zatwierdzania kadry kierowniczej na podstawie analizy drukéw osobowych EASA
Form 4,

e) audytu (-6w) certyfikacyjnych, przeprowadzanych w celu stwierdzenia zgodnosci
deklarowanej dziatalno$ci z obowiazujacymi przepisami, a w szczegdlnosci z Part-
147, zakonczonych sporzadzeniem przez inspektorow LPL-3 Raportu
Rekomendacji (na druku EASA Form 22). Przed przystapieniem do etapu
audytowania, zainteresowany podmiot zobowiazany jest ztozy¢ wykaz umoéow
kooperacyjnych na $wiadczenie ustug przez podmioty zewngtrzne na rzecz
podmiotu wnioskujacego o wydanie certyfikatu, jesli wystgpuje potrzeba zawarcia
takich umow. Zaktadajac, ze dzialalno$¢ wnioskujacego znajduje si¢ w zakresie
zatwierdzenia wedlug Part-147, kolejne dziatania to zlecenie przez ULC wykonania
audytu w organizacji wnioskujacej , opracowanie rekomendacji do wydania
zatwierdzenia, jesli organizacja wnioskujaca spelnia wymagania, a nastgpnie
przedstawienie rekomendacji personelowi wlasciwego nadzoru lotniczego,
wydajacemu zatwierdzenia (chyba, ze jest to ten sam personel, ktory opracowuje
rekomendacj¢). Prezes ULC powotuje zespot certyfikacyjny. Przyktadowo, jesli
wnioskujaca jest duza organizacja, niezbgdnym jest okreslenie, czy najbardziej
wlasciwe w danej sytuacji bedzie wykonanie jednorazowego audytu wykorzystujac
liczny zesp6t audytordéw, czy lepszym rozwiazaniem bedzie krotka seria audytow
wykonanych przez mniejsze zespoly, czy tez dtuga seria audytoéw wykonywanych
przez jedna osobg. W przypadku potaczonych organizacji, wnioskujacych
zatwierdzenie wedtug Part-145/ 147, jest dodatkowo do rozwazenia czy taczyc
audyty wedlug obydwu wymagan.

) wydania certyfikatu - polegajacego na wydaniu decyzji, o ktorej mowa w art. 162 ust.
4 ustawy, wraz z Certyfikatem, stanowiacym zatacznik do decyz;ji.

8.11. Certyfikat moze by¢ wydany, jesli w procesie certyfikacji oraz podczas okresowych i
doraznych sprawdzen, o ktérych mowa w art. 162 ust. 1 ustawy, zostanie wykazane, Ze:
a) podmiot zdobyt doswiadczenie i swoim dotychczasowym dziataniem daje pewnos¢,
ze nadal bedzie prowadzil dziatalno$¢ lotnicza w sposob bezpieczny i zgodny z
obowiazujacymi przepisami, normami i zasadami,
b) podmiot realizuje rozwazna polityke handlowa, inwestycyjna, kadrowa i sprzgtowa,
nie powodujaca zagrozen dla bezpieczenstwa prowadzonej dziatalnosci lotniczej,
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c)

d)

podmiot aktywnie $ledzi postep techniczny, rozwdj krajowych 1 miedzynarodowych
standardow 1 przepisoOw lotniczych oraz wprowadza je do swojej organizacji,
powodujac jej unowoczesnienie i poprawe bezpieczenstwa prowadzonej dziatalnosci
w lotnictwie cywilnym,

podmiot posiada ustabilizowana i do$wiadczona kadre¢ kierownicza, nadzorujaca
i wykonawcza oraz sprawnie dzialajace struktury zarzadzania i biezacego
kierowania przedmiotowa dziatalnoscia lotnicza, a w szczego6lnosci skutecznie
dzialajacy system zarzadzania jakoscia, jesli przepisy odrgbne ustanowienia takiego
systemu wymagaja. Wiedzg¢ personelu nominowanego w organizacji MTO Part-147
w zakresie wymagan Part66 1 Part147 oraz egzaminatoréw i asesoroOw sprawdza sig
w trakcie procesu certyfikacji poprzez egzamin. Egzamin ma formg testu. Zaliczenie
egzaminu na 75% jest warunkiem zatwierdzenia danej osoby na stanowisku,
podmiot terminowo i doktadnie wykonuje polecenia Prezesa ULC oraz aktywnie
wspotpracuje z Urzedem w sprawach dotyczacych bezpieczenstwa prowadzonej
dziatalnosci lotnicze;,

podmiot zatrudnia kadre dydaktyczna (umowa o prace lub umowa zlecenie)
spetniajaca wymagania kwalifikacyjne zatwierdzone przez Prezesa ULC zgodnie z
147.A.105 f. (Zatacznik Z.13).

8.12. Certyfikat, wydawany jest w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
zainteresowany podmiot, natomiast drugi pozostaje w aktach ULC i jest archiwizowany
w aktach Organizacji.

8.13. Whnioski zainteresowanego podmiotu o ograniczenie zakresu uprawnien, zawieszenie
waznosci, korektg, wydanie duplikatu certyfikatu oraz rezygnacja z posiadania certyfikatu sa
sktadane pisemnie 1 zawieraja opis wniosku, jego uzasadnienie oraz podpis osoby
upowaznionej.

8.14. Terminy w procesie certyfikacji:

8.14.1. Terminy w procesie certyfikacji podawane w dniach, liczy si¢ zgodnie z
KPA.

8.14.2. Jezeli ustalenie wymaganego terminu realizacji jest trudne lub niemozliwe do
okreslenia, w procedurach czasami stosowane jest slowo - ,niezwlocznie”, w
znaczeniu najszybciej jak to jest mozliwe w danej sytuacji - bez zbednej zwtoki.

8.14.3. Wniosek o wydanie certyfikatu po raz pierwszy sktada si¢ nie poézniej niz w
terminie 90 dni roboczych przed przewidywana data rozpoczecia wnioskowanej
dziatalnosci;

8.14.4 Wniosek o wznowienie waznosci certyfikatu, ktory byl cofnigty, zawieszony
lub niewazny dtuzej niz 6 miesigcy, ale nie dtuzej niz 12 miesigey, sktada si¢ nie
pozniej niz w terminie 60 dni roboczych przed przewidywana data rozpoczecia
wnioskowanej dziatalnosci.
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8.14.5 Wniosek o wznowienie waznosci certyfikatu, ktory byt niewazny dluzej niz
12 miesigey, sktada si¢ nie pdzniej niz w terminie 90 dni roboczych przed
przewidywana data rozpoczecia wnioskowanej dziatalno$ci.

8.14.6 Wniosek o rozszerzenie zakresu (np. zmiana kategorii z A na B) posiadanego
certyfikatu sklada si¢ nie pdzniej niz w terminie 30 dni roboczych przed
przewidywana data rozpoczgcia wnioskowanej dziatalno$ci, z zastrzezeniem, ze
jezeli ze zlozono$ci wnioskowanego procesu certyfikacji wynika koniecznos$¢
przeprowadzenia dhlugotrwatego postgpowania dowodowego albo dokonania przez
podmiot powaznych zmian organizacyjnych lub kadrowych w organizacji, terminy
dla dokonania okreslonych czynnosci w procesie certyfikacji i termin zakonczenia
catego procesu sa okre$lane w harmonogramie certyfikacji, ustalonym wspdlnie
przez Prezesa i podmiot wnioskujacy.

8.14.7. Proces certyfikacji bedzie przerwany, jezeli aplikant nie wykazuje sig
dzialaniem, zgodnie z ustalonym harmonogramem certyfikacji, przez okres dtuzszy
niz 30 dni.

8.14.8. Proces certyfikacji bedzie uniewazniony, jezeli od daty ztozenia formalnej
aplikacji uptyneto wigcej niz 120 dni albo 30 dni od daty powiadomienia przez LPL-
3 o brakach w postepach procesu certyfikacji.

Uwaga:

Jezeli podmiot wnioskujqcy o wydanie certyfikatu nie dokona czynnosci okreslonej
dla niego w harmonogramie certyfikacji, Prezes odmawia wydania certyfikatu,
z zastrzezeniem, Ze przed podjeciem decyzji o odmowie wydania certyfikatu Prezes
wyznacza podmiotowi dodatkowy termin do dokonania tej czynnosci.
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9.

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

P.147.B.115 ZMIANA ZATWIERDZENIA

Procesy zwiazane ze zmiang zatwierdzenia moga dotyczyc¢:
a) rozszerzenia zakresu zatwierdzenia,
b) ograniczenia zakresu zatwierdzenia,
C) zawieszenia waznos$ci zatwierdzenia,
d) cofnigcia zatwierdzenia,
e) wznowienia waznoS$ci zatwierdzenia,
f) wydania duplikatu zatwierdzenia,
g) rezygnacji z posiadania zatwierdzenia.

Kazdy z proceséw zwiazanych ze zmiang zatwierdzenia prowadzi si¢ z zachowaniem
ustalonych dla niego zasad i procedur.

Procedury okreslone sa w ,,Zbiorze Procedur Certyfikacji i Nadzoru Organizacji
Szkolenia Mechanikow Lotniczych” dokument nr Z.LPL3.01.

Zmiana nazwy organizacji szkoleniowej (MTOE) wymaga od tej organizacji
niezwlocznego zlozenia nowego wniosku z o$wiadczeniem, ze zmiana dotyczy tylko
nazwy organizacji. Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopig opisu organizacji, w ktorej
uwzgledniona zostata zmiana nazwy. Po otrzymaniu wniosku i kopii opisu organizacji
(MTOE), Urzad Lotnictwa Cywilnego (ULC) wyda nowy certyfikat zatwierdzajacy, z
data waznosci poprzedniego certyfikatu.

Zmiana tylko nazwy organizacji nie wymaga audytowania tej organizacji przez ULC,
jesli jest pewne, ze inne aspekty dziatalnosci organizacji nie ulegly zmianie.

Zmiana na stanowisku Kierownika Odpowiedzialnego wymaga, aby zatwierdzona
organizacja szkoleniowa Part-147 w trybie natychmiastowym poinformowata o tym
Nadzor Lotniczy. Mozna do tego celu wykorzysta¢ druk EASA nr 4, ale nie jest to
obowiazkowe. Nadzor akceptujac kierownika odpowiedzialnego wydaje list
akceptujacy, z zaleceniem dokonania pilnej zmiany w os$wiadczeniu kierownika
odpowiedzialnego, znajdujacym si¢ w charakterystyce MTOE.

Prezes ULC moze odrzuci¢ kandydaturge kierownika odpowiedzialnego jedynie na
podstawie dowodow, z ktorych jasno wynika, ze juz wcze$niej byt na stanowisku
kierowniczym w zatwierdzonej organizacji Part i nie wywiazywal si¢ ze swoich
obowiazkow, nie zachowujac zgodnos$ci z wymaganiami Part.

Zmiany na stanowiskach kierowniczych wymienionych w 147.A.105(b) wymagaja od
organizacji  szkoleniowej przedstawienia wlasciwemu nadzorowi lotniczemu
Formularzy Nr 4 EASA dla kazdej z nowo mianowanych oséb. Jesli ULC uzna, Ze
kwalifikacje 1 praktyka tych osob sa zgodne ze standardami wymaganymi przez Part-
147, wowcezas przeSle swoja pisemng akceptacje do organizacji Szkoleniowej.
Kwalifikacje nowo-mianowanych o0s6b sprawdza si¢ m.in. poprzez egzamin w zakresie
wymagan Part-66 i Part-147.

Zmiany w charakterystyce organizacji szkoleniowej (MTOE) wymagaja od ULC oceny,
czy zmienione procedury umieszczone w tym opisie sa zgodne z wymaganiami Part-147
oraz czy pozostate procedury sa nadal aktualne.

Kazda zmiana lokalizacji organizacji szkoleniowej wymaga zlozenia nowego wniosku
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9.10

9.11

do ULC wraz z odpowiednio uaktualniong charakterystyka organizacji (MTOE). ULC
bedzie dziatat w takich przypadkach zgodnie z procedura opisana w 147.B.110(a) 1 (b).
Po zakonczeniu tego procesu ULC wyda organizacji certyfikat zatwierdzenia wedtug
Part-147 z nowa data.

Kazda zmiana lokalizacji zatwierdzonej organizacji szkoleniowej Part-147 musi by¢
zgloszona przez t¢ organizacj¢ Nadzorowi Lotniczemu w formie nowego wniosku na
druku nr 12 EASA wraz ze zmieniona charakterystyka MTOE. Nadzér Lotniczy
przeprowadzi procedurg oceny W zakresie proporcjonalnym do zaistniatych zmian.

Catkowita lub czgsciowa reorganizacja zatwierdzonej organizacji szkoleniowej Part-147
wymaga przeprowadzenia ponownego audytu tych elementow, ktore ulegly zmianie i
uzupetnienie odpowiednich czgsci druku EASA nr 22.

Rozszerzenie o dodatkowe szkolenia dla typu statku powietrznego wymaga od
organizacji szkoleniowej ztozenia nowego wniosku do ULC wraz z uaktualnionym
opisem organizacji (MTOE). Przy rozszerzaniu zakresu o dodatkowe szkolenia,
organizacja musi przedstawi¢ programy szkolenia oraz zestawy pytan egzaminacyjnych
dla typow, o ktore chce rozszerzy¢ swoje dziatania. ULC bedzie postgpowat zgodnie z
procedurami punktu 2 paragrafu GM 147.B.110, jesli zmiany wymagaja stosowania
tych procedur. Jesli ULC uzna, ze organizacja szkoleniowa posiada dobrze dziatajace
procedury wprowadzania takich zmian, moze uzna¢ za zbyteczne przeprowadzanie
audytu zgodnie z procedurami punktu 2 paragrafu GM 147.B.110.

9.12 Wszelkie zmiany w charakterystyce zatwierdzonej organizacji szkoleniowej Part-147

musza by¢ realizowane zgodnie z zapisana w charakterystyce procedura.
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10. P.147.B.120 PROCEDURY NADZORU BIEZACEGO

10.1 Nadzér biezacy nad dziatalnoscia polskich organizacji szkolenia mechanikéw obstugi

10.2

technicznej statkow powietrznych jest to catoksztalt dziatan prowadzonych przez ULC
w celu zapewnienia, ze organizacje te dziataja zgodnie z wymaganiami odpowiednich
przepisow w catym okresie posiadania Certyfikatu Part-147.

Nadzoér biezacy nad organizacja szkoleniowa rozpoczyna si¢ bezposrednio po uzyskaniu
przez tg organizacj¢ Certyfikatu Part-147.

Narzedziami do prowadzenia nadzoru biezacego nad organizacja szkoleniowa sa audyty
planowe, inspekcje i audyty specjalne.

Audyty wykonywane sa przez 2-osobowe zespoty. W sktad zespotu wchodzi Inspektor
Nadzorujacy jako audytor wiodacy oraz wyznaczony inspektor z LPL-3 lub wlasciwej
Delegatury Terenowej, jako czlonek zespotu. Sktad zespotu moze by¢ w kazdym
przypadku rozszerzony o Naczelnika LPL-3. Inspekcje follow-up — sprawdzajaca
zamknigcie niezgodnosci moze przeprowadzi¢ jednoosobowo inspektor z wilasciwej
Delegatury, ktory brat udziat w audycie podczas, ktérego niezgodnos¢ stwierdzono.
Proces przygotowania i prowadzenia audytow i inspekcji jest prowadzony w oparciu o
szczegotowe procedury zawarte w ,,Zbiorze procedur certyfikacji 1 nadzoru organizacji
szkolenia mechanikoéw lotniczych” dokument nr Z.LPL3.01.

Audyt planowy, prowadzony wedlug procedury 09/147/LPL-3, ma na celu
zapewnienie mozliwosci ciaglego nadzoru przez ULC nad dziatalno$cia zatwierdzonej
organizacji MTO Part-147 w zakresie spelniania przez t¢ organizacje zatwierdzonych
standardow Part-147. Audyt ten wykonywany jest zgodnie z 2-letnim Planem Audytow
Organizacji MTO Part-147 oraz opracowanym przez Inspektora Nadzorujacego -
Programem Prowadzenia Nadzoru Biezacego.

Cykl audytéw planowych powinien ,,zamykac¢ si¢” w kazdym 24 miesigcznym okresie
posiadania przez organizacj¢ obstugowa zatwierdzenia wg Part-147 co oznacza, ze w
tym okresie wszystkie zagadnienia 1 standardy warunkujace dziatalno$¢ szkoleniowa
organizacji zgodnie z Part-147 powinny by¢ sprawdzone przez Inspektora
Nadzorujacego. O liczbie 1 terminach realizacji audytéw czastkowych w danej
organizacji decyduje ULC na podstawie wielkosci organizacji, jej zakresu
zatwierdzenia oraz wlasnych, wewngtrznych planéw pracy.

Inspekcja, prowadzona wedlug procedury 10/147/LPL-3, jest to niezapowiedziane
krotkotrwate dziatanie kontrolne majace na celu zapewnienie ULC ciagtego nadzoru
nad dziatalnoscia zatwierdzonej organizacji MTO w zakresie spelniania przez tg
organizacj¢ zatwierdzonych standardow Part-147.Wykonuje ja Inspektor Nadzorujacy
lub osoba wyznaczona, bez wczesniejszego powiadamiania organizacji.
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Audyt specjalny, prowadzony wedtug procedury 11/147/LPL-3, jest to nieplanowe
dziatanie kontrolne zarzadzane przez Dyrektora Departamentu Personelu Lotniczego,
podejmowane przez Inspektora Nadzorujacego w stosunku do organizacji MTO po
uzyskaniu wiarygodnych informacji o nieprzestrzeganiu przez t¢ organizacje
zatwierdzonych standardéw Part-147 (np. od jej klientow, kooperantow itp.). Audyty
specjalne dotycza przewaznie ograniczonych obszaréw dziatalno$ci organizacji Part-
147.

10.3 LPL-3 w imieniu Prezesa ULC prowadzi okresowe i dorazne kontrole Organizacji Part-
147 w celu sprawdzenia, czy w okresie waznos$ci certyfikatu jego posiadacz nadal
spetnia ustalone przepisami prawa wymagania, potrzebne dla wydania i utrzymania
waznosci certyfikatu, tzn. czy:

a) spelnia wymagania, jakie zostaly okreslone dla uzyskania tego certyfikatu
w obowiazujacych przepisach, oraz przestrzega warunkdw 1 ograniczen
wykonywania dzialalno$ci w lotnictwie cywilnym, jakie Prezes natozyt na niego w
certyfikacie oraz w specyfikacjach (jesli wystepuja),

b) prowadzi dziatalno$¢ lotnicza zgodnie z wymaganiami, metodami, zasadami
procedurami, okreslonymi dla tej dziatalnosci w zatwierdzonej przez Prezesa ULC
charakterystyce MTOE,

C) utrzymuje struktur¢ organizacyjna oraz zatrudnia odpowiednio wykwalifikowany
personel kierowniczy, nadzorujacy i wykonawczy (dydaktyczny) —w liczbie
dostatecznej dla wykonania wszystkich zaplanowanych 1 objgtych przedmiotowym
certyfikatem zadan,

d) utrzymuje $rodki techniczne i1 urzadzenia wykorzystywane do prowadzenia
dziatalnosci w lotnictwie cywilnym, a w szczegolnosci eksploatowane statki
powietrzne, w stanie zapewniajacym bezpieczenstwo ich uzytkowania i obstugi,

e) wywiazuje si¢ z zawartych umoéw zwiazanych z prowadzona dziatalnos$cia w
lotnictwie cywilnym,

f) wywiazuje si¢ z innych obowiazkéw natozonych na posiadacza certyfikatu w
odrebnych przepisach.

10.4 Posiadacz certyfikatu jest nadzorowany przez wyznaczonego inspektora ULC,
odpowiedzialnego za realizacj¢ programu prowadzenia nadzoru biezacego, zwanego
dalej Inspektorem Nadzorujacym.

Do zadan Inspektora Nadzorujacego nalezy:

- prowadzenie Teczki Organizacji;

- opracowanie projektu Programu Prowadzenia Nadzoru Biezacego;

- uzgadnianie terminéw audytow;

- wykonywanie audytoéw planowych 1 inspekcji wg ww. programu;

- prowadzenie rejestru niezgodnos$ci 1 nadzorowanie dziatan korekcyjnych;

- prowadzenie okresowej analizy niezgodnosci;

- opracowanie Raportu rekomendacyjnego Form 22 —raz na 2 lata;

- opiniowanie i rekomendowanie zatwierdzania zmian w MTOE;

- prowadzenie biezacej korespondencji z nadzorowana organizacja;

- skladanie ustnych sprawozdan Naczelnikowi LPL-3 - I/miesiac (1-szy wtorek
miesiaca)
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10.5 Terminy w zakresie sprawdzenia cigglosci zatwierdzenia.

W okresie nie przekraczajacym 24 miesigcy musi by¢ wykonany pelny audyt organizacji
w zakresie spetnienia wszystkich wymagan Part-147.

Termin kazdego audytu planowanego jest uzgadniany z organizacja. Uzgodnienie
powinno nastapi¢ w pierwszym tygodniu kwartatu, w ktérym audyt jest zaplanowany w
Planie Audytow MTO. Za uzgodnienie terminu z organizacja i inspektorem z delegatury
odpowiada Inspektor Nadzorujacy.

Po uzgodnieniu — termin przekazywany jest Naczelnikowi LPL-3 oraz wpisywany do
Programu Prowadzenia Nadzoru Biezacego.

10.6 Koszty

Organizacja wnosi optat¢ lotnicza, zgodnie z art. 26a ust. 1 pkt 3 ustawy, za kazdy rok
sprawowania nadzoru biezacego.

10.7 Niezgodnosci
Jesli podczas audytu/ inspekcji stwierdzone zostana niezgodno$ci to nalezy je
klasyfikowa¢ wg nizej podanych pozioméw i wg nw. kryteriow:

- poziomu 1 — kazde znaczace niespelnienie wymagan Part-147,
- poziomu 2 — inne niz opisane dla poziomu 1 przypadki niespelnienia wymagan Part-
147.

Wszystkie niezgodnosci stwierdzone podczas audytu/ audytéw musza by¢ formalnie (na
pismie) przekazane organizacji (Protokét na Druku ULC G-03).

Usunigcie stwierdzonych niezgodno$ci musi by¢ zgloszone przez organizacjg¢ na pismie.

Zasady klasyfikowania uchybien, niezgodnosci 1 brakow stwierdzonych podczas audytu
1 inspekcji oraz terminy ich usunigcia podane sa w rozdziale 04.12.00 niniejszego
podrecznika.

10.8 Zasady postgpowania z niezgodno$ciami
Tryb postgpowania w przypadku stwierdzenia niezgodno$ci okre§lony jest w
procedurze 12/147/LPL-3.
Jesli w trakcie audytu lub w inny sposob, zostana stwierdzone dowody nie spelniania
wymagan Part-147, kompetentne wtadze podejma dziatania nastepujace:
- niezgodno$¢ poziomu 1 — w przypadku braku mozliwo$ci natychmiastowego
usuni¢cia niezgodno$ci ULC podejmie w ciagu 2-3 dni dziatania w celu odwotania,

Wydanie: I Zmiana: 0

04-S32 z dnia; 19-02-2013




URZAD LOTNICTWA CYWILNEGO

e ey . DZIAL 4
Cert_yflk_a}qa i Biezacy NadZOr‘ SPOSOBY SPELNIENIA
Organizacji Part-147 - Podrecznik WYMAGAN Part-147

10.9

ograniczenia lub zawieszenia, w catosci lub w czesci, w zalezno$ci od zakresu
niezgodnos$ci poziomu 1, zatwierdzenia organizacji MTO, do czasu podjecia
skutecznych dziatan korygujacych.

- niezgodno$¢ poziomu 2 - termin wykonania dziatan korygujacych okre$lony przez
ULC musi odpowiada¢ rodzajowi niezgodno$ci, ale w kazdym razie nie moze on
poczatkowo przekracza¢ okresu trzech miesigcy.

W niektorych przypadkach, w zaleznosci od rodzaju niezgodnosci, ULC moze
przedtuzy¢ 3-miesigczny okres, pod warunkiem przedstawienia zadowalajacego
programu dziatan korygujacych, zatwierdzonego przez ULC, jednak nie dtuzej niz do 6
miesigey.

W razie niedotrzymania terminéw ustalonych przez ULC, urzad podejmie dziatania
majace na celu zawieszenie zatwierdzenia w catosci lub w czesci.

Niezgodno$¢ mozna uznaé¢ za usuni¢ta po okazaniu przez organizacj¢ MTO
dowodu jej usunigcia i sprawdzeniu tego faktu przez Inspektora Nadzorujacego.

Raporty z audytow czastkowych, prowadzonych w ramach nadzoru biezacego, nalezy
dokumentowac na druku G-03 (Zatacznik Z.11).

10.10 Procedury prowadzenia nadzoru biezacego

Naczelnik LPL-3 wyznacza Inspektora Nadzorujacego dziatalno$¢ danej Organizacji
MTO.

Inspektor Nadzorujacy ma swobodny dostgp do przechowywanych w szafie pancernej
w pokoju Naczelnika LPL-3 wszystkich dokumentéw dotyczacych przydzielonej mu
organizacji szkoleniowej.

Naczelnik LPL-3 odpowiada za przygotowanie Planu Audytow na kolejne dwuletnie
okresy nadzoru biezacego. Plan audytow okresla w jakich kwartatach danego roku 1w
jakim zakresie wymagan nalezy wykona¢ audyt danej organizacji MTO Part-147.
Zatwierdzony Plan Audytow wykorzystywany jest jako forma powiadomienia
organizacji o terminach audytu. Za przestanie go do organizacji oraz wlasciwej
Delegatury Terenowej odpowiada Inspektor Nadzorujacy.

10.10.1. Program Prowadzenia Nadzoru Biezacego

Nadzor biezacy prowadzi Inspektor Nadzorujacy. W audytach biora udziat jako
cztonkowie zespotu wyznaczeni inspektorzy z Delegatury Terenowej wlasciwej dla
lokalizacji MTO.

Inspektor Nadzorujacy odpowiada m.in. za opracowanie projektu Programu
Prowadzenia Nadzoru Biezacego danej organizacji MTO. Program powinien okresla¢
zakresy audytow czastkowych oraz ich terminy.
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Za baze do opracowania Programu nalezy przyjmowac:
e 0g6Ilny Plan Audytow MTO;
e wielko$¢ nadzorowanej organizacji;
e zakres zatwierdzenia nadzorowanej organizacji;
e wyniki poprzednich audytéw czastkowych.

Program musi by¢ opracowany tak, aby uwzglednial nw. aspekty:

. ciagla aktualno$¢ Charakterystyki Organizacji Szkoleniowej (MTOE);

. zgodno$¢ procedur MTOE z praktyczna dziatalnos$cia organizacji —
audyty procedur;

. praktyczne  stosowanie procedur MTOE podczas szkolenia
wyszczegolnionego w Zakresie Zatwierdzenia — audyty zajeé i
egzamindw;
dziatanie Systemu Jako$ci;

. konieczno$¢ zamknigcia petnego cyklu audytéw organizacji w okresie 24
miesigey.

Opracowany projekt Programu zatwierdza Naczelnik LPL-3.

Ostatecznym terminem opracowania, zatwierdzenia i podania do wiadomos$ci danej
organizacji MTO Part-147 pierwszego Programu Prowadzenia Nadzoru Biezacego jest
28 dzien od daty otrzymania przez nia Certyfikatu Part-147, wydanego przez ULC.

Kazdy nastgpny Program Prowadzenia Nadzoru Biezacego powinien by¢ opracowany,
zatwierdzony 1 podany do wiadomosci organizacji MTO nie pdzniej niz 28 dni przed
data zakonczenia kazdego 24 miesigcznego cyklu nadzoru biezacego (audytowania).
Cykle 24 miesigczne w odniesieniu do pierwszych pigciu organizacji sa liczone od
maja 2007 roku, a w przypadku pozostatych organizacji - od daty uzyskania
pierwszego zatwierdzenia.

Za opracowanie, przedstawienie do zatwierdzenia Programu w ww. terminach
odpowiada Inspektor Nadzorujacy.

10.10.2. Wykonanie audytow planowych

Kierownik Odpowiedzialny nadzorowanej organizacji MTO musi uczestniczy¢é w co
najmniej jednym audycie podczas kazdego, 24 miesigcznego cyklu nadzoru biezacego
w celu potwierdzenia, Zze w pelni docenia znaczenie zatwierdzenia oraz powod dla
ktorego w swoim os$wiadczeniu w Sekcji 1.1 Charakterystyki w imieniu organizacji
MTO zobowiazat si¢ do =zachowania zgodno$ci z procedurami w niej
wyszczegolnionymi.

Podczas przeprowadzania kazdego audytu czastkowego, audytorom ULC musi
towarzyszy¢ wyznaczony, funkcyjny pracownik audytowanego obszaru organizacji
MTO.
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Obecnos¢ przedstawiciela personelu kierowniczego danego obszaru organizacji MTO
podczas audytowania jego obszaru jest niezbedna w celu uzyskania przez kierownictwo
organizacji szczegOlowych informacji o rodzaju 1 charakterze niezgodnos$ci
stwierdzonych podczas audytu.

Podczas realizacji audytu moga zaistnie¢ sytuacje, w ktorych audytor nie bedzie pewny
czy zostata zachowana zgodno$¢ z wymaganiami i bedzie potrzebowal konsultacji z
przetozonymi lub innymi specjalistami ULC. W takiej sytuacji przedstawiciele
organizacji musza zosta¢ poinformowani, ze zachodzi mozliwo$¢ nie uznania danej
procedury/procesu stosowanego W organizacji i ze o ostatecznej decyzji beda
poinformowani w terminie pdzniejszym.

W przypadku ostatecznego nie uznania procedury/procesu za zgodny ze standardami
Part-147, organizacja musi zosta¢ powiadomiona pisemnie o tej decyzji w ciagu 14 dni
od dnia zakonczenia audytu. Praktycznym rozwiazaniem jest przyjecie formuty
informowania organizacji przez przekazanie jej przedstawicielom kopii Protokolu z
Audytu pod warunkiem, ze zostana utrzymane podane powyzej ograniczenia
terminowe.

Jezeli po niezbednych konsultacjach nastapi uznanie watpliwej procedury/procesu -
decyzja ULC moze by¢ przekazana przedstawicielom organizacji MTO ustnie (takze
telefonicznie).

W sklad zespotu audytorskiego kazdorazowo wchodzi, z prawem zadawania pytan i
zbierania dowodow, wyznaczony wczesniej inspektor z wiasciwej Delegatury
Terenowej

10.10.3. Spotkanie otwierajace

Kazdy audyt czastkowy musi by¢ poprzedzony, z co najmniej 7-mio dniowym
wyprzedzeniem, nawigzaniem przez Inspektora Nadzorujacego kontaktu z
Kierownikiem Jakosci organizacji MTO i potwierdzeniem terminu spotkania
otwierajacego audyt, w stosunku do terminu ustalonego na poczatku kwartatu, w
ktorym wypada audyt zgodnie z planem Audytéw MTO.

Przed spotkaniem otwierajacym, Inspektor Nadzorujacy przygotowuje szczegdlowy
program audytu i przedstawia go na spotkaniu przedstawicielom organizacji do
uzgodnienia.  Przedstawiciele organizacji moga wnioskowa¢ zmiany do
zaproponowanego programu, a Inspektor Nadzorujacy powinien te zmiany
zaakceptowac jesli nie ma to zasadniczego wplywu na ustalony w Planie Audytéw
zakres audytu czastkowego 1 jego termin realizacji. Po uzgodnieniu, program audytu
musi by¢ przestrzegany przez obie strony

Na spotkaniu otwierajacym Kierownik Jako$ci organizacji przedstawia wyznaczong
osobg funkcyjna, ktora bedzie towarzyszyla inspektorom ULC podczas
przeprowadzania audytu czastkowego. Moze to by¢ kilka oséb jesli audyt obejmuje
wigcej niz jeden obszar obstugowy.
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10.10.4. Realizacja audytow czastkowych

Podczas przeprowadzania audytu wszystkie stwierdzone niezgodno$ci 1 1 2 poziomu
musza by¢ przez Zespot nadzorujacy rejestrowane poprzez wpisanie ich do Protokotu.
Zaleca si¢ wykorzystanie do tego celu druku G-03.

Terminy usunigcia niezgodnosci ustala Inspektor Nadzorujacy na podstawie wymagan
przepisu Part-147.

Audyty czastkowe prowadzone sa z wykorzystaniem odpowiednio dobranego do
zakresu audytu zestawu list kontrolnych. Pelny zestaw List Kontrolnych do
prowadzenia nadzoru biezacego zawiera Zatacznik Z.15 do ,,.Zbioru procedur
certyfikacji i nadzoru organizacji szkolenia mechanikéw lotniczych” dokument nr
Z.1PL3.01. Wypehione listy kontrolne, po podpisaniu przez Inspektora
Nadzorujacego/Audytora dotaczane sa do Protokotu z kontroli i stanowia element
dokumentacji z audytu.

Audytor nie powinien ogranicza¢ si¢ do pytan zawartych w listach kontrolnych. Listy
kontrolne pelnia funkcje pomocnicza, a audytor moze zadawa¢ dowolne pytania w celu
uzyskania petnego obrazu spetnienie/ niespetnienia wymagan.

10.10.5. Spotkanie zamykajgce

Kazdy audyt czastkowy musi konczy¢ sig¢ spotkaniem zamykajacym zorganizowanym
bezposrednio po wykonaniu wszystkich czynnosci audytowych.

Na spotkaniu musza by¢ obecni:

- wszyscy audytorzy;

- Kierownik Jakosci nadzorowanej organizacji;

- wszyscy funkcyjni pracownicy nadzorowanej organizacji, towarzyszacy inspektorom
ULC podczas wykonywania audytu;

Spotkanie prowadzi Inspektor Nadzorujacy, informujac przedstawicieli nadzorowanej
organizacji o:

- stwierdzonych niezgodnosciach 1 i 2 poziomu i wyznaczonych terminach ich
usunigcia;

- niepewnych procedurach i/lub procesach co do ktorych nie podjeto ostatecznej decyzji
o ich zgodno$ci ze standardami Part-147;

- terminie i sposobie przekazania nadzorowanej organizacji ostatecznego Protokotu z
Audytu

- mozliwos$ciach odwotania si¢ od decyzji Zespotu Nadzorujacego.

Kierownik Jakosci / Kierownik Odpowiedzialny nadzorowanej organizacji MTO
powinien potwierdzi¢ wtasnorgcznym podpisem przyjecie do wiadomosci wykrytych
niezgodnos$ci 1 ustalonych terminéw ich usunigcia. Podpis powinien by¢ ztozony na
Protokole, w ktorym te niezgodnosci zostaty zapisane.

W przypadku niemozliwo$ci uzgodnienia zapisow (tre$¢, terminy usunigcia) i braku
zgody przedstawicieli nadzorowanej organizacji na zapisy proponowane przez Zespét
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Nadzorujacy, Kierownik Jakosci moze nie podpisywaé przyjecia do wiadomosci
zapisow dotyczacych niezgodnos$ci i odwota¢ si¢ na piSmie od decyzji Zespotu
Nadzorujacego do Naczelnika LPL-3, podajac przyczyny braku zgody organizacji na
ustalenia Zespotu Nadzorujacego i przedstawiajac dowody na potwierdzenie swoich
racji.

Termin ztozenia odwotania — 5 dni roboczych.

Naczelnik LPL-3 rozpatruje stanowiska obu stron, podejmuje decyzj¢ i powiadamia o
niej zainteresowang organizacj¢ i Zespot Nadzorujacy w terminie 14 dni od otrzymania
odwotania.

10.10.6. Raporty z audytow czastkowych

Po zakonczeniu kazdego audytu czastkowego Inspektor Nadzorujacy:

e wyjasnia ostatecznie zawieszone decyzje dotyczace niepewnych
procedur/procesOw nadzorowanej organizacji — z przetozonymi i/lub
specjalistami w danym zakresie;

e sporzadza Protokoét z Audytu na formularzu ULC nr G-03. Niezgodnosci 1 12
poziomu stwierdzone podczas audytu musza by¢ wpisane do Protokotu nawet
wtedy, jesli zostaly usunigte w trakcie trwania audytu. Protokot podpisuja
wszyscy czlonkowie Zespotu;

e odnotowuje wykonanie audytu na Programie Prowadzenia Nadzoru
Biezacego, zaznaczajac stwierdzone niezgodno$ci i ustalone terminy ich
usuniecia;

e przesyla Kierownikowi Jako$ci nadzorowanej organizacji obslugowej kopig
Protokotu z Audytu — nie pdzniej niz 14 dni od daty spotkania zamykajacego.
W przypadku odwolania si¢ nadzorowanej organizacji od decyzji Zespotu
termin przestania kopii Protokotu moze by¢ przedtuzony do 21 dni;

e sporzadza kopig Protokotu w celu monitorowania przez Zespdt Nadzorujacy
jakosci 1 terminowosci dzialan korygujacych realizowanych przez
nadzorowang organizacjg.

e archiwizuje oryginat Protokolu w Teczce Organizacji.

10.10.7. Monitorowanie dzialan korekcyjnych

Monitorowanie dziatan korekcyjnych prowadzi Inspektor Nadzorujacy.

Inspektor Nadzorujacy nie ma uprawnien do narzucania nadzorowanej organizacji
sposobow usuwania niezgodnos$ci stwierdzonych podczas audytow czastkowych.
Dziatania Inspektora w zakresie monitorowania usuwania niezgodnos$ci powinny
ograniczac¢ si¢ do:

e oceny terminowosci realizacji dziatan korygujacych;

e gsprawdzenia jakosci dzialan korygujacych po zgloszeniu przez nadzorowana
organizacj¢ usunigcia niezgodno$ci. Inspekcje¢ sprawdzajaca wykonanie dziatan
korekcyjnych moze wykona¢ wyznaczony inspektor z wlasciwej Delegatury Terenowe;j,
ktory brat udziat w audycie podczas ktorego niezgodnos¢ stwierdzono.
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e wnioskowanie dziatan restrykcyjnych ULC w stosunku do nadzorowanej organizacji w
przypadku nie usunigcia niezgodnosci w ustalonych terminach lub usunigcia ich
niewlasciwie.

Niezgodno$¢ mozna uzna¢ za usuni¢ta, a tym samym akcj¢ korekcyjna za
zakonczong, po okazaniu przez organizacje MTO dowodu usunigcia niezgodnosci
I sprawdzeniu tego faktu przez Inspektora Nadzorujacego lub wyznaczonego
inspektora z wlasciwej Delegatury Terenowe;j.

10.11. Okresowa analiza Protokolow

Okresowa analiza Protokotow prowadzona jest przez Inspektora Nadzorujacego
Terminowos$¢ realizacji dziatan korygujacych niezgodno$ci stwierdzonych podczas
kolejnych audytow czastkowych organizacji powinna by¢ na biezaco monitorowana
przez Inspektora Nadzorujacego, a wszelkie opoznienia raportowane do Naczelnika
LPL-3.

Decyzje o podjeciu dziatan restrykcyjnych (ograniczenie, zawieszenie lub
uniewaznienie zatwierdzenia) w stosunku do organizacji, ktéra nie dotrzymuje
ustalonych terminow dziatan korygujacych podejmuje Prezes ULC na wniosek
Dyrektora LPL.

Po zakonczeniu kazdego roku nadzoru biezacego, Inspektor Nadzorujacy dokonuje
analizy Protokotow z wykonanych audytow czastkowych i sporzadza Analizg roczna z
nadzoru biezacego danej organizacji.

W analizie tej powinny si¢ znalez¢ nastgpujace informacje:
e wykaz przeprowadzonych audytow czastkowych;
e terminowos$¢ przeprowadzania audytow czastkowych w stosunku do Planu
Audytow 1 przyczyny ewentualnych op6znien;
e wykaz niezgodnosci nie usunigtych w terminie lub nie usunigtych witasciwie;
e whnioski Inspektora Nadzorujacego (np. zmiany do Planu Audytow) zwigzane
ze stwierdzonymi niezgodno$ciami.

Opracowane analizy sa archiwizowane w Teczce Organizacji, a ich zawarto$¢ powinna
by¢ wykorzystywana przy opracowywaniu Formularza Nr22 EASA z kolejnych,
dwuletnich planach nadzoru oraz przy opracowywaniu Planu Audytow dla nastgpnego,
dwuletniego cyklu nadzoru nad dziatalnos$cia organizacji obstugowe;j.

10.12. Raport rekomendacyjny Form 22

Nie rzadziej niz co 24 miesiace, Inspektor Nadzorujacy wypeklnia Raport
Rekomendacyjny na druku EASA Form22.
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W wypelnieniu Raportu mozna postuzy¢ si¢ wynikami audytow czastkowych pod
warunkiem spelnienia podanych ponizej czterech kryteriow:

e kazdy audytowany element (procedura, proces) musi spetnia¢ wymagania
aktualnej zmiany do przepisu Part-147;

e musza by¢ przechowywane zapisy potwierdzajace, ze wszystkie audyty
czastkowe zostaly przeprowadzone, a zlecone w ich wyniku dzialania
korygujace zostaly prawidlowo 1 terminowo zrealizowane;

e Inspektor Nadzorujacy musi by¢ przekonany, ze nie istnieja przestanki
wskazujace na obnizenie uprzednio funkcjonujacych standardow jakosciowych
w zadnym z audytowanych elementoéw (procedurze, procesie);

e kazdy audytowany element (procedura, proces) musi by¢ poddany kolejnemu
audytowi nie pdzniej, niz po 24 miesigcach liczac od daty poprzedniego.

Po wykonaniu analizy wynikow audytow czastkowych, Inspektor Nadzorujacy
wypelnia Formularz Nr 22 EASA za caty, dwuletni cykl nadzoru, wpisujac do
Formularza 22 wszystkie niezgodnosci stwierdzone podczas audytow czastkowych.
Sprawdzenia poprawnosci wypetnienia Form 22 (quality check) dokonuje Naczelnik
LPL-3 lub osoba przez niego do tego upowazniona.

Po zakonczeniu dziatan korekcyjnych, organizacja pisemnie powiadamia Inspektora
Nadzorujacego o usunigciu niezgodnosci. Pismo o wusunigciu niezgodnosci
przechowywane jest w teczce organizacji. Po otrzymaniu pisma i sprawdzeniu
dowodow usunigcia niezgodnosci, Inspektor Nadzorujacy powiadamia Naczelnika LPL-
3 o zamknigciu dzialan korekcyjnych oraz odnotowuje zamknigcie dziatan
korekcyjnych w czgsci 4 Formularza 22 EASA.

Na podstawie oceny niezgodnosci wykrytych w organizacji na przestrzeni 2 lat,
Inspektor Nadzorujacy:
e uznaje wyniki serii audytow przeprowadzonych przez okres 2 lat za pozytywne
1 wnioskuje o akceptacj¢ przez Prezesa ULC dotychczasowej dziatalno$ci
organizacji , lub
e wnioskuje do Prezesa ULC o przeprowadzenie dodatkowych audytow w tych
obszarach organizacji, w ktorych liczba niezgodno$ci oraz terminowo$¢ ich
usuwania nie byty satysfakcjonujace, lub
e w przypadku skrajnie niekorzystnych wynikow (nieterminowo$¢ i/lub
niekompetencja przy usuwaniu przez organizacj¢ stwierdzonych niezgodnosci)
wnioskuje do Prezesa ULC, ograniczenie, zawieszenie lub uniewaznienie
zatwierdzenia wg Part-147 nadzorowanej organizacji MTO, odpowiednio do
stwierdzonych nieprawidlowosci

Uwaga: Przy podsumowaniu 2-letnim (uwzgledniajac wyniki audytéw czastkowych
wynikajacych z programu prowadzenia nadzoru biezacego) mozna pozytywnie
wnioskowa¢ w Czgsci 5 w przypadku niezgodno$ci poziomu 2 po spetlieniu nw.
warunkow:
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1. Organizacja musi na piSmie zobowiaza¢ si¢ do usunigcia niezgodnosci oraz okresli¢
sposob 1 termin usunigcia niezgodno$ci. Zardwno sposob, jak 1 termin musi
usatysfakcjonowac Zespot certyfikujacy.

2. Nie moze by¢ przekroczony wczesniej ustalony termin usunigcia niezgodnosci z
poprzednich audytow

Catos$¢ dokumentacji przechowywana jest 4 lata.

10.13. Audyty specjalne

Audyty specjalne wykonywane sa na polecenie Naczelnika LPL-3 w nast¢pujacych
przypadkach:

e otrzymania przez ULC oficjalnie przekazanej przez instytucje lub osobe
fizyczna informacji o niestosowaniu lub niewlasciwym stosowaniu przez
nadzorowana organizacj¢ standardoéw wymaganych przez Part-147.

Uwaga: Informacji anonimowych ULC nie rozpatruje.

e cwidentnych objawdéw pogorszenia si¢ kondycji finansowej nadzorowanej
organizacji, co moze powodowac obnizenie poziomu jakosci $wiadczonych
ushug.

Audyty specjalne nie zastepuja czastkowych audytoéw planowych, stanowia tylko ich
wyprzedzenie i/lub uzupetienie w ww. specyficznych przypadkach.

Decyzje o przeprowadzeniu audytu specjalnego Naczelnik LPL-3 przekazuje
Inspektorowi Nadzorujacemu dang organizacj¢ w formie dokumentu zawierajacego
informacje o zakresie i terminie audytu oraz wyznaczonych do jego przeprowadzenia
audytorach (wiodacym i pomocniczym). Celowym jest podanie w tym dokumencie
roOwniez przyczyn podjecia decyzji o wykonaniu audytu specjalnego, aby audytorzy byli
$wiadomi zagrozen wynikajacych z niewlasciwej dziatalno$ci organizacji. W przypadku
braku w tym dokumencie decyzji dotyczacych wyznaczonych audytorow lub terminu
audytu, audyt przeprowadza Zespol Nadzorujacy w najblizszym, mozliwym terminie.

10.13.1. Opracowanie Listy Kontrolnej audytu specjalnego

Audytor Prowadzacy (wiodacy), wyznaczony do wykonania audytu przez Naczelnika
LPL-3 (lub Inspektor Nadzorujacy) opracowuje Liste Kontrolna Audytu zgodnie z
zakresem zleconym przez Naczelnika LPL-3.

10.13.2. Powiadomienie kierownictwa organizacji o zleconym audycie specjalnym

O zleconym wykonaniu audytu specjalnego, wyznaczony Audytor Prowadzacy
zawiadamia kierownictwo nadzorowanej organizacji (Kierownika Jakosci lub
Kierownika Odpowiedzialnego) na 7 dni przed zamierzonym jego rozpoczgciem.
Nalezy poinformowa¢ kierownictwo co najmniej o terminie audytu specjalnego 1 jego
zakresie oraz umowic termin spotkania otwierajacego.
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10.13.3. Wykonanie audytu specjalnego

Procedura wykonania audytu specjalnego jest analogiczna do procedury prowadzenia
czastkowych audytéw planowych. Szczegdlnie wazne jest zachowanie standardowych
sktadnikdéw audytu tzn. spotkania otwierajacego i zamykajacego.

Uwaga: Audytorzy prowadzacy audyt specjalny nie moga informowac kierownictwa ani
innych osob zatrudnionych w organizacji o zrédlach informacji, ktore byty przyczyna
podjecia decyzji o wykonaniu audytu specjalnego. Moze to zrobi¢ tylko Naczelnik LPI-
3 jezeli uzna to za celowe i stosowne.

Po zakonczeniu audytu specjalnego, Audytor Prowadzacy sktada Naczelnikowi LPL-3
szczegotowe, pisemne sprawozdanie z przeprowadzonego audytu, zamieszczajac w nim
wszelkie informacje o audytowanej organizacji, ktore uzna za wazne w S$wietle
przyczyn podjgcia decyzji o wykonaniu audytu specjalnego. Do sprawozdania zalacza
kopig Protokotu z Audytu.

10.13.4. Zamknigcie audytu specjalnego

Zamknigcie sprawy audytu specjalnego organizacji MTO Part-147 moze nastapi¢ nie
wczesniej, niz po terminowym 1 prawidlowym usunigciu przez ta organizacjg
niezgodno$ci 1 1 2 poziomu stwierdzonych podczas tego audytu. Po usunigciu kazdej
niezgodnosci podanej w Protokole z Audytu organizacja przesyla do Inspektora
Nadzorujacego pisemna informacjg o terminie i sposobie jej usunigcia.

Inspektor nadzorujacy jest zobowiazany do sprawdzenia prawidtowos$ci usunigcia
kazdej z niezgodnos$ci. Sprawdzenie moze by¢ zorganizowane w formie jednego lub
kilku audytéw kontrolnych w zaleznos$ci od rodzaju, ilosci 1 wyznaczonych terminow
usunigcia niezgodnosci.

Naczelnik LPL-3, ktory zlecit audyt specjalny musi by¢ na biezaco informowany o
terminowosci 1 jako$ci usuwania niezgodnosci.

Nieterminowe 1/lub niewlasciwe usunigcie przez organizacj¢ niezgodnosci
stwierdzonych podczas przeprowadzania audytu specjalnego jest wystarczajacym

powodem do uruchomienia procedury 03/147/LPL-3
ograniczenia/zawieszenia/uniewaznienia zatwierdzenia wg Part-147 dla tej organizacji
szkolace;j.

10.14. Inspekcje

W organizacjach Part-147 przeprowadza si¢ doraznie inspekcje organizacji.

Decyzje o przeprowadzeniu inspekcji i ich zakresie podejmuje Naczelnik LPL-3, a
wykonuja wyznaczeni przez niego, odpowiednio kwalifikowania inspektorzy.

Inspekcje sa przeprowadzane bez wczesniejszego powiadamiania organizacji.

Uwaga: Podstawa do podejmowania takich dziatan sa w szczegolnosci: Rozporzadzenie
Ministra Infrastruktury z dnia 02.09.2003 w sprawie kontroli przestrzegania przepisow
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oraz decyzji z zakresu lotnictwa cywilnego oraz Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury
z dnia 06.05.2003r. w sprawie certyfikacji dziatalnosci w lotnictwie cywilnym.

Inspektor wykonujacy inspekcje kazdorazowo sporzadza Protokot, w ktérym okresla
wszystkie stwierdzone odstepstwa od obowiazujacych standardow 1 przekazuje
Inspektorowi Nadzorujacemu.
Wyniki inspekcji stanowia podstawe do wnioskowania przez Naczelnika LPL-3 decyzji
o dalszych dziataniach sprawdzajacych (np. audytach specjalnych lub zmianach do

Planu Audytow).
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11.

P.147.B.125 CERTYFIKAT ZATWIERDZENIA ORGANIZACJI SZKOLENIA
PERSONELU OBSLUGI TECHNICZNEJ

11.1 Format certyfikatu zatwierdzenia organizacji szkolenia personelu obstugi technicznej

11.2

okreslony jest w zataczniku Z.04 niniejszego Podrecznika. Certyfikat ten jest wersja
dwujezyczna (polsko-angielska) certyfikatu z Dodatku Il do Zalacznika IV
“Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 2042/2003 z dnia 20 listopada 2003 r. w sprawie
ciaglej zdatnosci do lotu statkéw powietrznych oraz wyrobow lotniczych, czgsci i
wyposazenia, a takze w sprawie zezwolen udzielanych instytucjom i personelowi
zaangazowanym w takie zadania”.

Po zakonczeniu procesu certyfikacji 0srodka/organizacji szkolenia lotniczego MTO
i sporzadzeniu pozytywnej opinii koncowej (EASA Form 22), Prezes ULC wydaje
CERTYFIKAT wraz ze specyfikacja zatwierdzonych kurséw, jako zataczniki do decyzji
administracyjnej.
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12.  P.147.B.130 NIEZGODNOSCI

12.1 Ustala si¢ dwie kategorie niezgodnosci:
- poziomu 1 - krytyczne niezgodnosci;
- poziomu 2 - powazne niezgodnosci.

12.2 Niezgodnos$¢ poziomu 1 ma posta¢ co najmniej jednego z ponizszych punktow:
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a) jakiekolwiek istotne nieprzestrzeganic procesu egzaminacyjnego,  ktore
uniewaznitoby egzamin(-y);

b) nie udzielenie dostgpu wlasciwemu organowi do pomieszczen organizacji podczas
zwyktych godzin pracy po dwoch pisemnych zadaniach;

c) brak kierownika odpowiedzialnego;

d) istotne nieprzestrzeganie procesu szkolenia.

12.3 Niezgodno$¢ poziomu 2 polega na jakimkolwiek nieprzestrzeganiu procesu szkolenia,

12.4

125

12.6

12.7

12.8

innym niz ustalenia dotyczace poziomu 1.

Po otrzymaniu powiadomienia 0 niezgodno$ciach, zgodnie z punktem 147.B.130 i
punktem 1476.A.160, posiadacz zatwierdzenia organizacji szkolacej okresla plan
dziatah naprawczych i przedstawia program naprawczy zgodnie z postanowieniem i w
terminie uzgodnionym z ULC.

Program naprawczy zawiera:

a) przedmiot dziatania korygujacego;

b) stuzby lub osoby funkcyjne posiadacza certyfikatu odpowiedzialne za realizacje
1 sprawdzenie wykonania dziatania korygujacego;

c) terminy realizacji poszczeg6lnych zadan programu korygujacego;

d) sposob udokumentowania wykonania dziatania korygujacego;

e) sposob sprawdzenia skutecznosci wykonanego dziatania korygujacego i upewnienia
sig o trwalym wyeliminowaniu przyczyn powstania korygowanej
nieprawidtowosci;

f) obowiazek zatwierdzenia programu przez osobe do tego upowazniong przez
posiadacza certyfikatu.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci poziomu 2, ULC moze wyznaczy¢ termin ich
usunigcia maksymalnie do 6 miesigcy. W zaleznos$ci od wagi niezgodnosci, ULC moze
zastosowac termin ich usunigcia krotszy niz 6 miesigey.

Jesli ULC wyznaczy termin usunigcia 6 miesigcy, po 3 miesigcach powinien wystaé
pismo przypominajace do Kierownika Jakosci, a po nastgpnych 3 miesiacach do
Kierownika Odpowiedzialnego.

Brak dzialan naprawczych wynikajacych z niezgodnosci poziomu 1 w ciggu trzech
dni roboczych od pisemnego powiadomienia, pociaga za soba calosciowe lub
czeSciowe cofnigcie, zawieszenie lub ograniczenie zatwierdzenia organizacji
szkolacej w zakresie utrzymania przez wlasciwy organ.

12.9 ULC podejmuje dziatania w celu catosciowego lub czgsciowego cofnigcia, zawieszenia

lub ograniczenia zatwierdzenia, rowniez w przypadku nieprzestrzegania przyznanego
terminu w przypadku niezgodnos$ci poziomu 2.
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13. P.147.B.200 COFNIECIE, ZAWIESZENIE LUB OGRANICZENIE
ZATWIERDZENIA ORGANIZACII SZKOLENIA PERSONELU OBSLUGI
TECHNICZNEJ

13.1 Prezes ULC moze cofnaé, ograniczy¢ lub zawiesi¢ zatwierdzenie:
- w uzasadnionym przypadku potencjalnego zagrozenia bezpieczenstwa; lub
- w przypadku braku dziatan naprawczych wynikajacych z niezgodnosci poziomu 1 w
ciagu trzech dni roboczych od pisemnego powiadomienia;
- w przypadku nieprzestrzegania terminu nakazanego przez ULC w przypadku
niezgodnosci poziomu 2.

13.2 Coftnigcie, zawieszenie lub ograniczenie zatwierdzenia organizacji szkoleniowej
Part-147 nastgpuje w drodze decyzji administracyjnej, zgodnie z obowiazujacym
prawem krajowym, a w zwiazku z tym musza by¢ przestrzegane krajowe procedury
prawne.

Postgpowanie prowadzone jest wedlug procedury 03/147/LPL-3.
Dopiero po wykorzystaniu procedur krajowych mozna zwrodci¢ si¢ do Sadu
Europejskiego.

Pomimo powyzszego istnieje wiele uzasadnionych powodow, dla ktorych
nalezy najpierw sprawdzi¢ czy dokladnie przeprowadzono wszystkie niezbgdne
czynnoS$ci, aby ustali¢ fakty 1 okoliczno$ci konkretnego zagadnienia. Wsrod takich
powodéw mozna wymieni¢ konieczno$¢ uczciwego wysluchania wszystkich
zainteresowanych stron przed potwierdzeniem przez ULC podjecia okre$lonych
dziatan.

13.3  Procedura powiadamiania
Jezeli stwierdzono jedna lub wigcej niezgodnos$ci poziomu 1 lub niezgodno$ci
poziomu 2 nie zostaly usuni¢te w nakazanym terminie, wowczas wysytany jest list
polecony do zainteresowanej organizacji informujacy ja o zamierzonym dziataniu.
W liscie tym wzywa si¢ Organizacje do usunigcia wskazanych niezgodnosci, ustalajac
nieprzekraczalny termin ich usunigcia.
Jednoczesnie zobowiazuje si¢ organizacje do opracowania i zrealizowania programu
korygujacego z uwzglednieniem wszystkich punktéw programu wymienionych § 43
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 06 maja 2003 r. w sprawie certyfikacji
dziatalnosci w lotnictwie cywilnym.
Pismo zawiera rowniez informacj¢ o konsekwencjach nie wywiazania si¢ z
natozonego obowiazku.

Jezeli Organizacja nie wywiaze si¢ z natozonego obowiazku w nakazanym terminie,

wowczas Prezes ULC wydaje decyzje o zawieszeniu/cofnigciu/ograniczeniu

certyfikatu.

Decyzja taka zawiera:

- szczegOlowy opis posiadanych dowodéw, w oparciu o ktére podejmowane jest
dziatanie cofnigcia, zawieszenia lub ograniczenia;

- opis przedsigwzigtych przez ULC $rodkéw (wymiana korespondencji, spotkania);

- informacj¢ o zamiarze cofnigcia lub ograniczenia zatwierdzenia Part-147;
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- informacjg o prawie zainteresowanej strony do ztozenia odwotania.

13.4  Jezeli zainteresowana organizacja szkoleniowa Part-147 jest niezadowolona z wydanej
decyzji, moze zwroci¢ si¢ do Prezesa ULC z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie
sprawy, zgodnie z art. 127 § 3 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

13.6 Ztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy nie wymaga szczegdlnego
uzasadnienia. Wystarczajacym jest, ze z jego tresci wynika, iz organizacja
szkoleniowa jest niezadowolona z wydanej decyzji.

13.7 Wnhniosek sktada si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.
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Zatacznik Z.01

Struktura Organizacyjna ULC

Sekretariat

“ DG [ Dyrektor Generalny H LO | Wiceprezes

Wiceprezes ds. Transportu )
ds. Standardow Lotniczych

Lotniczego | sekretariat |

LOS Sekretariat

LTS Sekretariat BDG Biuro Dyrektora Generalnego

| BHPP | Stan. ds. Bezpieczenstwa i Higieny

Departament Ochrony i Ulatwien . i
Pracy oraz Ochrony Przeciwpoz.

LOB

w Lotnictwie Cywilnym

| | LTT Departament Techniki Lotniczej

SAW | Stan. ds. Audytu Wewngtrznego

KOPP | Komisja Ochrony Praw Pasazeréow | q .
PSzJ ;‘;L‘;‘;‘g;’::;:f:ﬁg’;‘:mow — LOL | Departament Operacyjno-Lotniczy

LER | Departament Rynku Transportu — BDT | Biuro Delegatur Terenowych

Lotniczego

— LPL | Departament Personelu Lotniczego




Zalacznik Z.02

Warszawa, dnia .........ooeeeeeeenenennn..

PREZES
URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

Upowaznienie Nr ..........

Na podstawie § 2 ust. 3 statutu Urzedu Lotnictwa Cywilnego, stanowiacego zatacznik
do zarzadzenia nr 136 Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 listopada 2002 r. w sprawie nadania
statutu Urzedowi Lotnictwa Cywilnego (M. P. Nr 55, poz. 754, z 2004 r. Nr 28, poz. 478, Nr
49, poz. 846, z 2005 r. Nr 58, poz. 784,z 2007 r. Nr 1, poz. 8) w zwiazku z art. 268a ustawy z |
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98,
poz. 1071, z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r. Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 1609,
poz. 1387z 2003 r. 130, poz. 1188, Nr 170, poz. 1660, z 2004 r. Nr 162, poz. 1692z 2005 r. Nr
64, poz. 565, Nr 78, 682, Nr 181, poz 1524) w zwiazku z art. 21 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 3
lipca 2002 r. — Prawo lotnicze (Dz. U. z 2006 r. Nr 100, poz. 696, Nr 104, poz. 708 i 711, Nr
141, poz. 1008 oraz Nr 170, poz. 1217, Nr 249, poz. 1829)

upowazniam

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe)

do wykonywania czynnosci inspekcyjnych w nastgpujacych sprawach:

1. administrowania i uczestniczenia w procesach certyfikacji dla wydania, zmiany lub
przedtuzenia waznosci Certyfikatow PART-147, w ramach posiadanych kwalifikaciji;

2. przewodniczenia zespotom certyfikacji i zespotom nadzoru;

3. prowadzenia audytéw, inspekcji i biezacego nadzoru nad systemami jakosci (Quality
System) posiadaczy Certyfikatow PART-147,

4. oceniania dokumentacji wymaganej w przepisach od organizacji szkolenia personelu
obstugi techniczne;j, a w szczegolnosci Charakterystyki Organizacji Szkolenia
Personelu Obstugi Technicznej (MTOE) oraz innych instrukeji i podrecznikow
zwigzanych z procesami szkolenia;

5. prowadzenia inspekcji organizacji szkolenia personelu obstugi technicznej;

6. prowadzenia audytow oraz procesow uznawania certyfikatow zagramcznych

7. prowadzenia innych rodzajow inspekeji zgodnie z posiadanymi waznymi licencjami,
uprawnieniami i kwalifikacjami specjalistycznymi;

8. administrowania 1 uczestniczenia w procesach licencjonowania lotniczego personelu

technicznego.

Upowaznienie jest wazne do odwotania.
PREZES URZEDU

LOTNICTWA CYWILNEGO



ZATWIERDZAM
Dyrektor LPL

Zalacznik Z.03

PROGRAM PROWADZENIA NADZORU BIEZACEGO w okresie od stycznia 20... do grudnia 20...
zatwierdzonej organizacji MTO: XY Z Nr certyfikatu/data wydania: PL.147.000x/dd.mm.rrrr (Inspektor Nadzorujqcy: Jan Kowalski)

Planowany termin kontroli (kwart. roku)

Obszar Punkt 20.... 20....
Lp * . . Wyznac_zony . Wyznac_zony ) Wyznac_zony
kontrolowany PRZEPISU | | i ™ | oo | Dowambnisia |y, | FRIERIE | | Do | SRR || Do s
protokotu dziatan niezgodnosei protokotu dzialan niezgodnosct protokotu dziatan niezgodnosct
korekcyjnych korekcyjnych korekcyjnych
1 | Infrastruktura 147.A.100 X X
Wymagania dotyczace
2 personelu 147.A.105 X
3 | Akta personelu 147.A.110 X
Wyposazenie
4 instruktazowe 147.A.115 X X
5 Materialy szkoleniowe 147.A.120 X
Zapisy dotyczace szkolen i
6 egzaminéw 147.A.125 X X
7 System Jakosci 147.A.130 X X
8 | Egzaminy 147.A.135 X X
9 | MTOE 147.A.140 X X X
10 | Uprawnienia 147.A.145 X X
11 | zZmiany 147.A.150 X X
12 | Waznos¢ zatwierdzenia 147.A.155 X X X
13 | Niezgodnosci 147.A.160 X X
Szkolenia z wiedzy
14 podstawowej 147.A.200 X X
Egzaminy z wiedzy
15 podstawowej 147.A.205 X X
Ocena podstawowej wiedzy
16 praktycznej 147.A.210 X X
17 | Szkolenia na typ/ zadania 147.A.300 NA NA NA
18 | Egzaminy natyp 147.A.305 | NA NA NA

teoretyczne i praktyczne




Zalacznik Z.04

RZECZPOSPOLITA POLSKA
A MEMBER OF THE EUROPEAN UNION

CERTYFIKAT ZATWIERDZENIA ORGANIZACJI

SZKOLENIA I EGZAMINOWANIA W ZAKRESIE OBSLUGI TECHNICZNEJ
(MAINTENANCE TRAINING AND EXAMINATION ORGANIZATION APPROVAL CERTIFICATE)

NR: FnhitstekiE]

(REFERENCE:)

Na mocy aktualnie obowiazujacych rozporzadzen: Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(WE) nr 216/2008 oraz Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 2042/2003,z zastrzezeniem warunkow

okreslonych ponizej, Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego niniejszym zaswiadcza:

(Pursuant to Regulation (EC) No 216/2008 of the European Parliament and of the Council and to Commission Regulation (EC) No
2042/2003 for the time being in force and subject to the condition specified below, the President of The Civil Aviation Authority
hereby certifies)

[NAZWA ORGANIZACIJI]

[ADRESI

jako organizacji szkolacej w zakresie obstugi technicznej, zgodnie z Sekcja A zalacznika IV (Part-147) do
Rozporzadzenia nr 2042/2003, zatwierdzonej do prowadzenia szkolen i egzamindéw okreslonych w zalaczonym
zakresie zatwierdzenia i do wydawania stuchaczom odno$nych certyfikatow uznania z wykorzystaniem
powyzszych odno$nikow.

(as a maintenance training organization in compliance with Section A Annex IV (Part-147) of Regulation (EC)No 2042/2003, approved to

provide training and conduct examinations listed in the attached approval schedule and issue related certificates of recognition to students using
the above references)

WARUNKI:

(CONDITIONS):

1. Niniejsze zatwierdzenie jest ograniczone do zakresu okreSlonego w sekcji dotyczacej zakresu dziatalnosci
zawartego w charakterystyce organizacji szkolacej w zakresie obstugi technicznej, o ktérej mowa w Sekcji A
zalacznika IV (Part-147), oraz

(This approval is limited to that specified in the scope of work section of the approved maintenance training organization exposition as
referred to in Section A of Annex IV (Part-147,) and )

2. Niniejsze zatwierdzenie wymaga zgodnosci z procedurami okreslonymi w zatwierdzonej charakterystyce
organizacji szkolacej w zakresie obshugi technicznej, oraz
(This approval requires compliance with the procedures specified in the approved maintenance training organization exposition, and)

3. Niniejsze zatwierdzenie jest wazne, jezeli zatwierdzona organizacja szkolaca w zakresie obstugi technicznej
przestrzega postanowien okres$lonych w zataczniku IV (Part-147) do Rozporzadzenia (WE) nr 2042/2003.

(This approval is valid whilst the approved maintenance training organization remains in compliance with Annex IV (Part-147) of
Regulation (EC) No 2042/2003.)

4. Pod warunkiem przestrzegania wyzej wymienionych warunkow, niniejsze zatwierdzenia jest wazne, chyba
ze wezesniej dokonano jego zrzeczenia si¢, zastapienia, zawieszenia lub cofnigcia.

(Subject to compliance with the foregoing conditions, this approval shall remain valid for an unlimited duration unless the approval has
previously been surrendered, superseded, suspended or revoked).

Data pierwszego wydania: — ......cccceeeeiiieeeeiieeee,
(Date of original issue:)

Data aktualnej zmiany: .o Numer zmiany: ..............
(Date of this revision:) (Revision No:)

[T | o [P

(Signed)

W imieniu wlasciwego organu: URZAD LOTNICTWA CYWILNEGO
(For the competent authority) CIVIL AVIATION AUTHORITY

EASA Form 11 Wydanie 3



Zalacznik Z.04

ZAKRES ZATWIERDZENIA SZKOLEN/EGZAMINOW)

(TRAINING / EXAMINATION APPROVAL SCHEDULE)

Odniesienie do zatwierdzenia: PL.147.[XXXX]

(Approval Reference:)

[NAZWA ORGANIZACJI]
Organizacja:

(Organization): [ADRES]
s | Clenea ez
(LICENCE CATEGORY)
TB1.1** |[SAMOLOTY TURBINOWE**
PODSTAWOWA** B+ TB1.2** |[SAMOLOTY TLOKOWE**
Basic TB1.3** |[SMIGLOWCE TURBINOWE**
TB1.4** [SMIGLOWCE TLOKOWE**
B2** TB2** |AWIONIKA**
SAMOLOTY Z KABINA NIECISNIENIOWA,
B3** TB3** |WYPOSAZONE W SILNIK TEOKOWY, O MTOM 20|
KG I PONIZET**

TA.1** |SAMOLOTY TURBINOWE**
TA.2** |SAMOLOTY TLOKOWE**

i TA.3** |SMIGLOWCE TURBINOWE**
TA.4** |SMIGEOWCE TLOKOWE**
C** T4** [TYP STATKU POWIETRZNEGO]***
TYP/ZADANIA** B1** T1** [TYP STATKU POWIETRZNEGO]***
Type/Task B2** T2** [TYP STATKU POWIETRZNEGO]***
A** T3** [TYP STATKU POWIETRZNEGO]***

Niniejszy zakres zatwierdzenia jest ograniczony do szkolen i egzaminow okreslonych w sekcji dotyczacej zakresu
dziatalnoéci w zatwierdzonej Charakterystyce Organizacji Szkolacej w Zakresie Obstugi Techniczne;j.

(This approval schedule is limited to those trainings and examinations specified in the scope of work section of approved maintenance training
organization exposition):

Charakterystyka Organizacji Nauczania i Egzaminowania w Zakresie Obstugi Technicznej: ..........c.vvvvivennnn,
(Maintenance Training Organisation Exposition:)

Data pierwszego wydania:  ......ccceeeviiiiienennnn,
(Date of original issue:)

Data ostatniej zatwierdzonej zmiany:  ......ccovveiiiiiiiniinnns Zmiananr: ...............
(Date of last version approved:)

Podpis: ..o,
(Signed:)

W imieniu wlasciwego organu: URZAD LOTNICTWA CYWILNEGO
(For the competent authority) CIVIL AVIATION AUTHORITY

EASA Form 11 Wydanie 3



Zakacznik 7.05

Desygnacja
Panstwa Czionkowskiego UE
na Urzad Lotnictwa Cywilnego w zakresie
PART-147

Niniejszy wyciag z ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze (Dz. U. z 2006 r. Nr
100, poz. 696 z pdzn. zm) przedstawia upowaznienie Prezesa ULC w zakresie PART-147:

USTAWA
z dnia 3 lipca 2002 r.
Prawo lotnicze
(Dz. U.z 2006 r. Nr 100, poz. 696 z pozn. zm)

Art. 16. 1. Minister wltasciwy do spraw transport jest naczelnym organem administracji
rzqdowej wlasciwym w sprawach lotnictwa cywilnego.

2. Minister wiasciwy do spraw transportu sprawuje nadzor nad polskim lotnictwem
cywilnym i nad dziatalnosciq obcego lotnictwa cywilnego w Rzeczypospolitej Polskiej w
zakresie ustalonym w niniejszej ustawie i innych ustawach oraz umowach miedzynarodowych.

4. Minister wlasciwy do spraw transportu sprawuje nadzor nad dziatalnosciq Prezesa
Urzedu Lotnictwa Cywilnego, zwanego dalej "Prezesem Urzedu".

Art. 20. 1. Centralnym organem administracji rzqdowej witasciwym w  sprawach
lotnictwa cywilnego jest Prezes Urzedu.

2. Prezesa Urzedu powotuje i odwoluje Prezes Rady Ministrow na wniosek ministra
wlasciwego do spraw transportu.

3. Na stanowisko Prezesa Urzedu moze by¢é powolany wylqcznie obywatel polski
posiadajqcy wyksztalcenie wyzsze.

4. Minister witasciwy do spraw transportu na wniosek Prezesa Urzedu powotuje i
odwoltuje nie wiecej niz trzech wiceprezesow Urzedu.

Art. 21. 1. Do kompetencji Prezesa Urzedu nalezq wszystkie sprawy zwiqzane z
lotnictwem cywilnym, niezastrzezone w niniejszej ustawie, innych ustawach oraz umowach
miedzynarodowych na rzecz ministra wtasciwego do spraw transportu lub innych organow
administracji publicznej.

2. Do zadan i kompetencji Prezesa Urzedu nalezy wykonywanie funkcji organu
administracji lotniczej i nadzoru lotniczego, okreslonych w ustawie, oraz funkcji wtadzy
lotniczej w rozumieniu umow i przepisow miedzynarodowych, w tym zwiqzanych z regulacjq
rynku ustug lotniczych, a w szczegolnosci:

2) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych w niniejszej ustawie,

3) nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania przepisow prawnych w zakresie lotnictwa
cywilnego i lotniczej dziatalnosci gospodarczej,

5) sprawowanie nadzoru nad eksploatacjq statkow powietrznych i certyfikacja podmiotow
prowadzqcych dziatalnos¢ w zakresie lotnictwa cywilnego



Zaltacznik Z.05

2a. W zakresie, 0 ktorym mowa w ust. 2, Prezes Urzedu wykonuje uprawnienia
panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, wlasciwego organu panstwa czlonkowskiego
oraz kompetentnej wladzy panstwa czlonkowskiego, o ktorych mowa w
rozporzadzeniach:

10) nr 1592/2002/WE z dnia 15 lipca 2002 r. w sprawie wspolnych zasad w
dziedzinie lotnictwa cywilnego oraz

ustanowienia Europejskiej Agencji Bezpieczenstwa Lotniczego (Dz. Urz. WE L 240 z
7.9.2002, str.1 i n),

16) nr 2042/2003/WE z dnia 20 listopada 2003 r. w sprawie utrzymywania
ciaglej zdatnosci do lotu statkow

powietrznych oraz wyrobéw lotniczych, czesSci i wyposazenia, a takze w
sprawie zezwolen udzielanych instytucjom i personelowi zaangazowanym w takie
zadania (Dz. Urz. WE L 315z 28.11.2003, str. 1 i n.)”

Art. 22. 1. Prezes Urzedu wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu Lotnictwa
Cywilnego, zwanego dalej "Urzedem", ktory jest panstwowq jednostkq budzetowq. Urzqd
dziata w oparciu o struktury terenowe.



Zalacznik Z.06

Zatwierdzone Organizacje Part-147

( Part-147 Maintenance Training Organisations)

Rev: 27 August 2012

Lp Nazwa Organizacji Adres Organizacji Cell\fltl;/r;i]li;tu Data wydania Rodzaj Zatwierdzenia Uwagi
ul. Kaliskiego 2
00-908 Warszawa
Instytut Techniki Lotniczej Tel. (22) 683 90 46 . . .
1. Wydzial Mechatroniki (22) 683 94 96 PL.147.0001 | 12.10.2004 gzlkg_'eé‘l'ef%d;tawowe -BLLBLZ
Wojskowa Akademia Techniczna (22) 683 91 43 e
Fax: (22) 683 93 18
Fax2: (22) 683 91 59
Szkolenie podstawowe Al; A2; A3
L . Szkolenie na typ:
Wytwoérnia Sprzetu Al Lotnikéw Polskich A3: PZL Sokot (W-3, W-3A) Mi-2;
Komunikacyjnego ,,PZL-Swidnik” 1, L PZL-
2. SA. 21-045 Swidnik PL.147.0002 | 26.07.2004 Kania; SW-4
Osrodek Szkolenia Lotniczego | 1€l (81) 7517284 B1.3: PZL Sokot (W-3, W-3A); Mi-2;
MTO Fax: (81) 751 2173 PZL-Kania; SW-4
B2: PZL Sokot (W-3, W-3A); Mi-2;
PZL-Kania; SW-4
Szkolenie na typ:
Al: An-28, PZL M28, PZL M28 05
A2: An-2, PZL M18, PZL M20, PZL
Polskie Zaktady Lotnicze Sp.z o0.0. ul. Wojska Pol_skiego 3 M26
3 | Otrodek Szkolonia Lotnicsegs 39-300 Mielec PL.147.0003 | 04.04.2005 [B1-1:An-28,PZL M28, PZL M28 05

MTO

Tel (17) 788 62 83

B1.2: An-2, PZL M18, PZL M20, PZL

M26

B2: An-2, PZL M18, PZL M20, PZL
M26, An-28, PZL M28, PZL M28
05




Zalacznik Z.06

Zatwierdzone Organizacje Part-147
( Part-147 Maintenance Training Organisations)

Numer

Lp Nazwa Organizacji Adres Organizacji Certyfikatu Data wydania Rodzaj Zatwierdzenia Uwagi
Szkolenie podstawowe: B1.1; B2
Szkolenie na typ:

: B1.1; B2; C:
ul. 17 Stycznia 45C 1D
: : . Embraer ERJ 170/190 (GE CF34)
LOT Aircraft Maintenance Services| 02-146 Warszawa
4 Sp. 2 0. 0. Tel: (22) 606 80 02 PL.147.0004 | 18.08.2006 |Embraer 170-100/200 vs Embraer 190-

: 100/200
Fax: (22) 606 81 02 Boeing 737-300/400/500 (CFM56)

ATR 42-500/72-100/200 (PWC PW124B,
PW127, PW127E, PW127F,PW127M)

Szkolenie podstawowe Al; A2; A4,
B1.2

Szkolenie na typ B1.2:

Cessna 150 Series (Continental)
Cessna 152 Series (Continental)

ul. Kosmonautéw — Cessna 172 Series (Lycoming)

Osrodek Szkolenia Lotniczego 39 Ié?)t? il\s/lkiglec Cessna 172 Series (Continental)
5 ) PL.147.0005 15.12.2006 |Cessna 182 Series (Lycomin
pero Tel (17) 788 63 60 (Lycoming)

Cessna 182 Series (Continental)
Fax (17) 788 63 60 Piper PA-28 Series (Continental)
Piper PA-28 Series (Lycoming)
Piper PA-34 Series (Continental)
Piper PA-34 Series (Lycoming)
Piper PA-38 Series (Lycoming)
PZL-M20 (PZL)

Royal-Star




Zalacznik Z.06

Numer

Lp Nazwa Organizacji Adres Organizacji Certyfikatu Data wydania Rodzaj Zatwierdzenia Uwagi
WBMIL
Al. Powstancéw
35Y\9/2r95§2\'gziw Szkolenie podstawowe: B1.2; B2
Organizacja Szkolenia Personelu : Szkolenie na typ B1.2; B2:
6 Obshugi Technicznej Tel: (17) 86512 33 oL 1470006 | 01.07 2008 | PZL 110
Politechnika Rzeszowska Fax: (12)£E4 4319 el ' - TB-9/10/20
WBMIL/OKL” . - PZL-M-20
Jasionka 915
36-001 Trzebownisko
Tel: (17) 771 33 29
Fax: (17) 771 33 17
Szkolenia podstawowe : Al; A2
Szkolenie na typ w kategorii B1.2:
Cessna 150 Series (Continental)
Cessna 152 Series (Lycoming)
Cessna 172 Series (Lycoming)
Cessna 172 Series (Continental)
Cessna 182 Series (Lycoming)
AVIATION SERVICE Cessna 182 Series (Continental)
Sp. J PZL-104 Wilga (Lycoming)
01-476 Warszawa PZL-104 Wilga (lvchenko)
7| AVIATIONSERVICESp.J  |UI Gen. bryg. Sylwestra| PL.147.0007 | 19.06.2009 P2 Eg::gg: gtrya‘flm'rgg)
Kaliskiego 57 SOCATA (Morane Saulnier) Rallye 100
Tel: (22) 498 11 55 (Continental)
0503 073 458

SOCATA (Morane Saulnier) Rallye 110
ST(Lycoming)

SOCATA (Morane Saulnier) Rallye 150
(Lycoming)

SOCATA (Morane Saulnier) Rallye 180T
(Lycoming)

SOCATA (Morane Saulnier) Rallye 235E
(Lycoming)




Zalacznik Z.06

L o Numer . . . . .
Lp Nazwa Organizacji Adres Organizacji Certyfikatu Data wydania Rodzaj Zatwierdzenia Uwagi
Panstwowa Wyzsza
Organizacja Szkolenia Personelu Szkota Zawodowa w
Technicznego Chelmie . ) . . .
8.|  Panstwowej Wyszej Szkoly 22-100 Chetm | PL147.0008 | 02.06.2010 | oieriapodstawowe:B11;BL2; BLS;
Zawodowej w Chetmie ul. Pocztowa 54 T
Tel/Fax: (82) 565 77 00
Szkolenie na typ B1.1; B2:
Embraer ERJ-170-100/200 (GE CF34);
02-777 Warszawa Embraer ERJ-190-100/200 (GE CF34);
. ul. Szolc-Rogozinskiego Boeing 737-300/400/500 (CFM56);
9. LineTech Sp. z 0.0. Sp. k. 11/11 PL.147.0009 | 21.06.2010 |Boeing 737-600/700/300/900 (CFMS6):
Tel: (+48) 723 010 101 Boeing 737-600/700/800/900 (CFM56) vs
. Boeing 737-300/400/500 (CFM56);
office@linetech.pl Embraer ERJ-170-100/200 (GE CF34) vs
Embraer ERJ-190-100/200 (GE CF34)
Al. Komisji Edukacji
Narodowej 93/B3
10 SILVAIR Sp 2 0. 0. 02777 Warszawal | p| 1470010 | 15.11.2010 |Szkolenia podstawowe : A2
Lotnisko Sobienie
Szlacheckie
08-443 Sobienie Jeziory
Ul. Gtadka 16
. o 02-172 Warszawa
11|  Technikum Nrs Lotnicze im. Tel: (22) 846-17-46 | PL.147.0011 | 31.01.2011 |Szkolenia podstawowe : B1.1, B1.3, B2

Bohateréw Narwiku

Tel/fax: (22) 846-09-42
szkola@narwik.edu.pl




Zalacznik Z.06

Lp Nazwa Organizacji Adres Organizacji CeTtl;/rfri]li;tu Data wydania Rodzaj Zatwierdzenia Uwagi
Powodowo 1
12| Europejskie Technikum Lotnicze 64-200 Wolsztyn PL.147.0012 19.04.2011 |Szkolenia podstawowe : B2
Tel: (68) 384 38 38
ul. Szkolna 1
Powiatowe Centrum Edukacji 21-045 Swidnik
13 Zawodowej im. Zygmunta Tel: (81) 751-26-71 PL.147.0013 19.03.2012 |[Szkolenia podstawowe : A3, B1.3, B2
Putawskiego w Swidniku Fax: (81) 759-11-53
info@pcez.pl
HELI INVEST Sp. z o. 0. ul. Ksigzycowa 3, L
14 SERVICES S.K.A. Budynek 15 PL.147.0014 | 27122012 |Typetraining: C

01-934 Warszawa

Eurocopter EC 130 (Turbomeca Arriel 2B)




Zatacznik Z.07

Wykaz dokumentow w teczce
Organizacji Part-147 (zgodnie z 147.B.20 b)

1. Whniosek o zatwierdzenie/zmiang

2. Certyfikat (ze zmianami)

3. Decyzja

4. Zatwierdzenie MTOE

5. Plan Harmonogram audytu zatwierdzajacego

6. Raporty z audytéw czastkowych w procesie certyfikacji

7. Meldunki o usunigciu niezgodnosci

8. Kaopia polisy

9. Kopia dowodu wplaty

10. Dane personalne personelu kierowniczego  (EASA F-04)
11. Raport rekomendacyjny zatwierdzajacy

12. Program prowadzenia nadzoru biezacego

13. Raporty z audytow czastkowych w ramach nadzoru biezgcego
14. Meldunki o usunigciu niezgodnosci z audytow w ramach NB
15. Raport rekomendacyjny z przegladu 2-letniego

16. Odstepstwa

17. Korespondencja



Zatacznik Z.08

WNIOSEK O PIERWSZE WYDANIE /
ZMIANE ZATWIERDZENIA
WEDLUG PART-147

EASA FORM 12
Page 1

Nazwa i adres wnioskujacego:

Nazwa handlowa (jesli inna):

Lokalizacje wnioskowane do zatwierdzenia:

Nr telefonu........ccoeeeeeeeeii, Nr fakSU.....ocooeeeeeeeeeeeeeee, E-mail......ooooooiiiii

Whioskowany zakres zatwierdzenia odpowiedni do Pierwszego wydania*/ Zmiany*
(Patrz wymagane oznaczenia szkolen na stronie 2):

Szkolenia w zakresie wiedzy podstawowej:

Szkolenia dla typow statkow powietrznych:

Organizacja posiada zatwierdzenia zgodnie z: Part-21* / Part-147* / Part-M*

Nazwisko, imig i stanowisko Kierownika Odpowiedzialnego: Miejsce na

Podpis Kierownika Odpowiedzialnego: adnotacje urzedowe

Data ztozenia wniosku:
Wysta¢ ten formularz wraz z nalezna optata do:
Urzad Lotnictwa Cywilnego

ul. M. Flisa 2
02-247 Warszawa




Zatacznik Z.08

Rodzaj szkolenia | Kategoria | Oznaczenie OGRANICZENIA
TB1.1 Samoloty turbinowe
B1 TB1.2 Samoloty ttokowe
TB1.3 Smigtowce turbinowe
TB1.4 |Smigtowce tlokowe
B2 TB2 Awionika
PODSTAWOWE . .
B3 B3 Samoloty z kabing nieci$nieniowa wyposazone w
silnik tlokowy, o MTOM 2000 kg i ponizej
TA.l Samoloty turbinowe
A TA.2 Samoloty ttokowe
TA.3 Smigtowce turbinowe
TA4 Smigtowce tlokowe
C T4 [Typ statku powietrznego]
Bl Tl [Typ statku powietrznego]
TYP / ZADANIA
B2 T2 [Typ statku powietrznego]
A T3 [Typ statku powietrznego]

** Uwaga! Tabela zamieszczona tylko w celach informacyjnych; nie jest czgscia wniosku.




Zatacznik Z.09

URZAD LOTNICTWA CYWILNEGO

Szczegotowe dane Personelu Kierowniczego organizacji, wymagajacego akceptacji zgodnie z Part-147.

1. Nazwisko:
2. Stanowisko:

3. Kwalifikacje (odpowiednie do pozycji 2 — Stanowisko):

4. Doswiadczenie zawodowe (odpowiednie do pozycji 2 — Stanowisko):

POAPIS: oo Data: ..o

Do wykorzystania tylko przez Urzad Lotnictwa Cywilnego

Nazwisko i podpis osoby uprawnionej do akceptowania cztonka personelu kierowniczego:

POAPIS: oeeiiieeee Data: .o

NaZWISKO: oo, BUUIO: oo

Formularz Nr 4 EASA




Zatacznik Z.11

RAPORT REKOMENDACYINY ZATWIERDZENIA WG PART-147 — EASA FORM 22
PART-147 APPROVAL RECOMMENDATION REPORT EASA FORM 22

Czgs¢ 1 — Ogolne

Part 1: General:

Nazwa organizacji:
Name of organisation:

Numer Certyfikatu Zatwierdzenia:
Approval reference:

Zgloszony zakres zatwierdzenia/
Uaktualnienie Formularza Nr 11 EASA*:

Requested approval rating/
Form 11 dated™:

Inne posiadane zatwierdzenia (jesli dotyczy):
Other approvals held (If app.)

Adres audytowanej lokalizacji:
Address of facility audited:

Okres audytu: od r. do: r.

Audio period: from to

Data(y) audytu(ow):
Date(s) of audit(s):

Odniesienia:
Audits reference(s):

Pracownicy organizacji, z ktérymi przeprowadzono rozmowy:
Persons interviewed:

Inspektor wiasciwego nadzoru lotniczego: Podpis(y)
Competent authority surveyor: Signature(s) :

Biuro wlasciwego nadzoru lotniczego:
Competent authority office

Data wypetnienia czesci 1 Form 22:
Date of Form 22 part 1 completion:

* niepotrzebne skresli¢
delete where applicable




Zaktacznik Z.10

RAPORT REKOMENDACYINY ZATWIERDZENIA WG PART-147 — EASA FORM 22
PART-147 APPROVAL RECOMMENDATION REPORT EASA FORM 22

Czg$¢ 2: Wyniki audytu zgodnosci z Part-147
Part 2: Part-147 Compliance Audit Review

Pig¢ kolumn moze by¢ opisane i uzyte do zaznaczenia przegladu wszystkich lokalizacji, w tym lokalizacji podwykonawcow. Przy kazdym
paragrafie Czesci 147 postawi¢ znak (V) jesli zgodnos¢ jest zadowalajaca lub przekreslié (X) jesli nie jest niezadowalajaca i poda¢ odniesienia do
niezgodnos$ci zapisanych w Czg$ci 4 Raportu lub wpisac skrot N/A (Not Applicable — nie dotyczy) jesli dany paragraf nie dotyczy Iub wpisa¢ N/R
(Not Reviewed — nie sprawdzano) je$li dany paragraf dotyczy lecz nie przeprowadzono audytu.

The five columns may be labeled and used as necessary to record the approved training/examinations,facility, including subcontractor’s,
reviewed. Against each column used of the following Part-147 subparagraphs please either tick (V) the box if satisfied with compliance or cross (X
) the box if not satisfied with compliance and specify the reference of the Part 4 finding next to the box or enter N/A where an item is not
applicable, or N/R when applicable but not reviewed.

Paragraf | Dotyczy
Para Subject

Infrastruktura

147.A.100 - .
Facility requirements

147.A.105 | Wymagania dotyczace personelu
Personnel requirements

Zapisy instruktorow, egzaminatorow i
147.A.110 | asesorow
Records of instructors, examiners and assessors

147.a115 | Wyposazenie _1nstruktazowe
Instructional equipment

147 A120 Mgter1a1y szkp_lemowe_
Maintenance training material

147 A125 | £aPISy
Records

Procedury szkolen i
147.A.130 | system jakosSci
Training procedures and quality system

147.A.135 | E9zaminy
Examinations

Uprawnienia organizacji szkolenia w

147.A.145 | zakresie obstugi technicznej
Privileges of maintenance training organisation

Zmiany w organizacji szkolenia w zakresie

147.A.150 | obstugi technicznej
Changes of maintenance training organisation

147.A160 | NNiezgodnosci
Findings

Szkolenia z wiedzy podstawowej

147.A.200 - L
Approved basic training course

Egzaminy z wiedzy podstawowej

147.A.205 . £
Basic knowledge examinations

Ocena podstawowej wiedzy praktycznej

147.A.210 . .
Basic practical assessment

Szkolenia na typ / zadania

147.A.300 | L
Aircraft type/task training

Egzaminy na typ i ocena umiejgtnosci
147.A.305 | praktycznych
Aircraft type examinations and task assessments

Inspektor(rzy) wtasciwego nadzoru lotniczego: Podpis(y):
Competent authority surveyor(s): Signature(s):
Biuro wlasciwego nadzoru lotniczego:

Competent authority office:

Data wypetnienia Czg$ci 2 Formularza Nr 22 EASA:
Date of Form 22 part 2 completion:




Zatacznik Z.11

RAPORT REKOMENDACYJINY ZATWIERDZENIA WG PART-147 — EASA FORM 22
PART-147 APPROVAL RECOMMENDATION REPORT EASA FORM 22

Czesé 3: Zgodnosé Charakterystyki Obstugowej Organizacji Szkoleniowej (MTOE) z Part-147
PART 3: Compliance with Part-147 maintenance training organisation exposition (MTOE)
Przy kazdej Sekcji postawi¢ znak (V) jesli zgodno$¢ jest zadowalajaca lub prrekresic (x) i wpisaé odniesienie do
niezgodnosci wyspecyfikowanych na stronie 4 lub wpisaé skrot N/A (Not Applicable — nie dotyczy) lub wpisaé skrot
N/R (Not Reviewed — nie sprawdzano) jesli dotyczy a nie sprawdzano:
Please either tick (\) the box if satisfied with compliance, or cross (X)if not satisfied with compliance and specify the reference of the Part 4
finding, or enter N/A where an item is not applicable; or N/R when applicable but not reviewed.

Czesé 1 ZARZADZANIE
Part 1 MANAGEMENT
11 Deklaracja Kierownika Odpowiedzialnego

' Corporate commitment by accountable Manager
1.2 Wykaz personelu kierowniczego

) Management personnel

Obowigzki i odpowiedzialnos¢ personelu kierowniczego, instruktoréw,
1.3 egzaminatoréw  z wiedzy teoretycznej i praktycznej
Duties and responsibilities of management personnel, instructors, knowledge examiners and practical

14 Schematy organizacyjne zarzadzania

: Management personel organisation chart
15 Listy instruktoréw i egzaminatorow

' List of instructional and examination staff
1.6 Lista zatwierdzonych lokalizacji

’ List of approved addresses
1.7 Lista podwykonawcow zgodnie z 147.A.145(d)

’ List of sub-contractors as per 147.A.145(d)
1.8 Ogodlny opis infrastruktury w lokalizacjach wg 1.6

' General description of facilities of paragraph 1.6 addresses
1.9 Lista szkolen zatwierdzonych przez wiasciwy nadzor lotniczy

' Specific list of courses approved by the competent authority

rocedury powiadamiania 0 zmianach organizacyjnyc

1.10 P d d h h

’ Notification procedures regarding changes to organisation
1.11 Wprowadzanie zmian do MTOE i dokumentéw zwigzanych

’ Exposition and associated manuals amendment procedures
Czes¢ 2 PROCEDURY PROWADZENIA SZKOLEN | EGZAMINOWANIA
Part 2 TRAINING AND EXAMINATION PROCEDURES
21 Organizowanie szkolen

Organisation of courses

29 Przygotowanie materiatéw szkoleniowych
: Preparation of course material

Przygotowanie sal wyktadowych i ich wyposazenia

2.3 Preparation of classrooms and equipment
24 Przygotowanie warsztatow / infrastruktury obstugowej i wyposazenia
: Preparation of workshops/maintenance facilities and equipment
Prowadzenie szkolen z zakresu wiedzy podstawowej oraz szkolen praktycznych
25 Conduct of basic knowledge & practical training
26 Zapisy z prowadzonych szkolen
: Records of training carried out
27 Przechowywanie zapisow ze szkolen
: Storage of training records
28 Szkolenia prowadzone w lokalizacjach nie wymienionych w Sekcji 1.6
: Training at locations not listed in paragraph 1.6
29 Organizowanie egzaminéw

Organisation of examinations




Zalacznik Z.10

RAPORT REKOMENDACYJINY ZATWIERDZENIA WG PART-147 — EASA FORM 22
PART-147 APPROVAL RECOMMENDATION REPORT EASA FORM 22

Cze$¢ 3: Zgodnos¢ Charakterystyki Obstlugowej Organizacji Szkoleniowej (MTOE) z Part-147 c.d.

PART 3: Compliance with Part-147 maintenance training organisation exposition (MTOE)

Zabezpieczenie i przygotowywanie materiatdw egzaminacyjnych
) ecurity and preparation of examination materia
2.10 Security and ion of inati ial
211 Przygotowywanie sal egzaminacyjnych
: Preparation of examination rooms
212 Przeprowadzanie egzaminéw
: Conduct of examinations
213 Prowadzenie szkolen praktycznych w zakresie wiedzy podstawowej
: Conduct of basic practical assessments
214 Ocenianie prac egzaminacyjnych i zapisy z egzaminow
: Marking and record of examinations
215 Przechowywanie zapiséw z egzamindow
: Storage of examination records
216 Egzaminy w lokalizacjach nie wymienionych w 1.6
: Examinations at locations not listed in paragraph 1.6
217 Przygotowanie, kontrola i wystawianie Swiadectw Ukonczenia szkolen
: Preparation, control & issue of basic training course certificates.
218 Nadzor nad podwykonawcami
: Control of sub-contractors.
Cze§¢ 3  PROCEDURY JAKOSCI SYSTEMU SZKOLEN
Part 3 TRAINING SYSTEM QUALITY PROCEDURES
3.1 Audytowanie szkolen
' Audit of training
32 Audytowanie egzaminow
) Audit of examinations
3.3 Analiza wynikéw egzamindw
' Analysis of examination results
3.4 Audytowanie i analiza dziatan korekcyjnych
: Audit and analysis remedial action
35 Sprawozdania Roczne dla Kierownika Odpowiedzialnego
' Accountable manager annual review
36 Kwalifikowanie instruktoréw
) Qualifying the instructors
37 Kwalifikowanie egzaminatoréw
’ Qualifying the examiners
3.8 Dokumentacja kwalifikacyjna instruktoréw i egzaminatoréw
' Records of qualified instructors & examiners.
Czesé 4 ZAYL.ACZNIKI
Part 4 APPENDICES
Przyktady stosowanych dokumentow i formularzy
4.1
Example of documents and forms used
Programy zatwierdzonych szkolef
4.2 .
Syllabus of each training course.
43 Lista odniesien — jesli dotyczy
' Cross reference Index - if applicable.
Referencje MTOE: Aktualna zmiana MTOE:
MTOE reference: MTOE amendment:
Audytujacy personel wlasciwego nadzoru lotniczego: Podpis(y):
Competent authority audit staff: Signature(s):

Biuro wlasciwego nadzoru lotniczego:
Competent authority office:

Data wypetnienia Czgsci 3 Formularza Nr 22 EASA
Date of Form 22 part 3 completion.




Zatacznik Z.11

RAPORT REKOMENDACYJINY ZATWIERDZENIA WG PART-147 — EASA FORM 22
PART-147 APPROVAL RECOMMENDATION REPORT EASA FORM 22

Czes¢ 4: Wykaz niezgodnosci z Part-147

Part 4: Findings regarding Part-147 compliance status

Wymieni¢ wszystkie niezgodnosci poziomu 1 i 2 niezaleznie od tego, czy zostaly usunicte czy
nie 1 zidentyfikowac je przez odniesienia do paragrafow wymienionych w Czesci 2 nn. Raportu,
ktorych dotycza. Wszystkie nie usunigte niezgodno$ci powinny by¢ przekazane na pismie
audytowanej organizacji w celu podjecia przez te organizacje niezbednych dziatan naprawczych.
Each level 1 and 2 finding should be recorded whether it has been rectified or not and should be identified by a simple cross reference to the
Part 2 requirement. All non-rectified findings should be copied in writing to the organisation for the necessary corrective action.

Odniesienie(a) do audytu(6w): Dziatania naprawcze
Odniesienia do Audit reference(s): Pozio! Corrective action
CIEQSCZI 2 lgubf3 . . Level Wyznaczona Rzeczywista data Odniesienie
AnZEre e NleZgOdHOéCI: data usunigcia usnigcia

Findings: Date Due Date Clogd Reference




Zalacznik Z.10

RAPORT REKOMENDACYINY ZATWIERDZENIA WG PART-147 — EASA FORM 22
PART-147 APPROVAL RECOMMENDATION REPORT EASA FORM 22

Cze$¢ 5: Rekomendacja zatwierdzenia wedlug Part-147 lub kontynuacji zatwierdzenia lub zmiany
zatwierdzenia
Part 5: Part-147 approval or continued approval or change recommendation

Nazwa organizacji:
Name of organisation:

Odniesienie do numeru posiadanego zatwierdzenia (Formularz Nr 11 EASA):
Approval reference:

Odniesienie(a) do audytu(éw):
Audit reference(s):

Obowiazujaca zmiana do Part- 147:
Applicable Part-147 amendment status:

Rekomenduj¢ wydanie organizacji nastgpujacego zakresu zatwierdzenia wedlug Part- 147:
The following Part-147 scope of approval is recommended for this organization:

Lub, rekomenduje .......ccccoeeeevverirnienninenne kontynuacje zakresu zatwierdzenia podana w Formularzu Nr

11 EASA, do ktorego odniesiono si¢ powyzej.
Or, it is recommended that the Part-147 scope of approval specified in EASA Form 11 referenced ...,
be continued.

Inspektor wiasciwego nadzoru lotniczego udzielajacy rekomendacji:
Name of recommending competent authority surveyor:

Podpis inspektora wtasciwego nadzoru lotniczego:
Signature of recommending competent authority surveyor:

Biuro wlasciwego nadzoru lotniczego:
Competent authority office:

Data wydania rekomendacji:
Date of recommendation:

Formularz Nr 22 EASA sprawdzono: Data sprawdzenia:
Form 22 review (quality check) : Date:




Zatacznik Z.11

Rodzaj kontroli - zatwierdzajacej, planowej, *

Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego
PROTOKOL KONTROLI OKRESOWEJ

kontroli:

1. Nazwa organizacji / adres 2. Numer sprawy 3. Data i godzina rozpoczecia

4. Numer kontroli:

5.Sktad zespolu kontroluj acego Dziatajgc na podstawie art. 27-30 ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. - Prawo lotnicze, kontrole prowadzg
pracownicy Urzedu Lotnictwa Cywilnego lub inne osoby upowaznione do kontroli.
Nazwisko Imie Funkcja w zespole kontrolujgcym
Inspektor prowadzacy
Audytor

6. Przedstawiciele Jednostki uczestniczacy w kontroli

Nazwisko Imie Stanowisko

7. Obszar kontrolowany 8. Wynik kontroli 9. Zalecenia
Zadowalajacy
(bez uwag 1 poziomu) Brak
Niezadowalajacy Konieczne
(sgq uwagi 1 poziomu — opis w poz.11-13) (opis w poz. 11-13)

10. Potwierdzenie wykonania dziatah korygujacych TAK
z poprzedniej kontroli

NIE

NIE sprawdzano

11. Opis ustalen kontroli:
Zalecana numeracja stwierdzonych uwag/ niezgodno$ci: ostatnie dwie cyfry roku / nr kol.
kontroli / nr listy kontrolnej / nr kol. niezgod.)

12. Odnosnik do
wymagan

13. Poziom
niezgodnosci

i ewent. termin
usuniecia**

14 . Zataczniki do raportu kontroli:

a.

b.

C.




Zatacznik Z.11

15. Zalecenia zespotu kontrolujagcego

16. Do tresci raportu kontroli Jednostka uwagi zgtasza***

TAK NIE
X

17. Raport sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach

zawierajacych

ilos$¢ stron

18. Podpis przedstawiciela Jednostki

Kwituje odbiér 1 egzemplarza raportu kontroli

19. Podpis przewodniczacego zespotu

kontrolujgcego

20. Raport podpisano

Data Godzina

21. Przedstawiciel kontrolowanej Jednostki odmowit podpisania raportu

TAK NIE

22. Powéd odmowy podpisania raportu kontroli:

23. Potwierdzenie wykonania dziatan korygujacych z niniejszej kontroli

Data realizacji Rok / nr kontroli / nr
niezgodnosci (zalecenia)

Uwagi o realizacji

Nr pisma informujacego o
usunieciu

* niepotrzebne skreslic

ki uwaga "Poziom niezgodno$ci” (w poz. 13) przy kontroli wywotuje:
- dla niezgodnosc¢ poziomu 1 — wniosek o natychmiastowe tymczasowe zawieszenie zatwierdzenia w cato$ci lub

czedci.

- dla niezgodno$¢ poziomu 2 — wymdg podjecia dziatan korekcyjnych przez organizacje w terminie 6 miesiecy
od dnia stwierdzenia niezgodno$ci lub podanym w poz. 13, oraz obowigzek pisemnego powiadomienia o ich usunieciu

ULC (Zespot nadzorujgcy/Inspektor nadzorujgcy).

***  Pouczenie: Na podstawie § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrze$nia 2003 r. w sprawie kontroli
przestrzegania przepisoéw oraz decyzji z zakresu lotnictwa cywilnego (Dz. U. Nr 168, poz. 1640) podmiot kontrolowany moze
zgtosic zastrzezenia bezposrednio do raportu bgdz wnie$c je na pismie do Prezesa w ciggu 14 dni od dnia przedstawienia

raportu do podpisu.




Zatacznik Z.11

Instrukcja wypelniania
PROTOKOL KONTROLI OKRESOWEJ- Formularz ULC G-03

»Rodzaj kontroli” — wykresli¢ odpowiednio (przy kontroli zatwierdzajacej lub rozszerzenia zakresu
wykre$lamy ,,planowe;j” przy kontroli planowej wykresli¢ ,,zatwierdzajacej”
przy innym rodzaju kontroli dopisac jej nazwe);

Pole 1- ,,Nazwa organizacji /adres” — poda¢ nazwg i adres zgodny z Wnioskiem;

Pole 2 — ,Numer sprawy” — poda¢ nr wchodzacy dokumentu inicjujacego nadawany przez
kancelari¢ LPL lub podany w protokole przebiegu procesu certyfikacji np. ULC-
LPL/2367/07;

Pole 3 —,Data i godzina rozpoczecia kontroli” — poda¢ date i godzing rozpoczecia kontroli np.
26.05.2004 godz. 12.30;

Pole 4 — ,,Numer kontroli” — poda¢ nr kontroli/audytu zgodnie z przyjetym systemem numerowania;

Pole 5—,,Sklad zespolu kontrolujacego” — podac sktad zespotu kontrolujacego nazwisko, imig,
funkcj¢ w zespole — przewodniczacy, audytor, praktykant;

Pole 6 —,,Przedstawiciele organizacji uczestniczacy w kontroli” — poda¢ nazwisko, imig, funkcje
petniona przez t¢ osobg w organizacji np. Kierownik Odpowiedzialny, Kierownik Jakos$ci;

Pole 7 —,,0bszar kontrolowany” — poda¢ nazweg obszaru kontrolowanego np. Procedury szkolen,
Zaplecze, System jakosci itp.”

Pole 8 —,,Wynik kontroli” — wstawi¢ odpowiednio znak ,,V”;
Pole 9 —,,Zalecenia” — wstawi¢ odpowiednio znak ,,V”;

Pole 10 — ,,Potwierdzenie wykonania dzialan korygujacych z poprzedniej kontroli” — wstawic¢
odpowiednio znak ,,V”’;

Pole 11 —,,Opis ustalen kontroli” — poda¢ nr niezgodnosci oraz jej tre$¢ np.
04/02/01 — Zakres Deklaracji KO jest niepelny
04/02/02 — Brak programow szkolen podstawowych i podtrzymujacych
(numeracja niezgodnos$ci moze by¢ przyjeta wg innego systemu);

Pole 12 — ,,0dno$nik do wymagan” — poda¢ nr Przepisu ktory dotyczy opisanej niezgodnosci np.
Part147.A.30(a)(2)

Pole 13 — ,,Poziom niezgodnosci i ewent. termin usunigcia” — poda¢ poziom niezgodnosci i
ewentualnie czas jej usunigcia w przypadku gdy termin ten nie pokrywa si¢ z ogdlnymi
zasadami podanymi na koncu raportu;

Pole 14 — ,,Zalaczniki do raportu kontroli” — wymieni¢ zataczniki dotaczone do raportu np.
Kserokopie KRS, polisy OC, Umowy Obstugowej, Umowy Najmu Hangaru. Zataczniki
moga by¢ tylko dla jednej strony np. Nadzoru wtedy dopisujemy ,,tylko ULC”
przyktadowo ,.kserokopia KRS — tylko ULC”;

Pole 15 — ,,Zalecenia zespolu kontrolujacego” — wpisujemy dodatkowe uwagi np. ,,dostarczy¢
kopig umowy z organizacja Part145”,
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»hiezgodnosci 04/02/01-03 usunaé¢ w terminie do 15.10.2004 i powiadomié o tym pisemnie
Naczelnika LPL-3";

Pole 16 — ,,Do tresci raportu kontroli organizacja uwagi zglasza” — wstawi¢ odpowiednio znak
WV

Pole 17 — ,,Raport sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach zawierajacych” —
poda¢ ilos¢ stron raportu;

Pole 18 — ,,Podpis przedstawiciela organizacji” — podpis przedstawiciela organizacji jest
jednoczesnie potwierdzeniem otrzymania raportu;

Pole 19 — ,,Podpis przewodniczacego zespolu kontrolujacego” — podpis kierownika zespotu
ewentualnie cztonkow zespotu;

Pole 20 — ,,Raport podpisano” — poda¢ dat¢ i godzing podpisania protokotu;

Pole 21 — ,,Przedstawiciel kontrolowanej organizacji odméwil podpisania raportu” — wstawié¢
odpowiednio znak ,,V”’;

Pole 22 — ,,Powéd odmowy podpisania raportu kontroli” — w przypadku odmowy podpisania
wpisa¢ powdd podjecia takiej decyzji;

Pole 23 — ,,Potwierdzenie wykonania dzialan korygujacych z niniejszej kontroli” — wypelniamy
po otrzymaniu pisma zawiadamiajacego o usunigciu niezgodnosci wykazanych w czasie kontroli.
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Zestawienie certyfikacyjnych list kontrolnych



Zatacznik Z.12

Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK- LPL/147-01

Rodzaj audytu :  zatwierdzajacy

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia: Numer audytu:

Obszar audytowany: Kierownik obszaru:

Temat: Zaplecze Data rozpoczecia: Data zakonczenia:

Art. przepisu: 147.A.100

Lp

. . Odpowiedz .
Tres¢ pytania - Uwagi
Tak Nie

Czy rozmiar i struktura pomieszczen zapewnia ochrone
przed warunkami pogodowymi oraz stwarzajg mozliwo$¢
przeprowadzenia wszystkich zaplanowanych szkolen i
egzaminéw kazdego dnia?

Czy zapewnione sg odpowiednie pomieszczenia oddzielone
od innych lokali do prowadzenia nauczania teorii oraz
przeprowadzania egzaminow?

Czy zakfadana liczba stuchaczy na kursie nie przekracza 28
0s06b — sprawdzi¢ zapis w MTOE

Czy rozmiar pomieszczenh do celéw egzaminacyjnych
uniemozliwia kazdemu stuchaczowi z jego miejsca czytanie
pracy lub przegladanie ekranu komputera jakiegokolwiek
innego stuchacza podczas egzaminu?

Czy pomieszczenia szkoleniowe umozliwiajg stuchaczom
koncentracje, w zaleznosci od okolicznosci, na nauce lub na
egzaminie, zapewniajac komfort i mozliwo$¢ skupienia sie?

Czy organizacja posiada podstawowe warsztaty i/lub
zaplecze obstugowe oddzielone od klas, w ktérych odbywa
sie szkolenia teoretyczne, w celu prowadzenia zajeé
praktycznych?

Jezeli organizacja nie jest w stanie zapewni¢ pomieszczen
do prowadzenia zaje¢ praktycznych, to czy dokonata
uzgodnien z inng organizacjg w celu zapewnienia takich
warsztatow i/lub zaplecza obstugowego na podstawie
umowy?

Czy umowa na wynajem pomieszczen zawiera zapisy o
dostepie dla Inspektoréw wtasciwego nadzoru?

Czy zaktadana liczba stuchaczy na szkoleniu praktycznym
podczas jakiegokolwiek kursu nie przekracza 15 os6b na
kontrolujgcego lub oceniajacego — sprawdzi¢ zapis w MTOE.
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10

Czy organizacja zapewnia pomieszczenia biurowe
instruktorom, egzaminatorom wiedzy teoretycznej i
oceniajgcym umiejetnosci praktyczne, ktére umozliwiajg im
przygotowanie sie do petnienia swoich obowigzkow
wygodnie i w skupieniu.

11

Czy organizacja zapewnia bezpieczne pomieszczenie do
przechowywania prac egzaminacyjnych i dokumentéw ze
szkolenia?

12

Czy warunki przechowywania w tych pomieszczeniach
zapewniajg zachowanie dobrego stanu dokumentéw przez
okres przechowywania okreslony w punkcie 147.A.1257?

13

Czy organizacja zorganizowata biblioteke zawierajaca
wszystkie materiaty techniczne odpowiednie do zakresu i
poziomu szkolenia?

14

Czy zasoby materiatow zrédiowych obejmujg m.in. kopie
wszystkich przepiséw EASA, przepiséw lotniczych
obowigzujgcych w danym Panstwie Czionkowskim,
typowych przyktadéw podrecznikéw obstugowych i
Biuletynéw Technicznych, Dyrektyw Nadzoréw, zapisow z
obstugi statkdw powietrznych i ich podzespotdw,
dokumentoéw poswiadczania obstugi, podrecznikéw procedur
i Programow Obstugowych statkow powietrznych?

15

Czy posiadane zasoby lokalowe sg wystarczajace do
realizacji planowanych szkolen, przeprowadzania
egzaminéw? (plany wykorzystania )

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A

2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis
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Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-02

Rodzaj audytu :  zatwierdzajacy

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia: Numer audytu:

Obszar audytowany: Kierownik obszaru:

Temat: Personel Data rozpoczegcia: Data zakonczenia:

Art. przepisu: 147.A.105

147.A.110

Lp

o . Odpowiedz .
Tres¢ pytania - Uwagi
Tak Nie

1

Czy organizacja wyznaczyta Kierownika Odpowiedzialnego?

Czy Kierownik Odpowiedzialny posiada uprawnienia
zapewniajgce dysponowanie wszelkimi srodkami, ktore
umozliwiajg realizacje szkolen i egzaminowania zgodnie z
wymaganiami?

Czy ilos¢ personelu kierowniczego (Kierownik Szkolenia,
Kierownik ds. Egzaminéw, Kierownik ds. Jakosci w
organizacji pow. 50 szkolonych rownolegle) jest
wystarczajgca w stosunku do wielkosci Organizac;ji?

Czy zakresy obowigzkéw Kierownikow Obszaréw i
Kierownika ds. Jakosci sg wystarczajace do spetnienia
zadan wynikajgcych z zatwierdzonego zakresu organizacji?

Czy dla personelu kierowniczego ztozono druki EASA Nr4?

Czy organizacja posiada wystarczajacy ilos¢ personelu
dydaktycznego do wykonywania przewidzianych szkolen i
egzamindéw (we wszystkich wariantach zatwierdzonych
programéw szkolen )?

Jesli inna organizacja zapewnia szkolenie praktyczne i jego
ocene, to czy konkretni pracownicy tej organizacji zostali
wyznaczeni do przeprowadzenia szkolen praktycznych i
oceny umiejetnosci praktycznych oraz czy lista
wyznaczonych jest dostepna w MTO?

Czy doswiadczenie i kwalifikacje instruktorow,
egzaminatoréw wiedzy teoretycznej i oceniajacych
umiejetnosci praktyczne spetniajg okreslone przez Prezesa
ULC standardy?

Czy w MTOE zamieszczono liste kadry dydaktycznej?

Czy zakresy obowigzkow personelu kierowniczego nakazujg
prowadzenie dziatan korygujacych wynikajacych z systemu
audytow wewnetrznych i biezgcego nadzoru prowadzonego
przez ULC?







Zatacznik Z.12

10

Czy caly personel posiada doktadnie okreslone zakresy
upowaznien do przeprowadzania szkolen i egzaminéw?

11

Czy personel zna procedury szczegétowe oraz MTOE
stosownie do wykonywanych czynnosci szkolenia badz
egzaminowania?

12

Czy organizacja zatrudnia personel w systemie innym niz
umowy o prace i jaki jest udziat procentowy tak
zatrudnianego personelu (we wszystkich grupach
zawodowych i specjalnosciach)?

13

Czy istnieje system oceny kwalifikacji personelu we
wszystkich grupach zawodowych i specjalnosciach?

14

Czy instruktorzy i egzaminatorzy wiedzy teoretycznej
przechodzg przynajmniej co 24 miesigce dodatkowe
szkolenia dotyczace najnowszej technologii, umiejetnosci
praktycznych, czynnikéw ludzkich i najnowoczesniejszych
technik szkolenia zwigzanych ze szkoleniami i egzaminami?

15

Czy egzaminatorzy wykazujg doktadng znajomos¢
standardéw egzaminacyjnych wymaganych przez Part 66 i
duzg odpowiedzialno$¢ za prowadzenie egzamindw z
zapewnieniem catkowitej bezstronnosci

16

Czy potencijalni instruktorzy odbyli przeszkolenie w zakresie
technik nauczania?

17

Czy organizacja posiada programy szkolen podtrzymujacych
kwalifikacje i czy szkolenia te sg prowadzone? (min 35
godzin na szkolenie)

18

Czy prowadzone sg zapisy szkolen podtrzymujacych
kwalifikacje?

19

Czy Instruktorzy oraz egzaminatorzy z wiedzy teoretycznej i
umiejetnosci praktycznych otrzymali kopie swoich zakreséw
obowigzkoéw?

Sprawdzi¢ potwierdzenia przyjecia (GM 147.A.110)

20

Czy Organizacja przechowuje akta wszystkich instruktorow,
egzaminatoréw wiedzy teoretycznej i oceniajacych
umiejetnosci praktyczne?

21

Czy akta te odzwierciedlajg doswiadczenie, kwalifikacje,
zestawienie szkolen instruktoréw i egzaminatoréw?

22

Czy Organizacja posiada aktualng liste instruktorow i
egzaminatorow?

23

Sprawdzi¢ akta instruktoréw i egzaminatoréw

24

Czy ustalono procedury wyznaczania zastepstw oséb
mianowanych w przypadku ich przedtuzajacej sie
nieobecno$ci?

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A

2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,OdpowiedZz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis
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Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-03

Rodzaj audytu :  zatwierdzajacy

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia:

Numer audytu:

Obszar audytowany:

Kierownik obszaru:

Temat: Wyposazenie

Data rozpoczecia:

Data zakonczenia:

instruktazowe
Art. przepisu: 147.A.115
Lp Tres¢ pytania Odpowiedz Uwagi
Tak Nie
1 Czy kazda sala jest wyposazona w odpowiedni sprzet stuzgcy do

prezentacji w standardzie umozliwiajacym stuchaczom tatwe czytanie
tekstoéw/rysunkéw/diagramow i cyfr z kazdego miejsca w klasie?

2 Czy warsztaty i/lub pomieszczenia okreslone w punkcie 147.A.100 lit. d) sg Sprawdzi¢ zgodnie z
wyposazone we wszystkie narzedzia i sprzet niezbedny do Ki
przeprowadzania szkolenia w zatwierdzonym zakresie? dodatkiem 1.

3 Czy Organizacja szkolenia zwigzanego z danym typem statku powietrznego
okreslona w punkcie 147.A.100 lit. €) ma dostep do odpowiedniego typu
statku powietrznego.?

4 Jesli organizacja nie posiada wyposazenia okreslonego w punktach 2 i/lub
3, to czy organizacja posiada umowy najmu / dzierzawy tego wyposazenia?

5 Czy syntetyczne urzadzenia wykorzystywane do szkolenia zapewniajg
odpowiednie standardy szkolenia?

6 Czy w przypadku szkolenia podstawowego dla kategorii B2 zapewniony jest

dostep do dziatajgcego pilota automatycznego lub uktadu nakazowego
(AMC 147.A.115.c)

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizaciji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis







Dodatek 1. Zestawienie stanowisk warsztatowych i ich wyposazenia.
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Nr

Nazwa stanowiska i wyposazenie

Spelnienie

uwagi

7.3

Narzedzia

- wkretaki : ptaskie, krzyzowe PH 1 PZ, TORX,
szeSciokatne,

- klucze: ptaskie otwarte i oczkowe (sze$ciokatne i 12-
katne), nasadowe (sze$ciokatne 1 12-katne),
dynamometryczne,

- miotki: stalowe, miedziane, z tworzyw sztucznych,
gumowe,

- reczne pitki do metalu i drewna, nozyce do blachy,
- pilniki do metalu i drewna,

- punktaki i przecinaki,

- szczypce, kombinerki, obcinaczki

- wiertarki elektryczne, wkretarki elektryczne,
szlifierki, wyrzynarki,

- smarownice re¢czne i pneumatyczne,

- suwmiarki, §ruby mikrometryczne, czujniki
przemieszczen, katomierze, srednicowki,
glebokosciomierze, szczelinomierze, wzorniki do
gwintow, sprawdziany do watkdéw 1 otwordw,
chropowato$ciomierze

- woltomierz, amperomierz, omomierz, megaomomierz

7.4

Urzadzenia do ogdlnego testowania awioniki
lotniczej

- tester do urzadzen pneumatycznych
(wysoko$ciomierze, wariometry, predkos$ciomierze),
- tester do transpondera,

7.6

Pasowanie i tolerowanie

— Stanowisko do wiercenia wiertarka stolowa
-normy pasowan i tolerancji, pogtebien pod by
walcowe i stozkowe (np. PN-L-82015:1987
Poglebienia stozkowe pod nity lotnicze; PN-L-
82016:1992 Lotnictwo i kosmonautyka — wymiary
otwordow pod nity pelne),

- wiertarka stotowa, wiertla, Sruby lotnicze

7.7

System polaczen elektrycznych (EWIS)
—Stanowisko do zarabiania przewodow
elektrycznych

- omomierze, megaomomierze,

- przewody lotnicze, wtyczki, gniazda, koncoéwki

- zagniataki reczne do kabli zwyktych i
koncentrycznych, zagniataki hydrauliczne

- przyrzad do zaktadania i zdejmowania pojedynczych
pinow,

- koszulki termokurczliwe i opalarka

- taSmy do owijania wiazek przewodow, dratwa do
zabezpieczania koncow tasmy,

- szczypce do ztacz elektrycznych
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Nr

Nazwa stanowiska i wyposazenie

Spetnienie

uwagi

7.8

Nitowanie

— Stanowisko do nitowania

- blachy i ksztattowniki z duralu i stali lotniczej
- przyrzady do trasowania

- nity lotnicze

- przyrzady do zakuwania nitow

- glebokosciomierz

7.9

Rury i przewody

— Stanowisko do zakuwania elastycznych przewodow
hydraulicznych i pneumatycznych,

- Stanowisko do kielichowania metalowych
przewodow hydraulicznych i pneumatycznych,

- Stanowisko do testowania przewodow
hydraulicznych i pneumatycznych pod ciSnieniem,

- Stanowisko do gigcia przewodow metalowych

7.10

Sprezyny

— Stanowisko do wyznaczania charakterystyki sprezyn
- dynamometr,

- obciazniki,

- czujnik przemieszczen

- suwmiarka

7.11

Lozyska

— Stanowisko do badania lozysk
- ozyska sprawne 1 uszkodzone

- czujnik przemieszczen,

- Sciagacz do tozysk

- lupa

7.12

Skrzynia biegow

— Stanowisko do badania przekladni z¢batych

- przektadnia zgbata

- szczelinomierz

- lupa

- Stanowisko do badania przekladni pasowej

- dynamometr

- czujnik przemieszczen, suwmiarka

- stanowisko do badania przekladni lancuchowe;j
- suwmiarka

- stanowisko do badania silownikow Srubowych
- suwmiarka, stoper, megaomomierz, omomierz

- stanowisko do badania urzadzen dzwigniowych
- dynamometr

7.13

Linki sterownicze

— stanowisko do zakuwania i zaplatania linek
sterowniczych

- linki lotnicze, koncowki do zakuwania

- przyrzad do zakuwania

- prasa hydrauliczna

- tensometr

Nazwa stanowiska i wyposazenie \ Spetnienie \ uwagi
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7.14

Post¢gpowanie z materialami

7.14.1 Blacha cienka

— stanowisko obrébki blach cienkich

- przyrzady traserskie

- nozyce do blachy

- prasa hydrauliczna

- stemple 1 formy do tloczenia

7.14.2 Kompozyty i niemetale

— Stanowisko obrobki kompozytow i niemetali
- materiaty z kompozytu szklanego i weglowego
- kleje do klejenia kompozytow

- tworzywa sztuczne (oszklenie samolotu)

- §rodki polerskie

- §rodki uszczelniajace

7.15

Spawanie, lutownie twarde, lutowanie i spajanie
— Stanowisko do lutowania migkkiego

- lutownice

- przewody i blachy

- luty i topniki

— Stanowisko spawania gazowego i lutowania
twardego

- palnik gazowy

- drut ze stopu lutowniczego, drut spawalniczy
- elementy do spawania i lutowania

- topniki

7.16

Waga i rownowaga statku powietrznego

— Stanowisko wazenia statku powietrznego
- statek powietrzny

- wagi

- przyrzad do poziomowania

7.17

Obstuga i przechowywanie statku powietrznego
- kotowanie i holowanie SP

- podnoszenie, kotwiczenie i zabezpieczanie SP

- przechowywanie SP

- tankowanie i roztankownie SP

- odladzanie SP

- zasilanie lotniskowe ( hydraulika, pneumatyka,
elektryka)
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LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-04

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Rodzaj audytu :  zatwierdzajacy

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia: Numer audytu:
Obszar audytowany: Kierownik obszaru:
Temat: Materialy Data rozpoczecia: Data zakonczenia:

szkoleniowe
Art. przepisu: 147.A.120

QOdpowiedz
Tak Nie

Lp Tres$é pytania Uwagi

1 | Czy organizacja zapewnia stuchaczom materiaty
szkoleniowe z modutéw wiedzy podstawowej dla danej
podkategorii licencji wg Part-667?

2 | Czy organizacja zapewnia stuchaczom materiaty
szkoleniowe dla danego typu statku powietrznego dla
danej podkategorii licencji wg Part-667?

3 | Czy organizacja posiada procedure wprowadzania zmian
(uaktualnien, poprawek) do materiatéw szkoleniowych?

4 | Czy materiaty szkoleniowe nie podlegajace zmianom sg
wyraznie oznaczone?

5 | Sprawdzi¢ wyrywkowo materiaty szkoleniowe

4 | Czy sprawdzone materiaty szkoleniowe sg prawidtowe
(aktualnos$¢, oznaczenie, itp.)?

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,OdpowiedZ” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis
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Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-05

Rodzaj audytu: zatwierdzajacy

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia:

Numer audytu:

Obszar audytowany:

Kierownik obszaru:

Temat: Zapisy ze szkolen

Art. przepisu: 147.A.125

(Akta szkolen)

Data rozpoczecia:

Data zakonczenia:

Lp

Tre$¢ pytania

Odpowiedz

Uwagi

Tak

Nie

1

Czy organizacja przygotowata procedure przechowywania
zapisow ze szkolen obejmujacg co najmniej nastepujace
dokumenty:

- listy obecnosci,

- programy szkoleh wg ktérych prowadzone byty szkolenia,
- arkusze egzaminacyjne,

- kopie wydanych certyfikatéw,

Czy organizacja posiada system archiwowania zapiséw w
sposéb zabezpieczajacy zapisy przed zniszczeniem,
zagubieniem i dostaniem sie w niepowotane rece?

Czy organizacja ustalita liste oséb upowaznionych do
dostepu do przechowywanych dokumentéw.

Sprawdzi¢ wyrywkowo zapisy zwigzane ze szkoleniami /
egzaminami — w przypadku rozszerzania zakresu
zatwierdzenia

Czy sprawdzane zapisy ze szkolen / egzamindw sg
prawidtowe? — w przypadku rozszerzania zakresu
zatwierdzenia.

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis







Zatacznik Z.12

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-06

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Rodzaj audytu: zatwierdzajacy

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia: Numer audytu:
Obszar audytowany: Kierownik obszaru:
Temat: Procedury szkolenia Data rozpoczecia: Data zakonczenia:

i System Jakosci
Art. przepisu: 147.A.130

Odpowiedz

L Tres¢ pytania
P Py Tak Nie

Uwagi

1 | Czy przyjety system zapewnienia jakosci jest niezaleznym
systemem dziatajgcym pod nadzorem Kierownika Jakosci
organizaciji?

2 | Czy organizacja posiada wspolny system jakosci w ramach
kilku zatwierdzen (Part-147, Part-145, Part-M)

3 | Czy organizacja zleca przeprowadzanie audytéw audytorowi
z zewnatrz?

4 | Czy w przypadku zlecania przeprowadzania audytow
audytorowi zewnetrznemu — wykonywane sg dwa petne
audyty organizacji w okresie 12 miesiecy?

5 | Czy okreslono i udokumentowano odpowiedzialnose,
uprawnienia i wzajemne zaleznosci personelu, kadry
zarzadzajacej i personelu zapewnienia jakos$ci?

6 | Czy ustanowiono procedure wykonywania przegladu
systemu zapewnienia jako$ci organizacji przez kierownictwo?

7 | Czy opracowano wewnetrzny Plan Audytow Jakosci
organizaciji?

8 | Czy organizacja posiada system dystrybucji, aktualizacji i
archiwowania dokumentéw zapewnienia jakosci?

9 | Czy Plan Audytdéw organizacji jest realizowany na biezgco?

10 | Sprawdzi¢ kompletno$é¢ dokumentacji audytow oraz dokonac

odpowiedniej adnotacji o sprawdzeniu.

11 | Czy dokumentacja wykonanych audytow jest kompletna
(Lista kontrolna, Raport, Sprawozdanie z Dziatan
Korygujacych, itd.)?

12 | Czy audyty procedur szkolenia / egzaminowania
wykonywane sg przynajmniej raz w roku? (jesli 2i 3
odpowiedziano NIE)
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13

Czy audyty proceséw szkolenia / egzaminowania
wykonywane sg z ustalong czestotliwoscig?

14

Czy dziatania korygujace sa realizowane zgodnie
z ustaleniami podanymi w Raportach z Audytéw?

15

Czy audytorzy sg niezalezni?

16

Czy audytorzy spetniajg wymagania kwalifikacyjne
— szkolenia audytorskie, szkolenia w zakresie
prawa lotniczego, Przepiséw Part-147, Part-66?

17

Czy organizacja opracowata procedure audytu
wstepnego, podczas ktdrego organizacja
zatwierdzona zgodnie z Pat-147 sprawdzi
organizacje planowang jako potencjalny
podwykonawca w celu okreslenia, czy oferowane
ustugi bedg zgodne ze standardami wymaganymi
przez Part-1477?

18

Czy procedura audytowania podwykonawcy
zakfada przeprowadzanie audytu co najmniej raz
na 12 miesiecy oraz rejestracje wynikow audytu i
dziatan naprawczych?

19

Czy organizacja posiada procedury kwalifikowania
instruktoréw, egzaminatoréw?

20

Czy organizacja prowadzi systemowg ocene
podwykonawcow?

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A

2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisaé w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis
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LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-07

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Rodzaj audytu:  zatwierdzajacy

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia: Numer audytu:
Obszar audytowany: Kierownik obszaru:
Temat: EQzaminy Data rozpoczecia: Data zakonczenia:
Art. przepisu: 147.A.135
L Tresé pvtani Odpowiedz Uwadi
p es$¢ pytania Tak Nie ag

1 | Czy organizacja posiada procedure
przeprowadzania egzaminéw?

2 | Czy procedura egzaminacyjna zapewnia
poufnos¢ wszystkich pytan?

3 | Czy procedura egzaminacyjna przewiduje
informowanie stuchaczy o regulaminu odbywania
egzaminu?

4 | Czy procedura egzaminacyjna przewiduje
informowanie stuchaczy o konsekwenc;ji
Sciggania?

5 | Czy procedura egzaminowania przewiduje
dyskwalifikacje stuchacza przytapanego na
$cigganiu na okres 12 miesiecy?

6 | Czy organizacja posiada procedure
postepowania gdy egzaminator zostanie
przytapany na dostarczaniu odpowiedzi
jakiemukolwiek stuchaczowi zdajagcemu
egzamin?

7 | Czy organizacja posiada procedure
powiadamiania ULC o nieprawidtowosciach
podczas egzaminow?

8 | Czy bazy pytan egzaminacyjnych sg
przechowywane w sposdb zabezpieczajacy
przed zniszczeniem, zagubieniem i dostaniem
sie w niepowotane rece?

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis
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Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-08

Rodzaj audytu :  zatwierdzajacy

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia:

Numer audytu:

Obszar audytowany:

Kierownik obszaru:

Temat: MTOE Data rozpoczecia:

Art. przepisu: 147.A.140

Data zakonczenia:

Lp

Tres¢ pytania

Odpowiedz
Tak Nie

Uwagi

1

Czy organizacja posiada zatwierdzone MTOE?

2

Czy zmiany wprowadzone do MTOE sg zatwierdzone?

Sprawdzi¢ czy zmiany do MTOE byly wprowadzane zgodnie
z procedurg 1.11 MTOE?

Czy MTOE posiada uktad (rozdziaty zgodnie z
AMC.147.A.1407? (aktualnym wydaniem)

Cze$é 1 — ZARZADZANIE

1.1 Deklaracja Kierownika Odpowiedzialnego

1.2 Wykaz personelu kierowniczego

1.3 Obowigzki i odpowiedzialnos¢ personelu kierowniczego,
instruktoréw, egzaminatoréw i 0séb oceniajacych
umiejetnosci praktyczne

1.4 Schematy organizacyjne zarzadzania

10

1.5 Listy instruktoréw i egzaminatorow

11

1.6 Lista zatwierdzonych lokalizacji

12

1.7 Lista podwykonawcow zgodnie z 147.A.145(d)

13

1.8 Ogdlny opis infrastruktury w lokalizacjach wg 1.6

14

1.9 Lista szkoleh zatwierdzonych przez wtasciwy nadzoér
lotniczy

15

1.10 Procedury powiadamiania o zmianach organizacyjnych

16

1.11 Wprowadzanie zmian do MTOE i dokumentow
zwigzanych

17

Czes¢ 2 — PROCEDURY PROWADZENIA SZKOLEN |
EGZAMINOWANIA

18

2.1. Organizowanie szkolen

19

2.2. Przygotowanie materiatéw szkoleniowych

20

2.3. Przygotowanie sal wyktadowych i ich wyposazenia

21

2.4. Przygotowanie warsztatéw / infrastruktury obstugowej i
wyposazenia
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2.5. Prowadzenie szkolen z zakresu wiedzy podstawowej

22 oraz szkolen praktycznych

23 | 2.6. Zapisy z prowadzonych szkolen

24 | 2.7. Przechowywanie zapiséw ze szkoleh

2.8. Szkolenia prowadzone w lokalizacjach nie

2 wymienionych w Sekcji 1.6

26 | 2.9. Organizowanie egzaminéw

2.10. Zabezpieczenie i przygotowywanie materiatow

27 : .
egzaminacyjnych

28 |2.11. Przygotowywanie sal egzaminacyjnych

29 |2.12. Przeprowadzanie egzaminéw

2.13. Prowadzenie szkolen praktycznych w zakresie

%0 wiedzy podstawowej

2.14. Ocenianie prac egzaminacyjnych i zapisy z

31 L
egzaminow

32 |2.15. Przechowywanie zapiséw z egzamindw

2.16. Egzaminy przeprowadzane w lokalizacjach nie

33 wymienionych w Sekcji 1.6

2.17. Przygotowywanie, sprawdzanie i wystawianie

34 Swiadectw Ukonczenia szkolen z wiedzy podstawowe;j

35(2.18. Nadzorowanie podwykonawcow

36 | Cze$¢ 3 — PROCEDURY JAKOSCI SYSTEMU SZKOLEN

37 | 3.1 Audytowanie szkolen

38 | 3.2 Audytowanie egzaminow

39 | 3.3 Analiza wynikéw egzaminéw

3.4 Dziatania korygujace wynikie z audytéw i analizy

40 o -
wynikow egzaminéw

41 | 3.5 Sprawozdania roczne dla Kierownika Odpowiedzialnego

42 | 3.6 Kwalifikowanie instruktorow

43 | 3.7 Kwalifikowanie egzaminatoréw

44 | 3.8 Dokumentacja archiwalna instruktoréw i egzaminatorow

45 | Cze$¢ 4 — ZALACZNIKI

46 14.1. Przyktady stosowanych dokumentéw i formularzy

4714.2. Programy szkolen

48 14.3. Lista wzajemnych odniesien — jesli dotyczy

49 (4.4 Zestawy pytan

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,OdpowiedZ” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis
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Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-09

Rodzaj audytu: zatwierdzajacy

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia:

Numer audytu:

Obszar audytowany:

Kierownik obszaru:

Temat: Uprawnienia Organizacji, Data rozpoczecia:

Art. przepisu: 147.A.145, 147.A.150,

Zmiany dot. Organizacji,
Waznosé¢.

147.A.155

Data zakonczenia:

Lp

Odpowiedz

Tres¢ pytania

Tak Nie

Uwagi

Czy organizacja posiada procedure wprowadzania zmian
dotyczacych organizacji?

Czy organizacja prowadzi szkolenia i egzaminy zgodnie z
zakresem zatwierdzenia.

Czy organizacja wydaje stuchaczom Certyfikaty Part-147
tylko ze szkolen, na ktoére jest zatwierdzona?

Czy szkolenia i egzaminy sprawdzajace wiedze i ocena
umiejetnosci praktycznych dokonywane sga w miejscach
okreslonych w Zatwierdzeniu Organizaciji i/lub MTOE?

Jesli organizacja przewiduje mozliwo$¢ prowadzenia
szkolen i egzamindéw w miejscach inne niz wymienione w
MTOE, to czy opracowata procedure kontroli takich miejsc?

Czy umowa miedzy organizacjg szkoleniowg zatwierdzong

zgodnie z Part-147 a podwykonawcg zawiera:

- zobowigzanie podwykonawcy o zapewnieniu prawa
wstepu dla Agencji (EASA) i ULC na teren
podwykonawcy,

- zobowigzanie podwykonawcy do informowania organizac;ji
szkoleniowej zatwierdzonej zgodnie z Part-147 o
wszelkich zmianach, ktére moga mie¢ wptyw na jej
zatwierdzenie, przed wprowadzeniem / pojawieniem sie
takich zmian

Jesli organizacja zleca wykonywanie szkoleh w
podwykonawstwo, to czy podwykonawca objety jest
systemem jakosci organizac;ji?

Jesli organizacja zleca wykonywanie szkolen teoretycznych
i egzaminéw w podwykonawstwo, to czy zakres zlecanych
szkolen ogranicza sie do modutéow 1-6 oraz 8-107?

Jedli organizacja zleca wykonywanie szkolen i egzaminow
dotyczacych typu SP, to czy zakres zleconych szkolen jest
ograniczony do zespotdéw silnikowych i awioniki.
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10 | Czy Organizacja szkolgca powiadamia ULC o wszelkich
proponowanych zmianach dotyczacych organizacji, ktére
majg wptyw na zatwierdzenie przed zaistnieniem takiej
Zmiany?

11 | Czy organizacja usuneta wszystkie niezgodnosci po
ostatnim audycie ULC?

12 | Czy procedury organizacji przewidujg powiadamianie
wihadciwego organu o wszelkich proponowanych zmianach
dotyczacych organizacji, ktére majg wptyw na
zatwierdzenie przed zaistnieniem takiej zmiany?

13 | Czy zobowigzanie Kierownika Odpowiedzialnego obejmuje
zasady utrzymania waznos¢ zatwierdzenia?

14 | Czy zapisano w MTOE zasade zwrotu Certyfikatu do ULC
po rezygnacji lub jego uniewaznieniu?

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisaé w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis







Zalacznik Z.12

Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO

Nr LK-LPL/147-10

Rodzaj audytu *:

zatwierdzajgcy

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia:

Numer audytu:

Obszar audytowany:

Kierownik obszaru:

Temat: Szkolenie z wiedzy

Art. przepisu: 147.A.200

podstawowej

Data rozpoczecia:

Data zakonczenia:

Lp

Tres¢ pytania

Odpowiedz
Tak Nie

Uwagi

1

Czy Organizacja przygotowata programy
szkolenia z zakresu wiedzy podstawowej dla
okreslonych kategorii / podkategorii licenc;ji?

Czy na zatwierdzony podstawowy kurs szkolenia
sktadajg sie szkolenia teoretyczne, egzaminy
sprawdzajgce wiedze teoretyczna, szkolenia
praktyczne i ocena umiejetnosci praktycznych?

Czy szkolenie teoretyczne obejmuje wszystkie
moduty dla kategorii lub podkategorii A, B1 lub
B2 licencji obstugi statku powietrznego opisanej
w Dodatku Nr | do Part-667?

Czy szkolenie praktyczne obejmuje praktyczne
wykorzystanie zwyktego
oprzyrzadowania/sprzetu, demontaz/montaz
réznych czesci statku powietrznego oraz udziat w
przeprowadzanych reprezentatywnych
dziataniach dotyczacych obstugi istotnych dla
danego modutu okreslonego w Part-66?

Czy co najmniej 30% szkolenia praktycznego jest
prowadzone w aktywnym srodowisku
obstugowym (Part-145)?

Czy organizacja posiada stosowne umowy
gwarantujgce spetnienie punktu 5?

Czy czas trwania szkolen dla poszczegdlnych
kategorii jest zgodny z AMC.147.A.200(g)?

Jesli organizacja posiada zatwierdzone kursy
konwersji pomiedzy (pod)kategoriami, to czy
czas trwania kurséw konwersji pomiedzy
(pod)kategoriami okreslany jest poprzez ocene
programu podstawowego szkolenia i zwigzanych
z nim praktycznych potrzeb w zakresie szkoleh?
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9 | Sprawdzi¢ wyrywkowo programy kursow

10 | Czy sprawdzone programy sg zgodne z
wymogami Zatacznika Nr | do Part-667?

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imig¢ audytora
Podpis
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Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-11

Rodzaj audytu *:  zatwierdzajacy

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia: Numer audytu:

Obszar audytowany:

Kierownik obszaru:

Temat: EQzaminy z wiedzy Data rozpoczegcia: Data zakonczenia:
podstawowej
Art. przepisu: 147.A.205
L| Tres¢ pytania Odpowiedz Uwagi
P Py Tak Nie g
1 | Czy procedury egzaminowania sprawdzajacego wiedze
podstawowg zapewniajg zgodnos¢ egzaminéw ze
standardami okreslonymi w Dodatku Nr Il do Part-667?
2 | Czy procedury egzaminowania sprawdzajacego wiedze
podstawowg wykluczajg mozliwos$¢ korzystania z
pomocy — sprawdzi¢ zapis w MTOE?
3 | Czy minimalny wynik zaliczajacy egzamin z danego
modut wynosi 75% poprawnych odpowiedzi?
4 M1
M2
M3
M4
M5
M6
M7A
M7B
M8
M9A
Czy ilos¢ pytan egzaminacyjnych dla danego modutu MOB
jest zgodna z Dodatkiem Nr Il do Part-66?
Patrz lista w dodatku 1. M10
M11A
M11B
M11C
M12
M13
M14
M15
M16
M17A

M17B
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5 | Czy procedury egzaminowania sprawdzajgcego wiedze
podstawowg przewidujg przeprowadzanie
powtdrkowych egzaminéw w terminach zgodnych z
Dodatkiem Nr Il do Part-66?

6 | Czy bazy pytan egzaminacyjnych obejmujgq
reprezentatywny przekréj dziedzin z danego modutu
szkolen zgodnie z Dodatkiem Nr | do Part-66?

7 | Czy organizacja wystgpita o zgode ULC na prowadzenie
egzaminow dla 0sob, ktore nie uczestniczyty w
zatwierdzonych szkoleniach z wiedzy podstawowej
prowadzonych przez te organizacje?

10 | Czy procedury egzaminowania opisujg sposob
tworzenia arkuszy egzaminacyjnych.

11 | Czy procedura tworzenia arkuszy egzaminacyjnych
zapewnia, ze zestaw pytan na egzamin obejmie
wszystkie zagadnienia z danego modutu szkolen
zgodnie z Dodatkiem Nr | do Part-667?

12 | Czy organizacja przewiduje zlecanie szkolen i
egzaminéw podwykonawcom.

13 | Czy organizacja posiada procedury nadzoru nad
podwykonawcami w zakresie przygotowania arkuszy
egzaminacyjnych.

14 | Czy organizacja posiada procedury nadzoru nad
podwykonawcami w zakresie prowadzenia egzaminow
oraz dopuszczania do zdawania egzaminow.

15 | Czy organizacja posiada procedury nadzoru nad
podwykonawcami w zakresie prowadzenia egzaminow
powtorkowych

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis
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Dodatek 1. Wymagana liczba pytan egzaminacyjnych na arkuszu egzaminacyjnym.

Pytania testowe Pytania opisowe
B1.1 B1.2&B1 B
A Bl B2 B3 & & A Bl B2 8
B1.3 4 [czas
[czas /czas /czas [czas [czas | /czas | /czas
[czas /czas
M1 16 32 32 2
/20min | /40min | /40min / 35min
M2 32 52 52 28 | |
/ 40min /65min | /65min / 35min
M3 20 52 52 24
/25min | /65min | /65min / 35min
20 40 8
Ma | e /25min | /50min | /1omin | 7T | T
M5 6 [ 72 16 40 20
/ 20min /90min / 20min / 50min / 25min
M6 52 70 60 60 |
/65min | /90min | /75min / 75min
M7A 72 80 60 | 2 2 2 |
/90min | /100min | /75min /40min | /40min | /40min
60 2
M78 [75min | T | T /40min
M8 20 20 20 2
/25min | /25min | /25min / 25min
M9A 20 20 20 0 1 1 A
/ 25min /25min | /25min /20min | /20min | /20min
16 1
MoB [20min | 7T | T /20min
M10 32 40 40 2 | 1 1 1 1
/ 40min /50min | /50min / 40min /20min | /20min | /20min | /20min
108 140
MUA fasmin | a7smin | 77 | T | T |
72 100
MUB | j9omin | /125min | T | T | |
60
M1lc [75min | T | T
100 128
MI2 | 195min | peomin | T | T | |
180
A P 225min | T | T | T
24
A P /30min | | T | T
60 90
MIS | 7emin | asmin | 77 | T | |
52 72 68
MI& | 6smin | /90min | T /gsmin | T | T
20 32
MIZA | osmin | faomin | 77 | T | T |
28
M178 /35min | | T







Zatacznik Z.12

Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO

Nr LK-LPL/147-12

Rodzaj audytu *:

zatwierdzajgcy

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia:

Numer audytu:

Obszar audytowany:

Kierownik obszaru:

Temat: Ocena podstawowej

Art. przepisu: 147.A.210

wiedzy praktycznej

Data rozpoczecia:

Data zakonczenia:

Lp

Tres¢ pytania

Odpowiedz
Tak Nie

Uwagi

1

Czy organizacja opracowata procedure oceny podstawowej
wiedzy praktycznej

2 | Czy organizacja zleca realizacje praktycznej czesci szkolen w
catosci lub czesciowo innej organizacji zgodnie z 147.A.100(d)
i wybiera opcje mianowania osoby oceniajacej umiejetnosci
praktyczne zatrudnionej w innej organizacji?
3 | Czy osoby oceniajgce umiejetnosci praktyczne zatrudnione w
innej organizacji spetniajg kryteria do petnienia tych zadan?
Czy organizacja dokonuje weryfikacji kwalifikacji tych os6b?
4 | Czy organizacja posiada liste zatwierdzonych osob
oceniajgcych umiejetnosci praktyczne?
5 | Czy ocena podstawowej wiedzy praktycznej obejmuje
zagadnienia przedstawione w AMC.147.A.210(b)?
6 | Czy organizacja posiada procedure przechowywania
dokumentacji oceny podstawowej wiedzy praktycznej?
7 | Czy organizacja przechowuje dokumentacje oceny sprawdzi¢ w przypadku gdy organizacja
podstawowej wiedzy praktyczne;. wystapita o rozszerzenie zakresu zatwierdzenia
8 | Czy organizacja otrzymuje kopie dokumentacji oceny sprawdzi¢ w przypadku gdy organizacja
podstawowej wiedzy praktycznej od organizacji podnajetej? wystapita o rozszerzenie zakresu zatwierdzenia
9 | Sprawdzi¢ wyrywkowo arkusze i dokumentacje z sprawdzi¢ w przypadku gdy organizacja
przeprowadzonych ocen podstawowej wiedzy praktycznej. wystapita o rozszerzenie zakresu zatwierdzenia
10 | Czy sprawdzona dokumentacja jest prawidtowa? sprawdzi¢ w przypadku gdy organizacja

wystapita o rozszerzenie zakresu zatwierdzenia

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A

2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis
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Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-13

Rodzaj audytu *:  zatwierdzajacy

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia:

Numer audytu:

Obszar audytowany:

Kierownik obszaru:

Temat: Egzaminy Data rozpoczecia:

Art. przepisu: 147.A.305

teoretyczne i
praktyczne natyp

Data zakonczenia:

Lp

Odpowiedz

Tres¢ pytania
Py Tak

Nie

Uwagi

1

Czy organizacja opracowata procedure prowadzenia
egzamindw teoretycznych na typ.

Czy organizacja opracowata procedure prowadzenia
egzamindw praktycznych na typ.

Czy organizacja opracowata procedure egzaminowania na typy
nie wymagajace szkolenia na typ.

Czy procedura egzaminowania na typy nie wymagajace
szkolenia przewiduje sprawdzenie do$wiadczenia
praktycznego na tych typach przed dopuszczeniem do
egzaminu.

Czy procedura egzaminowania na typy nie wymagajace
szkolenia przewiduje egzamin teoretyczno-praktyczny na te
typy.

Czy egzaminy teoretyczne sg przeprowadzane zgodnie ze
standardami okreslonymi w Dodatku Nr Il do Part-66?

2 | Czy podczas trwania egzamindéw egzaminowani moga
korzystaé z pomocy?
3 | Czy minimalny wynik zaliczajacy dany modut wynosi 75%
poprawnych odpowiedzi?
5 Czy egzaminy powtdérkowe przeprowadzane sg w terminach sprawdzi¢ w przypadku gdy organizacja
okreslonych w zatwierdzonych procedurach? wystapita 0 rozszerzenie zakresu zatwierdzenia
6 | Czy arkusze egzaminacyjne obejmujg reprezentatywny
przekroj dziedzin z danego zakresu zgodnie z Dodatkiem Nr |lI
do Part-66?
7 | Czy egzamin czesci praktycznej obejmuje zagadnienia
okre$lone w Dodatku Nr Il do Part-66?
8 | Czy organizacja przechowuje dokumentacje egzaminacyjng,

danego stuchacza?

sprawdzi¢ w przypadku gdy organizacja
wystgpita o rozszerzenie zakresu zatwierdzenia
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9 | Czy stuchacze, ktérzy u'koﬁczyli szkolenja o ograniczorjych sprawdzié w przypadku gdy organizacja
programach otrzymujg Swiadectwa ukonczenia z wyraznym ) ) . )
zaznaczeniem tych ograniczen? wystgpita o rozszerzenie zakresu zatwierdzenia

10 | Sprawdzi¢ wyrywkowo ark_us;e i dokumgntacje z sprawdzié w przypadku gdy organizacja
przeprowadzonych egzaminéw oraz kopie wydanych ) . . .
Swiadectw wystgpita o rozszerzenie zakresu zatwierdzenia

11 | Czy sprawdzona dokumentacja jest prawidtowa?

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A

2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imig¢ audytora
Podpis
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Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO

Nr LK-LPL/147-14

Rodzaj audytu *:

zatwierdzajgcy

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr Certyfikatu: PL.147.0002

Numer audytu:

Miejsce szkolenia (adres/numer sali):
Budynek........... /sala..............

Kierownik obszaru: Krzysztof Rudko
Wyktadowca:

Szkolenie teoretyczne - modut ;

Temat: Prowadzenie zajec¢ i Data rozpoczecia: Data zakonczenia:
egzaminow
Lp Tres¢ pytania Odpowied.i Uwagi
Tak Nie

1 | Czy wykladowca znajduje sie na oficjalnej liscie
instruktoréw/wyktadowcow ? (zanotowac
nazwisko i imie )

2 | Czy szkolenie miesci sie w zakresie
zatwierdzenia MTO ?

3 | Czy program szkolenia obejmuje wszystkie
wymagane zagadnienia z danego modutu?

5 | Czy rozmiar sali wyktadowej jest dostosowany do
ilosci stuchaczy?

6 | Czy ilos¢ stuchaczy na sali nie przekracza 287

7 | Czy sala jest wtasciwie zabezpieczona przed
warunkami pogodowymi ?

8 | Czy sala jest wtasciwie zabezpieczona przed
hatasem?

9 | Czy wyktadowca w trakcie wyktadu robi
odniesienia do zrodtowych materiatow
szkoleniowych ?

10 | Czy wyktadowca/instruktor wykorzystuje tzw.
pomoce szkoleniowe? (plansze, modele,
symulacje komputerowe itp.)

11 | Czy kazdy ze stuchaczy ma mozliwos¢
obserwacji ekranu ze swojego miejsca ?

12 | Czy stuchacze majg zapewniong mozliwosci
skupienia sie na wyktadzie?

13 | Czy wyktadowca przeprowadzit kontrole
obecnosci ?

14 | Czy wyktadowca prowadzi zapisy z zaje¢ — data,
temat, obecnosc¢ ?

15 | Czy przekazywane tresci sg zgodne z tematem
zaje¢ ?
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16 | Czy poziom szkolenia jest dostosowany do
wymaganego dla danej kategorii licencji?

17 | Czy metodyka prowadzenia zaje¢ jest
prawidtowa?

18 | Czy prowadzacy egzamin jest na oficjalnej liscie
uprawnionych egzaminatorow?

19 | Czy prowadzacy egzamin poinformowat
zdajacych o warunkach zdawania egzaminu
(zakaz sciggania, wychodzenia, rozmawiania
miedzy soba, korzystania z zakazanych
materiatéw zrédiowych) oraz o konsekwencjach
ztamania powyzszych zakazow?

20 |Czyilos¢ pytan dla danego modutu jest zgodna z
wymaganiami?

21 | Czy czas na udzielanie odpowiedzi jest zgodny z
wymaganiami?

22 | Czy prowadzacy egzamin sprawdzit tozsamos$¢
zdajacych oraz poréwnat z listg obecnosci?

23 | Czy egzaminator ma pewnos¢, ze kandydaci nie
sg objeci czasowym zakazem podchodzenia do
egzaminu ?

24 | Czy rozmieszczenie egzaminowanych na sali
uniemozliwia im czytanie dokumentow
egzaminacyjnych sgsiada?

25 | Czy egzaminator reaguje wtasciwie na proby
Sciggania lub rozmowy miedzy zdajgcymi?

26 | Czy zdajacy egzamin nie korzystajg z
zakazanych dodatkowych materiatéw
zrodtowych?

27 | Czy prowadzacy egzamin sporzadzit na miejscu
Protokot z przeprowadzonego egzaminu?

28 | Czy struktura pytan testowych jest zgodna z
zalecang?

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki

Data audytu:
Nazwisko i imie audytora:
Podpis :
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Wymagania kwalifikacyjne dla kadry dydaktycznej

w organizacjach szkolenia mechanikéw obstugi technicznej statkow powietrznych Part-

147

(zgodnie z wymaganiem 147.A.105 (f) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 2042/2003 z dnia 20 listopada
2003 r. w sprawie nieprzerwanej zdatnosci do lotu statkéw powietrznych oraz wyrobow lotniczych, czesci
i wyposazienia, a takie w sprawie zezwolen udzielanych instytucjom i personelowi zaangaiowanym w
takie zadania, w oparciu o Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 10 wrzesnia 2002
r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkol i wypadkow, w
ktorych mozna zatrudnié naucgycieli niemajqcych wyiszego wyksztatcenia lub ukonczonego zakladu
ksztalcenia nauczycieli)

A. Szkolenie podstawowe ogoélno-lotnicze

1. Wykladowca/egzaminator czesci teoretycznej szkolenia podstawowego (z modutow wiedzy
techniczno-lotniczej):

a) wyksztalcenie oraz przygotowanie pedagogiczne — zgodnie z § 2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 10 wrze$nia 2002 r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkol i wypadkow, w ktorych mozna zatrudnic
nauczycieli niemajqcych wyzszego wyksztalcenia Ilub ukonczonego zakladu ksztalcenia

nauczycieli, zwanego dalej rozporzadzeniem:

i. moduty: 1;2; 3; 4;9; 10 - dyplom ukonczenia:

- studiow magisterskich na kierunku zgodnym lub zblizonym z nauczanym przedmiotem lub rodzajem
prowadzonych zajeé i posiada przygotowanie pedagogiczne lub

- studiow magisterskich w specjalno$ci zgodnej lub zblizonej z nauczanym przedmiotem lub rodzajem
prowadzonych zaje¢ i posiada przygotowanie pedagogiczne albo

- studiow magisterskich na kierunku innym niz nauczany przedmiot lub rodzaj prowadzonych zajg¢, ktora
ponadto posiada przygotowanie pedagogiczne i ukonczyta studia podyplomowe z zakresu nauczanego
przedmiotu lub rodzaju prowadzonych zajec.

ii. moduly: 5; 6; 7;8; 11; 12; 13;14; 15; 16; 17- dyplom ukonczenia studidéw wyzszych
zawodowych na kierunku (specjalnosci) zgodnym lub zblizonym z nauczanym

przedmiotem lub rodzajem prowadzonych zaje¢ oraz przygotowanie dydaktyczne;

b) potwierdzone szkolenie w zakresie wymagan Part-66 i Part-147;

c) potwierdzone podstawowe szkolenie w zakresie Czynnikoéw Ludzkich (14-16 godzin).

2. Instruktor/egzaminator czesci praktycznej szkolenia podstawowego (z modulow wiedzy
ogolno-lotniczej):
a) wyksztalcenie oraz przygotowanie pedagogiczne tak jak w pkt 1 lit. a ) niniejszego

zalacznika;
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b) potwierdzone szkolenie w zakresie wymagan Part-66 i Part-147;

€) potwierdzone podstawowe szkolenie w zakresie Czynnikoéw Ludzkich (14-16 godzin).

3. Instruktor/egzaminator cze$ci praktycznej, obstugowej szkolenia podstawowego (z
praktyki obstugowej w zakresie modutow wiedzy ogolno-lotniczej):

a) wyksztalcenie oraz przygotowanie pedagogiczne - zgodnie z § 10 rozporzadzenia:

i. dyplom ukonczenia:
- studiow magisterskich na kierunku zgodnym Iub zblizonym z nauczanym przedmiotem lub rodzajem

prowadzonych zajec i posiada przygotowanie pedagogiczne lub

- studiow magisterskich w specjalnosci zgodnej lub zblizonej z nauczanym przedmiotem lub rodzajem

prowadzonych zajeé i posiada przygotowanie pedagogiczne albo
- studidéw magisterskich na kierunku innym niz nauczany przedmiot lub rodzaj prowadzonych zajec, ktora
ponadto posiada przygotowanie pedagogiczne i ukonczyla studia podyplomowe z zakresu nauczanego

przedmiotu lub rodzaju prowadzonych zaje¢ lub

- studiow wyzszych zawodowych na kierunku zgodnym lub zblizonym z nauczanym przedmiotem lub

rodzajem prowadzonych zaje¢é oraz przygotowanie pedagogiczne;

lub

ii. dyplom ukonczenia:

- pedagogicznego studium technicznego

lub
iii. $wiadectwo dojrzatoéci technikum lub szkoly réwnorzednej odpowiedniego kierunku wraz z
potwierdzeniem uzyskania tytulu zawodowego, zgodnego z rodzajem prowadzonych zaje¢ oraz
przygotowanie pedagogiczne

albo

iv. posiada tytut mistrza w zawodzie, ktorego bedzie nauczaé albo z ktorego bedzie egzaminowac

oraz przygotowanie pedagogiczne.

b) potwierdzone szkolenie w zakresie wymagan Part-66 i Part-147;

€) potwierdzone podstawowe szkolenie w zakresie Czynnikow Ludzkich (14-16 godzin);
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d) ukonczony i potwierdzony zdaniem egzaminu, kurs ,na typ SP” na poziomie 3 w
odpowiednim zakresie (ptatowiec, silnik, awionika lub uktady elektryczne);
e) doswiadczenie w bezposredniej obstudze cywilnego statku powietrznego:
i. 4 lata dla wyksztatcenia $redniego

ii. 2 lata dla wyksztatcenia wyzszego.

B. Szkolenie dotyczgce typu statku powietrznego

Instruktor/egzaminator czesci teoretycznej szkolenia dotyczacego typu statku

powietrznego:

a) wyksztalcenie oraz przygotowanie pedagogiczne: dyplom ukonczenia studiow wyzszych
zawodowych na kierunku (specjalnosci) zgodnym lub zblizonym z nauczanym przedmiotem
lub rodzajem prowadzonych zaj¢¢ oraz przygotowanie dydaktyczne;

b) potwierdzone szkolenie w zakresie wymagan Part-66 i Part-147;

€) potwierdzone podstawowe szkolenie w zakresie Czynnikéw Ludzkich (14-16 godzin);

d) ukonczony i potwierdzony zdaniem egzaminu kurs ,,na typ SP” na poziomie 3 w odpowiednim
zakresie (platowiec, silnik, awionika lub uktady elektryczne);

e) doswiadczenie w bezposredniej obstudze cywilnego statku powietrznego — minimum 3 lata.

Instruktor/egzaminator czesci praktycznej szkolenia dotyczacego typu statku

powietrznego:

a) wyksztalcenie oraz przygotowanie pedagogiczne — tak jak w pkt 3 lit. a) niniejszych
wytycznych;

b) potwierdzone szkolenie w zakresie wymagan Part-66 i Part-147;

€) potwierdzone podstawowe szkolenie w zakresie Czynnikoéw Ludzkich (14-16 godzin);

d) ukonczony i potwierdzony zdaniem egzaminu kurs ,,na typ SP” na poziomie 3 w odpowiednim
zakresie (ptatowiec, silnik, awionika lub uktady elektryczne);

e) doswiadczenie w bezposredniej obstudze cywilnego statku powietrznego:

i. 4 lata dla wyksztatcenia $redniego

ii. 2 lata dla wyksztalcenia wyzszego
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Warszawa, [data]

RZECZPOSPOLITA POLSKA
PREZES
URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

[Nazwa organizacji]
ULC-LPL-3/4311-......... [ooiid....... [Adres]

NI R
000000415616
DECYZJA NR ULC-LPL-3/4311-......... [

Na podstawie art. 160 ust. 3 pkt 2 w zwiazku z art. 162 ust. 4 ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. -
Prawo lotnicze (Dz. U. z 2006 r. Nr 100, poz. 696 ze zm.) i pkt. 147.B.110 Zatacznika IV do
Rozporzadzenia (EU) 2042/2003 z dnia 20 listopada 2003 r. w sprawie ciaglej zdatnosci do lotu
statkow powietrznych oraz wyroboéw lotniczych, czgéci i wyposazenia, a takze w sprawie zezwolen
udzielanych instytucjom i personelowi zaangazowanym w takie zadania (Dz. U. L 315 z 28.11.2003)

oraz na podstawie art. 104 k.p.a., po rozpatrzeniu wniosku [Nazwa i adres organizacji], z dnia [data]:
Zezwalam

na prowadzenie dziatalnosci w lotnictwie cywilnym w zakresie szkolenia podstawowego wraz z
egzaminowaniem oraz prowadzenia egzaminowania w zakresie wiedzy podstawowej bez szkolenia,

zgodnie z warunkami i ograniczeniami wyznaczonymi w Zakresie Zatwierdzenia oraz w

Nadaje

Certyfikat Organizacji Szkolenia w Zakresie Obstugi Technicznej numer: PL.147.............
Uzasadnienie:

Organizacja [Nazwa i adres organizacji] spetnita majace zastosowanie wymagania zawarte w
Zatacznikach III (Part-66) i IV (Part-147) do Rozporzadzenia (EU) 2042/2003 z dnia 20 listopada
2003 r. w sprawie ciaglej zdatnosci do lotu statkow powietrznych oraz wyroboéw lotniczych, czgsci i
wyposazenia, a takze w sprawie zezwolen udzielanych instytucjom i personelowi zaangazowanym w
takie zadania oraz wykazata trwala zdolnos¢ do bezpiecznego wykonywania ww. dziatalnosci

lotniczej.
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Pouczenie:

Strona moze zgodnie z przepisami art.127 §3 i art.129 §2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz.1071 ze zm.)
zwrécic sie do Prezesa ULC w terminie 14 dni od dnia dorgczenia niniejszej decyzji, z wnioskiem o

ponowne rozpatrzenie sprawy.

Zataczniki:

1. Certyfikat Organizacji Szkolenia Lotniczego nr PL.147..............
2. Zakres Zatwierdzenia do ww. certyfikatu

Otrzymuja:
1. adresat
2.alaULC

ul. Marcina Flisa 2, 02-247 Warszawa Strona 3z 212
Infolinia: tel.: +48 22 520-72-00, fax: +48 22 520-73-00
Internet: http://www.ulc.gov.pl; e-mail: kancelaria@ulc.gov.pl
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Warszawa, [data]

T
RZECZPOSPOLITA POLSKA
PREZES
URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO

[Nazwa organizacji]
[Adres]

T e
000000415606

ULC-LPL-3/4311-.......... Lo

DECYZJA NR ULC-LPL-3/4311-.......... [ T

Na podstawie punktu 147.A.140 lit. b) Zatacznika IV do Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 2042/2003
z dnia 20 listopada 2003 r. w sprawie ciagtej zdatnosci do lotu statkow powietrznych oraz wyrobow
lotniczych, czgdci 1 urzadzen, a takze w sprawie zatwierdzania organizacji i personelu wykonujacych
takie zadania (Dz. U. L 315z 28.11.2003 ze zm.) oraz na podstawie art. 104 k.p.a.,

po rozpatrzeniu wniosku [Nazwa i adres organizacji], z dnia [data]:

zatwierdzam

Opis Organizacji Szkolenia w Zakresie Obstugi Technicznej (MTOE), wydanie ........... zmiana ........ z
dnia ............ ,dokumentnr ..................

Uzasadnienie:

[Nazwa i adres organizacji] spetnia majace zastosowanie wymagania zawarte w punkcie
147.A.140 lit. a) Zatacznika IV (Part-147) do Rozporzadzenia (EU) 2042/2003 z dnia 20 listopada
2003 r. w sprawie ciaglej zdatnosci do lotu statkdéw powietrznych oraz wyrobow lotniczych, czesci i
wyposazenia, a takze w sprawie zezwolen udzielanych instytucjom i personelowi zaangazowanym w
takie zadania.

Pouczenie:
Strona moze zgodnie z przepisami art.127 §3 i art.129 §2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz.1071 ze zm.)

zwroci¢ si¢ do Prezesa ULC w terminie 14 dni od dnia dorgczenia niniejszej decyzji, z wnioskiem o
ponowne rozpatrzenie sprawy.

podpis
Otrzymuja:
1. adresat
2.alaULC
ul. Marcina Flisa 2, 02-247 Warszawa Strona 5z 212

Infolinia: tel.: +48 22 520-72-00, fax: +48 22 520-73-00
Internet: http://www.ulc.gov.pl; e-mail: kancelaria@ulc.gov.pl
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Warszawa, [data]

v
RZECZPOSPOLITA POLSKA
PREZES
[Adres]
ULC-LPL-3/4311 .../ ... MU
000000415608

DECYZJA NR ULC-LPL-3/4311-........ ...

Na podstawie z pkt. 147.A.200 Zalacznika Il do Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 2042/2003 z dnia
20 listopada 2003 r. w sprawie ciagtej zdatnosci do lotu statkoéw powietrznych oraz wyrobow
lotniczych, czg$ci i urzadzen, a takze w sprawie zatwierdzania organizacji i personelu wykonujacych
takie zadania (Dz. U. L 315z 28.11.2003 ze zm.) oraz na podstawie art. 104 k.p.a.,

po rozpatrzeniu wniosku [Nazwa i adres organizacji], z dnia [data] :

Zatwierdzam
przedstawione programy szkolenia:

1) ,./Tytut programu]”,

Dok. Nr.ooceveeee, , Wydanie .......... ,zmiana .......... ZdN. e, :
2) ../ Tytut programu]”,

Dok. Nr...covcvveveernee, , wydanie .......... ,Zmiana .......... Zdn. e, X
3) ../ Tytut programu]”,

Dok. Nr...covcvveveernee, , Wydanie .......... ,Zmiana .......... Zdn. e, X
4) ,,[Tytut programu]”,

Dok. Nr.ooceveeee, , Wydanie .......... ,zmiana .......... ZdN. e, :
S) ,.[ Tytut programu]”,

Dok. Nr...covcvveveernee, , Wydanie .......... ,Zmiana .......... Zdn. e

Uzasadnienie
Przedstawione programy szkolenia podstawowego spelniaja majace zastosowanie wymagania

w zakresie tre§ci i poziomu nauczania zawarte w Dodatku I oraz egzaminowania zawarte w Dodatku 11
Zatacznika III (Part-66) do Rozporzadzenia (EU) 2042/2003 z dnia 20 listopada 2003 r. w sprawie
ciaglej zdatnosci do lotu statkdbw powietrznych oraz wyrobow lotniczych, czg$ci i wyposazenia, a
takze w sprawie zezwolen udzielanych instytucjom i personelowi zaangazowanym w takie zadania
oraz wykazata trwala zdolnos¢ do bezpiecznego wykonywania ww. dziatalnosci lotniczej.

Pouczenie
Od niniejszej decyzji stronie nie stuzy odwotanie. Jednakze, na podstawie art. 127 § 3 i art.

129 § 2 k.p.a., strona niezadowolona z rozstrzygnigcia moze, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
decyzji, zwroci¢ si¢ do Prezesa Urzgdu Lotnictwa Cywilnego z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie

Sprawy.
podpis
Otrzymuja:
1. adresat
2.alaULC
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ZESTAWIENIE LIST KONTROLNYCH
NADZORU BIEZACEGO






Zalacznik Z.15

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK- LPL/147-01 NB

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Rodzaj audytu *: inspekcja I:I planowany D specjalny I:I

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia: Numer audytu:

Kierownik obszaru:

Nadzér biezacy

Temat: Zaplecze Data rozpoczecia: Data zakonczenia:
Art. przepisu: 147.A.100

Odpowiedz
Tak Nie

Lp Tres¢ pytania Uwagi

Czy wymienione w MTOE sale wyktadowe zapewniajg
ochrone przed warunkami pogodowymi oraz umozliwiajg
stuchaczom koncentracje na nauce, zapewniajgc komfort i
mozliwos¢ skupienia sie?

Sprawdzi¢ warunki w wykazanych w MTOE
salach wyktadowych

Czy rozmiar pomieszczen do celéw egzaminacyjnych

2 uniemozliwia kazdemu stuchaczowi z jego miejsca czytanie
pracy lub przeglagdanie ekranu komputera jakiegokolwiek
innego stuchacza podczas egzaminu?

Jesli nie ma oddzielnych pomieszczen egzaminacyjnych, to
3 | czy procedura w MTOE opisuje adaptacje sal wyktadowych
do prowadzenia egzaminu?

Czy organizacja posiada podstawowe warsztaty i/lub
zaplecze obstugowe oddzielone od klas, w ktérych odbywa
sie szkolenia teoretyczne, w celu prowadzenia zaje¢
praktycznych?

Sprawdzi¢ wyposazenie warsztatow

Czy przestrzen w hangarze przewidziana do prowadzenia
5 | szkolen jest w wyrazny sposéb odseparowana od czesci
uzytkowej hangaru?

Sprawdzi¢ odseparowanie czesci szkoleniowej
hangaru

Jezeli organizacja nie jest w stanie zapewni¢ pomieszczen do Sprawdzié umowe
prowadzenia zaje¢ praktycznych, to czy dokonata uzgodnien
z inng organizacjg w celu zapewnienia takich warsztatéw i/lub
zaplecza obstugowego na podstawie umowy?

Czy umowa ha wynajem pomieszczen zawiera zapisy o

) . e Sprawdzi¢ umowe
dostepie dla Inspektoréw wtasciwego nadzoru?

Czy zakfadana liczba stuchaczy na kursie nie przekracza 28

; sprawdzi¢ zapis w MTOE
osob ?

Czy zakfadana liczba stuchaczy na szkoleniu praktycznym sprawdzié zapis w MTOE.
9 | podczas jakiegokolwiek kursu nie przekracza 15 os6b na
kontrolujacego lub oceniajacego ?

Czy organizacja zapewnia pomieszczenia biurowe
instruktorom, egzaminatorom wiedzy teoretycznej i
10 | oceniajgcym umiejetnosci praktyczne, ktére umozliwiajg im
przygotowanie sie do petnienia swoich obowigzkéw wygodnie wyktadowca.
i w skupieniu.

Sprawdzi¢ pomieszczenia biurowe.
Przeprowadzi¢ rozmowe z wybranym
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11

Czy organizacja zapewnia bezpieczne pomieszczenie do
przechowywania prac egzaminacyjnych i dokumentéw ze
szkolenia?

Sprawdzi¢ sposéb zabezpieczenia prac
egzaminacyjnych i dokumentow ze szkolenia

12

Czy warunki przechowywania w tych pomieszczeniach
zapewniajg zachowanie dobrego stanu dokumentéw przez
okres przechowywania okreslony w punkcie 147.A.1257?

Sprawdzi¢ sposéb zabezpieczenia prac
egzaminacyjnych i dokumentéw ze szkolenia

13

Czy organizacja zorganizowata biblioteke zawierajaca
wszystkie materiaty techniczne odpowiednie do zakresu i

poziomu szkolenia?

Sprawdzi¢ dostep do biblioteki

14

Czy zasoby materiatéw zrodtowych obejmujg m.in. kopie
wszystkich przepiséw EASA, przepiséw lotniczych
obowigzujacych w danym Panstwie Czlonkowskim, typowych
przyktadéw podrecznikéw obstugowych i Biuletynow
Technicznych, Dyrektyw Nadzoréw, zapiséw z obstugi
statkdw powietrznych i ich podzespotéw, dokumentow
poswiadczania obstugi, podrecznikéw procedur i Programow
Obstugowych statkéw powietrznych?

Sprawdzi¢ zawarto$¢ materiatéw zrédtowych

15

Czy posiadane zasoby lokalowe sg wystarczajace do
realizacji planowanych szkolen, przeprowadzania
egzamindéw? (plany wykorzystania )

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis
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Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO

Nr LK-LPL/147-02 NB

Rodzaj audytu *:

inspekcja I:I planowany D specjalny I:I

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia:

Numer audytu:

Kierownik obszaru:

Nadzér biezacy
Temat: Personel Data rozpoczecia: Data zakonczenia:
Art. przepisu: 147.A.105
147.A.110
Lp Tre$¢ pytania Odpowiedz Uwagi
Tak Nie
1 Czy Kierownik Odpowiedzialny jest w stanie zapewni¢ Sprawdzi¢ dowody wyznaczenia na KO i

finansowanie dziatalnosci organizac;ji?

mozliwo$ci zarzgdzania finansami

2 Czy Kierownik Odpowiedzialny posiada uprawnienia
zapewniajgce dysponowanie wszelkimi sSrodkami,
ktére umozliwiajg realizacje szkolen i egzaminowania

zgodnie z wymaganiami?

3 Czy ilo$¢ personelu kierowniczego (Kierownik
Szkolenia, Kierownik ds. Egzaminow, Kierownik
ds. Jakosci w organizacji pow. 50 szkolonych
réwnolegle) jest wystarczajaca w stosunku do

wielkosci Organizac;ji?

4 Czy zakresy obowigzkéw Kierownikéw Obszardw i
Kierownika ds. Jakosci sg wystarczajagce do spetnienia
zadan wynikajacych z zatwierdzonego zakresu

organizacji?

Sprawdzi¢ zakresy upowaznien kadry
kierowniczej z zakresami obowigzkow w
MTOE

egzaminatoréw sg zatwierdzone?

Czy druki EASA Nr4 personelu kierowniczego i

5 Jesli inna organizacja zapewnia szkolenie praktyczne i
jego ocene, to czy konkretni pracownicy tej organizacji
zostali wyznaczeni do przeprowadzenia szkolen
praktycznych i oceny umiejetnosci praktycznych oraz
czy lista wyznaczonych jest dostepna w MTO?

Sprawdzi¢ liste instruktorow i
egzaminatoréw u podwykonawcy.

6 Czy doswiadczenie i kwalifikacje instruktoréw,
egzaminatoréw wiedzy teoretycznej i oceniajacych
umiejetnosci praktyczne spetniajg okreslone przez

Prezesa ULC standardy?

Sprawdzi¢ wyrywkowo w poréwnaniu z
zatwierdzonymi przez Prezesa ULC
wymaganiami kwalifikacyjnymi

Czy w MTOE zamieszczono liste kadry dydaktycznej?

Czy zakresy obowigzkow personelu kierowniczego
nakazujg prowadzenie dziatan korygujacych
wynikajacych z systemu audytéw wewnetrznych i
biezacego nadzoru prowadzonego przez ULC?

9 Czy dla catego personelu opracowano doktadnie Sprawdzi¢ wyrywkowo upowaznienia
okreslone zakresy upowaznien do przeprowadzania kadry dydaktycznej pod katem zakresu i
szkolen i egzaminéw? daty waznosci

10 Czy personel zna procedury szczegotowe oraz MTOE Przeprowadzi¢ rozmowe sprawdzajaca z
stosownie do wykonywanych czynnosci szkolenia wybranym losowo cztonkiem personelu
badz egzaminowania? dydaktycznego.

11 Czy istnieje system oceny kwalifikacji personelu we Sprawdzi¢ wtasciwe procedury 3.6 i 3.7

wszystkich grupach zawodowych i specjalnosciach? w MTOE
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12 Czy instruktorzy i egzaminatorzy wiedzy teoretycznej Sprawdzi¢ zapisy ze szkolen
przechodzg przynajmniej co 24 miesigce dodatkowe przeprowadzonych oraz Zaswiadczenia
szkolenia dotyczace najnowszej technologii, w teczkach osobowych kadry
umiejetnosci praktycznych, czynnikow ludzkich i dydaktycznej. Sprawdzi¢ czy
najnowoczesniejszych technik szkolenia zwigzanych odnotowano kiedy zajecia byty
ze szkoleniami i egzaminami? planowane, a kiedy sie odbyty.

13 Czy akta instruktorow, egzaminatoréw i oceniajacych
zawierajg dane:

a. Imieinazwisko

b. Data i miejsce urodzenia

c. Pesel (lub numer dowodu
0sobistego)

d. Dokumenty potwierdzajace
doswiadczenie

e. Dokumenty potwierdzajace
wyksztatcenie

f.  Zestawienie odbytych szkoleh

g. Szkolenie uzupetniajace

h. Zakres uprawnien i obowigzkow

i. Data rozpoczecia pracy w
organizacji

j-  Data zakonczenia pracy

14 Czy egzaminatorzy wykazujg doktadng znajomosc¢
standardow egzaminacyjnych wymaganych przez Part Przeprowadzi¢ rozmowe sprawdzajaca z
66 i duzg odpowiedzialnos¢ za prowadzenie wybranym losowo egzaminatorem
egzaminow z zapewnieniem catkowitej bezstronnosci

15 | Czy potencjalni instruktorzy odbyli przeszkolenie w Sprawdzi¢ losowo zaswiadczenia o
zakresie technik nauczania? szkoleniach

16 | Czy organizacja posiada programy szkolen Sprawdzi¢ plan szkolen pod katem ilosci
podtrzymujacych kwalifikacje i czy szkolenia te sg godzin i zawartosci merytorycznej
prowadzone? (min 35 godzin na szkolenie)

17 Czy prowadzone sg zapisy szkolen podtrzymujacych
kwalifikacje?

18 Czy Instruktorzy oraz egzaminatorzy z wiedzy Sprawdzié potwierdzenia przyjecia (GM
teoretycznej i umiejetnosci praktycznych otrzymali 147.A.110)
kopie swoich obowigzkow?

19 | Czy Organizacja przechowuje akta wszystkich Sprawdzié wyrywkowo akta instruktoréw i
instruktoréow, egzaminatoréw wiedzy teoretycznej i egzaminatorow
oceniajgcych umiejetnosci praktyczne?

20 Czy akta te odzwierciedlajg doswiadczenie,
kwalifikacje, zestawienie szkolen instruktoréw i
egzaminatorow?

21 Czy Organizacja posiada aktualng liste instruktorow ? Sprawdzié + pobra¢ kopie

22 Czy Organizacja posiada aktualnag liste Sprawdzié + pobraé kopie
egzaminatorow?

23 Czy ustalono procedury wyznaczania zastepstw oséb

mianowanych w przypadku ich przediuzajacej sie
nieobecnosci?

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz”
znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu:
Nazwisko i imie audytora:
Podpis:
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LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-03 NB

Urzad Lotnictwa
Cywilnego

Rodzaj audytu *: inspekcja |:| planowany |:| specjalny |:|

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia: Numer audytu:

Kierownik obszaru:

Nadzor biezacy
Temat: Wyposazenie Data rozpoczecia: Data zakonczenia:
instruktazowe
Art. przepisu: 147.A.115
Odpowied
Lp Tresé¢ pytania z Uwagi
Tak | Nie

1 |Czy kazda sala jest wyposazona w odpowiedni
sprzet stuzacy do prezentacji w standardzie
umozliwiajgcym stuchaczom tatwe czytanie
tekstow/rysunkéw/diagraméw i cyfr z kazdego
miejsca w klasie?

2 | Czy warsztaty i/lub pomieszczenia okreslone w
punkcie 147.A.100 lit. d) sg wyposazone we
wszystkie narzedzia i sprzet niezbedny do
przeprowadzania szkolenia w zatwierdzonym
zakresie?

3 | Czy Organizacja szkolenia zwigzanego z danym
typem statku powietrznego okreslona w punkcie
147.A.100 lit. €) ma dostep do odpowiedniego
typu statku powietrznego.?

4 | Jesli organizacja nie posiada wyposazenia
okreslonego w punktach 2 i/lub 3, to czy
organizacja posiada umowy najmu / dzierzawy
tego wyposazenia?

5 | Czy syntetyczne urzadzenia wykorzystywane do
szkolenia zapewniajg odpowiednie standardy
szkolenia?

6 | Czy w przypadku szkolenia podstawowego dla
kategorii B2 zapewniony jest dostep do
dziatajgcego pilota automatycznego lub uktadu
nakazowego (AMC 147.A.115.c)

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis
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Dodatek 1. Zestawienie stanowisk warsztatowych i ich wyposazenia.

Nr

Nazwa stanowiska i wyposazenie

Spetnienie

uwagi

7.3

Narzedzia

- wkretaki : ptaskie, krzyzowe PH i PZ, TORX,
szesciokatne,

- klucze: plaskie otwarte i oczkowe (szesciokatne i 12-
katne), nasadowe (szesciokatne i 12-katne),
dynamometryczne,

- miotki: stalowe, miedziane, z tworzyw sztucznych,
gumowe,

- reczne pitki do metalu i drewna, nozyce do blachy,

- pilniki do metalu i drewna,

- punktaki i przecinaki,

- szczypce, kombinerki, obcinaczki

- wiertarki elektryczne, wkretarki elektryczne, szlifierki,
wyrzynarki,

- smarownice reczne i pneumatyczne,

- suwmiarki, sruby mikrometryczne, czujniki
przemieszczen, katomierze, srednicéwki,
glebokosciomierze, szczelinomierze, wzorniki do gwintow,
sprawdziany do watkéw i otwordw, chropowato$ciomierze
- woltomierz, amperomierz, omomierz, megaomomierz

7.4

Urzadzenia do ogoélnego testowania awioniki lotniczej
- tester do urzadzen pneumatycznych (wysokosciomierze,
wariometry, predkosciomierze),

- tester do transpondera,

7.6

Pasowanie i tolerowanie

— Stanowisko do wiercenia wiertarks stolowa

-normy pasowan i tolerancji, pogtgbien pod tby walcowe i
stozkowe (np. PN-L-82015:1987 Pogtebienia stozkowe pod
nity lotnicze; PN-L-82016:1992 Lotnictwo i kosmonautyka
— wymiary otworow pod nity petne),

- wiertarka stotowa, wiertla, §ruby lotnicze

1.7

System polaczen elektrycznych (EWIS)

—Stanowisko do zarabiania przewodow elektrycznych
- omomierze, megaomomierze,

- przewody lotnicze, wtyczki, gniazda, koncowki

- zagniataki reczne do kabli zwyktych i koncentrycznych,
zagniataki hydrauliczne

- przyrzad do zaktadania i zdejmowania pojedynczych
pinow,

- koszulki termokurczliwe i opalarka

- taSmy do owijania wiazek przewodow, dratwa do
zabezpieczania koncow tasmy,

- szczypcee do ztacz elektrycznych

7.8

Nitowanie

— Stanowisko do nitowania

- blachy i ksztattowniki z duralu i stali lotniczej
- przyrzady do trasowania

- nity lotnicze

- przyrzady do zakuwania nitow

- glegboko$ciomierz
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Nr

Nazwa stanowiska i wyposazenie

Spetienie

uwagi

7.9

Rury i przewody

— Stanowisko do zakuwania elastycznych przewodow
hydraulicznych i pneumatycznych,

- Stanowisko do kielichowania metalowych przewodow
hydraulicznych i pneumatycznych,

- Stanowisko do testowania przewodow hydraulicznych i
pneumatycznych pod ci$nieniem,

- Stanowisko do giecia przewodow metalowych

7.10

Sprezyny

— Stanowisko do wyznaczania charakterystyki sprezyn
- dynamometr,

- obcigzniki,

- czujnik przemieszczen

- suwmiarka

7.11

Lozyska

— Stanowisko do badania lozysk
- ozyska sprawne i uszkodzone

- czujnik przemieszczen,

- $ciggacz do tozysk

- lupa

7.12

Skrzynia biegéw

— Stanowisko do badania przekladni z¢gbatych

- przektadnia zgbata

- szczelinomierz

- lupa

- Stanowisko do badania przekladni pasowej

- dynamometr

- czujnik przemieszczen, suwmiarka

- stanowisko do badania przekladni lancuchowej
- suwmiarka

- stanowisko do badania silownikow Srubowych
- suwmiarka, stoper, megaomomierz, omomierz

- stanowisko do badania urzadzen dzwigniowych
- dynamometr

7.13

Linki sterownicze

— stanowisko do zakuwania i zaplatania linek
sterowniczych

- linki lotnicze, koncowki do zakuwania

- przyrzad do zakuwania

- prasa hydrauliczna

- tensometr

7.14

Postgpowanie z materialami

7.14.1 Blacha cienka

— stanowisko obrobki blach cienkich

- przyrzady traserskie

- nozyce do blachy

- prasa hydrauliczna

- stemple 1 formy do tloczenia

7.14.2 Kompozyty i niemetale

— Stanowisko obrébki kompozytéw i niemetali
- materiaty z kompozytu szklanego i weglowego
- kleje do Klejenia kompozytow

- tworzywa sztuczne (oszklenie samolotu)

- srodki polerskie

- $rodki uszczelniajace
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Nr

Nazwa stanowiska i wyposazZenie

Spetienie

uwagi

7.15

Spawanie, lutownie twarde, lutowanie i spajanie

— Stanowisko do lutowania migkkiego

- lutownice

- przewody i blachy

- luty i topniki

— Stanowisko spawania gazowego i lutowania twardego
- palnik gazowy

- drut ze stopu lutowniczego, drut spawalniczy

- elementy do spawania i lutowania

- topniki

7.16

Waga i rownowaga statku powietrznego

— Stanowisko wazenia statku powietrznego
- statek powietrzny

- wagi

- przyrzad do poziomowania

7.17

Obsltuga i przechowywanie statku powietrznego
- kotowanie i holowanie SP

- podnoszenie, kotwiczenie i zabezpieczanie SP

- przechowywanie SP

- tankowanie i roztankownie SP

- odladzanie SP

- zasilanie lotniskowe ( hydraulika, pneumatyka, elektryka)

7.18

Techniki demontazu, badania, naprawy i montazu

- wzrokowa lokalizacja uszkodzen

- wykrywanie korozji, ocena zaawansowania i ponowne
zabezpieczanie przed korozja

- przyktadowe elementy metalowe z uszkodzeniami

( peknigcia, przetarcia, korozja, luzne nity, zmgczenie
materiatu)

- przyktadowe elementy kompozytowe z uszkodzeniami
( peknigcia, rozwarstwienia, uszkodzenia spowodowane
agresywnymi czynnikami, zmeczenie materiatu)

- przyktadowe elementy drewniane i ptocienne z
uszkodzeniami

- Metody naprawy strukturalnej

- przyktady starzenia elementow konstrukcyjnych

- Badania nieniszczace

- metoda penetracji (preparaty i ich stosowanie)

- metoda radiograficzna

- metoda pradéw wirowych,

- metoda ultradzwickowa

- boroskopia

7.19

Zdarzenia nadzwyczajne
- badanie po uderzeniu pioruna

- badanie po zdarzeniach nadzwyczajnych (twarde ladowanie,

turbulencije)
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LISTA KONTR

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Nr LK-LPL/147-04 NB

OLNA AUDYTU CZASTKOWEGO

Rodzaj audytu *: inspekcja I:l planowany El specjalny |:|

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia:

Numer audytu:

Kierownik obszaru:

Nadzor biezacy
Temat: Materialy szkoleniowe Data rozpoczecia: Data zakonczenia:
Art. przepisu: 147.A.120
Odpowied
Lp Tresé¢ pytania z Uwagi
Tak | Nie

1 |Czy organizacja przygotowata dla stuchaczy
skrypty z poszczegdlinych modutéw wiedzy
podstawowej?

Sprawdzi¢ wyrywkowo zakres i
poziom co najmniej dwoch skryptéw

2 | Czy organizacja jest w posiadaniu zrédtowych
materiatow szkoleniowych dostepnych dla
stuchaczy i wyktadowcow?

Sprawdzi¢ wyrywkowo zakres i
poziom materiatdow zrédtowych do co
najmniej dwoéch modutow.

3 | Czy zasoby materiatow zrédiowych obejmujg
m.in. kopie wszystkich przepiséw EASA,
przepisow lotniczych obowigzujgcych w danym
Panstwie Cztonkowskim, typowych przyktadéw
podrecznikéw obstugowych i Biuletynéw
Technicznych, Dyrektyw Nadzordow, zapiséw z
obstugi statkéw powietrznych i ich podzespotéw,
dokumentéw poswiadczania obstugi,
podrecznikéw procedur i Programow
Obstugowych statkéw powietrznych?

Sprawdzi¢ wyrywkowo dostep do
przepiséw EASA oraz ich aktualnosé.

4 | Czy organizacja zapewnia stuchaczom materiaty
szkoleniowe dla danego typu statku powietrznego
dla danej podkategorii licencji wg Part-667?

5 | Czy organizacja posiada procedure
wprowadzania zmian (uaktualnien, poprawek) do
materiatow szkoleniowych?

6 | Czy materiaty szkoleniowe nie podlegajace
Zmianom sg wyraznie oznaczone?

7 | Czy sprawdzone materiaty szkoleniowe sg
prawidtowe (aktualnos$¢, oznaczenie, itp.)?

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis
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Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-05 NB

Rodzaj audytu *: inspekcja I:I planowany D specjalny I:I

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr

sprawy / Orzeczenia: Numer audytu:

Kierownik obszaru:

Nadzér biezacy

Temat: Zapisy ze szkolen Data rozpoczecia: Data zakonczenia:

Art. przepisu: 147.A.125

(Akta szkolen)

Lp

Odpowied
Tres¢ pytania z Uwagi
Tak | Nie

1

Czy organizacja przechowuje przez okres min 5
lat od daty ukonczenia kursu przez danego
stuchacza nastepujace dokumenty:

- listy obecnosci,

- programy szkoleh wg ktérych prowadzone byty
szkolenia,

- arkusze egzaminacyjne,

- kopie wydanych certyfikatow,

- itp.

Czy organizacja posiada system archiwowania
zapisbw w sposoOb zabezpieczajacy zapisy przed
zniszczeniem, zagubieniem i dostaniem sie w
niepowotane rece?

Kto ma dostep do zapiséw i gdzie to jest
zapisane?

Czy przechowywane zapisy ze szkolen /
egzamindéw sg czytelne?

Sprawdzi¢ wyrywkowo zapisy zwigzane ze

szkoleniami / egzaminami

- szkolenie nr. ...........
- szkolenie nr. ...........

- szkolenie nr. ...........

- szkolenie nr. ...........

Czy sprawdzane zapisy ze szkolen / egzaminéw
sg prawidiowe?
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7 | Czy sprawdzane zapisy ze szkolen / egzaminéw Sprawdzic liste przeprowadzonych
sg zgodne z wzorami drukéw zamieszczonych w szkolen
MTOE? e Kto
e (Qdzie
o kiedy

e ile godzin

e program kursu

e lista uczestnikéw

e zestaw egzaminacyjny
o wyniki egzaminéw

5 | Czy przeprowadzone szkolenia po ktorych
wydano Swiadectwa Part-147 mieszczg sie w
zakresie zatwierdzenia organizacji?

Czy swiadectwa sg zgodne z wzorcem?

Czy ilosci godzin przewidziane w programach
szkolen sg zgodne z wymaganiami?

8 | Czy podziat na czes$¢ teoretyczng i praktyczng
jest zgodny z wymaganiami dla danej kategorii?

9 | Czy nazwisko wyktadowcy zgadza sie z listg i
jego upowaznieniem?

1 | Czy lista uczestnikdéw zgadza sie z listg.
0 |potwierdzajacq udziat?

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu:
Nazwisko i imie audytora:
Podpisy;
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LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-06 NB

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Rodzaj audytu *: inspekcja I:I planowany D specjalny I:I

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia: Numer audytu:

Kierownik obszaru:

Nadzér biezacy

Temat: Procedury szkolenia Data rozpoczecia: Data zakonczenia:

i System Jakosci
Art. przepisu: 147.A.130

iy . Odpowiedz .
Lp Tres¢ pytania Tak Nie Uwagi
1 | Czy przyjety system zapewnienia jakosci jest Sprawdzi¢ czy system dziata pod
niezaleznym systemem? nadzorem Kierownika Jakosci

organizacji czy tez w oparciu o
audytora zewnetrznego?

2 | Czy opracowano wewnetrzny Plan Audytow Sprawdzi¢ plan audytow
Jakoéci organizac;ji?

3 | Czy plan audytu uwzglednia wszystkie warsztaty
szkoleniowe

4 | Czy plan audytu uwzglednia kontrole
prowadzenia egzaminow?

5 | Czy plan audytu uwzglednia kontrole wszystkich
prowadzonych szkolen?

6 | Czy plan audytu uwzglednia kontrole oceny
umiejetnosci praktycznych?

7 | Czy plan audytu uwzglednia kontrole pod
wzgledem kompletnosci akt personelu

dydaktycznego?

8 | Czy plan audytow zaktada wykonanie petnego Sprawdzi¢ plan audytéw pod katem
audytu wszystkich wymagan w ciggu 12 sprawdzania wszystkich wymagan raz
miesiecy? w ciggu 12 miesiecy

9 | Czy w przypadku zlecania przeprowadzania Sprawdzi¢ plan audytow pod katem
audytéw audytorowi zewnetrznemu — plan sprawdzania wszystkich wymagan 2
zaktada dwa petne audyty organizacji w okresie razy w ciggu 12 miesiecy
12 miesiecy?

10 | Czy przeprowadzone audyty z poszczegdlnych
wymagan nie przekraczajg 12 miesiecy?

11 | Czy plan audytow jest realizowany na biezgco? Sprawdzi¢ raporty z ostatnich audytow

12 | Czy niezgodnosci w raporcie opisane sg w Sprawdzi¢ raporty z ostatnich audytow
sposob precyzyjny, a ich poziom zostat
prawidtowo przyporzadkowany?

13 | Czy sg dowody przekazania informacji zwrotnie Sprawdzi¢
do kierownikéw obszarow?

14 | Czy dziatania korygujace sg realizowane zgodnie
z ustaleniami podanymi w Raportach z Audytéw?
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15

Czy niezgodnosci zamykane sg w wyznaczonych
terminach?

Sprawdzi¢ dowody zamkniecia
niezgodnosci

16

Czy zamknigcie niezgodno$ci zostato
sprawdzone?

Sprawdzi¢ dowody kontroli

17

Czy ustalono system kwalifikowania audytoréw?

18

Czy kwalifikacje audytoréw odpowiadajg
ustalonym kryteriom?

Sprawdzi¢ czy audytorzy spetniajg
wymagania kwalifikacyjne — szkolenia
audytorskie, szkolenia w zakresie
prawa lotniczego, Przepiséw Part-
147, Part-66?

13

Czy audytorom wydano imienne upowaznienia ?

19

Czy organizacja posiada wspoélny system jakosci
w ramach kilku zatwierdzen (Part-147, Part-145,
Part-M)

20

Czy organizacja zleca przeprowadzanie audytéw
audytorowi z zewnatrz?

21

Czy ustanowiono procedure wykonywania
przegladu systemu zapewnienia jakosci
organizaciji przez kierownictwo?

Sprawdzi¢ zapisy z przegladu
systemu jakosci prze Kierownika
Odpowiedzialnego

22

Czy dokumentacja wykonanych audytow jest
kompletna (Lista kontrolna, Raport, Sprawozdanie
z Dziatan Korygujacych, itd.)?

23

Czy audyty proceséw szkolenia / egzaminowania
wykonywane sg z ustalong czestotliwoscig?

24

Czy audytorzy wewnetrzni sg niezalezni?

25

Czy organizacja opracowata procedure audytu
wstepnego, podczas ktdrego organizacja
zatwierdzona zgodnie z Pat-147 sprawdzi
organizacje planowang jako potencjalny
podwykonawca w celu okreslenia, czy oferowane
ustugi bedg zgodne ze standardami wymaganymi
przez Part-1477?

26

Czy procedura audytowania podwykonawcy
zaktada przeprowadzanie audytu co najmniej raz
na 12 miesiecy oraz rejestracje wynikow audytu i
dziatan naprawczych?

27

Czy organizacja prowadzi systemowg ocene
podwykonawcéw?

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisaé w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu:
Nazwisko i imig audytora;
Podpis:
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LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-07 NB

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Rodzaj audytu *: inspekcja I:I planowany D specjalny I:I

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia: Numer audytu:

Kierownik obszaru:

Nadzér biezacy

Temat: Egzam [ ny Data rozpoczecia: Data zakonczenia:
Art. przepisu: 147.A.135

Odpowiedz
Tak Nie

Lp Tres$¢ pytania Uwagi

1 | Czy organizacja posiada procedure Sprawdzi¢ procedure w MTOE
przeprowadzania egzaminow?

2 | Czy procedura egzaminacyjna zapewnia Sprawdzi¢ zapis dotyczacy
poufnosé wszystkich pytan? ograniczania dostepu do bazy pytan

3 | Czy istnieje procedura wprowadzania zmian w
bazie pytan?

4 | Czy procedura przewiduje informowanie
zdajacych odnos$nie regulaminu odbywania
egzaminu?

4 | Czy stuchacze przed egzaminem sg informowani
odnosnie konsekwencji $ciggania?

5 | Czy procedura egzaminowania przewiduje
dyskwalifikacje stuchacza przytapanego na
Scigganiu na okres 12 miesiecy?

6 | Czy organizacja posiada procedure
postepowania gdy egzaminator zostanie
przytapany na dostarczaniu odpowiedzi
jakiemukolwiek stuchaczowi zdajacemu
egzamin?

7 | Czy organizacja posiada procedure
powiadamiania ULC o nieprawidtowos$ciach
podczas egzamindéw?

8 | Czy organizacja posiada procedure
powiadamiania ULC o osobach, ktore nie zdaty
egzaminéw?

8 | Czy w praktyce bazy pytan egzaminacyjnych sg
przechowywane w sposob zabezpieczajacy
przed zniszczeniem, zagubieniem i dostaniem
sie w niepowotane rece?

9 | Czy istnieje procedura okreslajgca sposéb
wyboru pytan egzaminacyjnych z bazy pytan?

10 | Czy egzaminatorzy spetniajg wymagania Sprawdzi¢ czy sg przeszkoleni ze
kwalifikacyjne? standardow egzaminacyjnych, Part-66 i
Part-147. przeprowadzi¢ rozmowe
sondazowg z wybranym losowo
egzaminatorem.
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11

Czy egzaminatorom wydano upowaznienia do
przeprowadzania egzaminow?

12

Czy wszyscy egzaminatorzy zostali zatwierdzeni
przez ULC?

Sprawdzi¢ druki 04 egzaminatoréw

13

Czy zapisy z egzaminow sg kompletne?

Sprawdzi¢ wyrywkowo zapisy z
egzaminéw

14

Czy protokoty z egzamindéw sg podpisane przez
upowaznione osoby?

15

Czy zapisy z egzamindéw przechowywane sg
prawidtowo?

Sprawdzi¢ kto w praktyce ma dostep do
zapisow z egzaminow

16

Czy wydawane $wiadectwa o zdaniu egzaminow
spetniajg wymagane standardy?

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisaé w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu:
Nazwisko i imig audytora:
Podpis:
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Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-08 NB

Rodzaj audytu *: inspekcja I:I planowany D

specjalny I:I

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia:

Numer audytu:

Nadzér biezacy

Kierownik obszaru:

Temat: MTOE
Art. przepisu: 147.A.140

Data rozpoczecia:

Data zakonczenia:

Lp

Odpowiedz

Tres¢ pytania
by Tak

Nie

Uwagi

1 | Czy organizacja posiada zatwierdzone MTOE?

2 | Czy zmiany wprowadzone do MTOE sg zatwierdzone?

3 | Sprawdzi¢ czy zmiany do MTOE byty wprowadzane
zgodnie z procedurg 1.11 MTOE?

4 | Czy MTOE posiada ukfad (rozdziaty zgodnie z
AMC.147.A.1407? (aktualnym wydaniem)

Czes¢ 1 — ZARZADZANIE

1.1 Deklaracja Kierownika Odpowiedzialnego

1.2 Wykaz personelu kierowniczego

| N O 0

1.3 Obowigzki i odpowiedzialnos¢ personelu
kierowniczego, instruktoréw, egzaminatoréw i oséb
oceniajacych umiejetnosci praktyczne

9 | 1.4 Schematy organizacyjne zarzadzania

10 | 1.5 Listy instruktoréw i egzaminatoréw

11 11.6 Lista zatwierdzonych lokalizacji

12 1 1.7 Lista podwykonawcéw zgodnie z 147.A.145(d)

13 | 1.8 Ogolny opis infrastruktury w lokalizacjach wg 1.6

14 11,9 Lista szkolen zatwierdzonych przez wiasciwy nadzor

lotniczy

15 1 1.10 Procedury powiadamiania o zmianach

organizacyjnych

16 | 1.11 Wprowadzanie zmian do MTOE i dokumentow

zwigzanych

17 | Cze$¢ 2 — PROCEDURY PROWADZENIA SZKOLEN |

EGZAMINOWANIA

18 | 2.1. Organizowanie szkolen

19 | 2.2. Przygotowanie materiatéw szkoleniowych

20 | 2.3. Przygotowanie sal wyktadowych i ich wyposazenia

21 | 2.4. Przygotowanie warsztatéw / infrastruktury obstugowej

i wyposazenia

22 | 2.5. Prowadzenie szkolen z zakresu wiedzy podstawowej
oraz szkolen praktycznych
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23

2.6. Zapisy z prowadzonych szkolen

24

2.7. Przechowywanie zapisdw ze szkolen

25

2.8. Szkolenia prowadzone w lokalizacjach nie
wymienionych w Sekcji 1.6

26

2.9. Organizowanie egzaminéw

27

2.10. Zabezpieczenie i przygotowywanie materiatow
egzaminacyjnych

28

2.11. Przygotowywanie sal egzaminacyjnych

29

2.12. Przeprowadzanie egzaminéw

30

2.13. Prowadzenie szkolen praktycznych w zakresie
wiedzy podstawowej

31

2.14. Ocenianie prac egzaminacyjnych i zapisy z
egzamindéw

32

2.15. Przechowywanie zapiséw z egzaminow

33

2.16. Egzaminy przeprowadzane w lokalizacjach nie
wymienionych w Sekcji 1.6

34

2.17.  Przygotowywanie, sprawdzanie i wystawianie
Swiadectw Ukonczenia szkolen z wiedzy
podstawowej

35

2.18. Nadzorowanie podwykonawcow

36

Czes¢ 3 — PROCEDURY JAKOSCI SYSTEMU SZKOLEN

37

3.1 Audytowanie szkolen

38

3.2 Audytowanie egzaminéw

39

3.3 Analiza wynikéw egzaminéw

40

3.4 Dziatania korygujace wynikte z audytow i analizy
wynikéw egzaminow

41

3.5 Sprawozdania roczne dla Kierownika
Odpowiedzialnego

42

3.6 Kwalifikowanie instruktorow

43

3.7 Kwalifikowanie egzaminatorow

44

3.8 Dokumentacja archiwalna instruktorow i
egzaminatoréw

Czes¢ 4 — ZALACZNIKI

45

4.4. Przykiady stosowanych dokumentéw i formularzy

46

4.5. Programy szkolen

47

4.6. Lista wzajemnych odniesien — je$li dotyczy

48

4.4, Zestawy pytan

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu:
Nazwisko i imie audytora:
Podpis:
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LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-09 NB

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Rodzaj audytu *: inspekcja I:I planowany D specjalny I:I

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia: Numer audytu:

Kierownik obszaru:

Nadzér biezacy

Temat: Uprawnienia Organizaciji, Data rozpoczecia: Data zakonczenia:

Zmiany dot. Organizacji, Waznos¢.

Art. przepisu: 147.A.145, 47.A.150,
147.A.155

Odpowiedz

L Tres$é pytania
P Py Tak Nie

Uwagi

1 | Czy organizacja posiada procedure
wprowadzania zmian dotyczacych organizac;ji?

2 | Czy organizacja prowadzi szkolenia i egzaminy
zgodnie z zakresem zatwierdzenia.

3 | Czy organizacja wydaje stuchaczom Certyfikaty
Part-147 tylko ze szkolenh, na ktére jest
zatwierdzona?

4 | Czy szkolenia i egzaminy sprawdzajace wiedze i
ocena umiejetnosci praktycznych dokonywane sg
w miejscach okreslonych w Zatwierdzeniu
Organizaciji illub MTOE?

5 | Jesli organizacja przewiduje mozliwos$¢
prowadzenia szkolen i egzamindéw w miejscach
inne niz wymienione w MTOE, to czy opracowata
procedure kontroli takich miejsc?

6 | Czy umowa miedzy organizacjg szkoleniowg
zatwierdzong zgodnie z Part-147 a
podwykonawcg zawiera:

- zobowigzanie podwykonawcy o zapewnieniu
prawa wstepu dla Agencji (EASA) i ULC na
teren podwykonawcy,

- zobowigzanie podwykonawcy do informowania
organizacji szkoleniowej zatwierdzonej zgodnie
z Part-147 o wszelkich zmianach, ktére moga
mie¢ wpltyw na jej zatwierdzenie, przed
wprowadzeniem / pojawieniem sie takich zmian

7 | Jesli organizacja zleca wykonywanie szkolen w
podwykonawstwo, to czy podwykonawca objety
jest systemem jakosci organizacji?

8 | Jesli organizacja zleca wykonywanie szkolen w
podwykonawstwo, to czy zakres zlecanych
szkoleh ogranicza sie do modutéw 1-6 oraz 8-
10?
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Czy Organizacja szkolgca powiadamia ULC o
wszelkich proponowanych zmianach
dotyczacych organizacji, ktére majg wptyw na
zatwierdzenie przed zaistnieniem takiej zmiany?

10

Czy organizacja usuneta wszystkie niezgodnosci
po ostatnim audycie ULC?

11

Czy procedury organizacji przewidujg
powiadamianie wtasciwego organu o wszelkich
proponowanych zmianach dotyczacych
organizacji, ktére majg wptyw na zatwierdzenie
przed zaistnieniem takiej zmiany?

12

Czy zobowigzanie Kierownika Odpowiedzialnego
obejmuje zasady utrzymania waznosc¢
zatwierdzenia?

13

Czy zapisano w MTOE zasade zwrotu
Certyfikatu do ULC po rezygnacji lub jego
uniewaznieniu?

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis




Zalacznik Z.15

Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-10 NB

Rodzaj audytu *: inspekcja I:I planowany D specjalny I:I

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia: Numer audytu:

Kierownik obszaru:

Nadzér biezacy

Temat: Szkolenie z wiedzy Data rozpoczecia: Data zakonczenia:

Art. przepisu: 147.A.200

podstawowej

Lp

iy . Odpowiedz .
Tres¢ pytania - Uwagi
Tak Nie

1

Czy Organizacja programy szkolenia z zakresu wiedzy
podstawowej dla okreslonych kategorii / podkategorii
licencji zachowujg wymagane proporcje miedzy teoria a
praktyka?

Czy szkolenie teoretyczne obejmuje wszystkie moduty
dla kategorii lub podkategorii A, B1 lub B2 licencji
obstugi statku powietrznego opisanej w Dodatku Nr | do
Part-66?

Czy szkolenie praktyczne obejmuje praktyczne
wykorzystanie zwyklego oprzyrzadowania/sprzetu,
demontaz/montaz réznych czesci statku powietrznego
oraz udziat w przeprowadzanych reprezentatywnych
dziataniach dotyczacych obstugi istotnych dla danego
modutu okreslonego w Part-66?

Czy co najmniej 30% szkolenia praktycznego jest
prowadzone w aktywnym srodowisku obstugowym
(Part-145)?

Czy organizacja posiada stosowne umowy
gwarantujace spetnienie punktu 4?

Czy sumaryczny czas trwania szkolen dla
poszczegdlnych kategorii jest zgodny z
AMC.147.A.200(g)?

Jesli organizacja posiada zatwierdzone kursy konwersji
pomiedzy (pod)kategoriami, to czy czas trwania kurséw
konwersji pomiedzy (pod)kategoriami okreslany jest
poprzez ocene programu podstawowego szkolenia i
zwigzanych z nim praktycznych potrzeb w zakresie
szkolen?

8

Czy sprawdzone programy sg zgodne z wymogami
Zatacznika Nr | do Part-66?

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A

2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisaé w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis







Zalacznik Z.15

Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-11 NB

Rodzaj audytu *:

inspekcja I:I

planowany D specjalny I:I

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia:

Numer audytu:

Nadzér biezacy

Kierownik obszaru:

Temat: Kontrola egzaminu z

Art. przepisu: 147.A.205

wiedzy podstawowej

Data rozpoczecia:

Data zakonczenia:

iy . Odpowiedz .
Lp Tres¢ pytania Tak Nie Uwagi
1 | Czy egzaminy sprawdzajgce podstawowag wiedze Sprawdzi¢ odseparowanie zdajacych,
sg przeprowadzane zgodnie ze standardami czas trwania egzaminu, podanie
okreslonymi w Dodatku Nr Il do Part-667? zasad przed egzaminem, przebieg
egzaminu
2 | Czy podczas trwania egzaminow
egzaminowanym nie wolno korzysta¢ z pomocy —
sprawdzi¢ zapis w MTOE?
3 | Czy minimalny wynik zaliczajacy dany modut
wynosi 75% poprawnych odpowiedzi?
4 M1
M2
M3
M4
M5
M6
M7A
M7B
M8
D . . . M9A
Czy ilos¢ pytah egzaminacyjnych dla danego
modutu jest zgodna z Dodatkiem Nr Il do Part-667? M9B
Sprawdzié¢ zgodnie z tabelg w dodatku 1. M10
M11A
M11B
M11C
M12
M13
M14
M15
M16
M17A
M17B
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5 | Czy egzaminy powtorkowe przeprowadzane sgw
terminach okreslonych w zatwierdzonych
procedurach?

6 | Czy arkusze egzaminacyjne obejmujg
reprezentatywny przekroj dziedzin z danego
modutu szkolen zgodnie z Dodatkiem Nr | do
Part-667?

7 | Czy organizacja posiada zgode ULC na
prowadzenie egzaminéw dla osoéb, ktére nie
uczestniczyly w zatwierdzonych szkoleniach z
wiedzy podstawowej prowadzonych przez te
organizacje?

10 | Sprawdzi¢ wyrywkowo arkusze i dokumentacje z

przeprowadzonych egzaminéw

11 | Czy sprawdzona dokumentacja jest prawidtowa?

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A
2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis
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Dodatek 1. Wymagana liczba pytan egzaminacyjnych na arkuszu egzaminacyjnym.

Pytania testowe

Pytania opisowe

A Bl B2 B3 B1.1&B1.3 | B1.2&B1.4 A B1 B2 B3
[czas [czas [czas /czas [czas [czas [/czas [/czas [czas [czas
M1 16 32 32 28 |
/20min /40min /40min | /35min
M2 32 52 52 28 |
/40min /65min /65min | /35min
M3 20 52 52 24 |
/25min /65min /65min /35min
20 40 8
Md | e /25min | /50min | /10min |
M5 6 | 72 16 40 20
/20min /90min | /20min /50min /25min
M6 52 70 60 60 |
/65min /90min /75min | /75min
M7A 72 80 60 | (| 2 2 2 |
/90min | /100min | /75min /40min | /40min | /40min
60 2
M7B [75min | /40min
M8 20 20 20 20 |
/25min /25min /25min /25min
M9A 20 20 L 1 1 r 0
/25min /25min /25min /20min | /20min | /20min
16 1
M9B [20min | /20min
M10 32 40 40 2 | 1 1 1 1
/40min /50min /50min /40min /20min | /20min | /20min | /20min
108 140
MUAY fi35min | /a7smin | 777 | T | T
72 100
MLUB | j9omin | /125min | 77 | T[T
60
MI11C [75min |
100 128
M12V 1198min | 160min | T | T[T
180
A I f225min | T | T
24
A e B /30min | | T
60 90
MIS V. psmin | asmin | T | T T
52 72 68
M16 /65min | /90min | /85min |
20 32
MI7A [25min | /40min | | T | T
28
M17B /35min |
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Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-12 NB

Rodzaj audytu *: inspekcjal:l planowany D specjalny I:I

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia: Numer audytu:

Kierownik obszaru:

Nadzér biezacy

Temat: Kontrola oceny Data rozpoczecia: Data zakonczenia:

Art. przepisu: 147.A.210

wiedzy praktycznej

Lp

iy . Odpowiedz .
Tres¢ pytania - Uwagi
Tak Nie

1

Czy organizacja zleca realizacje praktycznej
czesci szkolen w catosci lub czesciowo inne;j
organizacji zgodnie z 147.A.100(d) i wybiera
opcje mianowania osoby oceniajgcej umiejetnosci
praktyczne zatrudnionej w innej organizacji?

Czy osoby oceniajgce umiejetnosci praktyczne
zatrudnione w innej organizaciji spetniajg kryteria
do petnienia tych zadan?

Czy organizacja dokonuje weryfikacji kwalifikacji
tych os6b?

Czy organizacja posiada liste zatwierdzonych
o0sbb oceniajacych umiejetnosci praktyczne?

Czy ocena podstawowej wiedzy praktycznej
obejmuje zagadnienia przedstawione w
AMC.147.A.210(b)?

Czy organizacja przechowuje dokumentacje
oceny podstawowej wiedzy praktycznej?

Czy organizacja otrzymuje kopie dokumentac;ji
oceny podstawowej wiedzy praktycznej od
organizacji podnajetej?

Czy organizacja przechowuje przez okres min 5
lat od daty oceny dokumenty tej oceny danego
stuchacza?

Sprawdzi¢ wyrywkowo arkusze i dokumentacje z

przeprowadzonych ocen podstawowej wiedzy

praktyczne;.

9

Czy sprawdzona dokumentacja jest prawidtowa?

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A

2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisaé w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis







Zalacznik Z.15

Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-13 NB

Rodzaj audytu *:

inspekcja I:I

planowany D

specjalny I:I

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia:

Numer audytu:

Nadzér biezacy

Kierownik obszaru:

Temat; Kontrola szkolenia

Art. przepisu: 147.A.300

natyp / zadania

Data rozpoczecia:

Data zakonczenia:

Lp

Tres¢ pytania

Odpowiedz

Tak

Nie

Uwagi

1

Czy szkolenia na typ / zadania prowadzane przez
organizacje sg zatwierdzone? (programy)

Sprawdzi¢ wyrywkowo programy
szkolen i materiaty szkoleniowe dla
sprawdzanych programow.

Czy programy szkolen na typ obejmujg wszystkie
zagadnienia okreslone w Dodatku Nr 11l do Part-
66 dla danej kategorii / podkategorii licencji?
(Appendix III)

Sprawdzi¢ wyrywkowo programy
szkolen i materiaty szkoleniowe dla
sprawdzanych programéw.

Czy programy szkolen wyraznie rozrézniajg obie
czesci szkolenia (teoretyczng i praktyczna)?

Sprawdzi¢ wyrywkowo programy
szkolen i materiaty szkoleniowe dla
sprawdzanych programéw.

Czy podczas szkolenia praktycznego stuchacze
korzystajg z aktualnej dokumentacji obstugowej
statku powietrznego?

Jesli dokumentacja szkoleniowa nie jest
stworzona wg ATA100 to czy sg stworzone
odnos$niki potwierdzajace fakt, ze materiaty
szkoleniowe obejmujg wszystkie zagadnienia wg
Dodatku Nr Il do Part-66 dla danej kategorii /
podkategorii licencji?

Czy organizacja posiada procedure
wprowadzania zmian (uaktualnien, poprawek) do
materiatéw szkoleniowych?

Czy materiaty szkoleniowe nie podlegajace
Zmianom sg wyraznie oznaczone?

Czy podczas szkolenia zapewniono dostep do SP
danego typu?

Czy przestrzen szkoleniowa w hangarze jest
wyraznie oddzielona od czesci obstugowej?

10

Czy liczba stuchaczy na jednego instruktora
podczas szkolenia praktycznego nie przekracza
15 os6b?

11

Czy ilo$¢ godzin przeznaczona na czesé
teoretyczng jest wystarczajgca w odniesieniu do
stopnia skomplikowania SP?

12

Czy w praktyce czas szkolenia odpowiada
zatozonemu?

Sprawdzi¢ zapisy ze szkolenia.
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13 | Czy poziom szkolenia z poszczegdinych
zagadnien odpowiada kategorii licencji pod ktorg
jest prowadzone?

14 1 Czy programy szkolen zawierajg zagadnienia Sprawdzi¢ programy pod katem
sugerowane w AMC 66.A.45 (d) postugiwania sie narzedziami

specjalnymi w obstudze danego typu,
informacji z systemdw raportowania o
niesprawnosciach, wazniejszych
dyrektyw i biuletynéw, zagadnien z HF
dotyczacych obstugi danego typu SP,
zachowania krytycznych parametrow
konstrukcyjnych (CDCCL)

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/A

2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisaé w obie rubryki ,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imie audytora
Podpis




Zalacznik Z.15

Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-14 NB

Rodzaj audytu *:

inspekcja I:I

planowany D

specjalny I:I

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia:

Numer audytu:

Nadzor biezacy

Kierownik obszaru:

Temat: Kontrola egzaminéw

Data rozpoczecia:

Data zakonczenia:

natyp
Art. przepisu: 147.A.305
iy . Odpowiedz )

Lp Tres¢ pytania Tak Nie Uwagi

1 | Czy arkusze egzaminacyjne obejmujg
reprezentatywny przekréj dziedzin z danego Sprawdzi¢ arkusze egzaminacyjne
zakresu zgodnie z Dodatkiem Nr Il do Part-66?

2 Sprawdzi¢ czy podczas egzaminu
zachowane sg wszystkie wymagane
przez pkt 2.2 Dod.lll do Part-66
elementy (zachowanie warunkéw

. L . - bezpieczenstwa, praktyczne

Czy egzamin z czesci praktycznej obejmuje .

zagadnienia okreslone w Dodatku Nr 11l do Part- przeprowgdzenle Wybranych :

662 sprawdzen, regulacji, usuwanie
usterek, wykorzystanie Instrukcji
Obstugowej, wykorzystanie
specjalistycznych narzedzi,
wypetnianie dokumentacji
poobstugowej)

3 | Czy organizacja przechowuje dokumentacje
egzaminacyjng przez okres min 5 lat od daty
egzaminu danego stuchacza?

5 | Czy stuchacze, ktorzy ukonczyli szkolenia o Sprawdzi¢ wyrywkowo arkusze i
ograniczonych programach otrzymujg dokumentacje z przeprowadzonych
Swiadectwa ukonczenia z wyraznym egzaminéw oraz kopie wydanych
zaznaczeniem tych ograniczehn? Swiadectw

6 | Czy forma testowych pytan egzaminacyjnych jest Sprawdzi¢ czy jest to test
wiasciwa? jednokrotnego wyboru (1 dobra

odpowiedz na 3 mozliwe)

=

Czy czas na udzielanie odpowiedzi byt wtasciwy?

Sprawdzi¢ czy czas wynosit Srednio
120 sekund na pytanie testowe na lll
poziomie i 75 sekund na odpowiedz
na pytanie testowe na Il poziomie.
(czas maksymalny = ilos¢ pytan lll
poziomu x 120 + ilos¢ pytan na Il
poziomie x 75 sekund)
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8 | Czy podczas egzaminu utrzymano zakaz
korzystania z dodatkowych pomocy?
9 | Czy liczba pytan byta wtasciwe dobrana do ilosci 1 pytanie na jedna godzina szkolenia
godzin? teoretycznego i/lub 2 pytania na kazde
wyréznione w programie szkolen
zagadnienie
11 | Jesli egzamin byt dzielony na moduty (ptatowiec, Sprawdzi¢ ilos¢ i forme pytan
zespot napedowy, awionika) to czy egzaminy testowych poszczegdlnych
czastkowe spetniaty wszystkie wymagania egzaminow czastkowych.
Dodatku Ill do Part-66?
12 | Czy egzaminy teoretyczne sa przeprowadzane
zgodnie ze standardami okreslonymi w Dodatku
Nr 1l do Part-667?
13 | Czy minimalny wynik zaliczajacy dany modut
wynosi 75% poprawnych odpowiedzi?
14

Czy egzaminy powtdérkowe przeprowadzane sgw

terminach okreslonych w zatwierdzonych
procedurach?

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,,Odpowiedz” znak N/A

2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imi¢ audytora
Podpis




Zalacznik Z.15

Urzad Lotnictwa Cywilnego

LISTA KONTROLNA AUDYTU CZASTKOWEGO
Nr LK-LPL/147-16 NB

Rodzaj audytu *:

inspekcja I:I

planowany D

specjalny I:I

Nazwa organizacji szkoleniowej:

Nr sprawy / Orzeczenia

Numer audytu:

Nadzér biezacy

Kierownik obszaru:

Temat: Niezgodnosci
Art. Przepisu: 147.A.160

Data rozpoczecia:

Data zakonczenia:

L Tresé pviani Odpowiedz Uwai
p re$¢ pytania Tak | Nie wagi
Czy ULC stwierdzit niezgodnosci poziomu 1 podczas
poprzedniego audytu.
Niezgodnoéci poziomu 1 wg 147.A.160:
Spravi otk - swdy posadany
1 . ! . : At .’ przez ULC i jego kopie przestang do
egzaminacyjnego, ktére uniewaznitoby egzamin, Organizacji.
- nieudzielenie dostepu wtasciwemu organowi do
pomieszczen organizacji podczas zwykiych godzin
pracy po dwoch pisemnych zadaniach,
- istotne nieprzestrzeganie procesu szkolenia
Sprawdzi¢ zapisy w protokole z audytu
Czy organizacja pisemnie poinformowata ULC o posiadanym przez ULC i dowody
2 usunieciu niezgodnosci poziomu 1 oraz przedstawita usuniecia niezgodno$ci.
dowody usunigcia tych niezgodnosci w terminie 3 dni Sprawdzi¢ protokét inspekciji jesli istniata
od daty otrzymania protokotu z poprzedniego audytu. koniecznos¢ weryfikacji usuniecia
niezgodnosci.
Czy informacje zawarte w pismie Organizacji o Spravyd_zg: zgodngsc prze.dst.awmnych
3 | usunieciu niezgodnosci poziomu 1 zgadzajg sie ze wezesnie] (Eloyvodow usunigcia
€ g p g |3 sie
stanem faktycznym. nlezgo_dno§0| ze stz_:mem faktycznym
Organizacji w czasie audytu.
W przypadku istnienia nieusunietych
niezgodnosci poziomu 1 poinformowac
. . Kierownika Odpowiedzialnego Organizaciji
4 SI?; s;v(\jnneorgzio ngz?;?]iz;iszgstggeudsrﬂﬁig(:eaUdytu o0 skierowaniu wniosku do Prezesa ULC o
9 P cte. podjecie decyzji w sprawie ograniczenia,
zawieszenia lub cofniecia zatwierdzenia
(wykonanie procedury 03/147/LPL-3)
Czy ULC stwierdzit niezgodnos$ci poziomu 2 podczas Sprawdzi¢ p_rotoko’f z_audytu posiadany
5 ; przez ULC i jego kopie przestang do
poprzedniego audytu. Organizacji.
c . . Sprawdzi¢ czy w posiadaniu ULC jest
6 zy Organizacja opracowata program naprawczy i Kopi wiord
. . pia zatwierdzonego programu
przedstawita go do akceptacji ULC. naprawczego
Sprawdzi¢ zapisy w protokole z audytu
7 Czy Organizacja realizuje dziatania naprawcze zgodnie posiadanym przez ULC i dowody

z zatwierdzonym programem.

usuniecia niezgodnosci oraz stan
faktyczny.
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Czy istniejg niezgodnosci poziomu 2 nieusuniete

W razie stwierdzenia istnienia takich
niezgodnosci oceni¢ czy nie zachodzi

8 ﬁgi]eovagléedzwri);ogramem naprawczym Iub usunigte konieczno$¢ zmiany poziomu takich
) niezgodnosci na poziom 1.
Sprawdzi¢ zapisy protokotach z audytow
9 Czy istniejg nieusuniete lub Zle usuniete niezgodnosci odnosnie usuniecia niezgodnosci. W razie
poziomu 2 stwierdzone wczesniej niz poprzedni audyt. stwierdzenia istnienia takich niezgodnosci
zmieni¢ poziom niezgodnosci na 1.
10 Czy audyty wewnetrzne Organizacji wykazaty istnienie Sprawdzi¢ protokoty z audytéw
niezgodnos$ci poziomu 1. wewnetrznych w Organizacji.
Czy Kierownik Odpowiedzialny i wtasciwi Kierownicy Sprawd2|§: pptW|erdz<'a.n|e przylecia do
. e . - wiadomosci informac;ji o stwierdzonych
11 | Obszardw zostali poinformowani o stwierdzonych . - .
niezgodnosciach poziomu 1 plezgodno_smach w Prgtokolach z audytow
) i kartach niezgodnosci.
Sprawdzi¢ zapisy w protokotach z
1o | G2y stwierdzone niezgodnosci poziomu 1 zostaty audytow, kartach niezgodnosci, zataczone
usuniete w ciggu 3 dni. dowody usuniecia niezgodnosci oraz stan
faktyczny w Organizacji.
W przypadku istnienia nieusunietych
niezgodnosci poziomu 1 poinformowac
Czy istniejg nieusuniete niezgodnosci poziomu 1 Kierownika Odpowiedzialnego Organizaciji
13 | stwierdzone podczas audytu wewnetrznego, ktéorym o skierowaniu wniosku do Prezesa ULC o
minat termin 3 dni na usuniecie. podjecie decyzji w sprawie ograniczenia,
zawieszenia lub cofniecia zatwierdzenia
(wykonanie procedury 03/147/LPL-3)
14 | C2y audyty wewnetrzne Organizacji wykazaty istnienie Sprawdzi¢ protokoty z audytow
niezgodnosci poziomu 2. wewnetrznych w Organizacji.
Czy Kierownik Odpowiedzialny i wtasciwi Kierownicy Sprawdzp p.otW|erdz§.n|e przylgcia do
. e . . wiadomosci informac;ji o stwierdzonych
15 | Obszarow zostali poinformowani o stwierdzonych - o .
: o . niezgodnosciach w protokotach z audytow
niezgodnosciach poziomu 2. . ; .
i kartach niezgodnosci.
e . . o . Nieusuniete niezgodnosci poziomu 2
16 | Czy istniejg nieusuniete niezgodnosci poziomu 2. wpisat do raportu z audytu,
17 Czy Organizacja prawidtowo ocenia poziom Poréwnac poziomy niezgodnosci z
niezgodnosci klasyfikacja punktu 147.A.160
Poréwnac poziomy niezgodnosci z
klasyfikacjg punktu 147.A.160.
C . . - . Poinformowa¢ Kierownika
18 Czy istniejg nieusuniete niezgodnosci btednie Odpowiedzialnego i Kierownika Jakosci o

zaklasyfikowane przez Organizacje do poziomu 2.

btedach w klasyfikowaniu niezgodnosci i
zapisac takie niezgodnosci w protokole z
audytu jako niezgodnoéci poziomu 1.

Uwaga: 1. W przypadku jesli dany punkt nie dotyczy organizacji — wpisa¢ w obie rubryki ,,Odpowiedz” znak N/A

2. W przypadku, jesli dany punkt nie byt audytowany — wpisa¢ w obie rubryki ,,Odpowiedz” znak N/R

Miejsce na notatki:

Data audytu
Nazwisko i imi¢ audytora
Podpis




Zalacznik Z.17

Lista Inspektoréw Nadzorujacych organizacje MTO Part-147:

Lp Organizacja Inspektor Nadzorujacy
Instytut Techniki Lotniczej; Wydziat Mechatroniki
1. Wojskowa Akademia Techniczna Piotr Kulec
PL.147.0001
Wytwornia Sprzetu Komunikacyjnego ,,PZL-Swidnik” S.A.
2. Osrodek Szkolenia Lotniczego MTO Ireneusz Kowalewski
PL.147.0002
Polskie Zaktady Lotnicze Sp.z o.0.
3 Osrodek Szkolenia Lotniczego MTO Tadeusz Gembski
PL.147.0003
4 LOT Aircraft Maintenance Services Sp. z 0. 0. reneusz Kowalewski
PL.147.0004
Osrodek Szkolenia Lotniczego
5 Royal-Star A" Tadeusz Gembski
PL.147.0005
Organizacja Szkolenia Personelu Obstugi Technicznej
6 ,,Politechnika Rzeszowska WBMIiL/OKL” Tadeusz Gembski
PL.147.0006
AVIATION SERVICE Stanistaw Nowakowski Sp. J. .
! PL.147.0007 Piotr Kulec
Organizacja Szkolenia Personelu Technicznego
8 Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Chelmie Piotr Kulec
PL.147.0008
9 LineTech Sp. z 0.0. Sp. k. Tadeusz Gembski
PL.147.0009
10 SILVAIR Spzo.o. Piotr Kulec
PL.147.0010
11 Technikum Nr 9 Lotnicze im. Bohateréw Narwiku Ireneusz Kowalewski
PL.147.0011
12 Europejskie Technikum Lotnicze Tadeusz Gembski
PL.147.0012
Powiatowe Centrum Edukacji Zawodowej im. Zygmunta
13 Putawskiego w Swidniku Piotr Kulec
PL.147.0013
14 HELI INVEST SP. z 0. 0. SERVICES S.K.A. Piotr Kulec

PL.147.0014




Zalacznik Z.11

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Nr LK- LPL/147-15

LISTA KONTROLNA PROCESU CERTYFIKACJI

Nazwa organizacji szkoleniowej:
Nr sprawy / Orzeczenia: Kierownik Odpowiedzialny:
Inspektor Nadzorujacy: Data rozpoczecia: Data zakonczenia:
L - Wytworzony/wydan Data wydania
Etap certyfikaciji Yt yiwydany Wy
p. dokument dokumentu
1 Spotkanie informacyjne Notatka ze spotkania
informacyjnego
2 | Przyjecie wniosku — ocena wtasciwosci ULC
W przypadku gdy ULC nie jest wtasciwym nadzorem . . . -
do rozpatrzenia wniosku Pismo informujgce do Organizacji
3 Przyjecie wniosku — ocena formalna Wezwanie do usunigcia brakow
formalnych
4 - . _ . D Powiadomienie o przyjeciu wniosku
Przyjecie wniosku — rozpoczecie procesu certyfikacji i rozpoczeciu procesu certyfikacji
5 | Ocena MTOE - informacje o infrastrukturze i
wyposazeniu, podwykonawcy, procedury szkolenia, Decyzja zatwierdzajagca MTOE
egzaminowania, systemu jakosci.
6 Ocena programow szkolenia Decyz;a_ zatwierdzajaca programy
szkolenia
7 Ocena.l akcgptqcla kadr}/ kierowniczej, Zatwierdzone FORM 04
egzaminatoréw i asesorow.
8 . . Polecenie wykonania kontroli
Powotanie Zespotu Audytujacego kompleksowej
9 | Przygotowanie programu audytu Program audytu
10 . . . Zestaw list kontrolnych kontroli
Przygotowanie szczegdtowych list kontrolnych kompleksowej (certyfikacyjnej)
11 | Potwierdzenie terminu kontroli
12 ) . Wypetnione listy kontrolne.
Audyt certyfikacyjny Projekt Protokotu z Audytu G-03
13 | Ustalenie statusu niezgodnosci Protokét z Audytu
14 | Rozpatrzenie odwotania Organizacji Decyzja o statusie niezgodnosci.
15 S - Zapis o usunieciu niezgodnosci w
Kontrola usuwania niezgodnosci. Protokole z Audytu
o - Pismo do Kierownika
W przypadku braku dziatan Organizac;ji Odpowiedzialnego Organizacji
16 Przepr_owa__dzej\nl'e. I.<ontroI| _sprawdzajqcej w Protokét z audytu G-03
Organizacji — jesli jest konieczna.
17 | Sporzadzenie Raportu Rekomendagii Druk EASA FORM 22
18 | Przygotowanie decyzji Prezesa ULC:
A) Pozytywna 1) Decyzja zezwalajgca na
prowadzenie dziatalnosci
2) Certyfikat zatwierdzenia EASA
FORM 11
3) Zakres zatwierdzenia do
Certyfikatu
B) Negatywna 1) Decyzja odmowna




