PREZESA URZEDU LOTNICTWA CYWILNEGO
z dnia ‘{ maja 2015 r.

w sprawie sposobu organizacji egzaminu z jezyka angielskiego dla kontroleréw ruchu
lotniczego, praktykantow - kontroleréw ruchu lotniczego i kandydatéw na
praktykantow - kontroleréw ruchu lotniczego w Krajowym Systemie Egzaminéw
Jezykowych (KSEJ)

Na podstawie art. 21 ust. 2 pkt 7 oraz ust. 2a ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo
lotnicze (Dz. U. z 2013 r. poz. 1393 oraz z 2014 r. poz. 768) w zw. z art. 4 i art. 13 ust. 7
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 805/2011 zdnia 10 sierpnia 2011 r. ustanawiajacego
szczegotowe zasady licencjonowania kontroleréw ruchu lotniczego oraz wydawania
okreslonych certyfikatow na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(WE) nr 216/2008 (Dz. Urz. UE L 206 z 11.08.2011, str. 21) w zw. z § 27 ust. 1 i 2
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie egzamindéw
panstwowych na licencje lub uprawnienia lotnicze (Dz. U. Nr 168, poz. 1637 oraz z 2013 r.
poz. 1465) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,Procedure KSEJ ATC do przeprowadzania egzaminu z jezyka
angielskiego dla kontroleréw ruchu lotniczego, praktykantow - kontroleréw ruchu lotniczego i
kandydatow na praktykantéw - kontroleréw ruchu lotniczego”, stanowiaca zalacznik do
decyzji.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do decyzji Nr QQA
Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego
z dnia . 4... maja 2015 1.

Procedura KSEJ ATC do przeprowadzania egzaminu z j¢zyka angielskiego dla kontrolerow
ruchu lotniczego, praktykantéw - kontroleréw ruchu lotniczego i kandydatéw na praktykantow -
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kontroleréw ruchu lotniczego

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Procedura KSEJ ATC:

umozliwia wydanie, zgodnie z art. 13 ust. 7 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 805/2011 z dnia
10 sierpnia 2011 r. ustanawiajacego szczegdtowe zasady licencjonowania kontroleréw ruchu
lotniczego oraz wydawania okre§lonych certyfikatow na podstawie rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (WE) nr 216/2008 (Dz. Urz. UE L 206 z 11.08.2011, str. 21),
Swiadectwa bedacego dowodem bieglosci jezykowej w zakresie jgzyka angielskiego;

zapewnia, ze kandydat ubiegajacy sig¢ o uprawnienie uzupelniajace w zakresie jezyka spetnia
wymagania zawarte w art. 13 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 805/2011 z dnia 10 sierpnia 2011 r.
ustanawiajgcego szczegoOlowe zasady licencjonowania kontroleréw ruchu lotniczego oraz
wydawania okreslonych certyfikatow na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (WE) nr 216/2008, o ktérym mowa w pkt 1;

zapewnia, zgodnie z art. 13 ust. 4 rozporzadzenia (UE) nr 805/2011 z dnia 10 sierpnia 2011 r.
ustanawiajacego szczegdtowe zasady licencjonowania kontrolerow ruchu lotniczego oraz
wydawania okreslonych certyfikatow na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (WE) nr 216/2008, o ktérym mowa w pkt 1, ze poziom bieglosci jezykowej kontroleréw
ruchu lotniczego, praktykantéw - kontroleréw ruchu lotniczego i kandydatow na praktykantow
- kontrolerow ruchu lotniczego jest ustalany wedtug skali klasyfikacji podanej w zataczniku I1T
do tego rozporzadzenia;

stanowi realizacje zadan wilasciwego organu okre$lonych w art. 22 rozporzadzenia (UE) nr
805/2011 z dnia 10 sierpnia 2011 r. ustanawiajacego szczegotowe zasady licencjonowania
kontrolerow ruchu lotniczego oraz wydawania okre$lonych certyfikatow na podstawie
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 216/2008, w zakresie zatwierdzania
egzaminatorow oraz ustanawiania wla$ciwych mechanizmow skladania odwotan
1 powiadamiania.

2. Procedura KSEJ ATC okresla:

ogoélne reguly prowadzenia egzamindow z jezyka angielskiego dla kontroleréw ruchu
lotniczego, praktykantéw - kontroleréw ruchu lotniczego i kandydatow na praktykantow -
kontroler6w ruchu lotniczego zgodnie z wymogami rozporzadzenia (UE) nr 805/2011 z dnia
10 sierpnia 2011 r. ustanawiajacego szczegotowe zasady licencjonowania kontroleréw ruchu
lotniczego oraz wydawania okreslonych certyfikatow na podstawie rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (WE) nr 216/2008;

wymagania w zakresie kwalifikacji, wiedzy i szkolenia egzaminatoréw KSEJ;

zadania administratora krajowego i administratoréw lokalnych KSEJ;

elementy sktadowe egzaminu i sposéb jego oceny;

tryb 1 sposdb prowadzenia egzaminu;

zapoznanie z wynikami egzaminu;

procedowanie z odwotaniem od wynikéw egzaminu;

szczegdtowe wymagania w zakresie dokumentowania egzaminu.

3. llekro¢ w Procedurze KSEJ ATC jest mowa o:

Prezesic — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Urzgdu Lotnictwa Cywilnego;

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Lotnictwa Cywilnego;

ICAO — nalezy przez to rozumie¢ Organizacj¢ Migdzynarodowego Lotnictwa Cywilnego;



4) rozporzadzeniu (UE) nr 805/2011 — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Komisji (UE) nr
805/2011 z dnia 10 sierpnia 2011 r. ustanawiajace szczegblowe zasady licencjonowania
kontrolerow ruchu lotniczego oraz wydawania okre§lonych certyfikatéw na podstawie
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 216/2008;

5) rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18
lipca 2003 r. w sprawie egzaminéw panstwowych na licencje lub uprawnienia lotnicze (Dz. U.
Nr 168, poz. 1637 oraz z 2013 r. poz. 1465);

6) rozporzadzeniu w sprawie personelu ATS — nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Ministra
Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 12 kwietnia 2013 r. w sprawie licencji
i $wiadectw kwalifikacji personelu shuzb ruchu lotniczego (Dz. U. poz. 471 oraz z 2015 . poz.
59);

7) Zatgezniku 1 — nalezy przez to rozumie¢ Zalacznik 1 do Konwencji o migdzynarodowym
lotnictwie cywilnym, sporzadzonej w Chicago dnia 7 grudnia 1944 r. (Dz. U. z 1959 r. Nr 35,
poz. 212 i 214, z pézn. zm.");

8) KSEJ — (Krajowy System Egzaminéw Jezykowych) — nalezy przez to rozumieé system
opracowany przez Urzad na potrzeby egzaminowania kontroleréw ruchu lotniczego,
praktykantéw - kontroleréw ruchu lotniczego i kandydatéw na praktykantéw - kontroleréw
ruchu lotniczego, spetniajacy wymogi biegtosci jezykowej rozporzadzenia (UE) nr 805/2011 i
Zalacznika 1;

9) egzaminie — nalezy przez to rozumie¢ egzamin pafistwowy w KSEJ w celu uzyskania przez
kontrolerow ruchu lotniczego, praktykantéw - kontroleréw ruchu lotniczego i kandydatéw na
praktykanté6w - kontroleréw ruchu lotniczego potwierdzenia bieglosci poshugiwania sie
jezykiem angielskim;

10) egzaminatorze — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra odbyla odpowiednie szkolenie
w Urzedzie, uzyskala rekomendacje¢ i otrzymata upowaznienie Prezesa do prowadzenia
egzaminu wedtug Procedury KSEJ ATC;

11) uprawnieniu jezykowym — nalezy przez to rozumieé¢ uprawnienie uzupelniajace w zakresie
jezyka angielskiego wpisywane do licencji i stanowigce jej cze$é, o ktorym mowa w art. 13
ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 805/2011;

12) odrodku egzaminacyjnym Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ o$rodek egzaminacyjny
dzialajagcy wramach Urzgdu oraz prowadzacy egzaminy pafstwowe na licencje lub
uprawnienia lotnicze;

13) odwolaniu — nalezy przez to rozumie¢ odwolanie od wynikéw egzaminu, ktérego ziozenie
powoduje uruchomienie procedury odwotawczej;

14) upowaznieniu — nalezy przez to rozumie¢ dokument, o ktérym mowa w § 7 ust. 1
rozporzadzenia;

15) kandydacie — nalezy przez to rozumie¢ kontrolera ruchu lotniczego, praktykanta - kontrolera
ruchu lotniczego lub kandydata na praktykanta - kontrolera ruchu lotniczego, ubiegajacych sie
o uzyskanie certyfikatu po§wiadczajacego uzyskany poziom bieglosci jezykowej;

16) skali klasyfikacji — nalezy przez to rozumie¢ skale klasyfikacji bieglodci jezykowej zgodnie z
zatgcznikiem III do rozporzadzenia (UE) nr 805/2011;

17) certyfikacie bieglosci jezykowej — nalezy przez to rozumieé¢ $wiadectwo poswiadczajgce
przeprowadzenie egzaminu generowane przez oprogramowanie KSEJ na serwerze Urzedu;

18) wniosku KSEJ — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o egzamin na wydanie lub przedtuzenie lub
wznowienie uprawnienia w zakresie jezyka angielskiego, ktorego wzoér stanowi zatacznik nr 1
do Procedury KSEJ ATC.

Rozdziat 2
Ogolne reguly prowadzenia egzaminéw z jezyka angielskiego dla kontroleréw ruchu lotniczego,
praktykantow - kontroler6w ruchu lotniczego i kandydatéw na praktykantéw - kontroleréw
ruchu lotniczego

! Zmiany wymienionej konwencji zostaly ogtoszone w Dz. U. z 1963 r. Nr 24, poz. 137 i 138, z 1969 . Nr 27, poz. 210 i
211, 21976 r. Nr 21, poz. 1301 131, Nr 32, poz. 188 i 189 i Nr 39, poz. 227 1 228, z 1984 r. Nr 39, poz. 199 i 200,z 2000 r.
Nr 39, poz. 446 1447, z 2002 r. Nr 58, poz. 527 i 528, z 2003 r. Nr 78, poz. 700 i 701 oraz z 2012 r. poz. 368, 369, 370 i
371.



§ 2. 1 KSEJ jest systemem egzaminacyjnym stluzgcym do oceny bieglosci jezykowej
kontroleréw ruchu lotniczego, praktykantéw - kontroleréw ruchu lotniczego i kandydatow na
praktykantéw - kontroleréw ruchu lotniczego ubiegajacych sig¢ o uzyskanie uprawnienia w zakresie
jezyka angielskiego wpisywanego do licencji kontrolera ruchu lotniczego.

2. Bieglos¢ w postugiwaniu si¢ jezykiem angielskim przez kontroleréw ruchu lotniczego,
praktykantow - kontroleréw ruchu lotniczego i kandydatéw na praktykantéw - kontroleréw ruchu
lotniczego jest poswiadczana zdaniem testu dla odpowiedniej specjalnosci, zgodnie z wymogami art.
13 rozporzadzenia (UE) nr 805/2011.

3. Egzamin przeprowadzony w KSEJ, stanowi egzamin, o ktérym mowa w § 21 ust. 3
rozporzgdzenia w sprawie personelu ATS.

4. Bieglos$¢ jezykowa kontroleréw ruchu lotniczego, praktykantéw - kontroleréw ruchu
lotniczego i kandydatéw na praktykantow - kontrolerdw ruchu lotniczego ustalana jest wediug skali
klasyfikacji zgodnie z zatgcznikiem III do rozporzadzenia (UE) nr 805/2011.

§ 3. Egzaminy w KSEJ przeprowadza si¢ w osrodku egzaminacyjnym Urzedu i w miejscach
wyznaczonych przez Prezesa — w zaleznosci od potrzeb i dostgpnosci egzaminatoréw KSEJ.

§ 4. 1. W wyniku egzaminu przeprowadzonego w uzyciem KSEJ, kontroler ruchu lotniczego i
praktykant — kontroler ruchu lotniczego mogg uzyska¢ poziom od 1 do 6 bieglosci jezykowej ICAO.

2. Kandydat na praktykanta — kontrolera ruchu lotniczego moze uzyskac¢ poziom 4 bieglosci
jezykowej ICAOQ.

3. Uzyskany w wyniku egzaminu poziom 4 bieglosci jezykowej ICAO (operacyjny) jest
progowym poziomem znajomosci jezyka angielskiego uznawanym za pozytywny i uprawniajagcym do
ubiegania si¢ o uzyskanie wpisu do licencji.

4. Kandydat, ktory zda egzamin, uzyskujac poziom 4 lub poziom 5 bieglosci jgzykowej ICAO,
otrzymuje wpis do licencji nastepujacej tresci:

Meets language proficiency requirement Spelnia wymog biegloéci jezykowe;j
in accordance with para 1.2.9.4 of ICAQO Annex 1 in: zgodnie z pkt 1.2.9.4 Zalacznika 1 ICAO:
English valid until [DATE] Jezyk angielski wazny do [DATA]

5. Kandydat, ktéry zda egzamin uzyskujac poziom 6 bieglosci jezykowej ICAO, otrzymuje
wpis do licencji nast¢pujacej tresci:

Meets language proficiency requirement Spetnia wymdg bieglosci jezykowej
in accordance with para 1.2.9.4 of ICAO Annex I for zgodnie z pkt 1.2.9.4 Zalgcznika 1 ICAO:
English valid for life Jezyk angielski wazny bezterminowo

§ 5. Do kandydata, ktéry w wyniku egzaminu nie uzyska wymaganego poziomu 4 bieglosci
jezykowej ICAO stosuje sie przepis § 22 ust. 5 rozporzadzenia w sprawie personelu ATS.

Rozdzial 3
Wymagania w zakresie kwalifikacji, wiedzy i szkolenia egzaminatoréw KSEJ

§ 6. W celu prawidlowej oceny bieglosci jezykowej kontroleréw ruchu lotniczego,
praktykantow -kontroleréw ruchu lotniczego i kandydatéw na praktykantow - kontroleréw ruchu
lotniczego zgodnie z wymogami art. 13 rozporzadzenia (UE) nr 805/2011 oraz w celu zapewnienia
sprawnej realizacji egzaminéw prowadzonych wedlug KSEJ, egzamin prowadzony jest przez osoby
pelnigce funkcje:

1) administratora krajowego — odpowiadajgcego za obstuge catego KSEJ;



2) administratora lokalnego — odpowiedzialnego za organizacje sesji i kompletowanie
dokumentacji z egzaminéw prowadzonych w osrodkach poza Urzedem;

3) egzaminatora prowadzaco — odpowiadajacego za realizacjg i ocene czesci Speaking egzaminu,
o ktorej mowa w § 16 i 17, oraz obshuge egzaminu w KSEJ. Egzaminator prowadzacy posiada
dostep tylko do zestawu testéw wykorzystywanych podczas egzaminu ktéry ma przeprowadzi¢
i oceni¢;

4) egzaminatora oceniajgcego — odpowiadajacego za oceng czesci Speaking egzaminu, o ktore;
mowa w § 16 i 17. Egzaminator oceniajacy posiada dostep tylko do egzaminéw, ktére ma
ocenic.

§ 7. W ramach prowadzenia egzaminéw z uzyciem KSEJ egzaminator moze sprawowac wigcej
niz jedng spo$réd funkcji, o ktérych mowa w § 6, po odbyciu przeszkolenia na warsztacie
akredytacyjnym organizowanym przez Urzad — stosownie do petnionych funkcji.

§ 8. Kandydaci na administratoréw i egzaminatoréw powinni spetniaé wymogi ustanowione
przez Urzad w zakresie pelnienia poszczegélnych funkcji w KSEJ, a w tym w szczeglnosci w

przypadku:
1) administratora krajowego i administratora lokalnego konieczna jest dobra znajomos¢ jezyka
angielskiego;

2) egzaminatora prowadzacego konieczne sg:
a) doswiadczenie operacyjne w pracy na stanowisku pilota, kontrolera ruchu lotniczego lub
informatora shuzby informacji powietrznej,
b) znajomos¢ frazeologii lotniczej oraz stownictwa z zakresu lotnictwa,
c) bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego;
3) egzaminatora oceniajacego konieczne sg:
a) biegla znajomo$¢ jezyka angielskiego,
b) znajomos¢ frazeologii lotniczej oraz stownictwa z zakresu lotnictwa.

§ 9. W celu uzyskania upowaznienia, o ktérym mowa w § 7 rozporzadzenia, warsztat
akredytacyjny, o ktérym mowa w § 7, musi zakoriczy¢ si¢ wydaniem kandydatom na egzaminatora
pozytywnej rekomendacji Urzedu.

§10. Egzaminatorzy przechodza co najmniej raz na trzy lata szkolenia doskonalace
zapewniane przez Urzad.

Rozdziat 4
Zadania administratora krajowego i administratora lokalnego KSEJ

§ 11. 1. W celu koordynowania dziatan zwigzanych z organizacjg i realizacjs zadan KSEJ oraz
w celu zapewnienia nadzoru nad przebiegiem egzaminéw, Prezes wyznacza administratora krajowego
KSEJ, zwanego dalej ,administratorem krajowym”. Administrator krajowy przy realizacji
powierzonych zadan dziala w porozumieniu z przewodniczacym komisji egzaminacyjnej, o ktorej
mowa w art. 99 ust. 1 ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze (Dz. U. z 2013 r. poz. 1393 oraz z
2014 r. poz. 768), a w szczeg6lnosci moze dziataé z jego upowaznienia.
2. Administrator krajowy w szczegdlnosci:
1) posiada dostep do informacji znajdujgcych si¢ w narodowej bazie danych;
2) odpowiada za wprowadzanie i aktualizacj¢ danych na temat kandydatéw ubiegajacych sie o
uprawnienie jezykowe;
3) odpowiada za =zapewnienie odpowiednich warunkéw egzaminowania dla wszystkich
kandydatow;
4) koordynuje realizacje egzamindw;
5) odpowiada za opracowanie rocznego planu sesji egzaminacyjnych;
6) zapewnia spelnienie minimalnych wymogéw technicznych do prowadzenia egzaminu;
7) wyznacza lokalnych administratoréw;
8) wyznacza egzaminatoréw KSEJ do prowadzenia egzaminéw w ogrodku egzaminacyjnym
Urzedu i w miejscach wyznaczonych przez Prezesa;



9)

zapewnia poufno$¢ danych uzyskanych w trakcie procesu egzaminowania;

10) okresla termin i miejsce egzaminu poszczegdlnych kandydatow;
11) informuje kandydatow o miejscu i terminie egzaminu;
12) wspotuczestniczy w rozpatrywaniu odwotan i okresla sposoby ich zalatwienia, na zasadach

okre$lonych w rozporzadzeniu;

13) opracowuje roczny raport ze swojej dzialalnosci;
14) w procesie egzaminowania w o$rodku egzaminacyjnym Urzedu:

a) ustala maksymalng przepustowos$¢ osrodka do egzaminowania kandydatow,
b) analizuje mozliwo$¢ osrodka do przeprowadzenia sesji egzaminacyjnej pod katem:
- dostepnosci egzaminatorow,
- sprawno$ci stanowisk do egzaminowania,
- mozliwosci i terminéw opracowania wynikéw koncowych w celu poinformowania o
nich kandydatow,
- sposobu informowania kandydatow o wynikach egzaminu,

¢) nadzoruje przebieg sesji egzaminacyjnej w osrodku,

d) w przypadku zaistnienia koniecznos$ci przydzielenia trzeciego egzaminatora w celu
rozstrzygniecia watpliwosci odnodnie wyniku egzaminu — wyznacza egzaminatora
posiadajgcego do$wiadczenie operacyjne,

e) kieruje pracg 0sdb zaangazowanych w przygotowanie oraz przebieg sesji egzaminacyjnej,

f) weryfikuje wnioski KSEJ zlozone przez kandydatow,

g) odpowiada za wlasciwe przygotowanie dokumentacji z przeprowadzonej sesji
egzaminacyjnej,

h) odpowiada za rzetelne i terminowe zbieranie dowodéw w sprawach odwolan od wynikéw
egzaminu,

i) wydaje certyfikaty bieglosci jezykowej.

§ 12. 1. W miejscach wyznaczonych przez Prezesa, w ktorych prowadzone sa egzaminy przy

uzyciu KSEJ administrator krajowy wyznacza spo$rod egzaminatorow administratora lokalnego.

2. Administrator lokalny wykonuje swoje zadania za zgoda 1 wiedza administratora krajowego

oraz wspolpracuje z administratorem krajowym w celu zapewnienia jak najlepszej organizacji i
realizacji egzaminow.

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

3. Administrator lokalny w szczegdlnosci:

ustala maksymalng liczb¢ kandydatéw mozliwych do egzaminowania w miejscu wyznaczonym
przez Prezesa;

wspoOlpracuje z administratorem krajowym w kwestiach zwigzanych z konieczno$cig
przeprowadzenia dodatkowych sesji egzaminacyjnych;

przyjmuje zapisy kandydatéw na egzaminy;

przesyla zgloszenia sesji egzaminacyjnych KSEJ do administratora krajowego;

informuje egzaminatoréw prowadzacych o ilo$ci kandydatow w sesji;

przyjmuje od kandydatéw wypelnione wnioski KSEJ wraz z wymagana dokumentacja;
zapewnia sprawnos¢ stanowisk do egzaminowania;

nadzoruje przebieg sesji egzaminacyjnej w miejscu prowadzenia egzaminu;

odpowiada za rzetelne zbieranie dowoddéw w sprawach odwotan od wynikéw egzaminu i ich
terminowe przesytanie do administratora krajowego;

10) zapewnia poufnos¢ danych uzyskanych w trakcie procesu egzaminowania;
11)zbiera i przesyla do administratora krajowego uwagi i wnioski z dzialalnosci w zakresie

egzaminowania majace na celu ciaggle udoskonalanie tego procesu.

Rozdziat 5
Elementy skladowe egzaminu w KSEJ oraz sposéb jego oceny

§ 13. Egzamin w KSEJ sklada si¢ z czgsci:

1) Listening — rozumienie ze stuchu;
2) Speaking — interakcja stowna.



§ 14. 1. Czes¢ Listening egzaminu ma forme testu z wykorzystaniem komputera i ma na celu
sprawdzenie rozumienia korespondencji w relacji pilot/kontroler ruchu lotniczego w sytuacjach
rutynowych i nadzwyczajnych.

2. Nagrania wykorzystywane w czgsci Listening egzaminu nawigzuja tematyka do typowych
sytuacji majacych miejsce w pracy pilota, w tym w szczegélnosci do informacji przekazywanych
podczas sytuacji rutynowych

3. Czg$¢ Listening egzaminu trwa okoto pét godziny i polega na odstuchaniu 6 nagras audio,
do ktorych przyporzadkowane sg pytania. W wersji testu dla kontroleréw ruchu lotniczego i
praktykantow - kontroleréw ruchu lotniczego do kazdego nagrania przyporzadkowane sg po 2 pytania,
natomiast w wersji testu dla kandydatéw na praktykantéw — kontroleréw ruchu lotniczego do kazdego
nagrania przyporzadkowane sg po 4 pytania.

4. W czgscl Listening egzaminu, gdy kandydat czegos nie zrozumiat lub nie ustyszat w trakcie
pierwszego odstuchiwania kazdego nagrania, w czasie 10 sekund po jego zakoniczeniu ma on prawo
wyboru powtdérnego jego odstuchania.

5. Wykorzystanie funkcji powtérnego odstuchania wiecej niz raz w trakcie czesci Listening
wplywa na obnizenie ostatecznego wyniku z tej czgéci egzaminu, a tym samym na wynik koncowy
calego egzaminu.

§ 15. 1. W przypadku egzaminu kontrolera ruchu lotniczego lub praktykanta - kontrolera ruchu
lotniczego czg$¢ Listening egzaminu skiada si¢ z nagran o stopniu trudnosci umozliwiajacym
zakwalifikowanie wyniku jako poziom od 1 do 6 bieglosci jezykowej ICAO wyswietlanych na
monitorze komputera podigczonego do serwera KSEJ.

2. W przypadku egzaminu kandydata na praktykanta - kontrolera ruchu lotniczego nagrania
majg stopien trudnosci umozliwiajacy zakwalifikowanie wyniku jako poziom od 1 do 4 bieglosci
jezykowej ICAO wy$wietlanych na monitorze komputera podtaczonego do serwera KSEJ.

3. Poprawnos$¢ udzielonych przez kandydata odpowiedzi sprawdzana jest przez system
komputerowy.

4. Koncowy wynik czgsei Listening egzaminu obliczany jest przez system w oparciu o
algorytm przeliczajacy liczbg poprawnych odpowiedzi przy uwzglednieniu liczby wykorzystanych
powtorzen. Zwigkszenie liczby powtérzef ogranicza mozliwo$¢ uzyskania wyzszej oceny za czesé
Listening egzaminu przy tej samej liczbie poprawnych odpowiedzi.

§ 16. 1. Czgs¢ Speaking egzaminu polega na sprawdzeniu bieglosei w udzielaniu odpowiednich
informacji na komunikaty kontrolera ruchu lotniczego, przechodzeniu od frazeologii do potocznego
jezyka angielskiego, przedstawianiu opinii, ocen, hipotez oraz udzielaniu dtuzszych wypowiedzi w
kontekscie lotniczym.

2. Czg$¢ Speaking egzaminu trwa okolo 20 minut i skfada sie z trzech zadan:

1) zadanie 1 — sprawdzenie komunikacji w sytuacjach standardowych (routine) z uzyciem
frazeologii lotniczej w relacji pilot/kontroler ruchu lotniczego;

2) zadanie 2 -sprawdzenie komunikacji w przypadku wystapienia komplikacji lub
nicoczekiwanego obrotu sytuacji (non-routine) z odejsciem od frazeologii lotniczej
odpowiednio do specyfiki wykonywanego zawodu;

3) zadanie 3 — opisanie fotografii, a nastepnie na wyrazenie opinii na tematy lotnicze w kontekscie
ogblnym, nawigzujace do przedstawionej wczesniej fotografii.

§ 17. 1. W czgsci Speaking egzaminu kandydat jest oceniany na podstawie skali klasyfikacji w
kategoriach:
1) rozumienie;
2) stownictwo;
3) wymowa,
4) plynnoscé;
5) struktury;
6) interakcja.
2. Ocena ma charakter progresywny, co pozwala oceni¢ egzaminatorom umiejetnosci
jezykowe kandydata wraz z nastepujgcymi po sobie zadaniami.



§ 18. 1. Pozytywny wynik egzaminu uzyskuje kandydat, ktory zaliczyl cze$¢ Listening i czgéé
Speaking egzaminu. Uzyskanie negatywnego wyniku z czeSci Listening egzaminu lub z czgscl
Speaking egzaminu uznawane jest za uzyskanie wyniku negatywnego catego egzaminu.

2. Najnizsza sposréd wszystkich ocen czastkowych przyznanych w trakcie czgsci Listening i
czescei Speaking egzaminu stanowi jego wynik kofncowy.

Rozdziat 6
Tryb i sposéb prowadzenia egzaminu

§ 19. 1. Egzaminy organizowane sg w formie sesji, ktorych terminy sg publikowane w
obwieszczeniu Prezesa w sprawie rocznego planu egzamindw teoretycznych zamieszczonym w
Dzienniku Urzegdowym Urzedu.

2. Terminy egzaminéw prowadzonych w miejscach wyznaczonych przez Prezesa i w osrodku
egzaminacyjnym Urzgdu publikowane sg na stronie internetowej Urzedu.

3. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ organizowanie dodatkowych sesji
egzaminacyjnych.

4. Administrator krajowy decyduje o terminie dodatkowych sesji egzaminacyjnych.

5. Egzaminy w systemie KSEJ moga by¢ prowadzone w osrodku egzaminacyjnym Urzg¢du
oraz w innych miejscach wyznaczonych przez Prezesa.

6. Egzaminu z uzyciem KSEJ nie moze prowadzi¢ egzaminator, ktéry bral udziat w szkoleniu
danego kandydata.

7. Kandydat ma prawo wyboru miejsca i terminu egzaminu, ktére w zaleznosci od miejsca
prowadzenia egzaminu, uzgadnia z administratorem krajowym lub z administratorem lokalnym.

8. Administrator krajowy aprobuje termin i miejsce egzaminu lub w zaleznosci od obcigzenia
miejsc wyznaczonych przez Prezesa okresla inny termin i/lub miejsce egzaminu.

9. Kandydat po uzgodnieniu miejsca i terminu egzaminu przesyla do Urzedu wypetniony
wniosek KSEJ.

10. Administrator krajowy na podstawie informacji zebranych od kandydatow i
administratorow lokalnych wprowadza do serwera systemu informatycznego KSEJ:

1) terminy sesji egzaminacyjnych;
2) nazwiska kandydatéw wnioskujgcych o przeprowadzenie egzaminu;
3) nazwiska egzaminatordéw, o ktérych mowa w § 8 pkt 21 3.

§ 20. Przed przystgpieniem do egzaminu egzaminator podejmuje czynnosci, o ktérych mowa w
§ 12 ust. 2 pkt 11 § 15 rozporzadzenia.

§ 21. Egzaminator odmawia przeprowadzenia egzaminu w przypadkach, o ktérych mowa w §
12 ust. 5 pkt 1 i 2 rozporzadzenia.

§ 22. 1. W czgéei Listening egzaminu zdajacy ma do odstuchania 6 nagran, do ktérych
przyporzgdkowane s po dwa pytania w przypadku egzaminu dla kontrolerow ruchu lotniczego i
praktykantow - kontroleréw ruchu lotniczego oraz po 4 pytania w przypadku egzaminu dla
kandydatow na praktykanto6w — kontroleré6w ruchu lotniczego. Przy kazdym z pytan kandydat ma do
wyboru trzy odpowiedzi, z ktorych jedna jest prawidlowa.

2. Na udzielenie odpowiedzi na dwa pytania powigzane z danym nagraniem przeznaczona jest
okreslona ilo$¢ czasu, po uplywie ktérego na ekranie automatycznie pojawiaja si¢ pytania do
kolejnego nagrania.

3. Kandydat moze poprawia¢ lub zmienia¢ udzielone odpowiedzi w ramach limitu czasowego
okreslonego dla poszczegdlnego nagrania. Zdajacy ma mozliwo$¢ udzielania odpowiedzi zarowno w
czasie trwania nagrania, jak i po jego zakonczeniu.

4. W momencie zakonczenia egzaminu kandydat styszy komunikat: ,,7hat is the end of the
test”.

5. Administrator krajowy po negatywnym wyniku z czeSci Listening egzaminu, moze przerwaé
catly egzamin.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, ocena koncowa z calego egzaminu bedzie
negatywna, a fakt jego przerwania bedzie widoczny w historii egzaminu w KSEJ.



§ 23. 1. Przed rozpoczgciem czesci Speaking egzaminu egzaminator prowadzacy korzysta z
przykladowych pytai rozgrzewajacych (warm-up questions), majacych na celu wprowadzenie
kandydata do egzaminu. Ten etap egzaminu nie jest rejestrowany i nie podlega ocenie.

2. Przebieg czgsci Speaking egzaminu jest w calosci rejestrowany w formie pliku audio.

3. Plik audio z przeprowadzonego egzaminu jest automatycznie umieszczany przez system na
serwerze Urzedu zaraz po zakonczeniu czesci Speaking egzaminu.

4. Zamieszczone na serwerze Urzedu pliki, o ktorych mowa w ust. 3, uzywane sa w
szczegblnosci do powtérnego odstuchania jesli zasztaby potrzeba powolania trzeciego egzaminatora,
rozpatrzenia ewentualnego odwotania oraz oceny utrzymania poziomu biegloéci jezykowej kandydata.

§ 24. Kolejno$¢ realizacji czgsei Listening i czgsci Speaking egzaminu jest dowolna.

§ 25. Egzamin obejmujacy czg$¢ Listening i czgs¢ Speaking egzaminu odbywa sie w trakcie
jednej sesji egzaminacyjne;.

§ 26. 1. W przypadku przedtuzania lub przywracania wazno$ci uprawnienia, po uzyskaniu
przez zdajgcego pozytywnego wyniku z egzaminu, egzaminator prowadzacy dokonuje odrecznego
wpisu uprawnienia j¢zykowego do licencji kontrolera ruchu lotniczego lub praktykanta - kontrolera
ruchu lotniczego.

2. Dokonanie wpisu, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia kontrolera ruchu lotniczego i
praktykanta - kontrolera ruchu lotniczego z konieczno$ci ztozenia wniosku o wydanie nowej licencji.

Rozdzial 7
Zapoznanie z wynikami egzaminu

§ 27. Kandydat jest niezwlocznie zapoznawany z wynikiem egzaminu i informowany o
wprowadzeniu wynikéw do KSEJ.

§ 28. 1. Informacja o sposobie powiadomienia o wyniku egzaminu jest kazdorazowo
przekazywana kandydatowi przed jego rozpoczeciem.

2. Informacja o wynikach egzaminu powinna by¢ udostepniona w miejscu jego
przeprowadzenia najpdzniej w trzecim dniu od jego zakonczenia.

§ 29. 1. Kandydat, w zalezno$ci od mozliwosci, moze by¢ powiadomiony o wyniku egzaminu
W sposob:
1) ustny — po zakonczonym egzaminie w dniu jego przeprowadzenia;
2) elektroniczny — na podany przez kandydata adres e-mail,;
3) telefoniczny — na podany przez kandydata numer telefonu;
4) listem poleconym za po$rednictwem poczty — na podany przez kandydata adres.

2. W przypadku powiadomienia kandydata o wyniku egzaminu w sposéb, o ktérym mowa w
ust. 1 pkt 1-3, za datg powiadomienia przyjmuje si¢ datg przekazania lub przestania informac;ji.

3. W przypadku powiadomienia kandydata o wyniku egzaminu w sposéb, o ktérym mowa w
ust. 1 pkt 4, wysylka listu poleconego powinna nastapi¢ najpdzniej w széstym dniu od
przeprowadzenia egzaminu. Za dat¢ powiadomienia przyjmuje si¢ datg¢ pokwitowania doreczenia listu
poleconego.

§ 30. W przypadku niezaliczenia egzaminu kandydat wraz z wynikiem otrzymuje informacje
wskazujgca obszary, w ktérych powinien si¢ doszkoli¢ przed nastepnym podejsciem do egzaminu.

Rozdziat 8
Wymagania w zakresie dokumentowania egzaminu

§ 31. Administrator krajowy opracowuje i publikuje na stronie internetowej Urzedu roczny
plan sesji egzaminacyjnych uwzgledniajacy obwieszczenie Prezesa, o ktérym mowa w § 19 ust. 1.



§ 32. Poszczegblne etapy procesu egzaminowania udokumentowane sa we wniosku KSEJ.

§ 33. Po uzgodnieniu miejsca i terminu egzaminu kandydat sktada wypelniony w czesci A i
podpisany wniosek KSEJ.

§ 34. Administrator krajowy dokumentuje w cz¢sci B wniosku KSEJ termin oraz wyniki
przeprowadzonego egzaminu.

§ 35. 1. W efekcie przeprowadzonego egzaminu kandydat moze poprosi¢ o wydrukowanie
certyfikatu bieglosci jezykowej generowanego na serwerze Urzgdu.

2. Certyfikat bieglosci jezykowej moze by¢ wystawiony przez egzaminatora prowadzacego lub
administratora krajowego.

§ 36. Z przeprowadzonych czynnosci w sesji egzaminacyjnej egzaminator sporzgdza protokot,
o ktorym mowa w § 19 ust. 1 rozporzadzenia.

§ 37. Administrator lokalny przesyla do administratora krajowego wniosek KSEJ kazdego
kandydata.

§ 38. Administrator krajowy wypelnia i podpisuje czgé¢ C wniosku KSEJ.

§ 39. Administrator krajowy dotacza do dokumentacji kandydata duplikat certyfikatu, o ktérym
mowa w § 35, w celu potwierdzenia wyniku z przeprowadzonego egzaminu.

§ 40. Administrator krajowy opracowuje roczny raport z dzialalnosci.

Rozdziat 9
Procedowanie z odwolaniem od wynikéw egzaminu

§ 41. Kandydat ma prawo odwolania si¢ od wyniku egzaminu zgodnie z § 20 rozporzadzenia.

§ 42. 1. Odwotanie od wyniku egzaminu moze by¢ zlozone na formularzu, ktérego wzor

stanowi zatacznik nr 2 do Procedury KSEJ ATC w miejscu przeprowadzenia egzaminu.

2. Odwotanie od wyniku egzaminu moze by¢ zloZone:

1) osobiscie przez kandydata — bezposrednio po przeprowadzonym egzaminie;

2) osobiscie przez kandydata — w terminie, o ktorym mowa w § 20 rozporzadzenia;

3) za podrednictwem poczty.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, terminem zlozenia odwolania jest data stempla
pocztowego.

§ 43. Administrator lokalny na podstawie uzasadnienia zawartego w rozpatrywanym odwotaniu
gromadzi potrzebne dowody i w terminie 5 dni roboczych od zlozenia odwotlania przesyla calosé
dokumentacji do administratora krajowego za posrednictwem poczty.

§ 44. Administrator krajowy moze Zzada¢ od administratora lokalnego lub kandydata
odwotujgcego si¢ od wyniku egzaminu dodatkowych wyjasnien w zakresie niezbednym do
obiektywnego rozstrzygniecia odwolania.

§ 45. 1. Rozpatrzenie odwotania i propozycja dotyczaca sposobu jego zatatwienia powinna by¢
sporzagdzona w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania ostatniego dowodu w sprawie.

2. Rozpatrzenie oraz propozycja, o ktéorych mowa w ust. 1, sporzgdzane sa w formie
oddzielnego pisma, ktore wraz z dowodami dolgczonymi do odwolania, stanowia zatgcznik do
wniosku kandydata o egzamin.



§ 46. 1. O wyniku rozpatrzenia odwotania administrator krajowy informuje kandydata w
Sposob:
1) elektroniczny — na podany przez kandydata adres e-mail;
2) telefoniczny — na podany przez kandydata numer telefonu;
3) za posrednictwem poczty — na podany przez kandydata adres.
2. W przypadku powiadomienia kandydata o wyniku rozpatrzenia odwotania, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 3, datg wystania tego wyniku jest data stempla pocztowego.

§ 47. Jezeli w wyniku rozpatrywanego odwolania uznano o koniecznosci przeprowadzenia
ponownego egzaminu, jego termin ustala si¢ na najblizszy mozliwy w rocznym planie sesji
egzaminacyjnych.

§ 48. Egzamin prowadzony na skutek procedury odwotawczej odbywa sie w osrodku
egzaminacyjnym Urzedu na warunkach okreslonych w § 21 ust. 2-5 rozporzadzenia.

Zalaczniki

do Procedury KSEJ ATC

do przeprowadzania jezyka angielskiego

dla kontroleréw ruchu lotniczego, praktykantéw —
kontroleréw ruchu lotniczego i kandydatow na
praktykantéw - kontroler6w ruchu lotniczego



Zatgcznik nr 1

Wzor
Miejscowosé i data
(Place and date)
URZAD LOTNICTWA CYWILNEGO
DEPARTAMENT PERSONELU LOTNICZEGO
ul. M. Flisa 2
02-247 Warszawa Numer ewidencyjny ULC

WNIOSEK O EGZAMIN NA WYDANIE* / PRZEDLUZENIE*' / WZNOWIENIE*) UPRAWNIENIA W
ZAKRESIE JEZYKA ANGIELSKIEGO
do licencji c.cciiicinanisniisnnine

(An application for examination for the issue¥ frevalidation™ frenewal* of English language endorsement)

Czes¢ A (wypetnia kandydat)
(Part A (to be filled in by the condidate))

1. Miejsce przeprowadzenia egzaminu:
(Place of the exam)

2. Dane osobowe
(Personal details)

1) Nazwisko: 2) Imiona:
(Last name) (Forename(s))

3) PESEL:

4) Miejsce zatrudnienia: 5) Numer licencji:
(Place of employment) {Licence ngmber)

3. Dane kontaktowe
(Contact details)

1) adres zameldowania:
(permanent address)

2) adres do korespondenc;ji:
(address for correspondence)

3) adres e-mail:
(e-mail address)

4) numer telefonu:
(telephone number)

5) preferowana forma kontaktu z
wymienionych powyzej:
(preferred form of contact from 1-4 above)

4. Data wainosci posiadanego uprawnienia jezykowego:
(Validity date of present language endorsement)

5. Zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pbin. zm.)

wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Urzad Lotnictwa Cywilnego.
(In occordance with the Act on the Protection of Personal Data of 29 September 1997 (Journal of Laws of 2014 item 1182, as amended), | hereby

consent to the processing of my personal data by the Civil Avigtion Authority.)

6. Zataczniki do wniosku (zaznaczy¢ we wiasciwym miejscu):
(Attachments to the application (tick as appropriate)):
Do wniosku zatgczam kopie waznej licencji: ....oeemecereenienrremsesnenens
(Attached please find copy of valid licence)
Potwierdzenie przelewu W KWOCIE ...ccccceerrireressereessesieeesereess e sesssnsesnes
(Payment confirmationa in the amount of)

(dota i podpis kandydata/date and signature of the candidate)
* Niewtadciwe przekredli¢/ Delete as appropriate




Cze$¢€ B (wypetnia Urzqd Lotnictwa Cywilnego)

1. Data przeprowadzenia egzaminu:

2. Wyniki egzaminu
1) czedé Speaking”:

2) czesé Listening

3) uzyskany poziom biegtosci jezyka
angielskiego w skali ICAQ?:

3. Sposéb powiadomienia kandydata o wynikach egzaminu®
D ustnie — po zakoriczonym egzaminie D teiefonlczme

|:| poczta elektroniczng l:l listem poleconym za posrednictwem poczty

Data powiadomienia‘”:

Egzaminator prowadzacy / Nr upowaznienia Egzaminator oceniajacy / Nr upowaznienia
(imie i nazwisko) (imie i nazwisko)

CZESC C (wypetnia Urzqd Lotnictwa Cywilnego)

1. Do wniosku dotaczono certyfikat KSEJ:
a)  id Kandydata: ....eeemremeee i

b) data generowania certyfikatu: ......covevereeereverrnnne

(data, podpis i imienna piecze¢ administratora krajowego)

]Wplsac uzyskany poziom znajemosci jezyka np. ,Poziom 4” lub w przypadku nlezahczenla Nie zaliczyt”
*' W przypadku uzyskania wyniku ponizej poziomu 4 bieglosci jezykowe] ICAD wpisaé: ,~

* zaznaczyé we wiagciwym miejscu
4 Naleiy wpisa¢ datg powiadomienia (w przypadku powiadomienia listem poleconym naleiy wpisa¢ datg pokwitowania odbioru listu poleconego)



Zakgcznik nr 2
Wzor

(imig i nazwisko kandydata)

Administrator krajowy
KSEJ

Urzad Lotnictwa Cywilnego
Marcina Flisa 2

02-247 Warszawa

FORMULARZ ODWOLANIA OD WYNIKU EGZAMINU

Odwotuje sie¢ od wyniku egzaminu z jezyka angielskiego przeprowadzonego w KSEJ, ktory odbyt si¢ w dniu

(czytelny podpis kandydata)



